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1 Az Apaczai Osztondijprogram feliiletének
elérése

A funkci6 a KRETA (Koznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer) rendszerbe
bejelentkezett, a jogosultsagi feltételeknek megfelelé diak szamara, a tanuldi felilet felsé

4o

mentsavban az Apaczai-6sztondij csempére kattintva érhet6 el.

Orarend ulasztisok nformaciok = o e S
Legutobbi ertekelesek Legutobbi mulasztasok Legutsbbi feljegyresek Kévetkezs bejelentett doigozatok

LA Nincs Bejegyzés

1. dbra — Apdczai-isztondiy csempe megjelenése

Az Apaczai-6sztondij csempére kattintva az Apaczai Osztondijprogram kezdéfeliiletére 1épiink. Az
Osztondfjprogram feliiletén bal oldalt a négy meniielembél 4ll6, részben lenyilé fémentiit talaljuk.
A felillet jobb oldalan idv6z16 széveg fogadja a Palyazot.

Apéczai Oszténdijprogram

A palyhiat bemyuitisars jogesultak

Ssemétyes adacaid ellendrre

Negy kocelezs meliekiet

2. dbra — Az Apdczai Osztindiprogram kezdifiliilete és meniipontjai
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2 A f6menii meniipontjai

P Kezdélap

P Személyes feliilet (lenyil6 menti)
o Alapadatok (Személyes adatok) — almentipont
o Elérbetiségek — almentipont
O Bankszdmla adatok — almentipont

W Pilydzati feliilet (lenyil6 ment)
o Pidlyazat benydjtisa — almenipont
O Pdlyazat dllapota — almeniipont
o Pdlyazati események — almeniipont

»  Dokumentumok
o Dokumentumok hozgzdaddsa — almenipont
o Dokumentumok megtekintése — almeniipont

£
!
i
§

oy Bren

Besen

Desza-

P ——
3. dbra — Az Apdczai Osztindiprogram kezdifeliilete és meniipontjai
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3 Kezdélap

A kezdéoldal (amely a Kezddlap meniipontra kattintva érhet6 el) tematikus bontasban tartalmazza a
palyazoi felilet hasznos tudnivaléit, a palyazat 1épcséfokait és a benyujtasahoz kapcsolodo
letlthetd segédanyagokat.

Itt megismerhetjik a palyazat benyujtasanak feltételeit, annak modjat, illetve a palyazat kitoltéséhez
szitkséges fontos informacidkat, amelyek segitséget nydjtanak a teljes palyazasi folyamatban.

A letdlthet6 dokumentumok kézott talaljuk az Apdezai palyazati kiirdst és szabalyzatot, a Felbasznaloi
kézikinyvet, a Tanuldi adatkezelési tajékoztatit, és az ESZA+ adatlapokat. A letoltdtt Hozzdjarulo
nyilatkozat tartalmazza a tanul6 személyes adatait.

4 Szemeélyes feliilet

Palyazoként az Apaczai Osztondijprogram feliiletén, a bal oldalon talalhaté (lenyilé menii) Személyes

feliiletére  kattintva cllenérizhetjik a KRETA rendszerben rogzitett és tarolt személyes
(alap)adatainkat, elérhetéségeinket és bankszamla adatainkat. A Sgemélyes feliilet mentupontjai kozti
navigalas soran a kivalasztott mentielem z6ld hattérszint vesz fel, ezzel segitve a tajékozodast a
mentpontok kézott. A Személyes feliilet a kovetkezd almentipontokat tartalmazza:

W Alapadatok (S3emélyes adatok)
W Elérhetiségek
W Bankszdmla adatok

Alapadatok (személyes adatok)
Elérhetdségek

Bankszamla adatok

4. dbra — Személyes feliilet és almeniipontjai
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4.1 Alapadatok (Személyes adatok)

Az Alapadatok (Személyes adatok) felileten tekinthet6 meg a palyazat soran bekildétt személyes
adatok kore. A palyazé a kévetkezé személyes adatokat és igazolvany adatokat tekintheti meg a
feltleten:

Személyes adatok

Palyazo6 neve (ElStag/ Csaladi név/ Uténév)

Palyazo sztletéskori neve (Csaladi név/ Utonév)

Anyja neve (Anyja sziletési csaladi neve/ Anyja sziiletési uténeve)
Sziiletési hely

Sziiletési id6

Sziletési orszag

Allampolgarsag

Allampolgarsag 2

Osztaly

VVVVVVVVYYVYY

Evfolyam
Igazolvanyok

P TAJ-szam
P Oktatasi azonosité

Palyazoként ezen a felileten az adatok helyességének ellenérzésére van lehetSség. Az ires
adatmez6k piros szinnel jelennek meg, kitoltésével kapcsolatban az intézményi KRETA-
adminisztrator, az osztalyfénok vagy az iskolatitkar tud segiteni.

Igazolvanyok

Oktatdsi azoncsits TAJ-szdm

5. dbra— Személyes feliilet/ Alapadatok
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4.2 Elérhetoségek

Az Elérhetdségek felileten tekintheté meg a palyazat soran bekildott elérhet6ség adatok kore. A
palyazé a kévetkez6 elérhetéség adatokat tekintheti meg a feliileten:

ElérhetSség adatok

Orszag

Cim tipusa
Iranyitészam
Helységnév
Kozterilet neve
Koztertlet jellege
Hazszam
Emelet

Ajté
Telefonszam
Telefon tipus
E-mail cim

VVVVVVVVVVYVYYVYY

E-mail tipus

Palyazoként ezen a felileten az adatok helyességének ellendérzésére van lehet6ség, az tres
adatmez6k kitoltésével kapcsolatban az intézményi KRETA-adminisztrator, osztalyfénok vagy
iskolatitkar tud segiteni. Ahhoz, hogy a palyazo a palyazati eseményekrdl kézvetleniil értesiilhessen,

sziikséges az e-mail cim megadasa is.

Apaczai Osztondijprogram

Feltétlenil add meg az e-mail cimedet. hogy a palyazattal kapcsolatos Gzenetekrdl azonnal értesilhess! Hiba vagy hidnyossag esetén fordulj
segitségért az osztalyfonokodhoz vagy az iskolatitkarhoz!

APACZALOSITONDI)

[rerees——— Elérhetésig sdatok

Magyararseig Cim tipusa Allanas lakcim

e Helység * Totabiryo
Sarkszsms sdmck
Versholy Laszia

36317894135 Tetefar Mokl

£ mail cim llanad105tBEEmai.coom E-mail tipus Hivazalas

6. dbra — Személyes feliilet/ E lérhetdségek
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4.3 Bankszamla adatok

A Bankszdmla adatok felileten tekintheté meg a palyazat soran bekiild6tt bankszamla adatok kére.
A palyazoé a kovetkez6 bankszamla adatokat tekintheti meg a felileten:

Bankszamla adatok

P Bankszimlaszam
P Szimlavezets bank
P Bankszimla tulajdonosa

P Bankszimla tulajdonos neve

Palyazoként ezen a felileten az adatok helyességének ellenérzése lehetséges. A banki adatok
moédositasara a felhasznalé KRETA-profiljanak mentijében, a Személyes adatiapon van lehetSség.
Alapvet informacié, hogy a timogatas elnyerése esetén az intézménnyel kozolt, a rendszerben
rogzitett bankszamlaszamra torténik az utalas, ezért kiemelten fontos ezen adatok ellendrzése.
Bankszamla adatok nélkil palyazat nem nyujthato be.

Apaczai Osztondijprogram

Tamogatas elnyerése esetén az intézménnyel kozolt, a rendszerben rogzitett szamlaszamra torténik az utalas. Ellendrizd a banki adatok
helyességét, gondoskodj az ires adatmezok kitoltésérol! A bankszamla adatok maodositasara a Profil menuben, a Személyes adatlapon van
lehetséged.

Bankszimia adatok

7. dbra— Személyes feliilet/ Bankszamla adatok
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5 Palyazati feliilet

Palyazoként az Apaczai Osztondijprogram feliiletén a bal oldalon talalhaté (lenyilé mentl) Pdjyazati
Jeliiletre kattintva nytjthatunk be palydzatot az Oszténdijprogramra. A Palydzati feliilet meniipontjai
kozti navigalas soran a kivalasztott mentielem z6ld hattérszint vesz fel, ezzel segitve a tajékozodast
a mentipontok k6zott. A Pdlydzati feliilet a kovetkez6 almeniipontokat tartalmazza:

W Pailyazat benyijtisa
W Pilyizat dllapota
W Pailyazati események

Palyazati események

8. dbra — Palydzati feliilet és almeniipontjai
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5.1 Palyazati feliilet - Palyazat benyujtasa

A palyazat benyujtasanak megkezdéséhez a Pdlyazat benyijtisa mentipontra kattintunk. A feliileten
megnyil6 ablak aljan egy el6rehaladast mutato, szazalékos allapotjelz talalhato, mig a feliilet tetején
egy-kett6-harom-négy lépcséfokokat tartalmazo 1éptets jeleniti meg, hogy a beadasi folyamat mely
részén jarunk éppen.

Els6 1épésként a rendszer automatikusan feltolti a feltletet a személyes, elérhetéségi és bankszamla
adatainkkal. Az ablakban megjelené adatainkat a feliileten djra ellenérizhetjik. Itt gy6z6dhetiink
meg az adatmez6k kitoltésérdl, és a kotelezben régzitett banki adatokrdl. Ezek hianyaban a palyazat
benyujtasa nem folytathato.

Apéczai Oszténdijprogram

PR
v

©

9. dbra — Palyazati feliilet/ 1. lépés

Ha az adatokat ellenériztik, a feltleten megjelend Towibb gombra kattintva a Dokumentdcio ellendrzése
lépéshez jutunk. A Mégsemr gombra kattintva a palyazat beadasa megszakithatd, ekkor a f6mentbe
lépiink vissza.

Az ezt kovets, 2-es ablakban a dokumentacié ellenSrzésére van lehet6ség. Itt a rendszer felkinalja
a korabban mar feltoltott dokumentumokat (alapértelmezetten bepipalva az adott dokumentum
jelolonégyzetét). Amennyiben a dokumentacié a benyujtashoz nem teljes, azaz nem tartalmazza a
palyazat kotelez6 mellékleteit, melyek a  Hatdrogat hatranyos helyzet fennalldsardl, Hozzdjarulo
nyilatkozat, EIG0 tanév évvégi bigonyitvdany (személyes adatokat, eloképzettséget tartalmazo torgslap is), Mentor:
tamogatd nyilatkozat. Ezen a felileten lehet6ség van tovabbi dokumentumok csatolasira is. A
csatolandé dokumentumok tipusai:

W Hatdrozat hatrinyos helyzet fenndllasarsl

W Hogzdjarulé nyilatkozat

W Mentori timogats nyilatkozat

W El536 tanév évvégi bizonyitvany (személyes adatokat, eléképettséget tartalmagd tirzslap is)
W Egyéb dokumentum

A dokumentaci6 ellenérzése 1épésnél dokumentum-kategorianként magyarazé tooltip tzenetek
segitik a felhaszndlét. Teljes és/vagy sziikséges dokumenticié rendelkezésre édllisa esetén a

Levelezési cim: 1117 Budapest, Gabor Dénes utca 4.
www.edudev.hu
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Dokumentum csatoldsa gomb kattinthatova valik. A gombra kattintva tovabbiranyitas torténik a

kovetkezd 1épeséfokra, a 17ssza gombra kattintva Személyes adatok ellendrzése 1épcs6fokra jutunk.

©

APACTALOSITONDY)

el
©

Dokumentécié ellendrzése

10. dbra — Palydzati feliilet/ 2. lipés

B Hatarozat hatranyos helyzet fennallasaro
FAJL KIVALASZTASA <:

Hatranyos, halmozottan hétranyos vag)
4 Hozzajarulo nyilatkozat 451 rany Y
/ rendszeres gyermekvédelm
kedvezményrél sz6lé hatarozat. A
palyazat kotelezé melléklete.

11. dbra — Palyazati feliilet/ 2. lépés — magyarazd tooltip iizenetek

A kovetkezd, 3-as ablakban a Pdlydzat egyéb adatai megadasara van lehet6ség. A feliileten a kévetkezo
adatok megadasara és megjelenitésére van lehetSség:

o Rendszer dltal szamitott dtlag

o Atlag manudlis rigzitése

o Hatdrozat kidllitasinak éve

o Palydazathoz, csatolni kivint rovid s3oveges feljegyzeés
o Palydzati feltételek elfogadisa

Apaczai Osztondijprogram
® ® @] o
2 A4 O
_ T -
Rendszer altal szamitott atlag @

Atlag manudlis rogzitése ’ fri]

Hatarozat laallitasanak eve Keremvalasszon » @

Palyazath
szbveges feliegyzés

Palyizati fefételek effogadisa @

Palyazati események.
Nyilatkozom, hogy az altalam kizok adatok a valosignak megfeicinek. a csatolt igazolisok hitelesck, azok tartalma a kizoh adatokkal megegyeznek

_ Tudomasul veszem, hogy valotlan adatok kzlese a palyazal ervénytelenitésevel, lamogatas esetén visszafizetési kblelezellseggel jar.

(v | 7

12. dbra — Palyazati feliilet/ 3. lépés

A Rendszer dltal szamitott dtlag a KRETA rendszer altal automatikusan szamitott atlag, a
bizonyitvanyban szerepld, az intézmény altal rogzitett osztalyzatok alapjan. Amennyiben a palyazé

Budapest, 2024.09.17. Educational Development Informatikai Zrt.
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az el626 tanév végén is hasznalta a KRETA rendszert, és nem rendelkezik a rendszer altal szamitott
atlaggal, ugy az adatmodositast a palyazo intézményének szitkséges elvégeznie. A palyazati feltételek
szerint a Palyazonak minimum 3,50-es atlaggal kell rendelkeznie. Ennek validacidjat a rendszer a
benyujtasi felileten elvégzi, és errdl értesitést killd a Felhasznalonak. A minimum kiszobértéket el
nem ¢ér6 atlaggal a palyazat nem adhat6 be.

13. dbra — Palyazati feliilet/ Atlagra vonatkozd validdcis

Amennyiben a palyazé az el6z6 év végén nem hasznalta a KRETA rendszert, és/vagy jelenlegi
iskolajaban most kezdi tanulmanyait, akkor az el6z6 tanév évvégi atlagat neki kell kiszamitania és
az Atlag manuilis rigzitése mez6ben régzitenie. A szorgalom és a magatartas jegyek kivételével a
bizonyitvanyban szerepl6é valamennyi tantargy osztalyzatanak Osszegét a tantargyak szamaval kell
elosztani, a kapott atlagot pedig kerekités nélkil, két tizedesjegyig rogziteni. Az atlag manualis
rogzitése esetén az el6z6 tanév évvégl bizonyitvanyt a személyes adatokat tartalmazé
torzslaprésszel egyiitt csatolni szitkséges. Az Atlag manudlis rigzitése beviteli mez6 a ,,ceruza” ikonnal
vehet6 szerkesztés ala. A sziikséges dokumentacié a Feltiltés gombra kattintassal csatolhato,
amennyiben a Palyazé ezt korabban nem rogzitette a palyazoi felileten.

Palyazat egyéb adatai

Rendszer altal szamitott atlag @ @

. - ® [ .  Ha a jelenlegi iskolddban most
Atlag manualis régzitése 3,52 & @ Haajelenlegiiskoladbar =
kel kiszamitanad éc itt ¢

Atlag manualis rogzitése f
S e

tlag ellenérzése minden esetben megtorténik az

14. dbra — Palyazati feliilet/ 3. lépés — dtlag

Az atlagra vonatkozo6 adatok alatt megadhaté a Hatirozat kidllitisinak éve, legordilé mentben
kivalasztva a hatarozat évszamat. Fontos informacid, hogy a hatranyos, halmozottan hatranyos,
vagy rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrdl szolé hatarozat kidllitisanak éve a palyazat
benyujtasat megel6z6 6t naptari évre kell, hogy essen. Ezen adatmezd kitoltése kotelezd.

Budapest, 2024.09.17. Educational Development Informatikai Zrt.
Levelezési cim: 1117 Budapest, Gabor Dénes utca 4.
www.edudev.hu

1



Apaczai Oszténdijprogram @ e d U d eV

g O, O, @ )
3 Y .
- _ T
Miagsason rzeménes sdstent et I " e
[ . [ - @
%
- | N

15. dbra — Pdlydzati feliilet/ 3. lépés — hatdrozat kiallitasanak éve

Amennyiben a palyazénak barmilyen tovabbi kézlend6je van a palyazatat illetGen, vagy a csatolt
mellékletekre vonatkozdan, akkor ezt szabad széveges formaban a Pailydzathoz csatolni kivint rovid
szoveges feljegyzés mezbben régzitheti, maximum 4.000 karakter terjedelemben. A mezé kitoltése nem

kotelezd.

Palyazathoz csatolni kivant révid ®
SZDVFgES 'E‘JEgyZES @

16. dbra — Pdlyazati feliilet/ 3. lépés — palyazathoz, csatolni kivnt rivid sziveges feljegyzés

Az adatok kitoltését kovetben a feliletrdl csak a palyazati feltételek elfogadasat kévetéen lehet
tovabblépni. A jelolénégyzetek kipipalasat kévetben a Tovdbb gomb kattinthatova valik, és ezt
kovetéen a palyazati anyag attekintése 1épcséfokra 1épiink.

o

Palyazati feltételek elfogadasa

17. dbra — Palyazati feliilet/ 3. lépés — palyazati feltételek elfogaddsa

A palyazat benyujtasa a 4-es ablakban a palyazati anyag attekintését kévetSen lehetséges. A palyazati
anyag a Pdlyazat benydijtisa gombra kattintassal adhaté be. Ezt kovet6en a rendszer visszaigazold
tzenetben jelzi a palyazat befogadasat. A beadas a 177ssza gombra kattintassal szakithaté meg.
Fontos informacié, hogy a palyazat beaddsa utin dokumentacié feltSltésére és palyazathoz
csatolasara nincs lehetéség, egy palyazé csak egy érvényes palyazatot adhat be az
Osztondfjprogramba. Beadast kovetSen a Palydzat benyrijtisa meniipont elsziirkiil, nem kattinthato.
A palyazat benyujtasa abban az esetben tekinthetS sikeresnek, ha a palyazat benyujtasarol a
visszaigazold e-mail megérkezett az "Elérhet6ségek’ feliileten szerepl6 e-mail cimre.

Budapest, 2024.09.17. Educational Development Informatikai Zrt.
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g Apéczai Oszténdijprogram
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E A bekiidest kovetden hidnypotiesra nincs iehetdseg! A polyazat benyujiase ei6ir o rendszer eflendrzest vegez. a hionyossogot hibouzenette jelzi -
OSSZESKINVITASA | OSSZES BEZARASA <:

Palyazati eseménypek

) I o |

18. dbra — Palyazati feliilet/ 4. lepés — palyazat dttekintése és benydijtdsa

Budapest, 2024.09.17. Educational Development Informatikai Zrt.
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5.2 Palyazati feliilet - Palyazat allapota

Az Apaczai Osztondijprogramba benyujtott palyazat adatainak és statuszanak ellenSrzésére a
Palyizat dllapota mentipontban van lehet6ség. Sikeresen beadott palyazat esetén a Palyizat dllapota
mentipontra kattintva a rendszer ,, Bekiilditt” statuszt jelenit meg a palyazénak. A felileten ,, Ervényes
palyazatot nyiijtottal be az Apdczai Osgtondjjprogramba” tajékoztatéd lizenet jelenik meg. ,, Bekiildott”
statuszu palyazat esetén ebben a mentipontban a Benyijtott palyazat megtekintése gombra kattintva
lehetéség van a bekuldott palyazati anyag attekintésére - a Pdlydzati feliilet/ Palyazat benyijtdsa
mentpont utolsé pontjahoz hasonléan.

Apéczai Osztdndijprogram

Apaczai Osztondijprogram palyazat ellendrzése

APACZAI-OSITOND]

Ervényes pdly j be az Apdczai Oszténdijprogramba

19. dbra — Pélydzat dllapota — bekiilditt
Palyazati anyag attekintése

R bekiildést kowetden hidnypotidsra nincs lehetdség! A pdlydzat benyijtdsa elitt a rendszer ellendrzést végez, a hidnyossagot hibotzenettel jelzi.

s

20. dbra — Palyazat dllapota — bekiilditt pdlyazati anyag dttekintése

Amennyiben a Palyazé bekuildott palyazatat valamely okbdl visszavonna, erre ezen a felileten van
lehet6sége a Pdlydzat visszavondsa gombra kattintva. Fontos, hogy a palyazat visszavonasa esetén uj
palydzat nem nydjthaté be az Osztondfjprogrambal A visszavonis véglegesitése elStt egy
figyelmeztet6 tzenetet olvasunk: ,,Felbivjuk a figyelmed, hogy visszavonds esetén jelen palydzati iddszakban
1lj pdlyazat beaddsdra mdir nem lesz lebetdséged! Biztos, hogy vissga kivinod vonni a beadott palydazgatot?”

Budapest, 2024.09.17. Educational Development Informatikai Zrt.
Levelezési cim: 1117 Budapest, Gabor Dénes utca 4.
www.edudev.hu
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» Visszavont” statusza palyazat esetén a Pdlyazat dllapota mentpontra kattintva a rendszer
Visszavont statuszt jelenit meg, , Sikeresen visszavontad palyazatod az Apdezai Osytindijprogrambil.
Felbiviuk figyelmed, hogy 7j palyazat beaddsdra nincs lebetdséged!” tajékoztato tizenet kiséretében.

Palyazat visszavonasa

21. dbra — Palyazat dllapota — pdlydzat visszavondsa

Apaczai Osztondijprogram palyazat ellendrzése

@ Palyazé altal visszavont

ik d oal d az Apéczai & dijprogrambél.
Felhivjuk figyelmed, hogy Uj palyazat beadasara nincs lehetdséged!

22. dbra — Palyizat dllapota — visszavont palyazat

Amennyiben a palyazat elbirlasa soran a vizsgalatot végz6 tigyintéz6 hianyossagot talal, errdl a
rendszer a megadott E-mail cimre értesitést kild, valamint a Pdlydzat dllapota mentpontban az
s»Adategyeztetésre visszakiildve” statusz jelenik meg, ,,A benydijtott palyazat, illetve csatolt melléklet
adataiban észlelt pontatlansag tisgtazdasihoy adategyextetés s3iikséges, melyet a palyizinak a jelen kiértesitést
kovetd 3 naptiri napon beliil kell teljesitenie.” tajékoztatd Uzenet kiséretében. A Pdlydzat dllapota
menipontban ez esetben megjelenik az adategyeztetésre vonatkozé konkrét szoveges igény vagy
megjegyzés is. A palyazo Benyijtott palyazat megtekintése gomra kattintva ellenérizheti a palyazattal
bekiildott adatait és a megjelend Adategyeztetés gombra kattintva végezheti el a kivant méveletet.

Budapest, 2024.09.17. Educational Development Informatikai Zrt.
Levelezési cim: 1117 Budapest, Gabor Dénes utca 4.
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APACZAI-OSZITONDI)

Apaczai Osztondijprogram

Apéczai Osztdndijprogram palyazat ellendrzése

®)

Abenyujtott palyazat. iletve csatolt melléklet adataiban észlelt pontatl szisihe gy stikséges,
melyet a Palyazonak a jelen kiértesitést kovets 3 naptari napon belil kel teljesitenie

Adategyeztetésre visszakildve

Az adategyezcatesre vonatkeze konkret igenyunk. megjegyzes:

Hibat talaltam a dokumentumokban

| Gooronor raconr wesroontese | “sarecrezrers | <=

23. dbra — Palyizat dllapota — adategyeztetésre visszakiildve

Az adategyeztetés folyamata megegyezik a palyazat benyujtasa soran elvégzett mivelettel, ideértve
a muveleti ablakokat is.

APACZAI-OSITONDI)

Apéczai Oszténdijprogram

B © ® O ©

Dokumentécié ellendrzése

~

Acsatolands mellékletek egyenként maximum 10 MB méretiek lehetnek. A dok ‘ nhént vogy sszefizve A csatolands fdil elnevezésében szerepelnie
kell o Palydzd nevének, a dokumentum fajtajénak ¢ oz aidol k, pL: név. b 1 név 2 név_hotdrazar1; név. hotdrazar 2; név. nytlotkozot. Kerjuk,
alvashate, a teljes oldalt mutord oyl roirs felt

[ Hatsrozat hatranyos heiyzet fennallisarol

FAJL KivALAsZTASA [

FAJL KIVALASZTASA

v

Ol DOKUMENTUMOK CSATOLASA

FAL kvaLaszTAss I
e

24. dbra — Adategyeztetés

APACZAI-OSZTONDI)

Apéczai Oszténdijprogram

()
2

OSSZES KINYTTASA (OSSTES BEZARASA

25. dbra — Adategyeztetés, Bekiildés

Budapest, 2024.09.17. Educational Development Informatikai Zrt.
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26. dbra — Adategyeztetés, Bekiildés utdin megjelend iizenet

A palyazé a Pdlyazat dllapota mentipontban kaphat tajékoztatast tovabba a palyazati dontést illetéen
is, amely lehet ,,Elfogadott”, vagy ,,Elutasitot?’. A rendszer mindkét esetben megjeleniti a
palyazati dontést, amely a Palydzati dintés megtekintése gombra kattintast kovetSen tolthetd le.

Amennyiben a palyaz6 az elutasitott palyazatival kapcsolatban problémat észlel és/vagy
bizonyithaté okok miatt dontési felilvizsgalatot kér, abban az esetben a Pdldzat dllapota
mentpontban megjelend Fellebbezés funkcidgombra kattintva 5 naptari napig nyujthat be
tellebbezést, rovid szoveges indoklas kiséretében.

Budapest, 2024.09.17. Educational Development Informatikai Zrt.
Levelezési cim: 1117 Budapest, Gabor Dénes utca 4.
www.edudev.hu
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5.3 Palyazati események

Palyazoként a Palydzati feliilet utolso, Palydazati események almeniipontjaban lehetéség van attekinteni
a beadott palyazat életutjat, illetve legfontosabb mérféldkoveit. Az idévonalas megjelenitési dbra a
palyazattal kapcsolatos statuszvaltozasokat jeleniti meg a palyazé szamara, idéponttal és sziikség
szerinti megjelenitend6 megjegyzéssel.

Apéczai Osztdndijprogram

Pilyazat benyijtasa - megjelens ditummal °

Megjelend megjegyzés
I —

Megjelend megjegyzés
I
Megjelens megjegyzés
27. dbra — Palyazati esemeények
Budapest, 2024.09.17. Educational Development Informatikai Zrt.
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6 Dokumentumok

Palyazoként a bekildott igénylés mellé a sziikséges dokumentaci6 is csatolandé. Ezek rendszerbe
torténd feltoltésére a Dokumentumok témentpont Dokumentumok hogzdaddsa almentpontjaban van
lehet6ség. A Dokumentumok témentipontban a feltoltott dokumentacié visszaellenbrzésére, illetve
sziikség szerinti torlésére, letdltésére a Dokumentumok megtekintése almentipont ad lehet6séget.

Dokumentumok megtekintése

28. dbra — Dokumentumok feliilet és almeniipontjai

6.1 Dokumentumok hozzaadasa

A sztukséges mellékletek és dokumentaciok hozzaadasara a Dokumentumok hogzdaddsa mentpontban
van lehet6ség. Ezt a felileten az adott dokumentum-kategorianal megjelené Fajl kivdlasztdsa
gombra kattintva tehetjiik meg. A gombra kattintast kévetden szamitogépunkrdl tallézas utan
feltolthetjik az adott dokumentum-kategériaba tartozé fajlokat. A csatolandé mellékletek
egyenként maximum 10 MB méretiek lehetnek, a dokumentumok oldalanként, vagy dsszeflzve is
feltolthetSk. A csatolandé fajl elnevezésében szerepelnie kell a palyazé nevének, a dokumentum
fajtajanak, és az oldal sorszamanak (példaul: név_hatarozat_1). A dokumentumok feltoltése a
rendszer altal azonnal biztositott és vissza is ellenérizhetd a  Dokumentumok  megtekintése
meniipontban.

Budapest, 2024.09.17. Educational Development Informatikai Zrt.
Levelezési cim: 1117 Budapest, Gabor Dénes utca 4.
www.edudev.hu
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Apéczal Oszténdijprogram

\rozat hatranyos helyzet t 3 yilatkozat Mentori tAmogat th wégi bizonyftvany
enr &1 ( y okat

e @<E @ X <=

Dousmentumok megtetintise

"
Fi avaLaszTAsa I

29. dbra — Dokumentumok feliilet — doknmentumok hozzdaddsa

Sikeres feltoltés utan a feltoltott dokumentum kategoériaja alatt szereplé piros ,,X” z6ld-fehér
wpipdra” vilt.

6.2 Dokumentumok megtekintése

Ebben a meniipontban van lehet6ség a rendszerbe feltdltétt dokumentacié ellendrzésére,
megtekintésére, torlésére, valamint sziikség szerinti letoltésére is. Amennyiben a rendszerbe
sikeresen felt6ltott dokumentum talalhaté az adott kategorian beltl, akkor a dokumentum neve
mellett z6ld ,,pipa” és Feltiltirt telirat jelenik meg. A Listizis funkcibgombra kattintva tételesen
megjelenithetéek az adott dokumentum-kategoriaba feltoltott fajlok. A sorok végén megjelend
Letoltés és Torlés gombokkal a fajlokkal kapcsolatos muveletek hajthatéak végre. Fontos, hogy
»”

benyujtott palyazat esetén a feltoltétt dokumentumok nem torolhetéek, ekkor a sorok végi ,,kuka
ikonok elszirkiilnek, nem kattinthatéak.

A Dokumentumork megtekintése mentipontban 1évé dokumentaciok az alabbiak szerint jelennek meg:

o Hatdrozat hdtranyos helyzet fenndlldsdrol

o Hozzajarulo nyilatkozat

o Mentori tamogatd nyilatkozat

o /330 tanév évvégi bizonyitvany (személyes adatokat, eloképzettséget tartalmazd torzslap is)
o Egyéh dokumentum

o Pilyazati dintés

Elbiralt palyazat esetén a Dokumentumok megtekintése menipontban megjelenik a palyazati dontésrél
sz016 hatarozat, amely a Palydzati dintés megtekintése dokumentum-kategoridban olvashato, igény
szerint le is tolthetd.

Levelezési cim: 1117 Budapest, Gabor Dénes utca 4.
www.edudev.hu
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z -
] Apéczal Osztondijprogram
5 Hatdrozat hatrinyos helyzet fenndllisarél LISTAZAS
ekintheti meg a feltaitart ajokat
Hozzajarulé nyllatkozat  peitsiu
A listizdsra katt h okal LSTAZAS
Mentori timogaté nyilatkozat W peliiu
s o o .
torzslap is)
istzdsra kattintva tekinthets meg a feltoitot L
Egyéb dokumentumok ¥ reionon
' :
——
Alistazisra kattintva tekintheti meg a felt oltott Taokal

30. dbra — Dokumentumok feliilet — dokumentumok megtekintése
6.3 ESZA+ adatlap

Tamogatott palydzat esetén az Apiczai Osztondijprogramba valé belépéshez ESZA+ belépd
kérdéiv kitoltése is szitkséges. A tamogatoi okiraton szerepld, datummal elltott, alairt kérdivet a
tamogatoi dontésrél szolo  kiértesitést kovetSen, a palyazati kifrasban szereplé modon és
hatiridével kell benyijtani. A dokumentum letdltésére az Apaczai Osztondijprogram kezdélapjan
van lehetéség, feltoltése pedig a pélyazati idGszakot kovetSen, a Dokumentumok/ESZA+
adatlapok kezelése fiilhoz kell feltolteni.

_ eI e
orbees von segEsepe ven Siukuoged tordun
lybzmt memyuitissrs jegesviak
o —
Soemébyes adasnid sllenderéce

Negy kocelass meliekiet

Todnivaiok a pasyaras Wrshteshes

A polyhsat bemyutinat kbvets eenddh hatridik

31. dbra — Osztondijprogram kezdilap — ESZA+ belépd és ESZA+ kilépd adatlap letiltése

A palyazati id6szak végén az ESZA+ kilépo kérdoiv kitdltése és feltSltése is sziikséges a belépd
kérd6ivhez hasonlé médon.

Budapest, 2024.09.17. Educational Development Informatikai Zrt.
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Apaczai ﬁsz(éndl‘jprogram

ESZA= belépd nyilatkozat ESZA+ kilép6 nyilatkozat

X X

: is 0 Dokumentumok megtekintése m

32. dbra — ESZA+ adatlapok kezelése

Apéaczai Oszténdijprogram

ESZA+ belép6 nyilatkozat Tér

v

FigLvaLaszTAse Y

ct5z 15 0 Dokumentumok megtekintése menupontbon

33. dbra— ESZA+ feltiltés

Ha az Apaczai Osztondfjprogram kapcesin kérdése van, segitségre van sziiksége, forduljon

Ugyfélszolgalathoz, az alabbi cimen: ugyfelszolgalat.apaczai@nive.hu

Sikeres palyazast, eredményes tanévet kivanunk!

az
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