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1 KIRATKOZTATAS A KOZNEVELESBOL

1.1 Az ugy megnevezése
Kiiratkozas a kdznevelésbdl

1.2 Az Ugy egyedi rovid neve

KIK

1.3 Az ugy jelolé szine (Pottyszin)
Kék

1.4 Az ugy rovid leirasa

A magyar kéznevelésbdl indoklas nélkul kiiratkozhat az a tanul6, aki mar nem tankoteles koru,
azonban tankoételes koru tanuld a magyar kdznevelésbdl nem irhatd ki. Abban az esetben
szuntethetd meg a tanuldi jogviszonya a tankoételes tanuldénak, ha masik (un. atvevd)
intézményben folytatja a tanulmanyait és befogadd nyilatkozattal rendelkezik réla. Hianyzas
vagy fegyelmi vétség esetén az intézmény koteles bejelentést tenni a mindenkor hatalyos

jogszabalyok szerint és gondoskodni a tanulé mas intézménybe térténd atvételérol.
1.5 Eljarasra jogosultak / kotelezettek kore

A magyar kdéznevelésben adott intézménnyel tanuldi jogviszonyban allé tanuld, vagy
gondviselbje, aki tanulmanyait befejezte, vagy be szeretné fejezni (amennyiben nem

tankoteles koru).
1.6 Kotelez6en megadandoé adatok

e Tanulé adatai

o Tanulé vezetékneve

o Tanulé keresztneve

o Tanulé oktatasi azonositéja
o Kiiratkozas adatai

o Kiiratkozas oka

= Végzettség megszerzése
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»  Atjelentkezés mas iskolaba
= Szakmatél/szaktdl valo elidegenedés
= Bejarasi nehézség
= (Csaladi ok
= Kulféldre koéltozés
= Betegség
= Munkahely miatt
= Egyéb
o Megszerzett legmagasabb iskolai végzettség
= Nincs végzettség/tanulmanyait nem fejezte be
= Altalanos iskolai 8 osztaly
»  Erettségi
= BsC képzés
= MsC képzés
= Egyéb

o Kérelem indoklasa
1.7 Az eljaras koltségei
Az eljaras inditasa dij- és illetékmentes.
1.8 Ugyintézés helye

A kérelem elektronikusan az intézmény pilot e-Ugyintézési felllletén, amely a <https:/ elérési

utvonal cime> cimen érhet6 el, tovabba személyesen az intézményben nyujthaté be.
1.9 Az ugyintézés menete

A tanuld, vagy gondviseld kezdeményezi a kiiratkozast, a valtasra vonatkozé kérelem

benyujtasaval.
1.10 Ugyintézési hataridék

Az ugyintézési hataridét minden esetben az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

(SZMSZ), vagy Hazirendje szabalyozza.
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1.11 Jogorvoslati lehet6seg

Fellebbezést minden esetben az Intézmény Fenntartoja felé, irasban kell benyujtani a
dontéstdl szamitott 15 napon beldl. Amennyiben ettdl eltéré fellebbezési hataridé kerult
meghatarozasra, ugy az az intézmény Szervezeti és Mlkodési Szabalyzataban (SZMS2Z),

vagy Hazirendjében kerll megadasra.

1.12 Felettes szerv / jogorvoslat benyujtasanak helye

<Fenntarté neve>, <Févarosi, vagy Megyei kormanyhivatal, vagy a Jarasi hivatal neve>
1.13 Fontosabb fogalmak

Kiiratkozas: tankoteles tanul6 a magyar kdznevelésbél nem irhatd ki. Abban az esetben
szlintethet6 meg a tanuldi jogviszonya a tankoteles tanulénak, ha masik (Un. atvevd)
intézményben folytatja a tanulmanyait és befogadd nyilatkozattal rendelkezik réla. Hianyzas
vagy fegyelmi vétség esetén az intézmény koteles bejelentést tenni a mindenkor hatalyos

jogszabalyok szerint.

A magyar kdznevelésbdl indoklas nélkll kiiratkozhat az a tanuld, aki mar nem tankoteles koru,

vagy nem tankotelezettséget teljesité tanuldi jogviszonnyal rendelkezik.

Tankotelezettség: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
életéveét betolti, legkésébb az azt kdvetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek
esetében azt a szakértéi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részesll
ellatasban, és ezt kdvetden valik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd
tanitasi napjan kezdédik. Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez szlikséges fejlettséget korabban
eléri, a kdznevelési feladatot ellaté hatdésag a szll6é kérelmére szakértdi bizottsag véleménye
alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését. A tankotelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanulé a
tizenhatodik életévét betdlti. A sajatos nevelési igényl tanulé tankdtelezettsége
meghosszabbithaté annak a tanitasi évnek a végéig, amelyben a huszonharmadik életévét
betolti. A tankotelezettség meghosszabbitasardl a szakértdi bizottsag szakeért6i véleménye
alapjan az iskola igazgatdja dont.

1.14 Vonatkozo jogszabalyok

2012. évi CXC. Toérvény; 2011. évi CLXXXVII. térvény; 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
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1.15 Kapcsolodo Urlapok és kitoltési utmutatojuk

Az elektronikus (rlapok, valamint kérelmek részletes kitdltési utmutatoja a ,Pilot elektronikus
ugyintézeési rendszerek gondvisel6i felhasznaldi kézikonyvében” talalhatd. Az Ggyintézés

soran az alabbi Grlapok kitoltése kotelezé:

o Keérelem (Megszemélyesitett nyomtatvany)
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2 KIIRATKOZTATAS NEM TANKOTELEZETTSEGET TELJESITO
JOGVISZONYBOL

2.1 Az Ugy megnevezése

Kiiratkoztatas nem tankotelezettséget teljesité jogviszonybdl
2.2 Az Ugy egyedi rovid neve

KNTTJ

2.3 Az Ugy jelol6 szine (Pottyszin)

Zold

2.4 Az Ugy rovid leirasa

A magyar koéznevelésben adott intézménnyel nem tankételezettséget teljesité tanuldi

jogviszonyban allo, valamint a mar nem tankételes koru tanulé kezdeményezhet kiiratkozast.

A kiiratas torténhet a képzési idészak lezarulta miatt, vagy mar azt megelézéen, a tanuld
dontése alapjan, tovabba fegyelmi vétség, illetve a 30 6rat meghaladé igazolatlan hianyzas

miatt.
2.5 Eljarasra jogosultak / kotelezettek kore

A magyar koznevelésben adott intézménnyel nem tankotelezettséget teljesitdé tanuldi

jogviszonyban lévg, valamint a mar nem tankoteles koru tanuld, vagy gondviselgje.
2.6 Kotelez6en megadando adatok

¢ Tanulé adatai
o Tanulé vezetékneve
o Tanul6 keresztneve
o Tanulé oktatasi azonositdja
o Kiiratkozas adatai
o Kiiratkozas oka (legordilé men)
= Végzettség megszerzése
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»  Atjelentkezés mas iskolaba

= Szakmatél/szaktdl valo elidegenedés
= Bejarasi nehézség

= (Csaladi ok

= Kulféldre koéltozés

= Betegség

= Munkahely miatt

= Egyéb

e Keérelem indoklasa
2.7 Az eljaras koltségei
Az eljaras inditasa dij és illetékmentes.
2.8 Ugyintézés helye

A kérelem elektronikusan az intézmény pilot e-Ugyintézési felliletén, amely a <https:// elérési

utvonal cime> cimen érhet6 el, tovabba személyesen az intézményben nyujthaté be.
2.9 Az Ugyintézés menete

A tanulé vagy gondvisel6 kezdeményezi a kiiratkozast, a valtasra vonatkozé kérelem

benyujtasaval.
2.10 Ugyintézési hatarid6k

Az ugyintézési hataridét minden esetben az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

(SZMS2Z), vagy Hazirendje szabalyozza.
2.11 Jogorvoslati lehetdség

Fellebbezést minden esetben az Intézmény Fenntartdja felé, irasban kell benyujtani a
dontéstél szamitott 15 napon belll. Amennyiben ettél eltérd fellebbezési hataridé kertlt
meghatarozasra, ugy az az intézmény Szervezeti és Mlkodési Szabalyzataban (SZMSZ),

vagy Hazirendjében kerll megadasra.
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2.12 Felettes szerv / jogorvoslat benyujtasanak helye
<Fenntart6 neve>, <Fdvarosi, vagy Megyei kormanyhivatal, vagy a Jarasi hivatal neve>
2.13 Fontosabb fogalmak

Kiiratkozas: A magyar koznevelésbdl indoklas nélkul kiiratkozhat az a tanulo, aki mar nem

tankoteles koru, vagy nem tankotelezettséget teljesitd tanuléi jogviszonnyal rendelkezik.

Tankotelezettség: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
életéveét betolti, legkésébb az azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek
esetében azt a szakértéi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részesll
ellatasban, és ezt kdvetden valik tankotelessé. A tankodtelezettség teljesitése a tanév elsd
tanitasi napjan kezdédik. Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban
eléri, a kdznevelési feladatot ellaté hatdésag a szuld kérelmére szakértbi bizottsag vélemeénye
alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor elétt megkezdje tankételezettségének
teljesitését. A tankotelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanulé a
tizenhatodik életévét betdlti. A sajatos nevelési igényld tanuld tankdtelezettsége
meghosszabbithaté annak a tanitasi évnek a végéig, amelyben a huszonharmadik életéveét
betdlti. A tankotelezettség meghosszabbitasarol a szakértbi bizottsag szakértdi véleménye

alapjan az iskola igazgatoja dont.
2.14 Vonatkoz6 jogszabalyok

2012. évi CXC. Torvény; 2011. évi CLXXXVII. térvény; 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet
2.15 Kapcsolddo rlapok és kitoltési utmutatojuk
Az elektronikus Urlapok, valamint kérelmek részletes kitoltési utmutatéja a ,Pilot elektronikus

Ugyintézési rendszerek gondvisel8i felhasznaldi kézikdnyvében” talalhatd. Az lgyintézés

soran az alabbi rlapok kitoltése kotelezé:

o Kérelem (Megszemélyesitett nyomtatvany)
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3 KULFOLDON TOLTOTT IDEIGLENES TANULMANYI IDOSZAK
BEJELENTESE

3.1 Az ugy megnevezése

Kulféldon toltétt ideiglenes tanulmanyi idészak bejelentése

3.2 Az ugy egyedi rovid neve

KTIT

3.3 Az gy jelolé szine (Pottyszin)

Turkiz

3.4 Az ugy rovid leirasa

Magyar allampolgar engedély nélkul folytathat tanulmanyokat kilféldon és tankotelezettségét

kaIfoldi nevelési-oktatasi intézményben is teljesitheti.

A tankételes tanuld tanulmanyainak kulféldon térténd folytatdsat - a tankoételes gyermek
nyilvantartasa céljabdl - be kell jelenteni a lakdhely, ennek hianyaban tartézkodasi hely szerint
illetékes kdznevelési feladatokat ellatd hatésagnak, vagy — ha a tanuld mar hazai iskolaba

beiratkozott — az iskola igazgatéjanak.

A kulféldi tanulmanyok alatt a tanulé magyarorszagi tanuléi jogviszonya szinetel, kivéve, ha

tanulmanyait magantanuléként Magyarorszagon folytatja.
3.5 Eljarasra jogosultak / kotelezettek kore

A magyar koznevelésben adott intézménnyel tanuldi jogviszonyban Iévé tanulé — vagy

gondvisel6je — aki tanulmanyait ideiglenesen kulféldon kivanja folytatni.
3.6 Kotelez6en megadandd adatok

e Tanulod adatai
o Tanuld vezetékneve
o Tanuld keresztneve

o Tanulé oktatasi azonositdja
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Kulfoldi tartézkodas adatai
o A kulfoldi tartozkodas kezdete

o A Kkulféldi tartozkodas veége

Intézmény, ahol a gyermek a tanulmanyait folytatja:
= Varos
= Intézmény név

Kérelem indoklasa

3.7 Az eljaras koltségei
Az eljaras inditasa dij és illetékmentes
3.8 Ugyintézés helye

A kérelem elektronikusan az intézmény pilot e-Ugyintézési feliiletén, amely a <https:// elérési

utvonal cime> cimen érhetd el, tovabba személyesen az intézményben nyujthato be.
3.9 Az lgyintézés menete

A tanuld/ gondviseld bejelenti, hogy a tanuléi ideiglenes tanulmanyi idészakot kivan eltélteni
kalfoldon.

3.10 Ugyintézési hataridék

Az Ggyintézési hataridét minden esetben az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

(SZMS2Z), vagy Hazirendje szabalyozza.
3.11 Jogorvoslati lehetdség

Fellebbezést minden esetben az Intézmény Fenntartdja felé, irasban kell benyujtani a
dontéstél szamitott 15 napon belll. Amennyiben ettél eltérd fellebbezési hataridé kertlt
meghatarozasra, ugy az az intézmény Szervezeti és Mlkodési Szabalyzataban (SZMS2Z),

vagy Hazirendjében kerll megadasra.
3.12 Felettes szerv / jogorvoslat benyujtasanak helye

<Fenntart6 neve>, <Fdvarosi, vagy Megyei kormanyhivatal, vagy a Jarasi hivatal neve>
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3.13 Fogalmak

Kiilfold: Magyarorszag teruletén kivdli, olyan terllet(ek), amelyek mas allam részét képezik.

Tankotelezettség: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
életévét betolti, legkésdbb az azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek
esetében azt a szakértéi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részesiil
ellatasban, és ezt kdvetden valik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé
tanitasi napjan kezdédik. Ha a gyermek az iskolaba |épéshez sziikséges fejlettséget korabban
eléri, a kdznevelési feladatot ellaté hatdésag a szl kérelmére szakértbi bizottsag véleménye
alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését. A tankotelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanuld a
tizenhatodik életévét betolti. A sajatos nevelési igényl tanuld tankotelezettsége
meghosszabbithaté annak a tanitasi évnek a végéig, amelyben a huszonharmadik életévét
betolti. A tankotelezettség meghosszabbitasardl a szakértdi bizottsag szakértéi véleménye

alapjan az iskola igazgatdja dont.
3.14 Vonatkozo jogszabalyok

2012. évi CXC. Térvény; 2011. évi CLXXXVII. térvény; 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

3.15 Kapcsolddo trlapok és kitoltési utmutatojuk

Az elektronikus Urlapok, valamint kérelmek részletes kitoltési utmutatdja a ,Pilot elektronikus
ugyintézési rendszerek gondviselSi felhasznaloi kézikdnyvében” talalhaté. Az Ugyintézés

soran az alabbi Grlapok kitdltése kotelezb:

o Kérelem (Megszemélyesitett nyomtatvany)
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4 MAGANTANULOI JOGVISZONY IRANTI KERVENY
BEJELENTESE

4.1 Az ugy megnevezése

Magantanuldi jogviszony iranti kérvény bejelentése
4.2 Az ugy egyedi rovid neve

MJIK

4.3 Az ugy jeldld szine (Pottyszin)

Kék

4.4 Az ugy rovid leirasa

A magyar koéznevelésben adott intézménnyel tanuléi jogviszonyban 1évd tanuldknak
lehetéségik van tanulmanyaikat magantanuldként folytatni. A kérelem indoka lehet szll6i vagy
orvosi ajanlas, ideiglenes kulfdldi tanulmanyok, illetve gyermekvédelmi szempontok alapjan,
biztonsagi megfontolas. Minden esetben szakhatdsag kell, hogy kivizsgalja a kérelmet és

tegyen javaslatot a tanulmanyok folytatasanak madjara.
4.5 Eljarasra jogosultak / kdtelezettek kore

A magyar kdznevelésben adott intézménnyel tanuldi jogviszonyban lévé tanuld — vagy
gondvisel6je — aki tanulmanyait magantanuloként kivanja vagy kénytelen (orvosi vagy
gyermekbiztonsagi ajanlas alapjan) folytatni.

4.6 Kotelez6en megadandoé adatok

e Tanulé adatai
o Tanul6 vezetékneve
o Tanul6 keresztneve
o Tanuld oktatasi azonositdja
o Keérelem adatai
o Kérelem benyujtasanak oka (legordulé menlbdl valaszthatd)
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= Gyermekvédelmi gondoskodas miatt
= Sajatos nevelési igényl tanulo
= Beilleszkedési, tanulasi nehézséggel, magatartasi rendellenességgel kiizdb
tanulé
= Szakorvosi vélemény alapjan otthoni vagy korhazi ellatas keretében, tartés
gyégykezelés alatt allo tanuld
= Gondviseld/szul6 kérése
o lgényel tandrai, vagy egyeb foglalkozason részvételt
= |gen
= Nem
¢ A magantanuléi jogviszony id6tartama
o A magantanuloi jogviszony kezdete
o A magantanuloi jogviszony vége

o Kérelem indoklasa

4.7 Az eljaras koltségei

Az eljaras inditasa dij és illetékmentes.
4.8 Ugyintézés helye

A kérelem elektronikusan az intézmény pilot e-Ugyintézési felllletén, amely a <https:/ elérési

utvonal cime> cimen érhet6 el, tovabba személyesen az intézményben nyujthaté be.
4.9 Az ugyintézés menete

A gondviseld kérelmezi a magantanuldi jogviszonyt, annak elbiralasahoz szikséges

igazolasokkal.
4.10 Ugyintézési hataridék

Az ugyintézési hataridét minden esetben az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

(SZMS2Z), vagy Hazirendje szabalyozza.
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4.11 Jogorvoslati lehetbség

Fellebbezést minden esetben az Intézmény Fenntartoja felé, irasban kell benyujtani a
dontéstdl szamitott 15 napon beldl. Amennyiben ettdl eltéré fellebbezési hataridé kerult
meghatarozasra, ugy az az intézmény Szervezeti és Mlkodési Szabalyzataban (SZMS2Z),

vagy Hazirendjében kerll megadasra.

4.12 Felettes szerv / jogorvoslat benyujtasanak helye

<Fenntarté neve>, <Févarosi, vagy Megyei kormanyhivatal, vagy a Jarasi hivatal neve>
4.13 Fontosabb fogalmak

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kizdé gyermek, tanulé: az a
kllonleges banasmodot igenyld gyermek, tanuld, aki a szakeértéi bizottsag szakértbi
véleménye alapjan az életkorahoz viszonyitottan jelentésen alulteljesit, tarsas kapcsolati
problémakkal, tanulasi, magatartasszabalyozasi hianyossagokkal kizd, k&zosségbe vald
beilleszkedése, tovabba személyiségfejlddése nehezitett vagy sajatos tendenciakat mutat, de

nem minésul sajatos nevelési igénylnek.
Kiemelt figyelmet igénylé gyermek, tanulé:
a) kulénleges banasmaodot igénylé gyermek, tanulo:
aa) sajatos nevelési igényl gyermek, tanuld,
ab) beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek, tanulo,
ac) kiemelten tehetséges gyermek, tanulo,
b) a gyermekek védelmérél és a gyamuigyi igazgatasrol szold térvény.

Magantanulé: az a tanuld, aki tanulmanyi kotelezettségének a szil6 kérelme alapjan
magantanuloként tesz eleget, felkészitésérél a szulé gondoskodik, a tanuld egyénileg készul
fel. A magantanulé6 magatartdsat és szorgalmat nem minésitik. A magantanulé az igazgat6
elézetes engedélyével vehet részt a tandrai vagy egyéb foglalkozasokon. A magantanuld

kérelemre felvehet a napkozibe és a tanulészobai foglalkozasra.

Sajatos nevelési igényii gyermek, tanulé: az a kiilénleges banasmaédot igényld gyermek,
tanuld, aki a szakért6i bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi
(latasi, hallasi), értelmi vagy beszédfogyatékos, tébb fogyatékossag egylttes eléfordulasa
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esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési

zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

Tankotelezettség: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
életéveét betolti, legkésébb az azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek
esetében azt a szakértéi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részeslul
ellatasban, és ezt kdvetden valik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé
tanitasi napjan kezdédik. Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban
eléri, a kdznevelési feladatot ellatd hatdésag a szll6 kérelmére szakértbi bizottsag véleménye
alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor elétt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését. A tankotelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanulé a
tizenhatodik életévét betolti. A sajatos nevelési igényl tanuld tankotelezettsége
meghosszabbithaté annak a tanitasi évnek a végéig, amelyben a huszonharmadik életévét
betolti. A tankotelezettség meghosszabbitasardl a szakértbi bizottsag szakértéi véleménye

alapjan az iskola igazgatoja dont.
4.14 Vonatkozo6 jogszabalyok

2012. évi CXC. Torvény; 2011. évi CLXXXVII. térvény; 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet
4.15 Kapcsolodo drlapok és kitoltési utmutatojuk
Az elektronikus (rlapok, valamint kérelmek részletes kitdltési utmutatoja a ,Pilot elektronikus

Ugyintézési rendszerek gondvisel8i felhasznaloi kézikdnyvében” talalhato. Az Ugyintézés

soran az alabbi Grlapok kitdltése kotelezb:

o Kérelem (Megszemélyesitett nyomtatvany)
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5 VENDEGTANULOI JOGVISZONY BEJELENTESE

5.1 Az ugy megnevezése
Vendégtanuldi jogviszony bejelentése
5.2 Az ugy egyedi rovid neve

VJIB

5.3 Az ugy jeldl6 szine (Pottyszin)
Piros

5.4 Az gy rovid leirasa

A magyar kdznevelésben adott intézménnyel tanuldi jogviszonyban 1évé tanuldknak, vagy
gondviselbiknek lehetéséguk van tanulmanyaikat vendégtanuloként végezni. A kérelem
indoka lehet orvosi ajanlas, bizonyos tantargyak elvégzése olyan iskolaban, mellyel az
anyaintézmény szerz6désben all (pl. mivészeti iskola) vagy emelt szintli oktatas nincs a sajat

intézményben, illetve biztonsagi megfontolas.
5.5 Eljarasra jogosultak / kotelezettek kore

A magyar kdznevelésben adott intézménnyel tanuldi jogviszonyban lévé tanulé — vagy
gondviseldje — aki tanulmanyait ideiglenesen, vagy csak egyes tantargyak tekintetében egy

masik intézmény vendégtanulojaként folytat tanulmanyokat.
5.6 Kotelez6en megadandd adatok

e Tanul6 adatai
o Tanulé vezetékneve
o Tanulé keresztneve
o Tanuld oktatasi azonositéja
o Kérelem adatai
o Kérelem benyujtasanak oka (legérdilé menibél valaszthatd)
= Nem tankoételezettséggel jard, mivészeti képzésben felmerild

vendégtanuldi jogviszony létesitésére vonatkozd igény bejelentése
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=  Tankoételezettséget biztositd intézmény altal nem, vagy nem emelt
szinten oktatott targy felvételének bejelentése
= A tanulo tartos gyogykezelés alatt allasanak bejelentése
= Egyéb
o Vendégtanuldi jogviszony biztositasara valasztott intézmény
o Intézmény neve
o Intézményazonosité (automatikusan kitoltédik, ha van valasztott intézmény
név)

e Kérelem indoklasa
5.7 Az eljaras koltsegei
Az eljaras inditasa dij és illetékmentes.
5.8 Ugyintézés helye

A kérelem elektronikusan az intézmény pilot e-Ugyintézési feliiletén, amely a <https:// elérési

utvonal cime> cimen érhet6 el, tovabba személyesen az intézményben nyujthaté be.
5.9 Az ugyintézés menete
A tanuldknak lehet6séglik van vendégtanuldként, parhuzamos képzés jelleggel részt venni

mas intézményben, mint ahol az aktualis tanulmanyaikat folytatjak.

Az alapfoku mUivészeti iskola tanuldja az el6irt kdvetelményt - az iskolak kézotti megallapodas

alapjan - a masik alapfoku mivészeti iskolaban is elsajatithatja.
A tanuld, vagy a gondvisel6ja az atiratkozasi szandékkal megkeresi az atvevd intézményt

elézetes egyeztetés céljabdl.

Amennyiben korzetes tanuld, ugy kotelezé felvenni, helyet biztositani szamara. Amennyiben
nincs szabad féréhely és nem kdrzetes tanuld, ugy a kérést el kell utasitani, atvételi kérelem

benyujtasara nincs lehet6ség.
5.10 Ugyintézési hataridék

Az Ugyintézési hataridét minden esetben az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

(5ZMSZ), vagy Hazirendje szabalyozza.
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5.11 Jogorvoslati lehetéség

Fellebbezést minden esetben az Intézmény Fenntartoja felé, irasban kell benyujtani a
dontéstdl szamitott 15 napon beldl. Amennyiben ettdl eltéré fellebbezési hataridé kerult
meghatarozasra, ugy az az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban (SZMSZ),

vagy Hazirendjében kerll megadasra.

5.12 Felettes szerv / jogorvoslat benyujtasanak helye

<Fenntarté neve>, <Févarosi, vagy Megyei kormanyhivatal, vagy a Jarasi hivatal neve>
5.13 Fogalmak

Emelt szinti oktatas: meghatarozott tantargy kerettanterv szerinti magasabb

kovetelményekkel tortend tanitasa.

Fogadé intézmény: vendégtanuloi jogviszonyt létesitd iskola.
5.14 Vonatkozé jogszabalyok

2011. évi CXC. Torvény; 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
5.15 Kapcsolddo Grlapok és kitoltési utmutatojuk
Az elektronikus (rlapok, valamint kérelmek részletes kitdltési utmutatoja a ,Pilot elektronikus

Ugyintézési rendszerek gondvisel8i felhasznaldi kézikdnyvében” talalhato. Az Ugyintézés

soran az alabbi Grlapok kitdltése kotelezb:

o Kérelem (Megszemélyesitett nyomtatvany)
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6 OSZTALY VAGY TANORAI CSOPORT VALTOZTATASI
KERELMENEK BENYUJTASA

6.1 Az Ugy megnevezése

Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelmének benyujtasa
6.2 Az ugy egyedi rovid neve

OTCSK

6.3 Az Ugy jelol6 szine (Pottyszin)

Tarkiz

6.4 Az ugy rovid leirasa

Magyar kdznevelésben adott intézménnyel tanuldi jogviszonyban 1évé tanuldk kérelmezhetik
az intézményen belll masik osztalyba vagy tanuldi csoportba térténd atsorolasukat, mely
osztalyféndki és/vagy szaktanari javaslattétellel és igazgatdi dontéssel, intézményen beldli

egyedi eljaras keretében valésulhat meg.
6.5 Eljarasra jogosultak / kotelezettek kore

Magyar koznevelésben adott intézménnyel tanuld jogviszonyban lévé tanuld — vagy
gondvisel6je -, aki tanulmanyait az intézményen belul masik osztalyban vagy tanuldi

csoportban kivanja folytatni.
6.6 Kotelez6en megadando adatok

¢ Tanulé adatai
o Tanulé vezetékneve
o Tanul6 keresztneve
o Tanuld oktatasi azonositdja
e Valtoztatas (Valasztogomb)
o Osztalyvaltasi kérelem
= Jelenlegi osztaly (automatikusan kitoltédik)
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= Valasztott osztaly (legodrdiild meni, osztaly kivalasztasa a KRETA-bdl
behuzott listabol)
o Tanodrai csoport valtoztatasi kérelem
= Jelenlegi csoport (legdrdilé mend, osztaly kivalasztasa a KRETA-bdl
behuzott listabol)
» Valasztott csoport (legordiilé menl, osztaly kivalasztasa a KRETA-bol
behuzott listabol)

e Kérelem indoklasa
6.7 Az eljaras koltségei
Az eljaras inditasa dij és illetékmentes.
6.8 Ugyintézés helye

A kérelem elektronikusan az intézmény pilot e-Ugyintézési felliletén, amely a <https:// elérési

utvonal cime> cimen érhetd el, tovabba személyesen az intézmeényben nyujthato be.
6.9 Az Ugyintézés menete

A tanul6 vagy gondvisel6je az osztalyfénok/szaktanar felé jelzi a valtasi igényét.
6.10 Ugyintézési hatarid6k

Az Ugyintézési hataridét minden esetben az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

(SZMS2Z), vagy Hazirendje szabalyozza.
6.11 Jogorvoslati lehetéség

Fellebbezést minden esetben az Intézmény Fenntartdja felé, irasban kell benyujtani a
dontéstél szamitott 15 napon belil. Amennyiben ettél eltéré fellebbezési hataridé kertlt
meghatarozasra, ugy az az intézmény Szervezeti és Mlkodési Szabalyzataban (SZMSZ),

vagy Hazirendjében kerll megadasra.
6.12 Felettes szerv / jogorvoslat benyujtasanak helye

<Fenntart6 neve>, <Fdvarosi, vagy Megyei kormanyhivatal, vagy a Jarasi hivatal neve>
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6.13 Fontosabb fogalmak

Emelt szintii oktatas: meghatarozott tantargy kerettanterv szerinti magasabb

kovetelményekkel torténd tanitasa.

Iskolai osztaly / tandérai csoport.: az a legalabb egy nevelési évre, tanévre alkotott
oktatasszervezési egység, amely meghatarozott k6zds pedagdgiai feladatok végrehajtasara

alakul az iskolaba felvételt nyert, azonos feladatellatasi helyre jaré gyermekekbél, tanulokbdl.

Osszevont osztaly: az altalanos iskola alsé tagozatan, az alapfoku mivészeti iskolaban,
gyogypedagogiai, konduktiv pedagdgiai nevelési-oktatasi intézményben legalabb kett6,
legfeljebb négy iskolai évfolyam tanuldibol alkotott osztaly, az alternativ program alapjan
muikodod iskolak - a kiadott engedélyben meghatarozottak szerint - szervezhetnek dsszevont

osztalyokat.

Tagozat: az altalanos iskola els6-negyedik, valamint az 6tédik-nyolcadik évfolyaman folyo

neveld-oktatd munka szakaszara létrehozott szervezeti egység.

Tanév: az iskolaban, kollégiumban szeptember 1-jétél a kovetkez6 év augusztus 31-éig tarté

idészak.

Tanitasi év: amennyiben a nemzeti kdznevelésrdl sz6lo, 2011. évi CXC. térvény masként nem
rendelkezik, az iskolaban minden év szeptemberének elsé munkanapjatdl a kdvetkezd év

junius 16-at megel6z6 utolsé munkanapjaig tarté szorgalmi idészak.

Tanitasi nap: az egyes osztalyokban a tanitasi 6rak, tovabba az iskola pedagodgiai
programjaban rogzitett, a tanitasi 6rak keretében meg nem valésithaté osztaly- vagy
csoportfoglalkozas, igy kiléndsen a tanulmanyi kirandulas, kdrnyezeti nevelési program, a
kulturalis, sportrendezvény megtartasara forditott nap, ha a foglalkozasi 6rak szama eléri a

harmat.
6.14 Vonatkozo jogszabalyok

2012. évi CXC. Torvény; 2011. évi CLXXXVII. térvény; 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

6.15 Kapcsolddo rlapok és kitoltési utmutatojuk

Az elektronikus Urlapok, valamint kérelmek részletes kitoltési utmutatéja a ,Pilot elektronikus
Ugyintézési rendszerek gondvisel8i felhasznaloi kézikényvében” talalhato. Az lGgyintézés
soran az alabbi (rlapok kitoltése kotelezé:
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o Keérelem (Megszemélyesitett nyomtatvany)
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7 IGAZGATOI ENGEDELY DIAK MULASZTASANAK IGAZOLASARA

GONDVISELOI KERELEM BENYUJTASA

7.1 Az gy megnevezése

Igazgatoi engedély diak mulasztasanak igazolasara
7.2 Az Ugy egyedi rovid neve

IEDM

7.3 Az ugy jelold szine (Pottyszin)

Zold

7.4 Az ugy rovid leirasa

A magyar kéznevelési intézményekben lehetéség van arra, hogy a gondviseld elézetesen

kérelmet nyujtson be a tanuld hidnyzasanak igazgatoéi engedélyezésére barmilyen okokbdl (pl.

utazas, csaladi esemény).

7.5 Eljarasra jogosultak / kotelezettek kore

Magyar kéznevelésben adott intézménnyel tanuldi jogviszonyban Iévé tanuld és gondviseldi.

7.6 Kotelez6en megadando adatok

e Tanulé adatai
o Tanulé vezetékneve
o Tanulé keresztneve
o Tanulé oktatasi azonositdja
o Kérelmezett tavollét id6tartama
o Tavollét idétartamanak kezdete
o Tavollét id6tartamanak vége

e Kérelem indoklasa

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054

KRETA ELEKTRONIKUS UGYINTEZES|I RENDSZERKOMPONENS ,
PILOT ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI RENDSZEREK UGYFEL TAJEKOZTATOI

32/55



KRETA

7.7 Az eljaras koltségei
Az eljaras inditasa dij és illetékmentes.
7.8 Ugyintézés helye

A kérelem elektronikusan az intézmény pilot e-Ugyintézési felliletén, amely a <https:// elérési

utvonal cime> cimen érhet6 el, tovabba személyesen az intézményben nyujthaté be.
7.9 Az ugyintézés menete

A rendszerbe toérténé bejelentkezést kdvetben a menubél kivalaszthatd és kattintassal

indithaté az ugytipusok kozul. A gondviselének kell a benyujtando kérelmet kitdltenie.
7.10 Ugyintézési hataridék

Az Ugyintézési hataridét minden esetben az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

(SZMSZ2), vagy Hazirendje szabalyozza.
7.11 Jogorvoslati lehetdség

Fellebbezést minden esetben az Intézmény Fenntartdja felé, irasban kell benyujtani a
dontéstdl szamitott 15 napon belldl. Amennyiben ettdl eltérd fellebbezési hataridé kerdlt
meghatarozasra, ugy az az intézmény Szervezeti és Mlkddési Szabalyzatdban (SZMSZ),

vagy Hazirendjében kerll megadasra.

7.12 Felettes szerv / jogorvoslat benyujtasanak helye

<Fenntarté neve>, <F6varosi, vagy Megyei kormanyhivatal, vagy a Jarasi hivatal neve>
7.13 Fontosabb fogalmak

Egyéb foglalkozas: a tandrakon kivili egyéni vagy csoportos, pedagégiai tartalmu

foglalkozas, amely a tanulok fejlédését szolgalja.

Gyermek, tanulé felligyelete a nevelési-oktatasi intézményben: a gyermek, tanuld testi
epségének megovasardl és erkdlcsi védelmérdl valé gondoskodas, a nevelési-oktatasi

intézménybe torténd belépéstdl a nevelési-oktatasi intézmény jogszerl elhagyasaig terjedd
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idében, tovabba a pedagdgiai program részeként kotelezd, a nevelési-oktatasi intézményen

kival tartott foglalkozasok, programok ideje alatt.

Tanév: az iskolaban, kollégiumban szeptember 1-jétél a kdvetkez6 év augusztus 31-éig tartod

idészak.

Tanitasi év: amennyiben a nemzeti kdznevelésrdl sz6lo, 2011. évi CXC. térvény masként nem
rendelkezik, az iskolaban minden év szeptemberének elsé munkanapjatdl a kdvetkezd év

junius 16-at megel6z6 utolsé munkanapjaig tarté szorgalmi idészak.

Tanitasi nap: az egyes osztalyokban a tanitasi orak, tovabba az iskola pedagodgiai
programjaban rogzitett, a tanitasi 6rak keretében meg nem valésithaté osztaly- vagy
csoportfoglalkozas, igy kuléndsen a tanulmanyi kirandulas, kdrnyezeti nevelési program, a
kulturalis, sportrendezvény megtartasara forditott nap, ha a foglalkozasi 6rak szama eléri a

harmat.
7.14 Vonatkozo jogszabalyok

2012. évi CXC. Torvény; 2011. évi CLXXXVII. térvény; 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet
7.15 Kapcsolddo Urlapok és kitoltési utmutatojuk
Az elektronikus (rlapok, valamint kérelmek részletes kitdltési utmutatoja a ,Pilot elektronikus

Ugyintézési rendszerek gondvisel8i felhasznaloi kézikdnyvében” talalhato. Az Ugyintézés

soran az alabbi Grlapok kitoltése kotelezb:

o Kérelem (Megszemélyesitett nyomtatvany)
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8 TANULOI MULASZTAS IGAZOLASARA

GONDVISELOI IGAZOLAS BENYUJTASA

8.1 Az ugy megnevezése

Tanuléi mulasztas igazolasara szolgalé gondvisel6i igazolas benyujtasa

8.2 Az ugy egyedi rovid neve
TMGI

8.3 Az gy jelold szine (Pottyszin)
Kék

8.4 Az ugy rovid leirasa

A magyar kéznevelési intézményekben lehetéség van arra, hogy a gondvisel§ kérelmet

nyujtson be a tanuld hidanyzasanak igazolasara mulasztas esetén.

8.5 Eljarasra jogosultak / kotelezettek kore

Magyar kéznevelésben adott intézménnyel tanuléi jogviszonyban 1évé tanuld és gondviselbi.

8.6 Kotelez6en megadando adatok

e Tanulé adatai
o Tanulé vezetékneve
o Tanulé keresztneve
o Tanulé oktatasi azonositéja
o Kérelmezett hianyzas id6tartama
o Hianyzas kezdete
o Hianyzas vége
e |gazolas tipus (valasztogomb)
o Orvosiigazolas
o Szuléi igazolas
o Hivatalos tavollét
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o Szolgaltatoi igazolas
o Pdalyavalasztasi célu igazolas
o Tappénz
o Egyéb
e Kérelem indoklasa

e Csatolt dokumentumok
8.7 Az eljaras koltsegei
Az eljaras inditasa dij és illetékmentes.
8.8 Ugyintézés helye

A kérelem elektronikusan az intézmény pilot e-Ugyintézési felliletén, amely a <https:// elérési

utvonal cime> cimen érhetd el, tovabba személyesen az intézményben nyujthato be.
8.9 Az ugyintézés menete

A rendszerbe torténd bejelentkezést kovetben a menubdl kivalaszthatd és kattintassal

indithaté az ugytipusok kozul. A gondviselének kell a benyujtando kérelmet kitdltenie.

e Tanuldi mulasztast a szl 1-3 napot igazolhat az SZMSZ/hazirend alapjan, vagy
betegség esetén orvosi igazolast kell benyujtani. Ezen felll benyujthaté iskolan Kivili
programok esetében egyesilet, szervezet részérél is igazolas (pl. sportolé gyermek
esetén verseny miatti tavollét).

e A szuld a tanuldé mulasztasat orvosi igazolas benyujtasaval igazolja.

o Szakképzés esetén a gyakorlati hely felé is igazolni kell a hianyzast (un. tappénzes
papir benyujtasaval).

e Az SZMSZ-ben és/vagy a hazirendben meghatarozott, szil6 altal igazolhaté napok
szamat meghaladé tavollét igazolasara/jovahagyasara vonatkozé kérelemmel
fordulhat a tanuld/gondvisel6 az intézmény vezetSjéhez, 8 nappal a tavollétet
megel6zéen. A tanuld/ gondviselé ebben az esetben IEDM kérelmet nyujt be az

Intézmény felé.
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8.10 Ugyintézési hataridék

Az Ggyintézési hataridét minden esetben az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

(SZMSZ2), vagy Hazirendje szabalyozza.
8.11 Jogorvoslati lehetdség

Fellebbezést minden esetben az Intézmény Fenntartéja felé, irasban kell benyujtani a
dontéstél szamitott 15 napon belll. Amennyiben ettél eltérd fellebbezési hataridé kerult
meghatarozasra, ugy az az intézmény Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban (SZMSZ),

vagy Hazirendjében kertl megadasra.

8.12 Felettes szerv / jogorvoslat benyujtasanak helye

<Fenntarté neve>, <Févarosi, vagy Megyei kormanyhivatal, vagy a Jarasi hivatal neve>
8.13 Fontosabb fogalmak

Egyéb foglalkozas: a tandrakon kivili egyéni vagy csoportos, pedagodgiai tartalmu

foglalkozas, amely a tanuldk fejlédését szolgalja.

Gyermek, tanulé felligyelete a nevelési-oktatasi intézményben: a gyermek, tanuld testi
épségének megovasardl és erkdlcsi védelmérdl valé gondoskodas, a nevelési-oktatasi
intézménybe torténd belépéstdl a nevelési-oktatasi intézmény jogszer(i elhagyasaig terjedd
idében, tovabba a pedagogiai program részeként kdtelezd, a nevelési-oktatasi intézményen

kivll tartott foglalkozasok, programok ideje alatt.

Tanév: az iskolaban, kollégiumban szeptember 1-jétél a kdvetkez6 év augusztus 31-éig tartd

idészak.

Tanitasi év: amennyiben a nemzeti kdznevelésrél sz6l6, 2011. évi CXC. térvény masként nem
rendelkezik, az iskolaban minden év szeptemberének elsé munkanapjatol a kdvetkez6 év

junius 16-at megel6z6 utolsé munkanapjaig tarté szorgalmi idészak.

Tanitasi nap: az egyes osztalyokban a tanitasi orak, tovabba az iskola pedagdgiai
programjaban rogzitett, a tanitasi orak keretében meg nem valosithaté osztaly- vagy
csoportfoglalkozas, igy kulénésen a tanulmanyi kirdndulas, kérnyezeti nevelési program, a
kulturalis, sportrendezvény megtartasara forditott nap, ha a foglalkozasi 6rak szama eléri a

harmat.
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8.14 Vonatkozo jogszabalyok

2012. évi CXC. Torvény; 2011. évi CLXXXVIIL. térvény; 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
8.15 Kapcsolodo Urlapok és kitoltesi utmutatojuk
Az elektronikus (rlapok, valamint kérelmek részletes kitéltési utmutatoja a ,Pilot elektronikus

Ugyintézési rendszerek gondvisel8i felhasznaloi kézikdnyvében” talalhato. Az lgyintézés

soran az alabbi Grlapok kitoltése kotelezé:

o Keérelem (Megszemélyesitett nyomtatvany)
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9 TANULOI FELMENTESRE,  MENTESSEGRE SZOLGALO
GONDVISELOI KERELEM BENYUJTASA

9.1 Az ugy megnevezése

Tanuléi felmentésre, mentességre szolgald gondvisel6i kérelem benyujtasa
9.2 Az ugy egyedi rovid neve

TFEMGK

9.3 Az gy jelolé szine (Pottyszin)

Piros

9.4 Az ugy rovid leirasa

A magyar kéznevelési intézményekben lehetéség van arra, hogy a tanuld, vagy gondviseléje
kérelmet nyujtson be az egyes tantargyak latogatasara, értékelésére vonatkozdan, annak

idétartamatol fuggetlendl.

9.5 Eljarasra jogosultak / kotelezettek kore

Magyar kéznevelésben adott intézménnyel tanuld jogviszonyban lévé tanulo és gondviseldi.
9.6 Kotelez6en megadando adatok

e Tanul6 adatai

o Tanulé vezetékneve

o Tanulé keresztneve

o Tanuld oktatasi azonositéja
o Kérelmezett felmentés tipusa valasztdé (az Grlapon megjelen6 mezék fliiggenek a

kivalasztott értéktél)
o Felmentés testnevelés ora aldl (Gydgytestnevelés)
= A Kkért helyettesitd foglalkozas tipusa (radié gombok):
e Konnyitett testnevelés

e (Gyogytestnevelés
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o Felmentés testnevelési ora alodl (Egyesileti igazolassal)
= A sporttevékenység tipusa (radié gombok):
e \Versenyszer(ien sporttevékenységet folytat
e Amatér sportszerz6dés alapjan sportol
o Egyéb tantargy felmentési kérelem
= Tantargy megnevezés (legordulé menu, a tanuld orarendjében
szerepl6 tantargyak jellenek meg)
= Felmentés tipusa (checboxok)
¢ A tantargy tandrajanak latogatasanak felmentése
e A tantargy mindsitése aldli felmentés
o Egyéb felmentés, szakértdi vélemény alapjan
e Akért felmentés kezdete
o Akért felmentés vége

o Kérelem indoklasa
9.7 Az eljaras koltsegei
Az eljaras inditasa dij és illetékmentes.
9.8 Ugyintézés helye

A kérelem elektronikusan az intézmény pilot e-Ugyintézési felliletén, amely a <https:// elérési

utvonal cime> cimen érhetd el, tovabba személyesen az intézményben nyujthato be.
9.9 Az ugyintézés menete

A rendszerbe torténd bejelentkezést kovetbéen a menlbdl kivalaszthatdo és kattintassal
indithaté az Ugytipusok kozul. A tanuldnak, vagy a gondviselének kell a benyujtandd kérelmet
kitoltenie.

9.10 Ugyintézési hatariddk

Az ugyintézési hataridét minden esetben az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

(SZMSZ), vagy Hazirendje szabalyozza.
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9.11 Jogorvoslati lehetéség

Fellebbezést minden esetben az Intézmény Fenntartoja felé, irasban kell benyujtani a
dontéstdl szamitott 15 napon beldl. Amennyiben ettdl eltéré fellebbezési hataridé kerult
meghatarozasra, ugy az az intézmény Szervezeti és Mlkodési Szabalyzataban (SZMS2Z),

vagy Hazirendjében kerll megadasra.

9.12 Felettes szerv / jogorvoslat benyujtasanak helye

<Fenntarté neve>, <Févarosi, vagy Megyei kormanyhivatal, vagy a Jarasi hivatal neve>
9.13 Fontosabb fogalmak

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kizdé gyermek, tanulé: az a
kllonleges banasmodot igenyld gyermek, tanuld, aki a szakeértéi bizottsag szakértbi
véleménye alapjan az életkorahoz viszonyitottan jelentésen alulteljesit, tarsas kapcsolati
problémakkal, tanulasi, magatartasszabalyozasi hianyossagokkal kizd, k&zosségbe vald
beilleszkedése, tovabba személyiségfejlddése nehezitett vagy sajatos tendenciakat mutat, de

nem minésul sajatos nevelési igénylnek.

Felmentés: kotelezd tandrai foglakozason vald részvétel aldli felmentés. a felmentés az
igazgatd hataskorébe tartozik. Az igazgatd - a gyakorlati képzés kivételével - a tanuldt
kérelmére - részben vagy egészben - felmentheti az iskolai kételezé tandrai foglalkozasokon
valo részvétel aldl, ha a tanuld egyéni adottsagai (pl. rendkivuli sport vagy miivészeti karrier),
sajatos nevelési igénye, tovabba sajatos helyzete ezt indokoltta teszi. Az, akit felmentettek, az
igazgato altal meghatarozott id6ben és a nevelbtestilet altal meghatarozott médon ad szamot

tudasardl. Ha a magantanuldi jogviszonyt szakvélemény irja eld, az igazgaté nem mérlegelhet.
Kiemelt figyelmet igényl6 gyermek, tanulé:
a) kilénleges banasmaodot igénylé gyermek, tanulé:
aa) sajatos nevelési igényl gyermek, tanulo,
ab) beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek, tanulo,
ac) kiemelten tehetséges gyermek, tanulo,

b) a gyermekek védelmérdl és a gyamulgyi igazgatasrol szoloé torvény.
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Mentesités: a kdznevelési intézmeény vezetdje dont, ha a tanuld egyéni adottsaga, fejlettsége

szlkségessé teszi, a szakért6i bizottsag véleménye alapjan. Két esete lehetséges:

e az érdemjegyekkel és osztalyzatokkal torténé értékelés és minésités aldl torténd
mentesités, és ehelyett szOveges értékelés és minésités alkalmazasa,
e agyakorlati képzés kivételével egyes tantargyakbdl, tantargyrészekbél az értékelés és

a mindsités aldl torténd mentesités.
Az értékelés aldli mentesités nem jar egyltt az éralatogatas aldl valo felmentéssel.

Sajatos nevelési igényii gyermek, tanulé: az a kilénleges banasmaddot igénylé gyermek,
tanuld, aki a szakert6i bizottsag szakertéi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi
(latasi, hallasi), értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egylttes eléfordulasa
esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési

zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kizd.

Tanév: az iskoladban, kollégiumban szeptember 1-jétél a kdvetkezé év augusztus 31-éig tartd

idészak.

Tanitasi év: amennyiben a nemzeti kdznevelésrél sz6l6, 2011. évi CXC. térvény masként nem
rendelkezik, az iskolaban minden év szeptemberének elsé munkanapjatdl a kévetkezb év

junius 16-at megel6z6 utolsé munkanapjaig tarté szorgalmi idészak.

Tanitasi nap: az egyes osztalyokban a tanitasi 6rak, tovabba az iskola pedagodgiai
programjaban rogzitett, a tanitasi 6rak keretében meg nem valdsithatd osztaly- vagy
csoportfoglalkozas, igy kiléndsen a tanulmanyi kirandulas, kdrnyezeti nevelési program, a
kulturalis, sportrendezvény megtartasara forditott nap, ha a foglalkozasi 6rak szama eléri a

harmat.
9.14 Vonatkoz6 jogszabalyok

2012. évi CXC. Torvény; 2011. évi CLXXXVII. térvény; 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

9.15 Kapcsolddo Urlapok és kitoltesi utmutatojuk

Az elektronikus Grlapok, valamint kérelmek részletes kitdltési utmutatoja a ,Pilot elektronikus
ugyintézési rendszerek gondvisel6i felhasznaldi kézikdnyvében” talalhatd. Az Ggyintézés

soran az alabbi Grlapok kitoltése kotelezé:

o Kérelem (Megszemélyesitett nyomtatvany)

o Felmentés testnevelés 6ra aldl (Gydgytestnevelés) esetén az "Orvosi szakvélemény"
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o Versenyszeriien sporttevékenységet folytat esetén az "A tanévre érvényes
versenyengedely"
o Amatdr sportszerz6dés alapjan sportol esetén a "Sportszervezet altal kiallitott

igazolas"
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10 TANULOI KOZOSSEGI SZOLGALATANAK TELJESITESEROL
SZOLO IGAZOLAS BENYUJTASA

10.1 Az ugy megnevezése

Tanuléi kozosségi szolgalatanak teljesitésérdl szolé igazolas benyujtasa
10.2 Az ugy egyedi rovid neve

TKST

10.3 Az ugy jeldld szine (Pottyszin)

Tarkiz

10.4 Az ugy rovid leirasa

A kdzépiskolai nappali képzésben résztvevd és érettségi vizsgara készilé tanuldk esetében

az érettségi vizsga megkezdésének feltétele 50 6ra un. kdzdsségi szolgalat teljesitése.

A kozépiskola feladata és az intézmény vezetbjének feleléssége a tanuld valasztasa alapjan
az iskolai kdzdsségi szolgalat megszervezése. A kdzOsségi szolgalatnak kézhasznunak kell
lennie, és a20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 133. § (2) bekezdésében felsorolt keretek kozott

kell azt elvégezni.
10.5 Eljarasra jogosultak / kotelezettek kore

A gimnazium, a szakgimnazium a 9-12. évfolyamos, a szakkdzépiskola a 9-13. évfolyamos
tanuloi és gondviseldik,

10.6 Kotelezéen megadandd adatok

¢ Tanulé adatai

o Tanulé vezetékneve

o Tanulé keresztneve

o Tanuld oktatasi azonositdja
o KoOzOsségi szolgalat

o Naplé sorszama
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o Szervezet neve

o Teljesités datuma

o lgazolt 6rak szama

o Tevékenység megnevezése (legdrduld meni valaszto)

e Megjegyzés

Egészségugyi tevékenység

Egyes rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerveknél bin- és
baleset-megel6zési tevékenyseég

Felkészitd foglalkozas

Katasztréfavédelmi tevékenység

Kdrnyezet- és természetvédelmi tevékenyseg

Kulturalis tevékenység

Oktatasi tevékenység

Ovodas kort, sajatos nevelési igényl gyermekekkel, tanuldkkal, az id6s
emberekkel k6z0s sport- és szabadidds tevékenyseg

Szocialis és j6tékonysagi tevékenység

Zar¢ foglalkozas

Egyéb

e Kérelem indoklasa

o Kotelezbéen csatolandé dokumentum (alairt k6zdsségi napld)

10.7 Az eljaras koltségei

Az eljaras inditasa dij- és illetékmentes.

10.8 Ugyintézés helye

A kérelem elektronikusan az intézmény pilot e-Ugyintézési felliletén, amely a <https:// elérési

utvonal cime> cimen érhetd el, tovabba személyesen az intézményben nyujthatoé be.

10.9 Az ugyintézés menete

A kdzdsségi szolgalat soran a tanul6 e-naplét koteles vezetni, amelyben rogziti, hogy mikor,

hol, milyen id6keretben és milyen tevékenységet folytatott. A tanul6 a k6zdsségi szolgalati e-

naplojaba toértént bejegyzést hitelesitteti a Megbizott pedagdgussal. A naplé a menubdl

kivalaszthato és kattintassal indithato az ugytipusok kozul.
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10.10 Ugyintézési hataridék

Az Ugyintézési hataridéket minden esetben a 2012. évi CXC. Torvény, a 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet, valamint az intézmény Szervezeti és Mikddési Szabalyzata (SZMSZ), vagy

Hazirendje szabalyozza.
10.11 Jogorvoslati lehetbség

Fellebbezést minden esetben az Intézmény Fenntartoja felé, irasban kell benyujtani a
dontéstél szamitott 15 napon belll. Amennyiben ettél eltérd fellebbezési hataridé kerult
meghatarozasra, ugy az az intézmény Szervezeti és Mikoddési Szabalyzataban (SZMSZ),

vagy Hazirendjében kertl megadasra.

10.12 Felettes szerv / jogorvoslat benyujtasanak helye

<Fenntarté neve>, <Févarosi, vagy Megyei kormanyhivatal, vagy a Jarasi hivatal neve>
10.13 Fontosabb fogalmak

Kozosségi szolgalat: szocialis, kornyezetvédelmi, a tanuld helyi kézdsségének javat
szolgalo, szervezett keretek kdzott folytatott, anyagi érdektél fliggetlen, egyéni vagy csoportos
tevékenység és annak pedagodgiai feldolgozasa. A kézépiskola elvégzését kozvetlenll kdvetd
érettségi vizsgaid6szakban az érettségi vizsgak megkezdésének feltétele 6tven éra kdzbssegi

szolgalat elvégzésének igazolasa, kivéve

o afelnbttoktatasban részt vevd tanuldkat és
e azon sajatos nevelési igényl tanuldkat, akiket a szakértdi bizottsag javaslata alapjan a

k6zOsségi szolgalat aldl az igazgatd hatédrozatban mentesitett.
A kdzdsseégi szolgalat keretei kozott

e az egészséglgyi,

e aszocialis és jétékonysagi,

e az oktatasi,

e a kulturalis és kozosségi,

e akornyezet- és természetvédelemi,

e a katasztréfavédelmi,
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e az 6vodas koru, sajatos nevelési igényl gyermekekkel, tanulékkal, az idés emberekkel
k6zds sport- és szabadidés,

e az egyes renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szerveknél bin- és baleset-
megel6zési

terlleten folytathat6 tevékenység.
10.14 Vonatkozo6 jogszabalyok

2012. évi CXC. Torvény; 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

10.15 Kapcsolodo drlapok és kitoltési utmutatojuk

Az elektronikus (rlapok, valamint kérelmek részletes kitdltési utmutatdja a ,Pilot elektronikus
Ugyintézési rendszerek gondvisel6i felhasznaldi kézikdnyvében” talalhatd. Az Ugyintézés

soran az alabbi Urlapok kitoltése kotelezob:

o Kérelem (Megszemélyesitett nyomtatvany)

o Alairt kbzbsségi naplé
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11 BIZONYITVANY- VAGY TORZSLAPMASODLAT IGENYLESE

11.1 Az ugy megnevezése

Bizonyitvany- vagy torzslapmasolat igénylése

11.2 Az gy egyedi rovid neve

BTI

11.3 Az ugy jelol6 szine (Pottyszin)

Turkiz

11.4 Az ugy rovid leirasa

A magyar koznevelési intézményekben, valamint megsziinésuk esetén azok a jogutdd

intézmeényében lehetbség van a valaha vele jogviszonyban allé tanulék, illetve gondviseldik

szamara a végzettséget vagy érdemjegyeket igazolé dokumentumokrol hiteles masodlatot

késziteni kérésuk alapjan.

11.5 Eljarasra jogosultak / kotelezettek kore

Mindazon személyek, akik az érintett intézménnyel, vagy annak jogelédjével tanuloi

jogviszonyban alltak, vagy allnak és az ott szerzett, a végzettséget igazolé dokumentumokrol

masodlatot igényelnek

11.6 Kotelez6en megadandoé adatok

e Tanuld adatai

O

O

O

O

O

Tanuld vezetékneve

Tanuld keresztneve

Tanul6 oktatasi azonositoja (opcionalis)
Szlletési hely

Szuletési idd

Anyja szlletési neve

e Kérelem adatai

O

Bizonyitvanyt kiallité intézmény adatai
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= |ntézmény neve
= Intézmény azonositd (automatikusan kitoltédik, ha van valasztott intézmény
név)
= Az intézmény neve a bizonyitvany kiallitasakor (ha eltér a jelenlegitdl)
o Eredeti bizonyitvanyon szerepl6 név
o Osztaly szam és betijele, amelyben végzett
o Tanuléi jogviszony kezdete
o Tanuléi jogviszony veége
o Dokumentum tipusa, amirél masodlatot kér
= Szakképesitd bizonyitvany
= OKJ-s bizonyitvany
»  Erettségi bizonyitvany
= Egyéb
o Masodlat kidllitasa névvaltoztatas miatt szikséges? (checkbox)
= Az (j hivatalos név, amelyre a bizonyitvany masodlat kiallitasat keri
o Ertesitési telefonszam

e Kérelem indoklasa
11.7 Az eljaras koltségei

A masodlat kidllitasa dijkdteles, melyet illetékbélyeg megvasarlasaval kell leroni és aminek
Osszege 2.000 Ft.

11.8 Ugyintézés helye

A kérelem elektronikusan az intézmény pilot e-Ugyintézési felliletén, amely a <https:// elérési

utvonal cime> cimen érhetd el, tovabba személyesen az intézményben nyujthatoé be.
11.9 Az ugyintézés menete

A bizonyitvany, vagy torzslap masodlat igényléséhez irasbeli kérelem benyujtasa szikséges,

kotelezd adattartalommal.
11.10 Ugyintézési hataridék

Az Ugyintézési hataridét minden esetben az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

(SZMSZ), vagy Hazirendje szabalyozza.
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11.11 Jogorvoslati lehetbség

Fellebbezést minden esetben az Intézmény Fenntartoja felé, irasban kell benyujtani a
dontéstdl szamitott 15 napon beldl. Amennyiben ettdl eltéré fellebbezési hataridé kerult
meghatarozasra, ugy az az intézmény Szervezeti és Mlkodési Szabalyzataban (SZMS2Z),

vagy Hazirendjében kerll megadasra.

11.12 Felettes szerv / jogorvoslat benyujtasanak helye

<Fenntarté neve>, <Févarosi, vagy Megyei kormanyhivatal, vagy a Jarasi hivatal neve>
11.13 Fontosabb fogalmak

Bizonyitvanymasodlat: A kdznevelés rendszerében kidllitott bizonyitvanymasodlat az eredeti
okirat potlasara szolgald, a torzslap tartalmaval megegyezd, a kidllitdsanak idépontjaban

hitelesitett irat.

A potlasra szolgald masodlat készitését az eredeti bizonyitvanyt kiallité iskola vagy jogutddia,
az iskola jogutdéd nélkuli megsziinése esetén az végzi, akinél a megszint iskola iratait

elhelyezték (a tovabbiakban egydutt: kiallitd szerv).
A bizonyitvanymasodlatért a kilon jogszabalyban meghatarozottak szerint illetéket kell lerdni.

Elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyok, tanusitvany: egy, az arra jogosult
intézmény altal korabban jogszerlien, érvényesen kidllitott bizonyitvany, tanusitvany

elvesztésérdl vagy megsemmisuilésérél van szo.

Ervénytelenség idépontja: az elvesztés vagy az elvesztés észlelésének napja, illetdleg a

megsemmisulés (vagy ennek észlelése) napja értendd.

Megsemmisités: a nyomtatvany végleges, a benne foglalt informacié helyreallitasanak
lehetéségét kizard6 modon térténd hozzaférhetetlenné tétele vagy torlése értendd, tovabba
megsemmisités alatt értend® az Osszezuzas, daralas, roncsolas és/vagy égetés. A

bizonyitvany, tanusitvany megsemmisitésére akkor kerul sor, ha

e a bizonyitvanyt, tanusitvanyt az iskola elrontotta és az nem helyesbithetd
e bizonyitvany, tanusitvany kicseréléseére kerul sor
e a névvaltozas miatt kiadott bizonyitvanymasodlat esetén az eredeti bizonyitvanyt a

tulajdonosa nem kérte vissza.
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Okirat javitasa: akkor szabalyos, ha a nyomtatvanyon vagy a bizonyitvanyban szerepl6
javitando szét, szamot, adatot stb. egy vonallal athuzzak, olyan médon, hogy az eredeti
bejegyzés (sz6, szam, adat stb.) olvashaté marad. Ezt kdvetben a helyes szo6t, szamot, adatot
fel kell vezetni a nyomtatvanyra, feltintetni a javitas datumat (keltezés), valamint alairassal és

az iskola kérbélyegzéjének lenyomataval kell hitelesiteni.
11.14 Vonatkozo jogszabalyok

2011. évi CXC. Torvény; 20/2012. (V1. 31.) EMMI rendelet; 121/2013. (1V. 26.) Korm.
rendelet;

11.15 Kapcsolodo drlapok és kitoltési utmutatojuk
Az elektronikus Grlapok, valamint kérelmek részletes kitoltési utmutatdja a ,Pilot elektronikus

Ugyintézési rendszerek gondvisel6i felhasznaldi kézikdnyvében” talalhaté. Az Ugyintézés

soran az alabbi Grlapok kitdltése kotelezb:

o Kérelem (Megszemélyesitett nyomtatvany)
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12 SZEMELYES ADATOKBAN BEKOVETKEZETT VALTOZAS
BEJELENTESE

12.1 Az gy megnevezése

Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése
12.2 Az Ugy egyedi rovid neve

SZAV

12.3 Az ugy jelol6 szine (Pottyszin)

Kék

12.4 Az ugy rovid leirasa

A magyar kdznevelésben adott iskolaval tanuldi jogviszonyt fenntartd tanulok, illetve a
gondviselbik feleléssége az iskoldanak minden adatvaltozast bejelenteni. Ezen felll az

intézmények legalabb évente egyszer az adatokat egyeztetik a tanuldkkal és gondvisel8ikkel.
12.5 Eljarasra jogosultak / kotelezettek kore

Magyar koznevelésben adott intézmeénnyel tanuléi jogviszonyban I[évd tanuld, vagy
gondviseldi, aki(k)nek személyes adataiban, az azt bizonyit6 okirattal alatamasztott valtozas

tortént.
12.6 Kotelez6en megadandd adatok

¢ Tanulé adatai
o Tanulé vezetékneve
o Tanulé keresztneve
o Tanulé oktatasi azonositdja
o Tajékoztatd szbveg: ,Kérjuk az Adatlap vonatkozd részét tltse ki, majd csatolja azt a
kérelméhez, valamint sziikség esetén a valtozasban érintett adat(ok)ra vonatkozo
igazolas(oka)t az ,Egyéb Csatolt Dokumentumok”-hoz téltse fel!
e Kérelem indoklasa
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o Kotelez6en csatolandd dokumentumok (,Személyes adatokban bekdvetkezett
valtozas bejelentése adatlap”)
12.7 Az eljaras koltségei
Az eljaras inditasa dij- és illetékmentes.
12.8 Ugyintézés helye

A kérelem elektronikusan az intézmény pilot e-Ugyintézési felliletén, amely a <https:// elérési

utvonal cime> cimen érhetd el, tovabba személyesen az intézményben nyujthato be.
12.9 Az ugyintézeés menete

A rendszerbe torténé bejelentkezést kovetbéen a meniubdl kivalaszthatdé és kattintassal
indithaté az ugytipusok kozil. A tanulénak vagy a gondviselének Kkell kitoltenie az
adategyeztetd form-ot az aktualis adatokkal, valamint feltdltenie a valtozast igazolo

dokumentumok képét a rendszerbe, amennyiben valtozas tortént az adatokban.
12.10 Ugyintézési hataridék

Az Ugyintézési hataridét minden esetben az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

(SZMSZ), vagy Hazirendje szabalyozza.
12.11 Jogorvoslati lehetbség

Fellebbezést minden esetben az Intézmény Fenntartdja felé, irasban kell benyujtani a
dontéstdl szamitott 15 napon belll. Amennyiben ettdl eltérd fellebbezési hataridd kerult
meghatarozasra, ugy az az intézmény Szervezeti és Mlkddési Szabalyzataban (SZMS2Z),

vagy Hazirendjében kerll megadasra.
12.12 Felettes szerv / jogorvoslat benyujtasanak helye

<Fenntarté neve>, <F6varosi, vagy Megyei kormanyhivatal, vagy a Jarasi hivatal neve>
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12.13 Fontosabb fogalmak

Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro

adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miveletek 6sszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kdzott és feltételekkel - az adatkezel® megbizasabdl vagy

rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol flggetlendl az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek dsszessége, igy kuléndsen gyljtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-

minta, iriszkép) rogzitése.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelez6 jogi aktusaban
meghatarozott keretek kdzott - 6nalldéan vagy masokkal egyltt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket

meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehaijttatja.
Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak dnkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatdson alapuld
egyértelmi kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlendl
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes adatok

kezeléséhez.

Személyes adat: minden olyan informacié, amely valamely azonositott vagy azonosithato él6
személlyel kapcsolatos. Mindazon informaciok, amelyek 6sszegyilijtése egy bizonyos személy

azonositasahoz vezethet, ugyancsak személyes adatnak mindsulnek.
12.14 Vonatkozo6 jogszabalyok

2012. évi CXC. Torvény
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12.15 Kapcsolodo drlapok és kitoltési utmutatojuk

Az elektronikus (rlapok, valamint kérelmek részletes kitdltési utmutatoja a ,Pilot elektronikus
ugyintézeési rendszerek gondvisel6i felhasznaldi kézikonyvében” talalhatd. Az Ggyintézés

soran az alabbi Grlapok kitoltése kotelezé:

o Kérelem (Megszemélyesitett nyomtatvany)

e Személyes adatokban bekdvetkezett valtozas bejelentése adatlap (Sablon)
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