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1 A Kapcsolattartasi modul célja

A Kapcsolattartasi modul a KRETA (Kéznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer)
— a tovabbiakban KRETA — a kdznevelési intézmények oktatasszervezdi feladatait tAmogatd
informatikai rendszerének szerves része, amelyen keresztil a korabban mar bevezetett
Uzenetvaltasok mellett tamogatja az iskolakat az osztalykirandulasokon, iskolai eseményeken
torténd részvétellel kapcsolatban a szul6ktél torténd engedélykérések kezelésében, valamint

adatbekérd kérdbivek dsszedllitasaban, kikuldésében és feldolgozasaban.

Ez a felhasznaldi kézikdnyv a Kapcsolattartasi modulban a Szll6k szédmara elérhetd

funkcidkat mutatja be.

A modul szulék altal hasznalt funkcioi:
o Iskolai eseményen torténd reszveétel szulbi jbvahagyasa
o Iskolai kirandulason torténd részvétel szuléi jovahagyasa

o Intézményi adatbekérd

Az egyes funkcidk célja a modulon bellil:

o Iskolai kirandulasokon, valamint eseményeken torténd részvétel sziildi
jovahagyasa: A kdznevelésben tanulmanyokat folytatd gyermekek szilei évente
tobbszoér hoznak dontést és nyilatkoznak arrdl, hogy gyermekiket elengedik-e
kirandulasra, iskolai eseményekre (az intézmény terlletén belll, azonban a tanitassal
Osszefliggésbe hozhaté idékereten kivil es6 tevékenységek, példaul farsangi bal, vagy
az intézmény falain belll tartott tovabbképzések, eléadasok, probak, bemutatok...),
valamint fakultativ programok esetében a programokhoz kapcsol6dd koltségeket
viselik-e, illetve milyen modon tudjak viselni.

A funkcié segitségével az intézmények részérdl a kirandulast, vagy az eseményt
szervez6 pedagogus engedélykérést tovabbit a szllék részére online médon, melyre
a szllék szintén online mddon valasz Gzenetben benyujthatjak a nyilatkozataikat az

intézmény felé.
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¢ Intézményi adatbekérd: Az intézményi adatbekérd a kdznevelési intézményekben
azon folyamatot jelzi, amely soran az intézmény a szul6ktél adatokat kér be.
Az intézmény munkatarsai online belépve szerkesztik az adatbekéréket és tovabbitjak
azokat a szllék felé, akik (szintén online) szerkeszthetik a valaszaikat és
visszakuldhetik azokat az intézmény részére.

e Pedagoégus és sziilé6 kozotti altalanos kapcsolattartas: Szilék és tanulok
biztonsagos csatornan keresztll valthatnak lzeneteket az intézmény vezet6ségével,

osztalyféndkokkel, tanarokkal, valamint az SZMK képvisel6ivel.

2 Belépés a Kapcsolattartasi modulba

Az intézményi KRETA rendszerbe a sziil6i felhasznalé azonositéval a szokott médon belépve

(https://fintezmenykodnev].e-kreta.hu)

- afels6 ikonsorban az e-Ugyintézés EEEER ikonra kattintva, majd

- a baloldali meniiben az Etkezés — Intézményi meniipont kivalasztasaval lehet belépni.

A Kapcsolattartasi modul ,/skolai eseményen térténd részvétel sziilbi jovahagyasa’, ,Iskolai
kirandulason térténd részvétel sziil6i jovahagyasa”, ,Intézményi adatbekérd” funkcidinak

eléréséhez Gondvisel6i jogosultsag szukséges.

Fontos, hogy Sziil6ként Gondviselbi és ne Tanulbi jogosultsaggal rendelkezd felhasznaléval
lépjen be a KRETA rendszerbe, a fent felsorolt funkciok csak Gondvisel6i jogosultséggal
rendelkezé felhasznélok szaméara érhetk ell Az On éltal hasznélt felhasznald jogosultsagi
szintjét ugy tudja a legkénnyebben leellendrizni, hogy a KRETA-ba belépés utan megnézi,
hogy a jobb felsé sarokban a megjelené névnél a tanulé neve mellett zaréjelben szerepel-e a

gonavisel6 neve vagy sem. Ez csak Gondviselbi jogosultsag esetén latszik.
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3 lIskolai eseményen, valamint Kirandulason torténdé részvétel

engedélyezése

Az Iskolai eseményeken, valamint kirandulasokon torténé részvételre vonatkozo szil6i
engedély megadasa, funkciok mikdédése megegyezik, azonban azok eltéré célja, valamint
id6étartama miatt kuldnvalasztasra keriltek a rendszerben. Jelen dokumentumban az Iskolai

eseményen tortén részvétel szerkesztésén keresztll mutatjuk be a funkcidék hasznalatat.

1. A bal oldali menlisavban az ,Iskolai események” menipontra kattintva érheté el az

események, mig felette a ,Kirandulasok” menlpontban a kirandulasok funkcio.

¢ KRETA ®

Ugyintézés inditésa
Folyamatban levd Ggyek
Urzenetek

Kirandulasok

|skolai események
Adatbekerasek
Elirasok

Terembériet

2. Ennek hatasara megjelenik az ,/skolai események’ képernybje az ,Engedély kérések”

listaval, ahol megtekintheti és megnyithatja az egyes iskolai eseményeket. Az ,Elkildétt
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visszajelzések” mezdben talalhatd zold ikon a pozitiv visszajelzést, a piros ikon pedig a

visszautasitast jelzi.

Iskolai események

[0 Lezén eseményzk is jelenjensk meg

[0 Csek a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg

Engedélykéréssk
Esemény neve = Iarartam = Felelds = Hndfigh = ElkildaT visszajelzés
o 2019, 02 28. 10:00 :
Gergely_tavaszudrs Rt Nagy Eszter 20190226 @ 2019.02.16.19:51
— 2019 02 27 15:00 s . :
Gergely_jéskdélutan 5018 02 27 1500 Szatméri-Szabd Lilla 2019.02.22 a 2019.02.16. 1%:55
Gergely_séta T A sl Szatmér-Szabo Lilla 2019, 03.08

2019.03.15.16:00

o Amikor rakattint a rendezés szerinti oszlop fejlécére vagy a széveg végén lévé felfelé

) lefelé (,v°) mutatd nyilra, az adott oszlop szerint csdkkend vagy névekvd

sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Iskolai események

[ Lezart események is jelenjenck meg

[0 csak a megvélaszolatlan engedélykérések jelenjenck meg

Engedélykersssk
Esemény neve A |d&tartam = Felelds = Hatérids = Elkiildén visszajetzés
PR IPTTIp 2019, 02.27. 1500 = 3
Gergely_jatskdelutan 2019, 0227 183.00 Szatmén-Szabo Lilla 2019.02.22 9 2019. 02.16. 1955
. 2019.03. 15 14:00 2 .
Gergely_séta 2019, 03,15, 16:00 Szatméri-5zabo Lilla 2019.03.08
Gergely_tavaszvard 2019.02 28.10.00 Nagy Eszter 2019 02 26. @ 2019.02.16.19:51

20179.02.28. 16:00

Iskolai események

[ Lezért események is jelenjensk meg

[ Cszk a megalaszolatian sngsdélykérések jelenjznek meg
Engedelykeressk

= \détartam = Felelss = Hatéridd = " 5
Esemény neve iStartam = elelds = Aridd = Elkilldét visszajelzés

5 : - 2019. 02:28. 10:00

Gergely_tavaszvard 301907 23 1600 Nagy Eszter 2019.02 26. Q 2019.02. 16.19:51
P 2019.03. 15 14:00 2 e 4

Gergely_séa 2019.03.15.16.00 Szatméri-Szabs Lilla 2019.03. 08

Gergely_jstekdélutan 2015.02. 27 15:00 Szatméri-Szab Lilla 2019,02.22. € 2019.02.16. 1855

2019, 02 27.18:00

o A lista fejlécébe irva lehet6ség van szlirésre.

Esemény neve w
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Iskolai események

[ Lezért események is jelenjenek meg

) Csak a megvalaszolzilan engedelykerssek jelenjensk meg
Engedélykéréssk

Esemény neve Idbtartam = Felelge = Hatérids =
> e - gt Elkildat visszajelzés
e 2019. 02. 28. 10:00 s % ;
Gergely_savaszvard it i e g Nagy Eszter 2019.02. 26, @ 2013 02 16,1351
- 2019, 03.15. 14:00 s s
Gergely_séta 5019 03 15 1600 Szatmér-Szabd Lilla 2079. 03. 08.
Gergely_jaskasiutan colierar el Szatméri-Szabt Lilla 2015, 02 22. © 2015 02.16. 19:55

2019. 02. 27. 18:00

o A marlezart események csak abban az esetben jelennek meg a listaban, ha a ,Lezart

események is jelenjenek meg” jeldlénégyzetbe kattintva kivalasztja ezt a lehetdséget.

Iskolai események
Lezart események is jelenjenek meg
[ Ceak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg
Engedélykérsssk
£ IdGtartam = Felelds = Hatéridd =
Esemeny neve v IdGtartam = elelds = ataridd = Elkdidott visszaielzas
s 2018 1207 16:20 P .
Tesziesemény?2 2018 12,08 16:21 Szaimari-Szabd Lilla 2018:11.30.
ot i 2018. 12 06. 15:00 & 5 i
Mikulds linnepség 2018, 12. 06, 16:00 Szatméri-Szabb Lilla 2018 11.30 ° 2018.11.25.11:38
P s 2018. 11.30.11:00 2 2
I 2 2
Kiallitds megnyitd 201811301200 Szatmari-Szabo Lilla 2078.11.26. @ 2018.11.29. 1630
2 ERr 2018.12.13.13:00 : E 201 . 5 o
Karécsonyi vasar 2018.12.13.16:00 Sratmér-Szabo Lilla 2018 12. 06. 0 2018.11.25.11:33
i 2019.02.28,10:00
e N " 26 e
Gergely_tavaszvard 2019, 02,28, 16:00 Nagy Eszter 2019. 02. 26 Q 2019.02.16. 1951
o 2019.03.15.1400 2 eon i e,
Gergely_séta 3015, 03,15, 1600 Szatméri-Szabd Lilla 2019, 03.08.
e e 2019.02.27.15.00 =t 3
- 4 .
Gergely_jatekdelutan 30190227 13.00 Szatmari-Szabo Lilla 2019.02. 22 o 2019.02.16. 19:55
2019.02.08.16:00 40 5 a0 > 5 .
Farsang 2019, 0208, 20.00 Szatmari-Szabo Lilla 2019.01.25. o 2018.11.25.17:42

o A ,Csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg” jeldldbnégyzetet
kipipalva csak azok az engedélykérések jelennek meg, amelyekre még nem adott

visszajelzést.

Iskolai események

[] Lezar eseménysk is jelenjensk meg

Csak a megualsszolatlan engedslykérések jelenjensk meg

Engedélykéréssk
- ldtartam = Felelds = Hatéridd =
Esernény neve itartam = elelgs = aridd = Elkiildén visszajelzés
Gergely_séta 207 00 5000 Szatmén-Szans Lilla 2019, 03, 08.

2019 03.15. 16:00
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o Az ,Iskolai események’ képernybn az alabbiakat lathatja.

Iskolai események

1 Lezért események is jeleniensk meg

[0 Csek a megvalaszolatlan engedélvkérések jelenjensk meg
Engedelykerszek

Esemény neve = |dStartam = Felelds = Hatéridd = ;
Elkildétt visszajelzés

2019, 02. 28.10:00 o et
il o0 Nagy Eszter 2019, 02.26. @ 2012 02 161951

Gergely_tavaszvard
2019.02.27.15:00

Gergely_jatekdelutan 2019, 02. 27 1800

Szatmén-Szabs Lilla 2019.02.22. € 201502 16.19:55

201903 15. 1400
2019. 03 15. 16:00

Gergely_séta Szatméri-Szabd Lilla 2019. 03. 08.

o Abban az esetben, ha az ,Engedély kérések’ listdban szereplé eseményre
duplan kattint megjelenik az ,/skolai eseményhez gondviselbi engedélykérés”
képerny6, alapértelmezettként az ,Esemény alapadatai’ fulon talalhato
adatokkal.

Iskolal esemenyhez gondviselol engedelykeres
Esemény alapadatal Cimzettek

Esemény neve

Gergely_séta

Esemény kezdete Esemény vége
2019.03.1514:00 2019.03.1516:00

Esemény feleldse

Szatmdri-Szabd Lilla

Megjegyzes
séta

Vélaszadasi hatdrids

2019.03.08

Csatolt dokumentumok

Nincsenek csatolt dokumenmumok:

Gonaviseldi visszajelzés *
Gyermickern a tervezett sseményen
O résztvesz
O nem veszrészi.

Gondviseldi visszaielzés elkilise
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o A ,Cimzettek” fulre kattintva tudja megtekinteni a tovabbi cimzetteket, tovabba itt

lathaté az esemény koltsége is, amely befizetése — fakultativ program esetében
— szlkséges a reszvetelhez.

Iskolai eseményhez gondviseldi engedélykérés

Esemény alapadatai Cimzettek

Cimzetiek

= R
Tanulé neve Osztaly Oktatési azonosits Keltség Gondviseld neve Rokansagi fok Torenes hipviselS? o
Visszajelzés

a
Acs Lili 1e 70635338482 oFt Rajkai Pétar Edesapa nem

Fizetendd kblség bsszesen: 0 HUF

Gondviseldi visszajelzés *
Gyermekem a tervezett esemeényen
Q) részvesz
) remveszrészt

Gondviseldi visszajelzés elkiildése Elonézet megtekintése

o Az ,Esemény alapadatai’ és a ,Cimzettek” fuldon egyarant megtalalhaté

.Gonaviselbi visszajelzés” képernydszekcioban talalhaté un. radiégomb

segitségével kell kivalasztania megfelel6 lehetdséget.

Gondviseldi visszajelzés

Gyermekem a tervezett esemenyen

részt vesz, a felmerild koitségeket tudomasul vettern, s annak megfizetését vallalom.
nem vesz részt.

Amennyiben még nem kuldte el visszajelzését az eseményre az ,Elénézet
megtekintése” funkcidbgombra kattintva megtekintheti a nyilatkozatot.

Gondvisel6i visszajelzés elkiildése Elénézet megtekintése

Az el6nézet megtekintése utan a ,GondviselSi nyilatkozat elkildése”
funkcidbgombra kattintva kuldheti el a valaszat a szervezd részére.

Gondvisel6i visszajelzés elkiildése Elénézet megtekintése
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* A rendszer miutan mentette és elkiildte az esemény felel6sének a

visszajelzést, az lathatéva valik az ,Engedély kérések” listaban is.

Iskolai események

[ Lezart esemenyek is jelenjenek meg
[ Csak a megvalaszolatlan engedslykerssek jelenjensk meg
Engedélykérések

Esemény neve = |dGtartam = Felelds = Hataridd = s
Elkildatt visszajelzés

Gergely_tavaszvird PRl Nagy Eszter 2019, 02.26. & 2019.02.15.19:51
Gergely_jétckdslutan gg:g gg g g:gg Szatmér-Szabs Lilla 2019.02.22. € 20130216, 19:55
Gergely_séta el o e Szatmér-Szabé Lilla 2019, 03, 08. & 2019.02.16.2012

2019.03. 15.16:00

= Amennyiben mar korabban adott visszajelzést az eseményre, lehetbsége
van a ,Bekildétt nyilatkozat megtekintése” funkcidgombra Kkattintva azt

megtekinteni.

Bekiildott nyilatkozat megtekintése

= A felel6s nyilatkozat bekildését kévetben valamennyi visszajelzés

beérkezését, vagy a valaszadasi hataridd leteltével lezarja az eseményt.
3. Ajovahagyott iskolai esemény esetében — amennyiben az fakultativ program — a részvétel

dijat a szervezd altal, a meghirdetéskor meghatarozott médon rendezheti.
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