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1 A Kapcsolattartasi modul célja

A Kapcsolattartasi modul a KRETA (Kéznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer)
— a tovabbiakban KRETA — a kdznevelési intézmények oktatasszervezdi feladatait tAmogatd
informatikai rendszerének szerves része, amelyen keresztil a korabban mar bevezetett
Uzenetvaltasok mellett tamogatja az iskolakat az osztalykirandulasokon, iskolai eseményeken
torténd részvétellel kapcsolatban a szul6ktél torténd engedélykérések kezelésében, valamint

kérdbivek 6sszeallitasaban, kiklldésében és feldolgozasaban.

Ez a felhasznaldi kézikdnyv a Kapcsolattartasi modulban a Szll6k szédmara elérhetd

funkcidkat mutatja be.

A modul szulék altal hasznalt funkcioi:
o Iskolai eseményen torténd reszveétel szulbi jbvahagyasa
o Iskolai kirandulason torténd részvétel szuléi jovahagyasa

e Kérdobivek

Az egyes funkcidk célja a modulon bellil:

o Iskolai kirandulasokon, valamint eseményeken torténd részvétel sziildi
jovahagyasa:
A kdznevelésben tanulmanyokat folytatdé gyermekek szilei évente tébbszdr hoznak
dontést és nyilatkoznak arrdl, hogy gyermekiket elengedik-e kirandulasra, iskolai
eseményekre (az intézmény terlletén belll, azonban a tanitassal 6sszefliggésbe
hozhato id6kereten kiviul esd tevékenységek, példaul farsangi bal, vagy az intézmény
falain belll tartott tovabbképzések, el6adasok, probak, bemutatdk...), valamint
fakultativ programok esetében a programokhoz kapcsolodd koéltségeket viselik-e,
illetve milyen médon tudjak viselni.
A funkcié segitségével az intézmények részérdl a kirandulast, vagy az eseményt
szervez6 pedagogus engedélykérést tovabbit a szllék részére online médon, melyre
a szllék szintén online mddon valasz lGzenetben benyujthatjak a nyilatkozataikat az
intézmény felé.

o Kérdoivek:
A kérdbivek a kéznevelési intézményekben azon folyamatokat jelzi, amely soran az
intézmény, az intézményben dolgozé pedagdgusok a szildk, vagy tanuldk részére

kérddivet allitanak 6ssze és kildenek ki.
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Az intézmény munkatarsai online belépve szerkesztik a kérdbiveket és tovabbithatjak
azokat a szul6k, vagy a tanuldk felé, akik (szintén online) szerkeszthetik a valaszaikat

és visszakuldhetik azokat az intézmény részére.

2 Belépés a Kapcsolattartasi modulba

Az intézményi KRETA rendszerbe a sziil6i felhasznalé azonositéval a szokott médon belépve

(https://fintezmenykodnev].e-kreta.hu)

@
- afelsé ikonsorban az e-Ugyintézés ikonra kattintva, majd

- a baloldali menuben az érintett mendpont kivalasztasaval lehet belépni.

A Kapcsolattartasi modul ,/skolai eseményen térténd részvétel sziilbi jovahagyasa’, ,Iskolai
kirandulason térténé részvétel sziil6i jovahagyasa’, ,KérdSivek” funkcidinak eléréséhez

Gondvisel6i jogosultsag sziikséges.

Fontos, hogy Sziil6ként Gondviselbi és ne Tanulbi jogosultsaggal rendelkezé felhasznalbval
lépjen be a KRETA rendszerbe, a fent felsorolt funkciék csak Gondvisel6i jogosultséggal
rendelkezé felhasznalok szamara érhetdk ell Az On altal hasznalt felhasznalé jogosultsagi
szintjét ugy tudja a legkénnyebben leellendrizni, hogy a KRETA-ba belépés utan megnézi,
hogy a jobb felsé sarokban a megjelené névnél a tanulb neve mellett zaréjelben szerepel-e a

gonavisel6 neve vagy sem. Ez csak Gondviselbi jogosultsag esetén latszik.
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3 lIskolai eseményen, valamint Kirandulason torténdé részvétel

engedélyezése

Az Iskolai eseményeken, valamint kirandulasokon térténé részvételre vonatkozd sziilbi

engedély megadasa, funkciok miikbdése megeqyezik, azonban azok eltéré célja, valamint

id6tartama miatt kiilbnvalasztasra kerliltek a rendszerben. Jelen dokumentumban az Iskolai

eseményen torténd részvétel szerkesztésén keresztiil mutatjuk be a funkciok hasznalatat.

1. A bal oldali menlusavban az ,Iskolai események” meniupontra kattintva érheté el az

események, mig felette a ,Kirandulasok” menlpontban a kirandulasok funkcio.

& KRETA

@

Ugyintézés inditasa
Folyamatban Iévé ligyek
Uzenetek

Kirandulasok

Iskolai események

@ §F @ =

Kérdoivek

N

Ennek hatasara megjelenik az ,/skolai események” képernybje az ,Iskolai események
listagjaval’, ahol megtekintheti és megnyithatja az egyes iskolai eseményeket. Az
~Elklildott visszajelzések” mezbben talalhato zéld ikon a pozitiv visszajelzést, a piros ikon

pedig a visszautasitast jelzi.

Iskolai események

[] Alezart és alemondott események is jelenjenek meg

[J csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg

Iskolai események listdja

Esemény neve = Idétartam = Felelos = Hatarids = ' "
Elkildott visszajelzés

2019.10. 23. 9:00 g ae
Teszt 5/8 2019, 10. 23, 21:00 Katonané Téglés Gizella 2019.10.18

S oo i liide & sre 2019.10.10. 15:00
Tornateremben amatdr szinjaték "Agymendk’ 2019.10.10.17:00 Katonané Téglas Gizella 2019.10. 07 € 2019.10.16.20:19

2019.10. 31. 15:00 ;
Halloween buli 2019.10.31.19:00 Kelemen Ildikd 2019.10.22. @ 2019.10.16.20:19
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e Amikor rakattint a rendezés szerinti oszlop fejlécére vagy a szdéveg végeén 1évé felfelé
L) lefelé (,v’) mutatd nyilra, az adott oszlop szerint csdkkend vagy novekvé

sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Iskolai események

[ Alezrt és alemondott események is jelenjenek meg

[0 csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meq

Iskolai események listdja

Hatarido =

Felelos =

Esemény neve A IdGtartam = - "
Elkiildatt visszajelzés

- 2019.10.31.15:00 .
Halloween buli 2019110.51.10:00 Kelemen Ildiké. 2019.10.22 & 2019.10.16.20:19
2019.10. 23.9:00 5
Teszt 5/8 015,10 23 2100 Katonané Téglds Gizella 2019.10.18
- 2019.10.10. 15:00
amator szinjaték 201910, 10.17:00 Katonané Téglas Gizella 2019.10. 07. € 2019.10.16.20:119

Iskolai események

[J Alezért és alemondott események s jelenjenek meg

[ csak a megvalaszolatian engedélykérések jelenjenek meg

Iskolai események listdja

Felelos = Hatéridé =

Esemény neve IdGtartam =
y v = Elkildott visszajelzés

o - 2019.10.10.15:00 D—
Tornateremben amatar szinjaték "Agymendk D000 Katondné Téglas Gizella 2019.10. 07 © 2019.10.16.20:19
2019.10.23.9:00 g d g
Teszt 5/8 s Katonné Téglas Gizella 2019.10.18
2UagD A0 Kelemen Ildik6 2019.10.22 © 2019.10.16.20:19

Halloween buli 2019.10.31.19:00

o A lista fejlécébe irva lehet6ség van szlirésre.

Esemény neve v

Iskolai események

[C] Alezért és alemondott események is jelenjenek meg

[0 csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg

Iskolai események listéja

Felelos = Hatéridé =

Esemény neve v Idétartam = .
Elkildott visszajelzés

2019.10. 31.15:00 <
Halloween buli 2019.10.31.19:00 Kelemen Ildiké 2019.10. 22. @ 2019.10.16.20:19

e A mar lezart és a lemondott események csak abban az esetben jelennek meg a

listaban, ha a ,A lezart és a lemondott események is jelenjenek meg” jeldlénégyzetbe
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kattintva kivalasztja ezt a lehet6séget. A lemondott események jeldlése athuzassal

tortenik.

Iskolai események

A lezart és a lemondott események is jelenjenek meg

[0 csakamegvalaszolatian engedélykérések jelenjenek meg

Iskolai események listaja

Hatérido =

Felelos =

Idétartam =

Esemény neve v

Elkiildott visszajelzés

amatér szinjiték "Agymendk’ ig]g- 13 13:};3‘; Katonané Téglés Gizella 2019.10.07. © 2019.10.16.20:19
Teszt5/8 ég:g }g gg 310:30 Katonané Téglas Gizella 2019.10.18.
Halloween buli 1021 Kelemen Ildiko 2019.10. 22 @ 2019.10.16.20:19
Aradi vértanik é| és az iskola di é gg:g 13 g;:;gg Kelemen Ildiko 2019.10. 05.

o A ,Csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg” jeldldbnégyzetet
kipipalva csak azok az engedélykérések jelennek meg, amelyekre még nem adott

visszajelzést.

Iskolai események

[J Alezért és alemondott események is jelenjenek meg

Csak a megvalaszolatian engedélykérések jelenjenck meg

iskolai események listaja

Felelds = Hataridé =

Esemény neve v Id6tartam = .
Elkiildott visszajelzés

2019.10. 23.9:00 T,
Teszt 5/8 2019, 10. 23, 21:00 Katonané Téglas Gizella 2019.10.18.

e A kivalasztott Iskolai esemény sorra kattintva az esemény részletei keriinek

megnyitasra.

Iskolai események

[ Alezrt és alemondott események is jelenjenek meg

[0 csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg

Iskolai események listéja

Esemény neve = Idétartam = Felelos = Hataridé = .
Elkiildott visszajelzés
2019.10. 23.9:00 ey
Teszt 5/B 2019.10. 23, 21:00 Katonané Téglas Gizella 2019.10.18.
amatbr szinjéték "Agymendk” gg}g :g }g:ggg Katonané Téglas Gizella 2019.10.07. © 2019.10.16.20:19

r 2019.10. 31.15:00 1
Halloween buli 2019.10. 31, 19:00 Kelemen lidiké 2019.10.22. & 2019.10.16.20:19

o Abban az esetben, ha az ,Engedély kérések” listdban szerepl6 eseményre
duplan kattint megjelenik az ,/skolai eseményhez gondviselbi engedélykérés”
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képerny6, alapértelmezettként az ,Esemény alapadatai’ fulon talalhato
adatokkal.

Iskolai eseményhez gondvisel6i engedélykérés
Esemény alapadatai Cimzettek

Esemény neve

Teszt 5/B

Esemény kezdete Esemény vége

2019.10.23 09:00 2019.10.23 21:00
Esemény felelGse Utolsé médositas idGpontja
Katonané Téglas Gizella 2019.10. 16. 20:48
Megjegyzés

Részvétel nyilvanos megemlékezésen. A koltség az utazashoz sziikséges BKV jegyek dijét foglalja magaba.

Valaszadasi hataridé
2019.10.18

Csatolt dokumentumok

Nincsenek csatolt dokumentumok

Gondviseldi visszajelzés *
Gyermekem a tervezett eseményen
QO részt vesz, a felmerilld kdltségeket, amely 700 Ft, tudomasul vettem, és annak megfizetését vallalom
O nemveszrészt.

Nyilatkozat elkiildése

o A ,Cimzettek” fllre kattintva tudja megtekinteni a tovabbi cimzetteket, tovabba itt
lathaté az esemény koltsége is, amely befizetése — fakultativ program esetében
— szlikséges a részvételhez.

!;}(o]qi _gsgmévr)yhez gondvisel6i engedélykérés

Esemény alapadatai Cimzettek

Cimzettek listéja

Tanulé neve = Oszt. = Okt. azon. = Koltség = Sz(il6 / Tk. neve = Rokonsagi fok =

Visszajelzés

Bétori Tamas 5/B 77575636110 700Ft | LébadiEva Edesanya

Fizetend koltség dsszesen: 700 Ft

Gondviseldi visszajelzés *
Gyermekem a tervezett eseményen
O részt vesz, a felmeriilé koltségeket, amely 700 Ft, tudomasul vettem, és annak megfizetését vallalom.

O nemyveszrészt

Nyilatkozat elkiildése

o Az ,Esemény alapadatai’ és a ,Cimzettek” fulon egyarant megtalalhato
.Gonaviselbi visszajelzés” képernydszekcidoban talalhatdé un. radiégomb

segitségével kell kivalasztania megfelel6 lehetdséget.

Gondviseldi visszajelzés *
Gyermekem a tervezett eseményen
(O részt vesz, a felmerils koltségeket, amely 700 Ft, tudomasul vettem, és annak megfizetését vallalom.
O nemveszrészt.

Nyilatkozat elkiildése
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= Amennyiben még nem kuldte el visszajelzését az eseményre a ,Nyilatkozat

elénézet letoltése” funkcidbgombra kattintva megtekintheti a nyilatkozatot.

Nyilatkozat elkiildése Nyilatkozat elénézet letdltése

= A ,Nyilatkozat elkiildése” funkciogombra kattintva kildheti el a valaszat a

szervezl részére.
= A rendszer miutan mentette és elklildte az esemény felelésének a

visszajelzést, az lathatova valik az ,Iskolai események listaja” oldalon is.

Iskolai események

[0 Alezart és alemondott események is jelenjenek meg
[ csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg

Iskolai események listéja

Esemény neve = Idétartam = Felelés = Hataridé = "
Elkldott visszajelzés

2019.10. 23.9:00

Teszt 5/8 2019.10. 23.21:00 Katonané Téglas Gizella 2019.10.18 @ 2019.10.18.14:43

Tornateremben amatdr szinjaték "Agymendk %g:g ;g 18 }ggg Katonané Téglas Gizella 2019.10. 07 © 2019.10.16.20:19

2019.10. 31.15:00 A
Halloween buli 2019. 10, 31.19:00 Kelemen lldiké 2019.10. 22, & 2019.10.16.20:19

= Amennyiben mar korabban adott visszajelzést az eseményre, lehetésége

van a ,Bekiildétt nyilatkozat megtekintése” funkciogombra kattintva azt

megtekinteni.

Bekiildott nyilatkozat letéltése

= A felel6s nyilatkozat bekildését kdévetben valamennyi visszajelzés
beérkezését, vagy a valaszadasi hataridd leteltével lezarja az eseményt.
3. Ajovahagyott iskolai esemény esetében — amennyiben az fakultativ program — a részvétel

dijat a szervezd altal, a meghirdetéskor meghatarozott médon rendezheti.
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4 Keérdoivek

1. A felhasznald részére kikuldott kérddivek eléréséhez a felhasznald a bal oldali menUsav

.Kérddivek” menlpontjara kattint.

I& KRETA

@

Ugyintézés inditasa
Folyamatban Iévé ligyek
Uzenetek

Kirandulasok

@ §F @ =

Iskolai események

Kérdoivek

2. Megjelenik a ,Kérdbivek” képernyd a kérdbivek listajaval, ahol a felhasznalé megtekintheti

és megnyithatja az egyes kérdbiveket.

Kérddivek

[0 Alezart kérddivek is jelenjenek meg

Kitditend6 kérddivek listaja

Kérdsiv neve = Statusz = Felelds = Hatarids = Visszajelzés =
Teszt Kikuldve Katonané Téglas Gizella 2019.10.23 @ 2019.10.16.19:29
Teszt2 Kikuldve Kelemen lldiko 2019.10.23

e A tablazatos formaban megjelend listat oszlopok szerint csdkkend és ndvekvd
sorrendbe is rendezhetjik. Amikor a felhasznald rakattint a rendezés szerinti oszlop
fejlécére vagy a szOveg végén lévé felfelé (,A")/ lefelé (,v’) mutatd nyilra, az adott

oszlop szerint csdkkend vagy névekvd sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Kérdoivek

[0 Alezért kérddivek is jelenjenek meg

Kitoltendd kérddivek listaja

Statusz = Felelos = Hataridé = Visszajelzés =

Teszt Kikildve Katondné Téglas Gizella 2019.10.23 @ 2019.10.16.19:29

Teszt2 Kikiildve Kelemen Ildiké 2019.10.23
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Kérdéivek

[ Alezért kérdbivek is jelenjenek meg
Kitdltendd kérddivek listaja

Visszajelzés =

Hatéridé =

Stétusz = Felelés =

Kérdoiv neve v

Kikiildve Kelemen lidiké 2019.10.23.
@ 2019.10.16.19:29

Teszt2
Teszt Kikiildve Katondné Téglas Gizella 2019.10.23.

A lista fejlécébe irva lehetéség van szlrésre.

Kérdoiv neve v

[ Alezirt kérdsivek is jelenjenek meg
Kitdhtends kérdaivek listéja

Kérdoivek

Visszajelzés =

Felelss = Hatarids =

Statusz =

Teszt2 Kiklldve Kelemen lidik6 2019.10.23

A mar lezart kérdbivek csak abban az esetben jelennek meg a listaban, ha a , A lezart

[}
kérdbivek is jelenjenek meg” jel6lénégyzetbe kattintva kivalasztjuk ezt a lehetéséget.

Kérddivek

Alezart kérdivek is jelenjenek meg
Kitdltendd kérddivek listaja
Statusz = Felelés = Hataridé = Visszajelzés =

Keérddiv neve =
@ 2019.10.16.19:29

Kikuldve Katonané Téglas Gizella 2019.10.23.

Teszt
Kikildve Kelemen Ildiko 2019.10.23

Teszt2
Préba001 Lezart Kelemen lldiko 2019.10.23

A tobb oldalas lista oldalai kozétt a lista aljan 1évé navigacios gombokkal

1 2@ 4 5 > >

navigalhatunk.
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A kérddiv sorokra kattintva a rendszer atnavigal a kérdéiv kitoltéséhez.

[}
Kérddivek
Alezart kérdaivek is jelenjenek meg
Kérdéiv neve = Statusz = Felelés = Hatéridé = Visszajelzés =
Teszt Kikildve Katondné Téglas Gizella 2019.10.23 Q 2019.10.16.19:29
Teszt2 Kikildve Kelemen Ildiké 2019.10.23
Préba001 Lezart Kelemen Ildikd 2019.10.23
Teszt2
Kérem kitdlteni a kérdGivet!
1. Hova menjiink kirdndulni?
2. Melyik hénapban?
[k |
Vissza
o A ,Vissza” gombra kattintva a rendszer a kérddiv adatainak mentése nélkul
visszatér a kérddivek listajahoz.
Vissza
o A kérdéiv kitdltésének befejezésekor a felhasznalé a ,Kész’ funkcidgombra
kattint.
e Arendszer menti a kérd6ivek adatait, elklldi a kérdéiv felel6sének,
Teszt2

Kérem kitolhteni a kérddivet!

Koszonjuk, hogy kitoltotte kérddivinket!

Vissza
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KRETA

A ,Vissza” funkciogombra kattintva visszanavigal a ,Kapott kérdbivek’ képernyére,

ahol a ,Kérdébivek listajanak’ ,Visszajelzés” mez6jében lathatova valnak a kitoltés

adatai.

Kérdéivek
[ Alezart kérddivek is jelenjenek meg
Kitdltendd kérdaivek listaja
Statusz = Felelos = Hatéridé = Visszajelzés =
@ 2019.10.16.19:29

Kérdoiv neve =

Katondné Téglas Gizella 2019.10.23
@ 2019.10.18.14:57

Teszt Kikiildve
Teszt2 Kikildve Kelemen lldiko 2019.10.25.

& 2019.10.18.14:57

Mar korabban kitoltétt kérdbiv sorara kattintva a rendszer atnavigal a kitéltott, csak

[}
olvashato kérdéivhez.
Teszt2
Kérem kitdlteni a kérdGivet!

1. Hovéa menjiink kirdndulni?

Ki a parkba

¥ Aszomszéd varosba

2. Melyik hénapban?

Masjus

Vissza

o A ,Vissza” gombra kattintva a rendszer visszatér a kérddivek listajahoz.

Vissza
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