Altalanos iskolai
beiskolazas

FELHASZNALOI UTMUTATO

Az iskolaskoru gyermekek altalanos iskolaba
torténo beiratkozasanak adminisztralasa

KOZPONT

/( KLEBELSBERG M R E T /\



Altalanos iskolai beiratkozas 2020/2021. tanitési évre

Tartalom

(2] V] 743 o 3
A SZAKIMAT UTIMUTATO CELIA e euuttuneetneerueetieeeteetaeestnessaeessessaessaessnessaessnestaessnestassssnsssnsesnessnsesteersnsesteersneesseeesneesnns 3
FOGALMAK ...euetite ittt ettt et et e et e e ete et et e e e e s e s e s e saeaanesnesaeanesnesasanesnssnssnnesnssnsnssnssnesnesnesnseneennesnesneennesnenns 3
A 2020, EVIVALTOZASOK cevunivuneerueeteerteetieetsesteestessaeesaessaessessasstesssestaessneestnsssssssnsssneessntesteersnresteersneesrneesneesnns 3
BEIRATKOZAS 1. SZAKASZA .. .evueetieeeieeee et eete et e st e e st e eaa e s s e e st e saa e saaesanessaesansestaessnessnsssnessnsestessnrestsrsnsertnessnnennns 3
BEIRATKOZAS 2. SZAKASZA ...vvveeeeeeueeeieeeteeetaeesaaesaaeestaessaesaaessansssaessnesanessnessnsesansssnessasessessnsestessnsesteersnsertnessneesnns 4

A BEIRATKOZAST MEGELGOZO FELADATOK ......ccoeererererrrrrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 0

A FELADATELLATASI HELYEK, ILLETVE AZ ELLATOTT KOZNEVELESI FELADATOK ELLENGORZESE «..vvuivrniiineiierineeeiereneeenersneesnersnennns 6
TAGOZATOK BEALLITASA ... eeettieeettieeeettieeesttteeesanneeessnneeessnneeessnnesessaseesssnneeessnneeesnnseeessnseessnnseessnnsesstnnsesesnnseeesnnserssnneens 8
KORZETES GYERMEKEK LISTAJANAK IMPORTALASA

ENGEDELYEZETT OSZTALYSZAM, OSZTALYLETSZAM
BEIRATKOZAS ....veveeerereererersesessessssssssssessssessssssssssessssesssssssnsssensssessnsssensssensssensssessssesessessssssessesesesssseassessssssesseses 11

A BEIRATKOZAS LEHETSEGES IMODJAL. ...ttt s
Az E-UGYINTEZES FELULETEN MEGADOTT ADATOK SZINKRONIZALASA A BEIRATKOZAS FELULETERE
A BEIRATKOZAS ADMINISZTRALASA ...ttt s
AZ ADATOK ROGZITESENEK FOLYAMATA ....euvuttuueunnnnnnnnnsssesssssssssss s s
NEBULOK ADATAINAK ROGZITESE ... s
NEBULOK ADATAINAK MODOSITASA. ... s
JELENTKEZES STATUSZANAK MODOSITASA .. s

A BEIRATKOZAST KOVETO FELADATOK.....cueiueiveereeeieesseeseeseeseessessesssessessessssssessessesssesssssessesssessessessssssessessesssessess 22

ADATOK ROGZITESENEK VEGLEGESITESE ..ttt s 22
TANKERULETI KOZPONT KOORDINACIOS SZEREPE ... e 23
DONTESEK NYOMTATASA .. e s 23
KIR RENDSZERBE TORTENG ADATFELVITEL ... s 24

Budapest, 2020. 4prilis 8. 2/24



Altalanos iskolai beiratkozas 2020/2021. tanitési évre

Bevezeto

Tekintettel a veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz6l6 40/2020. (Ill. 11.) Korm. rendeletre, az altalanos iskolai
beiratkozas folyamata a 2020/2021. tanitasi évre vonatkozdéan az emberi eréforrasok minisztere 7/2020.
(1. 25.) EMMI hatarozata alapjan torténik.

Az intézményi beiskolazas folyamata a szlil6k (ideérve a jelen Utmutatd tekintetében valamennyi
torvényes képviselSt) elsd taladlkozasa az iskolai nevelés intézményeivel, amely folyamat az utdbbi
években tobb valtoztatason is keresztliilment.

Jelen dokumentum tartalmazza a beiskoldzas folyamatanak lépéseit, és segitséget nyujt a KRETA
rendszerben torténé feladatok elvégzéséhez.

A szakmai utmutatoé célja

A tankerileti kdzpontok altal fenntartott altalanos iskolak a 2017. évt6l a beiskoldzas folyamatanak
adminisztralasahoz sziikséges eszkdzként egységesen a KRETA rendszert hasznaljak. Jelen dokumentum e
feladat elvégzéséhez nyujt segitséget, valamint magyarazatot ad a kit6ltés |épéseihez.

Fogalmak

Nebuld: A dokumentumban a beiskoldzas folyamatdban érintett gyermekre haszndljuk addig a 1épésig,
amig nem rendelkezik tanuldi jogviszonnyal.

Beiratkozasi feliilet: Az intézményi KRETA rendszerben elérhetd, a beiratkozas adminisztraldsara szolgald

modul.

e-Ugyintézés feliilet: A KOFOP 1.0.0 — VEKOP 15 — 2017 — 00054 Kéznevelés Allami Fenntartéinak
Folyamat Egységesitése és Elektronizaldasa (KAFFEE) projektben kifejlesztett, a sziil6k és kils6 felhasznaldk

altal a https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap elérhet6ségen megtaladlhaté intézményi elektronikus

Ugyintézési oldal. A koznevelési intézmények KRETA rendszerében az ,eUgyintéz6” jogosultsaggal
rendelkezd alkalmazottak részére megjelend felliilet.

4T: Természetes személyazonositd adatok (a Nebuld sziiletési csaladneve és utdneve, az édesanyja
szliletési csalddneve és utdneve, a Nebuld sziiletési helye, a Nebuld sziiletési ideje).

A 2020. évi valtozasok

Aveszélyhelyzet kihirdetésérél sz616 40/2020. (1. 11.) Korm. rendelet és az emberi eréforrasok minisztere
altal kiadott 7/2020. (Ill. 25.) EMMI hatarozat alapjan a szul6knek lehet6ségik van arra, hogy személyes
megjelenés nélkil, elektronikus Uton kildjék be gyermekik adatait a beiratkozassal érintett altalanos
iskolaba és a beiratkozashoz sziikséges dokumentumok eredeti példanyat a 2020/2021. tanév elsd napjan
mutassak be.

A 2020/2021. tanévre torténd altaldnos iskolai beiratkozas két szakaszban valdsul meg!

Beiratkozas 1. szakasza
A beiratkozas els6 szakaszaban 2020. aprilis 6. 0:00 6ra és 2020. aprilis 24 24:00 6ra k6zott azok a szil6k
adhatjak be beiratkozasi kérelmeiket, akik

e nem allami fenntartasu altalanos iskolaba,
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e vagy allami fenntartasu, de kérzettel nem rendelkezé (pl. tagozatos) altalanos iskolaba kivanjak
gyermekiket beiratni.

Ebben az id6szakban a szil6 a gyermekét elektronikus Uton vagy személyes ligyintézés keretében

irathatja be az altalanos iskolaba.

— Személyes Ulgyintézés esetén az Ugyintézési rend kialakitdsarél — a kotelezé jarvanylgyi
dvintézkedések betartasa végett — a tankerileti kdzponttal vald egyeztetést kdvetGen az
intézmény vezetGje dont. A személyes ligyintézéssel torténd beiratkozds hatarideje 2020.
aprilis 24. 16:00 6ra.

— Elektronikus uton tortén6 beiratkozaskor a nem allami fenntartasud, valamint az allami
fenntartasu, de korzettel nem rendelkezé (pl. tagozatos) altalanos iskoldk a jelentkezéseket
2020. aprilis 24. 24:00 6raig fogadjak.

A beiratkozas els6 szakaszdban az allami fenntartasu korzetes intézmények feladata a gyermekek
listajanak feltoltése a szokasos médon az intézményi KRETA rendszer Beiratkozasi moduljaba.

Ezt kbvet6en 2020. aprilis 25. és 2020. aprilis 27. k6zott az intézmény vezetdje dont az els6 szakaszban
jelentkezett gyermekek felvételérdl, illetve elutasitasarol.

A felvett gyermekekrdl az intézmény értesitést kiild az Oktatdsi Hivatalnak, a felvett gyermek szil§jének,
valamint a gyermek szdmara kotelezd felvételt biztosité korzetes intézmény vezetSjének. Kérjik, hogy a
korzetes iskola vezetGje részére az irasbeli értesités e-mailben is térténjen meg.

A jelentkezés elutasitasardl sz6l6 hatarozatokat az érintett gyermekek sziilei részére az altalanos iskola
kaldi el.

2020. aprilis 25. és 2020. aprilis 27. kozotti id6szakban az allami fenntartasd intézmények vezeti
értesitést kapnak azon korzetes tanuldkrdél, akik nem allami fenntartdsd, vagy dllami
fenntartasuy, de korzettel nem rendelkezé iskoldkba felvételt nyertek. Ezen tanuldk esetében a KRETA
Beiratkozds moduljaban a ,Mdsik Intézménybe felvett (MI)” statuszt kell beallitani.

A 7/2020-as (Ill. 25) miniszteri hatarozat 3. pontja alapjan a szakértGi bizottsagok altal kijelolt altalanos
iskola felveszi a sajatos nevelési igényl gyermeket 2020. aprilis 28-ig. A jelentkezésre — a fent ismertetett
moédon — a KRETA rendszerben is lehet&ség van, azonban a kijel6lésrél sz616 dokumentumot a sziilének
vagy személyesen kell eljuttatnia az iskolaba, vagy annak masolatat postai uton kell megkiildenie az
intézménynek. A dokumentum eredeti példanyat a 2020/2021. tanév kezdetekor a sziilének be kell
mutatnia az intézményben.

Beiratkozas 2. szakasza

A beiratkozas masodik szakaszaban 2020. aprilis 28. 0:00 6ra és 2020. majus 15. 24:00 6ra k6zott a szil6k
e megerdsitik a gyermek lakéhelye/életvitelszer( tartdzkodasi helye szerinti korzetes altalanos
iskolaba torténé felvételt,
e vagy benyujthatjdk gyermekik beiratkozasi kérelmét olyan korzettel rendelkezd 4ltaldanos
iskoldba, amely nem a gyermek lakdhelye/életvitelszer(i tartdézkodasi helye szerinti kérzetes
altalanos iskola.

Ebben az iddszakban a szll6 elektronikus Uton vagy személyes ligyintézés keretében erdsitheti meg
gyermeke beiratkozdsi szandékat a korzetes iskolaba, vagy kérheti felvételét egy masik korzetes altalanos
iskolaba.

Budapest, 2020. 4prilis 8. 4/24



Altalanos iskolai beiratkozas 2020/2021. tanitési évre

- Személyes Ulgyintézés esetén az lgyintézési rend kialakitdsarél — a koételezé jarvanyligyi
dvintézkedések betartdsa végett — a tankerileti kozponttal valé egyeztetést kdvetben az
intézmény vezetGje dont. A személyes Ugyintézéssel torténé megerd@sités, beiratkozas
hatdrideje 2020. mdjus 15. 16:00 6ra.

— Elektronikus uton torténé megerGsités, beiratkozds esetén az allami fenntartdsu korzetes
altalanos iskoldk 2020. majus 15. 24:00 6rdig fogadjak a jelentkezéseket.

A beiratkozas masodik szakaszdban azoknak a szll6knek, akik a gyermekiiket a lakdhely/életvitelszer
tartézkodasi hely szerinti kdrzetes iskoldba kivanjak beiratni, nem kell a kilon jelentkezést benyujtaniuk,
mert automatikusan felvételre keriilnek. Ebben az esetben csak egy megerdsitést kell kiildeniiik a KRETA

e-Ugyintézés feliiletén keresztiil, vagy mas médon.

A beiratkozds mdsodik szakaszaban fogadjak az intézmények azoknak a sziil6knek a jelentkezési szandékat
is, akik olyan korzettel rendelkez§ altalanos iskoldba kivanjak beiratni gyermekeiket, amely nem a
gyermek lakdhelye/életvitelszerd tartdzkodasi helye szerinti kérzetes éltalanos iskola. Alapelv azonban,
hogy a gyermek lakéhelyétél/életvitelszer(i tartdzkodasi helyétdl eltérd beiratkozasi korzettel rendelkezd
intézménybe torténd beiratkozds esetén is, az e-ligyintézési folyamat sordn egy gyermek jelentkezését
csak egy intézménybe kiildheti be a sziil6 a beiratkozds mdasodik szakaszaban.

Amennyiben a sziil6 a gyermeke lakcimkartydjan feltlintetett tartdzkodasi hely szerinti kérzetes altaldnos
iskolaba kivanja gyermekét beiratni, ebben az esetben szlikséges, hogy a szlil6 nyilatkozzon arrél, hogy a
gyermeke életvitelszer(ien a tartdzkodasi helyen lakik. Ezt a nyilatkozatot a sziil6 az e-Ugyintézés feliiletén
a lakcim adatainal teheti meg, illetve a jelentkezési lapjahoz a rendszer elGallit egy nyilatkozatot, amelyet
kinyomtatva, alairva az altalanos iskoldnak legkés6bb a 2020/2021. tanitasi év els6 napjan kell atadnia.
Amennyiben nem elektronikus Uton nyilatkozik a sziil6, akkor az iskoldban is atveheti a
formanyomtatvdnyt, de mindenképpen eredeti, alairt példanyt kell az iskolanak benyujtania.

A nyilatkozatot a szll6 biintet6jogi felelGssége tudataban teszi.

A KRETA rendszer miikddési szabalya szerint a Beiratkozds modulban minden gyermek esetén csak egy
rendszerben engedélyezett a ,Felvéve (FE)”, a ,Flgg6ben (Fl)”, vagy a Szakértbi vizsgalat folyamatban
(SzV) statuszra allitas! A ,Felvéve (Fe)” statusz beallitdsa 2020. majus 15-e éjfél elStt csak a korzetes
tanuldk esetében lehetséges. Azoknak a gyermekeknek a statusza automatikusan a ,,Felvéve (FE)” értékre
all, akiknek a beiratkozasa a sziilGi szandék megerGsitésével torténik. Azon gyermekek esetében, akiknek
a felvételérdl az intézmény vezetGje dont, a ,,Fliggbben (Fu)” statuszt kell beallitani.

A beiratkozdsi folyamat lezarasaként 2020. majus 16. és 2020. majus 21. kozott az intézményvezet6k
meghozzdk a gyermekek felvételével 0sszefliggd dontéseiket. Amennyiben sziikséges, a nem korzetes
intézménybe jelentkez6 gyermekek felvételének biztositdsa érdekében a megjeldlt és a korzetes
intézmény vezetdje egyeztetést tart. 2020. majus 21-ig a felvételi listak véglegesitésének és lezarasanak
meg kell térténnie.

Az intézmény vezet6je a gyermek felvételérdl értesitést kiild az Oktatdsi Hivatal, valamint a felvett
gyermek sziil6je részére. Nem korzetes tanuld felvétele esetén az intézménynek a felvételrdl a tanuld
lakéhelye szerinti korzetes iskolat is értesitenie kell.

A tanuldi jogviszony a KIR-be t6rténé bejelentéssel jon létre.
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A BEIRATKOZAST MEGELOZO FELADATOK
A feladatellatasi helyek, illetve az ellatott koznevelési feladatok ellen6rzése
A beiskolazasi folyamat soran — a gyermek szllgje, illetve torvényes képvisel6je jelentkezési szandéka

alapjan — a Nebuldk adatainak rogzitésekor az (rlapon ki kell valasztani az érintett intézmény
feladatellatasi helyét.

Jelentkezés feladatellatasi helye

| Kalapos utcai Altalanos iskola - Altalanos iskola -

Kalapos utcai Altalanos iskola - Altalanos iskola

Petdfi utcal telephely - Altaldnos iskola

A feladatellatdsi helyek azonban csak abban az esetben jelennek meg a legordiilé listdban, amennyiben
az intézmény ezeket az adatokat beallitotta a ,M(ikodési helyek” felvitelénél. Az elGkésziiletek soran

minden intézménynek ellendrizni szilkséges a KRETA rendszerben adminisztralt, elldtott koznevelési
feladatokat.

Az intézményi adatok ellendrzéséhez a KRETA rendszer admin feliiletére belépve végezze el az alabbi
mlveleteket:

P> Vilassza a ,Nyilvantartds”=> ,Intézményi adatok” =, Intézmény” meniipontjat.
P A ,Mikodési helyek” felsoroldsanal az aldbbiak szerint ellendrizze le, hogy az intézmény
székhelye, valamint dsszes tagintézménye és telephelye felvételre kerilt-e.
A ,Miikédési hely” felvétele nyomdégomb segitségével vigye fel az intézmény 6sszes mikodési helyét.

MUKODESI HELYEK
S > o 1-3/3 -

+ MUOKODESI HELY FELVETELE | EXPORTALAS &

# Mikadési hely neve Mikodési hely azonosité  Varos Mik&dési hely tipusa
~ 1 Petéfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kerilet (1165) + y‘ Q m

# Ellatott kéznevelési feladat

1 Altaldnos iskola & Q o
-~ 2 Zsigmondy Vilmos Gimnazium 001 Budapest Tagintézmény 4 f Q m

# Ellatott koznevelési feladat

1 Gimnazium f Q m
~ 3 Kalapos utcai Altalanos iskola 003 Hajduhadhaz (4242) Telephely + f Q m

# Ellatott kéznevelési feladat

1 Altaldnos iskola & Q o
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Uj m(kodési helyek felvétele esetén allitsa be a m(ikddési hely adatait (kiemelten figyelve az adott
m(ikédési hely haromjegy( azonositéjanak pontos rogzitésére):

MUKODESI HELYEK

‘ MUKODESI HELY FELVETELE | XPORTALAS &

# Mukodési hely neve Miikodési hely azonosité  Waros Mikodési hely tipusa

1-3/3 |

-~ 1 Petdfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kerilet (1165) ++sQM

# Ellatott koznevelési feladat

1 Altaldnos iskola f Q m

Meglév6é m(ikodési helyek adatainak mddositasa amennyiben sziikséges,a miikddési hely neve mellett
|athatd ceruza ikonra kattintva végezhet6 el.

MUKODESI HELYEK

1-3/3 |&
+ MUKODES!I HELY FELVETELE | EXPORTALAS T

# Mikodési hely neve Miikbdési hely azonosité  Varos Miikadési hely tipusa

~ 1 Petdfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kerdlet (1165) il

# Ellatott kéznevelési feladat

1 Altalanos iskola f Q m

Minden mikoddési helyhez vegye fel az ahhoz a feladatellatasi helyhez tartozod 6sszes ellatott koznevelési
feladatot.

Uj ellatott koznevelési feladat felvétele:

MUKODESI HELYEK

1-3/3 |2
4+ MUKODES| HELY FELVETELE | EXPORTALAS

# Mikodési hely neve Mikodési hely azonosite  Varos Mikaodési hely tipusa

~ 1 Petdfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kertlet (1165) @ Qo
# Ellatott kéznevelési feladat
1 Altalanos iskola & Q o

Kérjiik, hogy amennyiben egy intézmény tébb KRETA rendszert haszndl, ez esetben
mindegyik rendszerben csak azon feladatelldtdsi helyek jelenjenek meg, amelyhez a
rendszerben tdrolt tanuldk vannak hozzdrendelve!

A ,Mikodési helyek” felsoroldsanal kérjiik, ellenérizze le, hogy az adott mikodési helyen ellatott
koznevelési feladatok megfelel6en fel vannak-e véve az intézményhez. Kérjik, hogy amennyiben az
intézménynek tobb ellatott kdznevelési feladata is van az adott székhelyen, tagintézményben vagy
telephelyen, akkor minden ellatott feladatot kiilon értékkel vegyenek fel.
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MUKODESI HELYEK

1-3/3 |4&
+ MUKODESI HELY FELVETELE | EXPORTALAS

# Mikadési hely neve Mukodési hely azonositd Varos Mukaodési hely tipusa

~ 1 Petdfi utcai telephely 002 Budapest XV1. kerulet (1165) + f Q W

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Altalanos iskola SQ

2 Altalanos iskola (gyogypedagégia) f Q m
~ 2 Zsigmondy Vilmos Gimnazium 001 Budapest Tagintézmeény + f Q m

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Gimnazium fqm
~ 3 Kalapos utcai Altalanos iskola 003 Hajduhadhaz (4242) Telephely + f Q m

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Altalinos iskola fQW

Az 6sszes m(ikodési hely és ellatott kdznevelési feladat felvétele utdn lathatjuk az intézmény teljes
profiljat.

Tagozatok beallitasa

Mivel a beiratkozas els6 szakaszaban azok a sziil6k nyujthatjak be beiratkozasi kérelmeiket, akik allami
fenntartasu, de korzettel nem rendelkezd (pl. tagozatos) altalanos iskolaba kivanjak gyermekiiket beiratni,
ezért kiemelten fontos az érintett intézményeknél a tagozatok helyes bedllitasa.

A tagozatok bedllitasa a KRETA rendszer admin feliiletére belépve az alabbiak szerint végezhetd el:
P> Vilassza az ,e-Ugyintézés”>”Beallitasok - Intézmény” meniipontjat;
P majd a jel6ld négyzetbe kattintva jeldlje, hogy , Az intézmény &ltaldnos iskolai kdznevelési
feladatot lat el”.

Az ,Uj tagozat felvétele” gomb segitségével adja meg az intézmény tagozatat.

e-UGYINTEZES - ovemolive kk

I& KRETA

Folyamatban Iévo tgyek

Uzenetek Beallitasok

A*-gal jellt mezék kitohése kitelezs

Kirandulasok
Intézményi adatok Ugyintézés Uzenetek

@ §F @ &

Iskolai események _—
:> Az intézmény Altalanos iskolai kdznevelési feladatot l4t el

Altalanos iskolai tagozatok

Tagozat neve = Vaélaszthat6?

Intézményi elGirasok - Uj tagozat felvétele
kezelése

[J Azintézmény Kozeépfoku koznevelési feladatot lat el

Kérdoivek

Befizetendok

ko

Pénztar kezelés

Etkezés
Etkezés - Intézményi

Beallitasok - Intézmény
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7o 7

Korzetes gyermekek listdjanak importalasa

A tankerileti kdzpontok feladata az Oktatdsi Hivatal oldalardl let6lteni a korzetes gyermekek listajat
tartalmazo tablazatot. Kérjiik, hogy az igy exportdl Excel tablazat els6 7 sorat a tankeriileti kézpont

torolje ki, majd a korzeteknek megfelel6en szétvalogatva ugy kildje el az intézményeknek a gyermekek
adatait tartalmazé tablazatokat, hogy azoknak az elsé sora a fejlécet, a mdasodik sortdl kezdédéen pedig
az adatbazist tartalmazza.

Kérjiik, hogy az Oktatdsi Hivataltdl letltott tdbldzaton tovabbi mddositdsokat se a
tankeriileti kbzpont, se az intézmény ne végezzen. Ellenkez6 esetben a kérzetes

gyermekek adatait nem tudjdk az intézmények a KRETA rendszerbe importdini.

A korzetes iskolaként megjeldlt intézmények feladata a tankeriileti kbzpontoktdl kapott lista KRETA
rendszerbe torténd feltoltése.

A tankerileti kozponttdl kapott lista felvitele két mdédon térténhet:
P Importélassal;
P Kézifelvétellel.

Az importalas felllete kétféle mddon érhet6 el:

a) ,Importéalasok” = ,Nebuldk importalasa” menlipontok segitségével

897003 - Zsigmondy Richard DEMO Intézmény

2018/2019 ¥

e —
b—

KRETA = = ] & =

Myilvantartas = Importalasok - Tanulék besoroldsa - e-Maplé - Dokumentumok - Adatszolgaltatasok
e

ALKALMAZOTT TANULO IMPORTALASOK TANTARGYFELOSZTAS ORAREND IMPORTALAS
IMPORTALASOK

Tanuldk importalasa Tantargyfelosztas ascimport

Alkalmazottak importalasa importalasa

Tanulok belépési adatainak asc excel konvertalas
Alkalmazottak belépési importalasa

) ; " Excel import
adatainak importalasa

Tanuld besorolas
Alkalmazott munkalgyi importalasa
adatainak importalasa

Excel import érvenyességi
iddvel
Gondviseldk importalasa

Gondviseldk belépési
adatainak importalasa

Nebulok importalasa

L0

b) A Beiratkozas feliiletén az ,,Importalas” nyomoégomb haszndlataval

m + MODOSITAS | + KIELOLTEK TORLESE | # IMPORTALAS | # EXPORTALAS | 4 ADATFELVETEL VEGLEGESITESE

Az intézmény a gyermekek adatainak importdldsdhoz a KRETA rendszerben az importaldst tdmogaté

sablont is talal.
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Amennyiben a tanuldk adatait az intézmény tobb Iépcs6ben kivanja importalni az alabbi importalasi
lehetdségek kozil tud valasztani:

P Import meglévs adatok megtartasaval
P> Import meglévé adatok frissitésével
P> Import a korabbi importalt adatok térlésével

IMPORTALASI MOD KIVALASZTASA:

® Meglévé adatok megtartaséval és az Gj adatok beszaraséval:
A KRETA programban mar megtaldlhaté adatok nem kerinek modositasra, az importélds csak az Gj adatokat rogziti a rendszerben. Ezt az Importalasi miveletet akkor célszer( haszndlni, ha nem akarjuk
médositani a KRETA rendszerben meglévé adatokat, csak az 0j - a rendszerben még nem létezé - elemeket szeretnénk importalni

=
g
H
x
S
]
2
@
2
z

Meglévé adatok frissitésével (mddositasaval) és az j adatok beszirasaval:
Az importalds a KRETA programban mar megtalalhaté adatokat médositja, tovabba az (] adatokat Is rogziti a rendszerben. Ezt az importaldsi maveletet akkor célszer( hasznalnl, ha - az 0 elemek rogzitése mellett
- az Importélt tablazat alapjdn médositani (felolirni) szeretnénk a KRETA rendszerben mar korabban felvett adatokat is.

A korabban importalt adatok torlésé

A KRETA rendszerben korabban importalt adatokat a mivelet torli és az 0 adatokat rogziti a rendszerben. A KRETA feldletrdl felvett (nem importaldssal rogzitett adatokat), valamint a KRETA rendszerben
korabban Importalt de utdna moédositott adatokat a mévelet nem fogja tordlni. Ezt az importalasi miveletet akkor célszerl haszndini, ha az Importalas elétt minden kordbban belmportalt adatot toréini
szeretnénk, majd Ujra betdltenl az j adatokat.

A korzetes gyermekek listdjanak feltdltése soran a rendszerbe keriilt adatok valamint az e-Ugyintézés
fellletén keresztll bekildott adatok szinkronizacidja folyamatos, de a beiratkozds mindkét szakaszaban
mindenképpen szlikséges a Beiratkozas felliletén megjelent adatok attekintése, vizsgalata.

Javasoljuk a beiratkozds mdsodik szakaszdban Beiratkozdsi feliileten az ismétlédé
sorok szlirését. El6fordulhat, hogy a feliileten a Nebulé 4T adatait vizsgdlva a
személyazonositdsra alkalmas adatokbdl csak hdrom egyezik és emiatt a Nebuld
tébbszér szerepel. A sorok 6sszevetése és javitdsa utdn, azokat a sorokat, amelyeknél
e-Ugyintézéshez kapcsolédé iigyiratszdm nem szerepel, kérjiik toréini, és az e-
Ugyintézésen keresztiil bekiildétt adatokndl a kérzetességet be kell pipdlni. Ha
ugyanazon Nebuldhoz tébb, lgyiratszamot is tartalmazd sor tartozik, akkor a térélni
kivant tigyet az e-Ugyintézés feliileten elutasitdssal zdrjdk le.

A korzetes gyermekek importdlasakor a Nebuldk beiratkozasi statuszat a rendszer alapértelmezett
bedllitasként a ,,Nem jelent meg (NJ)” statusz értékre allitja, és korzetes gyermekként kezeli.

Jelentkezés statusza
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Engedélyezett osztalyszam, osztalylétszam

A Beiratkozas fellileten a Nebuldk listaja felett talalhatok meg a tankertleti kozpont dltal engedélyezett
osztdlyszdm és osztalylétszdm keretszamai, amely szOvegre mutatva az egérrel, megjelennek az
intézmény egyes feladatellatdsi helyei vonatkozdsdban engedélyezett keretszamok.

O s e C I ]
B Név 1 Anyja szilletésineve  Sziletési hely Sziletésiidé  eUgyintézés Ggyiratszam Stitusz Jelentkezés stitusza
Balint Karolina  Nagy Etelka G: 4 NJ Fe g A
2 Horvath Mirko  Kelemen Sira Vecsés 2013.12.04 NJ Fi Fe IF BV Mi
Kovacs Marcell  Takics Rozalia Budapest 2014.05.13 NJ Fu SzV a IF BvY M

Engedélyezett osztalyok szama: O Engedélyezett o
fsszlérszam: 0 267

TESZT Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Intézmény
Engedélyezett osztalyok szama: 0 Engedélyezett Ssszlétszam: 0

TESZT Altalanos Iskola Pitypang utcai telephelye
Engedélyezett osztalyok szama: 0 Engedélyezett Ssszlétszam: 0

BEIRATKOZAS

A beiratkozas lehetséges madjai

A torvényes képviselGk kétféle modon kezdeményezhetik gyermekeik beiratkozasat az altalanos iskola

elsé évfolyamara a 2020/2021. tanévre vonatkozdan:

1. Személyes megjelenéssel, papir alapon tortén6 adminisztraciéval:
A torvényes képviselGk a kordbbi évek gyakorlatdahoz hasonléan személyesen is megjelenhetnek

a koznevelési intézményben, és ott a magukkal vitt, beiratkozdshoz sziikséges dokumentumok
alapjan az intézmény rogziti a gyermekek adatait a KRETA rendszerben, és elvégzi a sziikséges
mUveleteket, feladatokat (6sszevetés az Oktatasi Hivatal altal biztositott kdrzetes listaval, adatok
felvitele, stb.). Azonban a jarvanyigyi helyzettel 6sszefliggésben kiemelten fontos a szlikséges
dvintézkedések betartdsa a személyes beiratkozds soran is. Ennek kovetkeztében a személyes
ligyintézés tobb id6t vehet igénybe. A személyes tgyintézési rend kialakitasardl minden esetben
tankerileti kézponttal egyeztetve az intézmény vezet6je dont, melyrdl tajékoztatdst nyujt az
intézmény honlapjan, illetve az intézmény bejarati ajtajan.

2. Elektronikus Uton torténd jelentkezéssel:
A beiratkozasi folyamatot az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil — el6zetes regisztraciot kdvetben —

inditja a gyermek torvényes képviselGje.

Amennyiben a szll6 a gyermekét a beiratkozas els6 szakaszaban allami fenntartdsu, de korzettel
nem rendelkez6 (példaul tagozatos) altaldnos iskolaba, vagy a beiratkozds masodik szakaszaban
nem a gyermek lakdhelye/életvitelszer(i tartdzkodasi helye szerinti korzetes éltalanos iskoldba
kivanja beiratni, akkor az e-Ugyintézés feliileten, a rendszer altal felkinalt Grlapot kitéltve tudja
megadni gyermeke beiratkozashoz sziikséges adatait. Az adatokhoz a beiratkozassal érintett
(kivalasztott) intézmény is hozzafér, igy ezek felvitelét az intézménynek mar nem kell elvégeznie.
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Emellett az egyes nyilatkozatok (példaul a gyermek térvényes képviseletérdl sz616 nyilatkozat) a
rendszerbdl letolthetbek, és aldirds utan a masolatok feltolthetéek. A beiratkozdshoz sziikséges
dokumentumok, nyilatkozatok eredeti példanyat a 2020/2021. tanév elsé napjan azonban be kell
mutatni.

Amennyiben a szil6 a beiratkozdas masodik szakaszaban a gyermek lakéhelye/életvitelszeri
tartozkodasi helye szerinti kdrzetes ltalanos iskolaba kivanja beiratni gyermekét, az e-Ugyintézés
fellleten keresztil megerd@sitést kell kiildenie az intézménynek a beiratkozasi szandékrol.

A szil6k altal bekiildott adatok megjelennek az intézmény KRETA rendszerének e-Ugyintézés
fellletén.

Az e-Ugyintézés feliiletén megadott adatok szinkronizaldsa a Beiratkozas
feliletére

Amennyiben a sziil§ az e-Ugyintézés feliileten keresztiil kiildi be gyermeke adatait az intézménybe, akkor
ezek az Ugyek az intézményi e-Ugyintézés feliileten a ,Folyamatban |évé ligyek” meniiben Uj statuszu
Beiratkozas Altalanos Iskolaba (BAI) ligytipusként jelennek meg.

A sziil6 altal megadott adatok atkeriilnek az e-Ugyintézés feliletérsl a KRETA Beiratkozas feliiletére.

Javasolt, hogy az e-Ugyintézés feliileten az e-Ugyintézési jogosultsdggal rendelkezé
felhaszndldk a bekiildétt BAI iigytipusu iigyeket tekintsék dt, és a teszt jelleggel
bekiildétt jelentkezéseket elutasitdssal zarjdk le.

A 2020/2021. tanévre torténd altaldanos iskolai beiratkozas id6spontjai a tankerileti kdzpontok
fenntartdsaba tartozo altalanos iskoldk vonatkozasaban:

A beiratkozas els6 szakaszaban: 2020. aprilis 6. — 2020. aprilis 24.

A beiratkozas masodik szakaszaban: 2020. aprilis 28. - 2020. majus 15.

A két szakaszban torténd beiratkozds soran a masodik szakaszban a sziil6 csak egyetlen altalanos iskolaba
er@sitheti meg, vagy kérheti gyermeke felvételét. Elektronikus beiratkozds esetén a szikséges
dokumentumok/nyilatkozatok eredeti példanyat a 2020/2021. tanév elsé napjan kell bemutatni.

Azon gyermekek esetén, akiknek a sziil6je hagyomdnyos mddon - személyes ligyintézés
keretében - megjelenik a beiratkozds napjdn és akkor adja meg a sziikséges adatokat,
az iskoldnak kell régzitenie ezeket a KRETA Beiratkozds feliiletén. Ebben az esetben a
sziilbnek a beiratkozdshoz szlikséges valamennyi dokumentumot, nyilatkozatot be kell
mutatnia, illetve dt kell adnia az intézményi ligyintézének.
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A beiratkozas adminisztralasa

A beiratkozas adminisztraldsa a KRETA rendszerbe belépve az ,Adatszolgéltatasok” = ,Beiratkozas”
mendre kattintva végezhet6 el.

=

Dokumentumok «

KRETA = = - L]

Nyilvantartas » Importalasok v Tanulék besorolasa « e-Naplo Adatszolgaltatasok «

e 4

EGYMI modul

ADATSZOLGALTATAS
TAMOGATASOK

KOzZMU
ADATSZOLGALTATASOK

RENDSZERES
ADATSZOLGALTATASOK

EGYEDI
ADATSZOLGALTATASOK

Tantargyfelosztas

Osztaly- és
csoportlétszamok

IKT Szandéknyilatkozatok

Hittan 6raszamok
(szeptember-december)

Hittan 6raszamok (januar-

Elso félévi ESL (Korai
iskolaelhagyas)

Masodik félévi ESL (Korai
iskolaelhagyas)

A személyes megjelenéssel torténdé beiratkozas esetén a szll6k altal bemutatott dokumentumok alapjan
torténik meg a Nebuldk adatainak rogzitése KRETA rendszerben, illetve sziikség esetén azok médositasa:

janius)

P> amennyiben mar szerepel a nyilvantartdsban, ugy a Nebulé adatainak ellenérzését és
kiegészitését, javitasat szlikséges elvégezni;

Engedélyezett osztélyok széma: 0 Engedélyezet dssziétszim: 0 1-2/2

m + MODOSITAS|+ KIELOLTEK TORLESE [4 IMPORTALAS

# Név T Anyja szuletési neve Szuletési hely  Szuletésiids  eUgyintézés Ugyiratszam Statusz Jelentkezés statusza

1 Ifj. Teszt Nebul6 1 Teszt Sz0l6 1 Szekszard 2012,03.15.  Ugyiratszam 2 NJ ‘ i s Fe NF BV mI

A
=]

2 [ IfiTesztNebuls1  TesztSzals 1 szekszard 2012.03.15.  Ugyiratszam 2 N) ‘ | s Fe NF BV ] V. i}

1-1/1

P> amennyiben még nem szerepel a nyilvantartasban, akkor Gj Nebuléként kell adminisztralni.

{+ W) ¥ moDOsITAS

+ KIJELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORTALAS |4 ADATFELVETEL VEGLEGESITESE

Amennyiben az elektronikus lgyintézés Utjan jelentkezett Nebuld az intézményi KRETA Beiratkozasi
feliletén mar rogzitésre kerilt, akkor a szinkronizacié sordn a szil6 altal megadott adatok atvezetésre
kerllnek a Nebuld adatlapjara. Abban az esetben, ha a szinkronizacié sordn a gyermek adatait a rendszer
nem taldlja meg a Beiratkozasi fellileten, akkor a Nebuld adatlapja Uj sorként jelenik meg.

A Beiratkozasi fellleten a gyermekek listdjaban dgyiratszam jelzi azt a Nebulét, akinek az adatai az e-
Ugyintézés feliiletrél keriiltek a rendszerbe.

Engedélyezett osz]

Név T Anyja sziletési neve Szuletési hely Szuletésiidé  eUgyintézés ugyiratszam
8 Ifj. Teszt Nebulé 21 Teszt Szald 21 Szekszard 2012.03.15. || Ugyiratszam 2
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Az adatok rogzitésének folyamata

A Nebulék adatainak rogzitéséhez kapcsolddé folyamat:
P> Ellendrizni kell, hogy a Nebulé szerepel-e a nyilvantartasban
P> Lista megnyitdsa
P> Amennyiben az aldbbi négy mez6 értéke megegyezik a keresett Nebulé adataival, akkor
szerepel a listaban (4T):
P Név
P Anyja neve
P Sziiletési hely
P Sziletésiidé
P> A listdban nem szerepld Nebulé esetén az ,Uj” gombra kattintva érhetd el az adatok bevitelét
szolgdlo felllet.

+ MODOSITAS | + KIELOLTEK TORLESE | # IMPORTALAS | + EXPORTALAS | + ADATFELVETEL VEGLEGESITESE

P> Az adatokat értelemszer(en kell kitdlteni a sziil6 altal megadott dokumentumok alapjan.
P Az e-Ugyintézésen keresztiil inditott jelentkezések esetén a sziil§ &ltal ott megadott adatok,
valamint a kitoltott ,Megjegyzés” mez6 a Beiratkozasi fellileten a Nebuldra nevére kattintva

megjelenik. Amennyiben a szll6 feltoltotte a rendszerbe a beiratkozashoz sziikséges
dokumentumokat is, az intézmény azok alapjdn le tudja ellenérizni az adatokat.

,Fiiggében (Fii)” statuszértékre allitja a rendszer azokat a Nebuldkat, akik az e-Ugyintézésen keresztiil,
vagy személyes megjelenéssel torténé beiratkozds soran keriilnek be a rendszerbe, de adataik nem
taldlhatok a korzetes gyermekeké kozott. Réluk dont az intézmény vezetGje, hogy felveszi-e Gket vagy
sem.

Jelentkezés statusza

NJ SzV Fe NF BV Ml

A rendszer ,Felvéve (Fe)” statuszértékre allitja azokat a Nebuldkat, akiknek a sziilei kérzetes iskolaba
kivanjak beiratni gyermekiiket és a jelentkezési szandékukat az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil
megerdsits jelzés atjan kildik el az iskolanak.

Jelentkezés statusza

Amennyiben az iskola a gyermek statuszat a ,Nem jelent meg (NJ)” statuszrél a ,Felvéve (Fe)”, vagy a
,Fuggbben (FU)”, vagy a ,Szakért6i vizsgalat folyamatban (SzV)” statuszra kivanja atallitani, akkor a
rendszer megvizsgdlja, hogy masik rendszerben a gyermek nincs-e ilyen statuszra allitva. Amennyiben
masik intézmény rendszerében a gyermek ilyen statusszal mar szerepel, akkor a rendszer nem engedi a
gyermek statuszanak moédositasat, mivel két intézményben nem lehet ugyanaz a gyermek ,Felvéve (Fe)”
,Fugg6ben (Fu)”, vagy ,Szakértdi vizsgdlat folyamatban (SzV)” statuszok valamelyikében.

Amennyiben a beiratkozaskor egyértelm(ien beazonosithatd valamelyik masik beiratkozasi statusz, akkor
természetesen ez mar beallithatd a gyermekeknél. Ilyen statuszok a ,Szakértéi vizsgdlat folyamatban
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(SzV)”, amennyiben ezt a szUl6 jelzi az iskola felé, a ,,Mds intézménybe felvéve (Ml)”, amennyiben a
korzetes iskola értesitést kap, hogy a gyermeket egy masik intézménybe mar felvették, valamint a
,Beiratkozds visszavonva (BV)”, amennyiben a szl a gyermek beiratkozasi szandékat visszavonja.

Jelentkezas statusza

NJ Fid Fe NF BV M

Nebuldk adatainak rogzitése

Személyes megjelenéssel torténd beiratkozaskor a bemutatott dokumentumok alapjan az aldbbi
adatok keriilnek régzitésre

Nebulé neve

P> Elétag
P> Csaladi neve — Kotelezéen kitoltendd adat
P> Utdneve — Kotelez8en kitdltends adat

Nebul6 sziiletési neve

P> Sziiletési csalddi neve — Amennyiben nem keriil kitoltésre, a rendszer a Nebuld nevével tolti ki
P> Sziiletési uténeve — Amennyiben nem keriil kitdltésre, a rendszer a Nebuld nevével télti ki

Nebulé anyja sziiletési neve

P> Anyja sziiletési csaladi neve — Kotelez8en kitltendd adat
P> Anyja sziiletési utoneve — Kételezéen kitdltends adat

Nebuld neve

Nebuld sziletési neve

Nebulé anyja sziiletési neve

Nebulé oktatasi azonosité szama

P> Oktatasi azonosité szama — Amennyiben ismert az adat, a kitoltése sziikséges

Kérjiik, hogy azon felvételt nyert Nebuld esetében, akinek a beiratkozdskor nem volt
ismert az oktatdsi azonositdja, az iskola az oktatdsi azonosito megérkezésekor
mindenképpen médositsa a KRETA adminisztrdcids feliiletén a tanuld ezen adatdt.
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Nebulé neme

P Neme — Az adat kitdltése 6nkéntes, de javasolt

Nebul6 sziiletési orszaga, helye és ideje

P> Sziiletési orszag — Kételez8en kitdltends adat (alapértelmezett értéke: Magyarorszag)
P> Sziiletési hely — Kételez8en kitdltendd adat
P> Sziiletési id6 — Kotelez8en kitoltend6 adat

A sziiletési id6é kitoltésének egyik lehetséges mddja a billentylizet haszndlatdval
torténd kitoltés, amely hatékonyabb, mint az egérrel térténd felvitel. A mdsik esetben
a jobb oldali ikonra, és a megjelené naptdr fejlécére térténd kattintdssal ki lehet
vdlasztani az adott sziiletési datumot.

Anyanyelv, Allampolgarsag

P> Anyanyelv — Az adat kitdltése dnkéntes; alapértelmezett értéke: Magyar

P> Allampolgérsag — Az adat kitoltése 6nkéntes; alapértelmezett értéke: Magyar

P Allampolgérsag 2

Nebulo oktatasi azonosito szama Neme

Férfi NG

Nebulo sziletési orszaga, helye és ideje

Magyarorszag - etés o
Anyanyelv Allampolgarsag Allampolgarsag 2
Magyar v Magyar b 4

Nebulé lakéhelyének cime, ennek hianyaban tartézkodasi helyének cime

VvyVvVVYVYYVYY

IRSZ (Irdnyitdészam) — Az adat kitoltése kotelezé
Helységnév — Az adat kit6ltése kotelezé
Kozteriilet név — Az adat kitoltése kotelezd
Kozterilet jelleg — Az adat kitoltése kotelezd
Hazszdm — Az adat kitoltése kotelezé

Emelet

Ajto

A nebulé lakéhelyének cime, ennek hidnydban tartézkodasi helyének cime

| Tartézkodasi hely megegyezik a lakcimmel
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70 7

Torvényes képviselGjének neve, a gyermekkel valé rokoni vagy egyéb kapcsolatanak jelolése, és
elérhetdsége (az e-mail cim és a telefonszam megadasa javasolt)

Torvényes képvisel6 neve — Az adat kitoltése kotelezd
Rokoni vagy egyéb kapcsolat jel6lése — Az adat kitoltése javasolt
E-mail cime — Az adat kitoltése javasolt

\ A A A 4

Telefonszama — Az adat kitoltése javasolt

Torvényes képviselGjének neve, rokonsagi foka és elérhetdsége (az e-Mail cim és a telefonszam megadasa javasolt)

Torvényes képvisel6jének neve Edesapa - e-Mail cime Telefonszama

Torvényes képvisel6 lakohelyének cime
P> Atorvényes képvisel§ lakdhelyének cime alapesetben megegyezik a Nebuldéval.

Amennyiben nem azonos ez az adat a Nebulé lakcimével, ebben az esetben a jel6lénégyzetbe kattintassal
adhaté meg (a jel6l6négyzet lires allapota esetén).

IRSZ (Iranyitdszam)
Helységnév
Kozterilet név
Kozterilet jellege
Hazszdm

Emelet

Ajto

VVYVVYVYYVYY

Torvényes képviseldjének lakéhelyének cime megegyezik a nebulééval

IRSZ v Helység neév v Koztertlet név Kozterilet jellege  w Szam Emelet Ajté

Torvényes képvisel6 (2) neve, a gyermekkel valé rokoni vagy egyéb kapcsolatdnak jelolése, és
elérhetdsége

Ez az adatsor kitoltendd, kivéve, ha a gyermeknek barmely okbdl kifolydlag egy torvényes képviselGje van
(példaul az egyik szll6 elhunyt), illetve a gyermekétdl kilonéld szilé felligyeleti jogat a birdsag gyermek
sorsat érint6 lényeges kérdésekben korlatozta vagy megvonta.

Torvényes képviseléjének neve, rokonsagi foka és elérhetésége (az e-Mail cim és a telefonszam megadasa javasolt)

Edesapa -

| Térvényes képviselgjének lakohelyének cime megegyezik a nebulééval
Torvényes képviseldjének neve, rokonsagi foka és elérhetdsége 2 (az e-Mail cim és a telefonszam megadasa javasolt)

-

| Térvényes képviseld 2 lakéhelyének cime megegyezik a nebulééval

Ovoda azonositdja és neve

P> Azonositd (6 szamjegy(i OM azonositd)
P> Ovoda neve (kiilféldi 6voda esetén elegendd megadni azt a széveget, hogy Kiilféldi dvoda)
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Jelentkezés feladatellatasi helye

P> Jelentkezés feladatellatasi helye — Az adat kitoltése kotelezd

Jelentkezés feladatellatasi helye

Egyéb beiratkozasi adatok

KIR szolgaltatds — Az adat kitoltése javasolt

Etika vagy Hit- és erkdlcstan — Az adat kitoltése kotelezd
Megjegyzés

Eletvitelszerd ott lakds / Korzetes

Szakértdi bizottsag /Jarasi Kormanyhivatal altal kijelolt Nebuld
SziilGje, testvére tartésan beteg, vagy fogyatékkal él6
Testvére az adott intézmény tanuldja

Beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi problémak

VYVYVVVVYVYVYYVYYVYY

szerepl sulyozott |étszamot kell beirni)

Munkaltatdi igazolas alapjan sziil6jének munkahelye az iskola koérzetében taldlhaté
Az iskola a lakdhelyétdl, ennek hianyaban tartdzkodasi helyétél egy kilométeren beliil taldlhatd

Sajatos nevelési igényl (bejelolése esetén a Szakért6i bizottsag altal kiadott dokumentumban

| Eletvitelszerd ott lakas / Korzetes
SzakértGi bizottsag / Kormanyhivatal aital kijelolt nebulé
Szilgje, testvére tartésan beteg, vagy fogyatékkal €16
Testvére az adott intézmény tanuléja
Munkaltatoi igazolas alapjan sziiljének munkahelye az iskola korzetében talalhato
Az iskola a lakéhelyétdl, ennek hianyaban tartézkodasi helyétdl egy kilométeren beliil talalhaté
Beilleszkedési, tanulasi és magatartasi problémak

Sajatos nevelési igényd

KIR szolgaltatas

KIR szolgaltatas

Etika vagy Hit- és erkolcstan

Hit- és Erkolcstan

Megjegyzés

A KRETA segitséget nyujt a legordiil6 meniik kezelésében, a keresett széveg elejének

gépelésekor a rendszer kikeresi az értéket.

Jelentkezés statusza

P> Jelentkezés statusza a kdrzetes lista importalasa utan alapértelmezett értéken a ,,Nem jelent meg

(NJ)” statusz. A személyes megjelenéssel torténd beiratkozaskor az adatok felvitelét és mentését

kovetben a rendszer a Nebuld statuszat alapértelmezett értékként a , Fliggében (Fi)” statuszra

allitja. Amennyiben az intézmény ezt mddositani kivanja, mert mar ismeri a gyermek statuszat,

akkor ezt az adatok mentését kbvetéen a Beiratkozas feliileten tudja megtenni.
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w

OO s O s
#[) Newl

Anyja szilletésineve  Szilletési hely Szilletésiidd eUgyintézés Ggyiratszam Statusz fJelentkezés statusza

Balint Karolina  Nagy Etelka Gérdony 2014.09.11. NJ BY Mi
Horvath Mirkd ~ Kelemen Sara Vecsés 2013.12.04, NJ BV Mi
Kovacs Marcell  Takacs Rozalia Budapest 2014.05.13. NJ BV M

Nebuldk adatainak mddositasa

A rendszer a Beiratkozas fellleten lehet&séget ad a Nebuld adatainak mddositasara.

A moddositas tobbféle médon valdsithatd meg:

P egyedi médositas,

P tobbes/tdbbszérds modositas.

Az egyedi modositas folyamata

P> Kattintson a Nebulé sordban a sor végén taldlhatd ceruza (szerkesztés) ikonra.

P A megjelend feliileten médositsa a Nebuld adatait.

P> Kattintson a ,,Mentés” gombra.

#

1

2

+ MODOSITAS |+ KIELOLTEK TORLESE |# IMPORTALAS Engedélyezett osztélyok s2dma: 0 Engedélyezens bssziétszam: 0 1-2/2

Neév T Anyjasziletésineve  Sziletésihely  Sziletésiidé  eUgyintézés Ugyiratszam  Stitusz Jelentkezés statusza
Ifj. Teszt Nebulé 1 Teszt Sz0l5 1 Szekszard 2012.03.15.  Ugyiratszam 2 N ] sav Fe NE BV M V4 o
Ifj. Teszt Nebul 1 Teszt Sz0l5 1 Szekszard 2012.02.15.  Ugyiratszam 2 N Sl s Fe NF BV Mi Vd o

1-1171

A tébbes/tobbsz6rds mddositas folyamata

#

* 0 |+ MéoosiTAs] # KIELOLTEX TORLESE

Név T Anyja szilletésineve  Sziiletésihely Sziletésiidé eUgyintézés Ggyiratszam Statusz Jelentkezés stitusza

Balint Karolina  Nagy Etelka Gardony 2014.05.1 NJ FO { Fe NF BY Mi

2 Horvath Mirka  Kelemen Sara Vecses 2013.12.04, NJ Fa Szv Fe NE BV n
3 Kovacs Marcell  Takacs Rozalia Budapest 2014.05.13. NJ Fa SV Fe NF Mi

20 MolnirPetra  KaimérAndres Vic 2014.11. 11 N G s Fe NF By M

| 4

\ A A /

A fellleten valassza ki a mddositani kivant Nebuldkat a sor elején taldlhatd jel6l6négyzetbe
kattintva.

Kattintson a tablazat felett talalhaté ,, Mddositds” gombra.

A megjelend fellileten mddositsa a Nebuldk adatait.

Kattintson a ,,Mentés” gombra.

Tébbes adatmddositds esetén, amennyiben egy értéket liresen hagy a mddositds sordn,
akkor a rendszer azt nem fogja egységesen menteni.

Budapest, 2020. 4prilis 8. 19/24




Altalanos iskolai beiratkozas 2020/2021. tanitési évre

Tobbszoros madositas soran kitolthet6 adatok:

Anyanyelv

Allampolgarsag

Allampolgarsag 2

Nebulék sziiletési orszaga

Torvényes képviselSjének a gyermekkel vald rokoni vagy egyéb kapcsolata

Neme

Ovoda azonositdja és neve

Jelentkezés feladatellatasi helye

KIR szolgaltatas

Etika vagy Hit- és erkodlcstan

Megjegyzés

Eletvitelszerd ott lakds / Korzetes

Szakértdi bizottsag / Kormanyhivatal altal kijeldlt nebuld

SziilGje, testvére tartdsan beteg, vagy fogyatékkal él6

Testvére az adott intézmény tanuldja

Munkaltatdi igazolas alapjan sziil6jének munkahelye az iskola korzetében taldlhatd
Az iskola a lakdhelyétdl, ennek hianyaban tartézkodasi helyétél egy kilométeren beliil taldlhatd
Beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi problémak

VYVVVVVVVVVVVVVYVYYY

Sajatos nevelési igényl

Az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil bekiildott jelentkezések esetében az intézmény feladata, hogy
ellendrizze és beallitsa a Nebuldk adatlapjan ,Feladatellatasi hely”, valamint a ,,KIR szolgaltatas” értékét.
A ,KIR szolgaltatas” alapértelmezett értéke az ,Altalanos feltételek szerinti nevelés-oktatds”, amennyiben
ez szlikséges, akkor mddosithaté. A , Feladatellatasi hely”, valamint a ,,KIR szolgaltatas” a fent nevezetett
maodon, tobbes mddositassal is beallithato.

Tobb Nebulé adatainak egyiittes térlése

A Nebuldk kijelolése utan a menlsorban taldlhato ,Kijeloltek torlése” gombra kattintva hajthato végre a
tobb Nebuldt tartalmazé adatsorok torlése.

m # MODOSITAS {+ KIJELOLTEK TORLESE | IMPORTALAS

Jelentkezés statuszanak modositasa

A beiratkozasi folyamat sordn a Nebuldkhoz az aldbbi statuszallapotok allithatéak be a Beiratkozas
fellleten a Nebuldk listdjaban:

e Nem jelent meg (NJ)

e FlggGben (Fu)

e SzakértGi vizsgalata folyamatban (SzV)
e Felvéve (Fe)

e Nem felvéve (NF)

e Beiratkozasat visszavonta (BV)

e Mas intézménybe felvett (Ml)
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A beiratkoztatdsi folyamat végét jelzi, ha minden Nebulondl bedllitdsra keriil a végleges

stdtusz, és egyetlen Nebulé sem marad a ,Fliggében (FU)” stdtuszban.

Nem jelent meg Nebul6 beallitasa

A korzetes gyermekek importdldsakor a Nebuldk beiratkozasi stdtuszat a rendszer alapértelmezett
bedllitasként az ,,Nem jelent meg (NJ)” statusz értékre allitja.

Jelentkezés statusza

7 s

Fiiggében lév6 Nebuld beallitasa

Amennyiben a Nebuld felvételi statusza még nem tisztazott, kérjlik, valassza a feliileten a ,, Fiiggében (Fi)”
értéket.

Jelentkezés statusza

NJ SV Fe N BY Mi

Szakértdi vizsgalat alatt allé Nebuld beallitasa

SzakértGi vizsgalat alatt allé Nebulé esetén kérjiik, a fellleten valassza a , Szakértdi vizsgdlata folyamatban
(SzV)” értéket.

Jelentkezés statusza

T
m

n
m

NJ FG

Felvételt nyert Nebulé beallitasa

Felvételt nyert Nebuld az a gyermek, akivel az dltalanos iskola tanuléi jogviszonyt kivan létesiteni, és ezt
az Oktatasi Hivatal felé a jogszabaly alapjan jelzi. Ezen Nebuld esetén kérjlik, a fellleten vélassza a ,, Felvéve
(Fe)” értéket.

Jelentkezés statusza

.Q‘I :L‘ S 2 .’I n ‘-\‘

n
w

Nem felvett Nebuld beallitasa

Pyl

Nem felvett Nebuld az a gyermek, akinek a szll6 altal tortént felvételi kérelmét az altaldnos iskola
elutasitotta. Ezen Nebulé esetén kérjuk, a fellileten valassza a ,,Nem felvéve (NF)” értéket.

NJ FU SzV Fe BV Mi
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Beiratkozasat visszavonta Nebulé beallitasa

Amennyiben a torvényes képvisel6 a gyermek beiratkozasi szandékat visszavonja, akkor a feliileten
valassza a ,Beiratkozds visszavonva (BV)” értéket.

Jelentkezés statusza

NJ FG Szv Fe NF n M

Mas intézménybe felvett, mashova jelentkezett Nebuldk beallitasa

Amennyiben egy Nebulérdl ismert, hogy egy madsik altaldnos iskolaba felvételre keriilt, akkor az &
esetében a ,Mds intézménybe felvett (MI)” statusz értékét kell beallitani. Ekkor a Nebulé adatlapjan a
»Megjegyzés” rovatba be kell irni azt az intézményt, amely befogadta 6t.

Amennyiben egy Nebulérdl a sziil6 olyan médon nyilatkozik, hogy a tanulmanyait kilfoldon kezdi meg, ez
esetben szintén e statusznak megfeleléen kell eljarni, és a ,Megjegyzés” rovatba a ,Kilféldon kezdi meg
a tanulmdnyait” széveget kell beirni.

Jelentkezés statusza

NJ Fu Szv Fe NF

m

A BEIRATKOZAST KOVETO FELADATOK

Adatok rogzitésének véglegesitése

A ,Stdtuszok véglegesitése” gomb megnyomasaval az intézmény jelzi a fenntarto tankerdleti kozpontnak,
hogy a beiratkozassal kapcsolatos feladatokat elvégezte, a KRETA rendszerben a sziikséges bedllitasokat
megtette. A statuszok véglegesitésekor a rendszer ellenérzi, hogy minden a beiratkozashoz sziikséges adat
kitoltésre kerilt-e és amennyiben valamely adat hidnyzik, azt a rendszer jelzi.

A statuszok véglegesitése elStt érdemes ellendrizni, hogy az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil bekiildott
jelentkezések esetében a Nebuldknal bedllitasra keriilt-e a , Feladatellatasi hely” valamint a , KIR
szolgaltatas” (alaphelyzetben ez az ,Altaldnos feltételek szerinti nevelés-oktatas”, amennyiben
sziikséges ez mddosithatd). Ezek a beadllitasok a korabban emlitett médon, tobbes maddositassal is
elvégezhetdk.

A ,Stdtuszok véglegesitése” gomb megnyomdsa esetén az adatokat véglegesnek tekinti
a KRETA rendszer, és az e-Ugyintézésb6l mdr nem visz Gt Ujonnan létrehozott kérést. A
stdtuszok véglegesités dllapotdnak visszavondsa esetén ismét él a szinkron az
e-Ugyintézés és a KRETA Beiratkozds feliilete kéz6tt, igy egy Ujonnan beadott kérelem
azonnal meg fog jelenni a Nebuldk oldaldn.
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Ve Ve

Tankeriileti K6zpont koordinacids szerepe

A beiratkozasi idGszak alatt a tankerileti kozpontok a KRETA Kdzponti Rendszerében lathatjdk az
intézmények altal felvezetett adatokat aggregalt formdaban, a gyermekek beiratkozasi statuszait, illetve a
szlikséges adatokat tartalmazo listdkat, az adatvédelmi szabdlyok betartdsa mellett. Ezek a lekérdezések
a KRETA Kozponti Rendszerében online médon lesznek elérhetek a beiratkozas utan, vagyis barmely
lekérdezéskor az éppen aktudlis adatbazis adatait fogja latni a fenntarté.

KOZPONTIKRETA v

By intézmény an Alkalmazottak n Osztalyok/csoportok ® Tantargyfelosztas 28, | étszamstatisztika
= Adatszolgéltatasok m Mutatsk /" Ellendrzések == Forrasadatok
. Kérzetes nebulék, akik nem jelentek meg a beiratkozaskor - Tankeriilet I:I
. A riport §sszesiti intézmeényenként azon kérzetes nebulék szamat, akik nem jelentek meg beiratkozaskor
' Etika / Hit- és erkélestan - Tankeriilet 0
A riport sszesiti az intézményekbe jelentkezett nebulék szamat hittan és erkélestan bontasban
. Dupla jelentkezés - Tankeriilet
.. A riport Gsszesiti intézményenként az atjelentkezett nebuldkat (akik tobb intézménybe is adtak be O
. jelentkezést).
. Megjelentek, felvettek szama - Tankeriilet D
. A riport Gsszesiti az intézmeényekbe a beiratkozas soran megjelent és felvételt nyert nebuldk szamat.
. Beiratkozis statusza - Tankeriilet 0
. A riport §sszesiti az intézményekbe jelentkezett nebulék létszamat a killénbszd felvételi statuszokra bontva.

Dontések nyomtatasa

A statuszok véglegesitése utdn a , Felvéve (Fe)” és a ,,Nem felvéve (NF)” statuszu gyermekek részére el kell
késziteni a jogszabaly szerinti hatarozatokat.

A dontés meghozatala és a statuszok végleges beallitdsa utan a Hatdrozatok generalasa nyomégombot
kell megnyomni, amelynek kovetkezményeként az érintett csoportokban |évé gyermekek (Fe és NF
statusz) adatai atkeriilnek az e-Ugyintézés feliiletére, és ott a rendszer minden gyermek vonatkozasaban
elkésziti a ra vonatkozé hatarozatot, és iktatdszamot rendel hozza. A beiratkozas els6 szakaszaban érintett
intézmények esetén a ,Hatdrozatok generaldsa” nyomégomb a 2020. aprilis 22-i frissitéssel keril be a
rendszerbe.

A beiratkozas elsé szakaszdban az intézmény feladata, hogy az allami fenntartdsu, de korzettel nem
rendelkezd (pl. tagozatos) dltaldanos iskolaba torténé beiratkozasi kérelem elutasitdsarol sz616 hatarozatot
a gyermek korzetes iskolajanak elektronikus formdban is megkildje, segitve ezzel a kbrzetes iskolat, mely
ebben az esetben koteles a korzetes gyermeket felvenni.

A 7/2020-as (lIl. 25) miniszteri hatdrozat 4. pontja alapjan a beiratkozas elsé illetve mésodik szakaszanak
lezarultat (2020. aprilis 27. illetve 2020. majus 15.) kovetGen, a gyermek felvételérél szolo értesitésben az
altaldnos iskola felkéri a szil6t, hogy két héten belil nyilatkozzon arrél, hogy gyermeke szamara a hit- és
erkolcstan tantargyat vagy az etika tantargyat valasztja. A hit- és erkdlcstan tantargy vdlasztasa esetén a
sz(il6 ezaton nyilatkozik arrdl is, hogy melyik egyhaz hit- és erkolcstan oktatasat kéri megszervezni.
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A KRETA rendszer Beiratkozasi felliletén a Nebuldk listdja is jelezni fogja a dontéseket, azonban az
intézménynek az e-Ugyintézés feliileten kell kinyomtatnia azokat. A nyomtatast Nebuldonként vagy
csoportosan is el lehet végezni.

A hatdrozatok nyomtatasat kvetéen az intézmény feladata az eldirt hataridGig a dontések postara addsa.

A Hatdrozatok generdldsa nyomégombot csak egyszer lehet megnyomni, amikor
minden stdtusz egyértelmiien bedllitdsra keriilt. Kérjiik, a déntés meghozatala és a
statuszok bedllitdsa utdn ezt felel6sséggel haszndljdk.

KIR rendszerbe torténo adatfelvitel

A beiratkozas folyamatanak utolsé Iépése a , Felvéve (Fe)” statuszu gyermekek adatainak bekildése az
Oktatdsi Hivatal KIR rendszerébe.

A KIR szinkron nyomdgombot csak egyszer lehet megnyomni, amikor minden stdtusz
egyértelmien bedllitdsra keriilt, és a dontések generdldsa is megtértént. Kérjiik, ezt a
feladatot felelésséggel végezzék.
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