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Az Apaczai 6sztondijprogram fellletének elérese

A funkcié a KRETA (Kdznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer) rendszerbe
bejelentkezett, a jogosultsagi feltételeknek megfeleld didk szamara, a tanuldi felllet felsd
menuUsavjaban, az Apaczai 6sztondij csempére kattintva érhetd el.

KRETA O =

Orarend Osnalyzatok ~ Mulasztasok «

E Leguesbbi értekelések Legutébbi mulasztasok Legueobbi feljegyzesek Kévetkezs bejelentett dolgozatok

L Nincs Bejegyzés

Apdczai-6szténdij csempe megjelenése

Az Apaczai csempére kattintva az Apaczai 6sztondijprogram kezddfellletére léplnk. Az
dsztondijprogram feltletén bal oldalt a negy mentelembdl allo, részben lenyild fémendt
talaljuk. A felllet jobb oldalan Udvozld szbveg fogadja a Palyazot.

Apiaczai Oszténdijprogram

skban kiemelusk Olvasd el figreimesen! Ha kirdesed van, segitségre van szukséged,
spacraignive h

pélyazat feluletén &
galatunkhoz az chtat

Koszontunk az Apéczal Oszioadijprogram ef
fedu

A palyazat benysjtasira jegosultak
Utmutato dokumentumok

Személyes adataid ellendrzése

Negy kotelezs melléklet

Tudnivalok a palydzat kitaitéséhez

A pélydzat benyujtasat kévets teendsk. hatkridsk

Apscrai pilyszati iieia és saabsyzat 5] E52A beléps nyilatkorat (16 du ataee) [

e—— .- | £52A kileps nystatkozat (16 9w atatt) [

P——pw— .« | 528 beléod nyllatkezat 16 & felert (1)

Az Apdczai 6szténdijprogram kezddfeliilete és mentipontjai
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A fémeni menupontjai

P Kezddlap

P Személyes felilet (lenyilé mena)
o Alapadatok (Személyes adatok) — almentpont
o Elérhetdségek — almentpont
o Bankszamla adatok — almentpont

P Pdlyazati feliilet (lenyild mend)
o Palyazat benydjtasa — almentpont
o Palyazat dllapota — almenUpont
o Pdlyazati események — almenlipont

P Dokumentumok
o Dokumentumok hozzaaddsa — almentpont
o Dokumentumok megtekintése — almenipont

Apaczai Oszténdijprogram
A paryazat Denyujtasara JOgosUILaK

Utmutaté dokumentumok

Személyes adataid ellencrzése

Negy kbtelezs meliékiet

Mapadatok {szermélyes adator)
Tudnivalék a palyazat kitdltéséher
E A palyazat benyjtisit kovets teenddk, hataridsk
Bankszamla adatok

Apéczal patyazatl kiirds és szabalyzat D ESZA belépé nyllatkozat (16 év alan-@
Pliylast beryditisa [ES——— s | £524 baléps myilatkarat (16 év fooct) [
Tanuldi adatkezelési tajékortats a ESZA kilépd nyilatkazat (16 év falett) B

Dokumentumok hozzaadsss

Dolumertumok megtekintise

Az Apdczai 6szténdijprogram kezddfeliilete és mentipontjai
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Kezddlap

A kezddoldal (amely a Kezddlap mentpontra kattintva érhetd el) tematikus bontasban
tartalmazza a palyazoi felilet hasznos tudnivaldit, a palyazat lépcséfokait és a
benyujtasahoz kapcsolddo letdlthetd segédanyagokat.

Itt megismerhetjik a palyazat benyujtasanak feltételeit, annak maodjat, illetve a palyazat
kitoltéséhez szikséges fontos informaciokat, amelyek segitséget nyujtanak a teljes
palyazasi folyamatban.

A letdltheté dokumentumok kozott taldljuk az Apdczai palyazati kiirdst és szabalyzatot, a
Felhasznaloi kézikényvet, a Tanuldi adatkezelési tajékoztatot, eqy Hozzdjarulo nyilatkozat
mintat, és az ESZA adatlapokat.

Szemeélyes felllet

Palyazéként az Apaczai 6sztondijprogram fellletén, a bal oldalon talélhato (lenyild mend)
Személyes feliiletére kattintva ellendrizhetjiik a KRETA rendszerben rogzitett és tarolt
személyes (alap)adatainkat, elérhetdségeinket és bankszamla adatainkat. A Személyes
feltilet mendpontjai kdzti navigalas soran a kivélasztott mentelem zold hattérszint vesz
fel, ezzel segitve a tajékozddast a menUpontok kozott. A Személyes feliilet a kdvetkezd
almenUpontokat tartalmazza:

P Alapadatok (Személyes adatok)
P Elérhetéségek
P Bankszdmla adatok

Elérhetéségek

Bankszamla adatok

Személyes feliilet és almentiipontjai
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Alapadatok (Személyes adatok)

Az Alapadatok (Személyes adatok) fellleten tekinthetd meg a palyazat soran bekuldott
személyes adatok kore.

Személyes adatok

Palyazo neve (El6tag/ Csaladi nev/ Utonév)

Palyazo sziletési neve (Csaladi név/ Utdnév)

Anyja neve (Anyja szlletési csaladi neve/ Anyja szlletési utoneve)
Szlletési hely

Sziletési id6

Szlletési orszag

Allampolgarsag

Allampolgarsag 2

Osztaly

Evfolyam

VVVVVVYVVYYVYY

lgazolvanyok

P TAJ-sz&m
P Oktatéasi azonositd

Palyazéként ezen a fellleten az adatok helyességének ellendrzésére van lehetdség, az
Ures adatmezék kitoltésével kapcsolatban az intézményi KRETA-adminisztrator, az
osztalyfondk vagy az iskolatitkar tud segiteni.

I Apéczai Oszténdijprogram

Személyes adatok

Elérhentségek Sruletési csaladi név

Bankszimla adatok

Személyes feltilet/Alapadatok
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Elérhetdségek

Az Elérhetdsegek fellleten tekinthetd meg a palyazat soran bekildott elérhetdség adatok
kore. A palyazo a kovetkezd elérhetdseg adatokat tekintheti meg a feldleten:

Elérhet6seg adatok

v

Orszag

Cim tipusa
Iranyitoszam
Helysegnev
Kozterllet neve
Koztertlet jellege
Hazszam
Emelet

Ajtd
Telefonszam
Telefon tipus

VVVVYVVYVVYVYYVYY

E-mail ¢im

v

E-mail tipus

Palyazoként ezen a fellleten az adatok helyességének ellendrzésere van lehetdség, az
Ures adatmezdk kitoltésével kapcsolatban az intézményi KRETA-adminisztrator,
osztalyfonok vagy iskolatitkar tud segiteni. Ahhoz, hogy a palyazo a palyazati
eseményekrdl kozvetlenll ertestlhessen, szikséges az e-mail cim megadasa is.

Feltétlenul add meg az email cimedet, hogy a palyazattal kapcsolatos Uzenetekrdl azonnal értesilhess! Hiba vagy
hidnyossag esetén fordulj segitségért az osztalyfondkédhoz vagy az iskolatitkarhoz!

Alspadatos (sremsiyes adatok) Elérhetdség adatok

Magyarorszsg Cim tipusa Allands lakcim

s241 tebyseg nev * Abadszalok

Telefon tipus

E-mail cim E-mail tipus

Személyes fellilet/Elérhetéségek
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Bankszamla adatok

A Bankszamla adatok fellleten tekintheté meg a palyazat soran bekilddtt bankszamla
adatok kore. A palyazo a kovetkezd bankszamla adatokat tekintheti meg a fellleten:

Bankszamla adatok

P> Bankszamlaszam

P Szamlavezetd bank

P> Bankszamla tulajdonosa

P> Bankszamla tulajdonos neve

Palyazéként ezen a fellleten az adatok helyességének ellendrzése lehetséges. A banki
adatok médositasara a felhasznalé KRETA-profiljanak mentjében, a Személyes adatlapon
van lehet6ség. Alapvetd informacio, hogy a tamogatas elnyerése esetén az intézménnyel
kozolt, a rendszerben rogzitett bankszamlaszamra torténik az utalds, ezert kiemelten
fontos ezen adatok ellendrzése. Bankszamla adatok nélkdl palyazat nem nydjthato be.

Tamogatas elnyerése esetén az intézménnyel kozolt, a rendszerben rogzitett szamlaszamra torténik az utalas. Ellenérizd a
banki adatok helyességét, gondoskod] az Gres adatmezék kitéltésérdl! A bankszamla adatok médositasara a Profil
meniiben, a Személyes adatlapon van lehetdséged.

Alapadatok (szemétyes adatok)
Bankszamla adatok

Bankszamlaszam @ Szamlavezets bank

Bankszémla tulajdonosa t Bankszimla tulajdonos neve

Személyes feltilet/Bankszdmla adatok
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Palyazati felulet

Palyazékéent az Apaczai 6sztondijprogram fellletén, a bal oldalon talalhato (lenyild mend)
Palydzati feltiletre kattintva nyUjthatunk be palyazatot az 6szténdijprogramra. A Palydzati
feltilet menlpontjai kdzti navigalas soran a kivalasztott mentelem zoéld hattérszint vesz
fel, ezzel segitve a tajékozodast a menupontok kozott. A Pdlydzati feltilet a kdvetkezd
almenupontokat tartalmazza:

P Pdlydzat benydjtdsa
P Pdlyazat dllapota
P Pdlydzati események

Palyazati események

Palydzati feltilet és almentipontjai
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Palyazati felulet - Palyazat benyujtasa

A palyazat benyujtasanak megkezdésehez a Palyazat benydjtasa menlpontra kattintunk.
A fellileten megnyil6 ablak aljan egy elérehaladast mutatd, szazalékos allapotjelzé
talalhatd, mig a felllet tetején egy-kettd-harom-néegy lépcséfokokat tartalmazo léptetd
jeleniti meg, hogy a beadasi folyamat mely részén jarunk éppen.

Elsé lépésként a rendszer automatikusan feltolti a fellletet a személyes, elérhetdségi és
bankszamla adatainkkal. Az ablakban megjelené adatainkat a fellleten Ujra
ellendrizhetjuk. Itt gy6zodhetink meg az adatmezdk kitdltesérdl, és a kotelezden
rogzitett banki adatokrél. Ezek hianyaban a palyazat benydjtasa nem folytathato.

! Apéczal Oszténdijprogram

| == e S S g

Személyes adatok ellendrzése

Pdlyazati felilet/1. lépés

Ha az adatokat ellenériztik, a felileten megjelené Tovabb gombra kattintva a
Dokumentacio ellendrzése lépéshez jutunk. A Mégsem gombra kattintva a palyazat
beadasa megszakithato, ekkor a fémenube léplnk vissza.

Az ezt kdveto, 2-es ablakban a dokumentacio ellendrzésére van lehetdség. Itt a rendszer
felkinalja a korabban mar feltdltott dokumentumokat (alapértelmezetten bepipalva az
adott dokumentum jel6l6négyzetét). Amennyiben a dokumentacié a benyujtashoz nem
teljes (Hatdrozat hatranyos helyzet fenndllasardl, Hozzdjaruld nyilatkozat, — El6z8 tanév
évvégi bizonyitvany, Mentori tamogato nyilatkozat — a palyazat kotelezé melléklete), ezen
a fellleten lehetéség van tovabbi dokumentumok csatolasara is. A csatolandd
dokumentumok tipusai:

P Hatdrozat hatranyos helyzet fenndllasardl
Hozzdjaruld nyilatkozat

Mentori tamogatd nyilatkozat

El6z6 tanév év végi bizonyitvany

vvyvyyvy

Egyéb dokumentum
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A dokumentacié ellenérzése lépésnél dokumentum-kategorianként magyarazo tooltip

Uzenetek segitik a felhasznalot. Teljes és/vagy szikséges dokumentacio rendelkezesre
allasa esetén a Dokumentum csatoldsa gomb kattinthatova valik. A gombra kattintva
tovabbiranyitas torténik a kdvetkezd lepcséfokra, a Vissza gombra kattintva Személyes
adatok ellendrzése |épcsdfokra jutunk.

Apéczai Oszténdijprogram

O [}

Dokumentacié ellenérzése

©

@»,

e - <3
&
_

FagL avALaszTASA
[ Eides tank éu vég v
] ) cocemox o |

Padlydzati feltilet/2. [épés

Hatarozat hatranyos helyzet fennallasaro
FAJL KIVALASZTASA @ @

Hatranyos, halmozottan hatranyos va
W Hozzajarulé nyilatkozat e YOS Vagy
- - rendszeres gyermekvédelm
kedvezményrdl sz6l6 hatarozat. A
palyazat kotelezG melléklete.

Pdlydzati feliilet/2. [épés — magyardzo tooltip lizenetek
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A kovetkezd, 3-as ablakban a Pdlydzat egyéb adatai megadasara van lehetéség. A
fellleten a kovetkezé adatok megadasara és megjelenitésére van lehetéség:

P> Rendszer dltal szamitott dtlag

»  Atlag manudlis régzitése

P Hatdrozat kidllitdsanak éve

P Pdlydzathoz csatolni kivant rovid széveges feljegyzés
P Pdlyazati feltételek elfogaddsa

g

Apéczai Osztdndijprogram

| — 0 ®
, |

Palyazat egyéb adatai

@]

Rendszer altal szamitott atiag @

Pdlydzati feltilet/3. l[épés

A Rendszer dltal szdmitott dtlag a KRETA rendszer &ltal automatikusan szamitott atlag, a
bizonyitvanyban szerepld, az intézmény altal rogzitett osztalyzatok alapjan. Amennyiben
a Palyazé az el6z6 tanév végén is hasznalta a KRETA rendszert, és nem rendelkezik a
rendszer altal szamitott atlaggal, ugy az adatmoddositast a Palyazé intézmeényének
szlikséges elvégeznie. Fontos informacid, hogy az elbiralas alapja a rendszer altal
szamitott atlag. A palyazati feltetelek szerint a Palyazonak minimum 3,50-es atlaggal kell
rendelkeznie. Ennek ellendrzését a rendszer a benyuljtasi fellleten elvégzi, és errdl
értesitést kuld a Felhasznalonak. A minimum kiszébértéket el nem érd atlaggal a palyazat
nem adhato be.

Pdlydzati feliilet/Atlagra vonatkozé ellendrzés
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Amennyiben a Palyazd az el6z6 év végén nem hasznalta a KRETA rendszert, és/vagy

jelenlegi iskolajaban most kezdi tanulmanyait, akkor az el6z6 tanév év végi atlagat neki
kell kiszamitania és az Atlag manudlis régzitése mezében régzitenie. A szorgalom és a
magatartas jegyek kivéetelével a bizonyitvanyban szerepld valamennyi tantargy
osztalyzatanak Osszegét a tantargyak szamaval kell elosztani, a kapott atlagot pedig
kerekités nelkdl, két tizedesjegyig rogziteni. Az atlag manualis rogzitése esetén az el6z6
tanév év végi bizonyftvanyt csatolni sziikséges. Az Atlag manudlis régzitése beviteli mezé
a ,ceruza” ikonnal vehetd szerkesztés ala. A szikséges dokumentacio a Feltdltés gombra
kattintassal csatolhatd, amennyiben a Palyazd ezt korabban nem rogzitette a palyazoi
feluleten.

Palyazat egyeb adatai

Rendszer altal szamitott atlag @ @

— - ® | . Haajelenlegi iskolddban most kezded
Atlag manualis rogzitése 3,52 = & @ : B! OB
ell kiszamitanad é< itt rog3

Atlag manuadlis régzitése pe
:> FELTOLTES

k és a szamitott atlag ellendrzése m

Padlydzati feliilet/3. lépés — dtlag

Az atlagra vonatkoz6 adatok alatt megadhatd a Hatdrozat kidllitasanak éve, legdrduld
mentben kivalasztva a hatarozat évszamat. Fontos informacié, hogy a hatranyos,
halmozottan hatranyos, vagy rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényrdl szol6 hatarozat
kiallitasanak éve a palyazat benyujtasat megel6zd 6t naptari évre kell, hogy essen. Ezen
adatmezo kitoltése kotelezo.

® ®

APACZALBSZIBNDI)

75%

Pdlyadzati feltilet/3. lépés — hatdrozat kidllitdsanak éve
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Amennyiben a Palyadzonak barmilyen tovabbi kdzlendéje van a palyazatat illetéen, vagy
a csatolt mellékletekre vonatkozdan, akkor ezt szabad szbveges formaban a Pdlyazathoz
csatolni kivant révid széveges feliegyzés mezdben rogzitheti, maximum 4.000 karakter
terjedelemben. A mez6 kitdltése nem kotelezo.

Palyazathoz csatolni kivant rovid )
kzoveges feljegyzés @

Palyazati feliilet/3. lépés — pdlydzathoz csatolni kivant révid szbveges feljegyzés

Az adatok kitoltését kovetden a fellletrdl csak a palyazati feltételek elfogadasat kdvetden
lehet tovabblépni. A jeldlonegyzetek kipipalasat kdvetéen a Tovabb gomb kattinthatova
valik, és ezt kdvetden a palyazati anyag attekintése lépcsofokra lépuink.

Palyazati feltételek elfogadésa ®

Palydzati feltilet/3. l[épés — pdlydzati feltételek elfogaddsa

A palyazat benyujtasa a 4-es ablakban a palyazati anyag attekintéset kovetden
lehetséges. A palyazati anyag a Palydzat benydjtdsa gombra kattintassal adhato be. Ezt
kdvetden a rendszer visszaigazolo Uzenetben jelzi a palyazat befogadasat. A beadas a
Vissza gombra kattintassal szakithatd meg. Fontos informacio, hogy a palyazat beadasa
utan dokumentacio feltoltésere és palyazathoz csatolasara nincs lehetéség, egy Tanulo
egy jelentkezési idészakban csak egy érvényes palyazatot adhat be. Beadast kovetden a
Pdlyazat benydjtasa menlpont elszirkil, nem kattinthato.

Apéczai Oszténdijprogram

£

Pdlyadzati feltilet/4. lépés — pdlydzat dttekintése és benydjtdsa

Budapest, 2023.01.31. oldal 13 / 20 eKRETA Informatikai Zrt.

Levelezési cim: 1117 Budapest, Gabor Dénes utca 4.
info@ekreta.hu



) -
Apaczai 6sztdndijprogram MR ETA

Palyazati felulet - Palyazat allapota

Az Apaczai 06sztondijprogramba benyujtott palyazat adatainak és statuszanak
ellendrzésére a Pdlydzat dllapota menlpontban van lehetéség. Sikeresen beadott
palyazat esetén a Padlyazat dllapota mentpontra kattintva a rendszer ,Bekildétt” statuszt
jelenit meg a palyazénak. A feliileten ,Ervényes pdlydzatot nydjtottdl be az Apdczai
dsztondijprogramba” tajekoztato Uzenet jelenik meg. ,Bekdilddtt” statuszU palyazat esetén
ebben a menupontban a Benydjtott palydzat megtekintése gombra kattintva lehetéség
van a bekuldott palyazati anyag attekintésére - a Pdlydzati feltilet/Pdlydzat benydjtdsa
menUpont utolsé pontjahoz hasonldan.

Apéczai Osztdndijprogram
Apaczai Osztondijprogram palyazat ellendrzése

APACZAI-OSZTONDI)

Ervényes palyd; yuji be az Apdczai Oszténdijprogramba

Palyizatl események . R g
BENYLUJTOTT PALYAZAT MEGTEKINTESE PALYAZAT VISSZAVONASA

Padlydzat dllapota — bekdildott

Palyazati anyag attekintése

bekiidést kivetden hicnypotidsra nincs lehetoségl A palydzat benyjtdsa elétt a rendszer ellendrzé:

OSSZES KINVITASA OSSZES BEZARASA

Pdlyadzat dllapota — bekdldétt pdlydzati anyag dttekintése
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Amennyiben a Palyazé bekildott palyazatat valamely okbdl visszavonna, erre ezen a

felileten van lehetdsége a Pdlydzat visszavondsa gombra kattintva. Fontos, hogy a
palyazat visszavonasa esetén Uj palyazat nem nyujthato be az 6sztondijprogrambal

JVisszavont” statuszU palyazat esetén a Pdlydzat dllapota menUpontra kattintva a
rendszer Visszavont statuszt jelenit meg, ,Sikeresen visszavontad palyazatod az Apdczai
dszténdijprogrambdl. Felhivjuk figyelmed, hogy uj palydzat beaddsdra nincs lehetdséged!”
tajekoztato Uzenet kiséretében.

Palyazat visszavonasa

-
1 Biztos, hogy vissza kivanja vonni a beadott palyazatat?

Pdlydzat dllapota — padlydzat visszavondsa

Apéczai Osztondijprogram palyazat ellendrzése
® Palyazé altal visszavont

ik d d az Apéczai Osztondijprog
Felhivjuk figyelmed, hogy uj palyazat beadasara nincs lehetéséged!

Palyazat események

Pdlydzat dllapota — visszavont palydzat

Amennyiben a palyazat elbiralasa soran a vizsgalatot vegzoé Uigyintezé hianyossagot talal,
errdl a rendszer a megadott E-mail cimre értesitést kuld, valamint a Pdlydzat dllapota
menUpontban az ,Adategyeztetésre visszaklildve” statusz jelenik meg, ,A benydjtott
palyazat, illetve csatolt melléklet adataiban észlelt pontatlansdag tisztazdsahoz
adategyeztetés szlikséges, melyet a palyazonak a jelen kiértesitést kbvetd 3 naptari napon
beliil kell teljesitenie.” tajékoztato Uzenet kiséretében. A Palydzat dllapota menlpontban
ez esetben megjelenhet az adategyeztetésre vonatkozd konkrét széveges igény vagy
megjegyzés is. A palyazo Benydjtott palydzat megtekintése gombra kattintva ellendrizheti
a palyazattal beklldott adatait és a megjelend Adategyeztetés gombra kattintva végezheti
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el a kivant miveletet. Az adategyeztetés folyamata megegyezik a palyazat benydjtésa
soran elvegzett mlvelettel, ideértve a mlveleti ablakokat is.

Apéczai Osztondijprogram pélyazat ellendrzése

A benyujtott palyazat, illetve csatolt melléklet adataiban észlelt pontatlansag tisztazasahoz adategyeztetés szukséges, melyet a
Palyazénak a jelen kiértesitést kovetd 3 naptari napon beldl kell teljesitenie.

Az adategyeztetésre vonatkozo konkrét igénylnk, megjegyzés:

A palyazata hianyzé dokumentum miatt adat kiegészitésre visszakildve

e e <o

Pdlydzat dllapota — adategyeztetésre visszakdildve

A palyazo a Palyazat allapota menitpontban kaphat tajékoztatast tovabba a palyazati
dontést illetéen is, amely lehet ,Elfogadott”, vagy ,Elutasitott”. A rendszer mindkét esetben
megjeleniti a palyazati dontést, amely a Pdlyadzati déntés megtekintése gombra kattintast
kovetden tolthetd le.

Amennyiben a palyazo az elutasitott palyazataval kapcsolatban problémat észlel és/vagy
bizonyithatd okok miatt dontési felllvizsgalatot kér, abban az esetben a Palyadzat allapota
menUpontban megjelend Fellebbezés funkcibgombra kattintva a megadott hataridéig
fellebbezest nyujthat be, révid széveges indoklas kiséretében.
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Palyazati események

Palyazokent a Palyazati feliilet utolso, Palydzati események almenlpontjaban lehetseg
van attekinteni a beadott palyazat életutjat, illetve legfontosabb mérféldkoveit. Az
idévonalas megjelenitési abra a palyazattal kapcsolatos statuszvaltozasokat jeleniti meg
a palyazo szamara, idéponttal es sziikség szerinti megjelenitendé megjegyzéssel.

Apéczai Osztdndijprogram

Pilyizat benyijtisa - megjelend ditummal B
Megjelend megjegyzés
Megjelend megjegyzés
[ vt gutics- megent et | ¢
Megjelens megjegyzés
Pdlyazati események
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Dokumentumok

Palyazékent a bekildott igénylés mellé a szikseges dokumentacié is csatolando. Ezek
rendszerbe torténd feltdltésére a Dokumentumok fémenlUpont Dokumentumok
hozzaaddsa almenlpontjaban van lehetéség. A Dokumentumok fémenlUpontban a
feltoltott dokumentacio visszaellendrzésére, illetve szikség szerinti torlésére, letdltésére
a Dokumentumok megtekintése almenUpont ad lehetdséget.

Dokumentumok megtekintése

Dokumentumok feliilet és almentipontjai

Dokumentumok hozzaadasa

A szikséges mellékletek és dokumentaciok hozzaadasara a Dokumentumok hozzaaddasa
menUpontban van lehetéség. Ezt a fellleten az adott dokumentum-kategoérianal
megjelend Fdjl kivalasztasa gombra kattintva tehetjuk meg. A gombra kattintast kdvetéen
szamitogépunkrdl tallézas utan feltdlthetjuk az adott dokumentum-kategériaba tartozd
fajlokat. A csatolandd mellekletek egyenként maximum 10 MB méretlek lehetnek, a
dokumentumok oldalanként vagy 0Osszeflizve is feltdlthetéek. A csatolandd fajl
elnevezésében szerepelnie kell a palyazd nevének, a dokumentum fajtajanak és az oldal
sorszamanak (peldaul: név_hatarozat_1). A dokumentumok feltbltése a rendszer altal
azonnal biztositott és vissza is ellendrizhetd a Dokumentumok megtekintése
menulpontban.

Apéczai Osztondijprogram

§

Dobumentumok megtekintése

Dokumentumok feltilet — dokumentumok hozzdaddsa
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Sikeres feltdltés utan a feltdltott dokumentum kategoriaja alatt szerepld piros ,X” z6ld-

fehér ,pipdra” valt.

Dokumentumok megtekintése

Ebben a menlpontban van lehetéség a rendszerbe feltdltdtt dokumentacio
ellendrzésére, megtekintésére, torlésére, valamint szlkség szerinti letoltésere is.
Amennyiben a rendszerbe sikeresen feltdltott dokumentum talalhatd az adott kategorian
belll, akkor a dokumentum neve mellett zdld ,pipa” és Feltdltétt felirat jelenik meg. A
Listazds funkcidgombra kattintva tételesen megjelenithetéek az adott dokumentum-
kategoriaba feltoltott fajlok. A sorok végen megjelend Letéltés és Torlés gombokkal a
fajlokkal kapcsolatos mUveletek hajthatdak végre. Fontos, hogy benydjtott palyazat
esetén a feltoltott dokumentumok nem tordlhetéek, ekkor a sorok végi ,kuka” ikonok
elsztrkulnek, nem kattinthatok.

A Dokumentumok megtekintése mentpontban levé dokumentaciok az alabbiak szerint
jelennek meg:

P Hatdrozat hatranyos helyzet fennadllasarol
Hozzdjaruld nyilatkozat

Mentori tamogato nyilatkozat

El6z6 tanév év végi bizonyitvany

Egyéb dokumentum

VvVVVYYVYY

Palyazati dontés

Elbiralt palyazat esetén a Dokumentumok megtekintése menUpontban megjelenik a
palyazati dontésrél szolé hatarozat, amely a  Pdlydzati dontés megtekintése

dokumentum-kategoriaban olvashato, igény szerint le is tolthetd.
g
_ Hatarozat hatranyos helyzet fennallasarol W Felesitsee
: —=> I
=== o> o <o
_ Hozzajarulé nyilatkozat m
Dokumentumok hozzdaddss El626 tanév év végi bizonyitvany m
e ;
Dokumentumok feliilet — dokumentumok megtekintése
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ESZA adatlap

Tamogatott palyazat esetén az Apaczai 6sztondijprogramba valdé belépéshez ESZA
belepd adatlap kitoltése is sziikséges. A tamogatdi okiraton szerepld, datummal ellatott,
alairt adatlapot a tamogatdi dontésrél sz6lo kiértesitést kdvetden, a palyazati kiirasban
szereplé modon és hataridével kell benydjtani. A dokumentum letdltésere az Apaczai
Osztondijprogram kezddlapjan van lehetdseg, feltoltése pedig a palyazati idészakot
kovetbéen, az erre dedikalt fellleten lehetséges. A tamogatasi idészak lezarultaval a
nyertes palyazoknak ESZA kilépd adatlap benyujtasa is szikseges, amelyre szintén a
dedikalt feltleten lesz lehet&séguk.

Ha az Apaczai 6sztondijprogram kapcsan kérdése van, segitségre van sziksége, forduljon
az ugyfeélszolgalathoz, az alabbi cimen: ugyfelszolgalat.apaczai@nive.hu

Sikeres palyazast, eredményes tanévet kivanunk!
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