3

NEMZETI SZAKKEPZESI ES FELNOTTKEPZESI HIVATAL

Adminisztratori teend6k a mentorok jel6lésére vonatkozdéan

Az Apaczai  Osztondijprogramban  kozremikodé —mentorok

adminisztratornak a kovetkez6 beallitasokat sziikséges elvégeznie:

Mentori adatok ellenérzése a KRETA rendszerben.

jeloléséhez az intézményi

e Az intézményi alkalmazott akkor jelélhet6 mentornak, ha a Mentori megallapodas

megkotéséhez szitkséges adatai régzitésre kertiltek a rendszerben.

e Az intézményi adminisztratornak meg kell gy6z6dnie az adatok helyességérdl, sziikség

szerint kiegészitenie azokat.

e Az adminisztrator altal kezelendd, a Mentori megallapodashoz kotelezé adatmezdk:

O Mentor neve (cl6tag/ csaladi név/uténév)
Sziiletési név (elStag/ csaladi név/utdénév)
Sziiletési hely

Sziletési id6

Anyja neve

Oktatasi azonosito

Allando6 lakcim (telepiilés)

Allandé lakcim (iranyitészam)
Allando6 lakcim (cim)

E-mail cim

Telefonszam

TAJ-szam

Adéazonosito jel

O O OO OO OO O0oOO0oOO0oO O0

O SZTSZ szam (allami intézmények esetében)

e Az adminisztrator altal nem kezelheté, de megtekintheté a Mentori megallapodashoz

kotelez6 alabbi adatmezdk kitoltottsége:

O Bankszamla informaciokkal rendelkezik (mentor alkalmazott rendelkezik-e a

rendszerben megadott bankszamlaadatokkal)

O Nyugdij informacidkkal rendelkezik (mentor alkalmazott rendelkezik-e a rendszerben

megadott nyugdfjadatokkal)

Apéczai mentorok jel6lése a KRETA rendszerben.

e A fenti adatok hidnytalan megadasat kévetben az intézményi alkalmazott ,,Apaczai

mentornak” jel6lhetd.

e A jelolés a Nyilvantartds/Alkalmazott/Elsédleges munkatigyi adatok fiilon talalhat6

Apaczal mentor jelolénégyzet aktivalasaval végezhet6 el.

e Az alkalmazott a mentorjel6lést kovetéen valik jogosultta a mentori megallapodashoz

szitkséges banki és - szitkség szerint — nyugdijadatok megadasara, a sajat feliletén.

Err6l a mentort tajékoztatni szitkséges.

Apiczai mentor tanuléhoz rendelése

o A 2022/23-as palyazati id6szakban a palyazat
benyujtasara jogosult tanuld részérél a palyazat
kotelezo mellékleteként benyujtandé
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dokumentum a Mentori tamogat6 nyilatkozat, mely a tanul6 és az érvényes jeloléssel

rendelkezé mentor Osszekapcsolasaval. generalhato.

e A jelolés a Tanul6i adatok/Szakképzési juttatasok/Apaczai 6sztondijprogram
szekcidban tehet6é meg. A legdrdils listabol azok az Apaczai mentorok valaszthatok ki,
akiknek el6zetesen a mentor jel6lése aktivalasra kertilt.

Apaczai dokumentumok generalasa és atadasa

o A 2022/23-as palyazasi idGszaktol kezdédden a tanuléi  palyazat  kotelezd
mellékleteként benydjtandé Mentori timogaté nyilatkozat csak a feliletrdl
generalva, a vonatkozo adatokkal kitoltve, az intézményvezeté alairasaval, bélyegzovel
ellatva nyujthato be.

e Adminisztratorként a generalds Dokumentumok/Apdczai észtondijprogramhoz
kapcsolédo dokumentumok meniipont alatt érhetd el.

e Az adminisztracios feluletrdl letdlthetS, de nem generalt Apaczai dokumentumok a
rendszerben:

o ESZA belépé6 adatlap (16 év alatt)

ESZA kilép6 adatlap (16 év alatt)

ESZA belépé adatlap (16 év felett)

ESZA kilép6 adatlap (16 év felett)

o)
o)
o)
o Hozzajarul6 nyilatkozat minta
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