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KRETA

El6zetes tantargyfelosztas (2021/2022. tanév)

El6zetes tantargyfelosztas adatszolgaltatas (ETTF)

Az El6zetes tantdrgyfelosztas adatszolgaltatdsa sordn az alabbi feladatokat sziikséges elvégezni az
intézményben:

P> Intézményi adatok ellendrzése
P Ellendrizzék a KRETA rendszerben az intézmény adatait, sziikség esetén javitsak azt.
P Ellendrizzék a KRETA rendszerben az intézmény miikodési helyeit, valamint az azokon
ellatott oktatasi-nevelési feladatokat, sziikség esetén egészitsék ki, mddositsak azokat.
P Pedagdgusok adatainak ellenérzése
P> Ellendrizzék le, hogy minden pedagdgus szerepel-e a 2021/2022. tanév , Nyilvantartds =
Alkalmazottak” listajaban.

2021/2022 «

KRETA = = ) M &

Nyilvantartas = Importalasok = Tanulok besorolasa « Léptetések = e-Naplo~

m 4+ MODOSITAS |+ KIJELOLTEK TORLESE | EXPORTALAS
KERESES
Név T Tanév
1 A. Magyar Laszlo 2021/2022

P A megjelend listabdl tordlhet alkalmazottat, illetve felvehet Gj alkalmazottat az Uj gomb
segitségével.

P Uj pedagdgus felvétele esetén kérjik, allitsak be a munkaligyi és foglalkoztatottsagi
adatait.

P> Vizsgdljdk meg, sziikséges-e még nem ismert, betodltetlen allashely felvétele a
rendszerbe, és amennyiben szlikséges, vegyék fel.

KRETA = = = M

Nyilvantartas Importalasok Tanuldk besorolasa « Léptetések

X KERESES + MODOSITAS |+ KIJELOLTEK TORLESE I

=

E

g

= ~ Uj alkalmazott rogzitése

5 Név

= Uj betéltetlen allashely felvétele

Uj kiils6 gyakorlati képzéhely rogzitése

Nem .

w ) ) Uj hittanoktato rogzitése

= Kérem valasszon... -

§ Uj kiilsés alkalmazott rogzitése
Sziletési ido
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El6zetes tantargyfelosztas (2021/2022. tanév)

A betoltetlen allashely felvételével kapott eredmény:

m MODOSITAS |+ KIJELOLTEK TORLESE | EXPORTALAS «
#

Név T Tanév Szuletési hely  Szuletési idd Oktatasi azonosité  Felhasznalé név
1 A Magyar Laszlé 2021/2022 Parad 1970.04. 24. S QM
2 [BTA 1] Betoltetlen Allishely 2021/2022 lsmeretlen 1950. 01. 01. S QM
3 [| Boros Hajnalka 2021/2022 Kapasvar 1989. 06. 07. S QM

Betéltetlen dlldshely létrehozdsakor a nevében mindenképpen hagyjuk benne az
elétagot, a [BTA 1] jelélést. A rendszer ezt automatikusan generdlja, sorszdmozza.
Egyéb adatot nem kell megadni, a sziiletési helyet és az idejét tekintve is egy
alapértelmezett értéket rendel hozzd a rendszer. Ezzel tovdbbi teendd nincs.
Egy értéket vdltoztathat meg az intézmény, amennyiben az dlldshely nevében jelezni
szeretné, hogy milyen tantdrgyra utal, akkor az Alkalmazott uténév: ,Alldshely” szét
kicserélheti a tantdrgy nevére (pl. [BTA 1] Betéltetlen Angol).

P Toltsék fel az intézmény tantargyfelosztasat az aldbbi mdédok valamelyikén:

e Készitsék el a tantargyfelosztast egy importalhaté formatumban, és toltsék be a
rendszerbe. Ez esetben a rendszer a tantargyfelosztas dokumentumabdl automatikusan
|étrehozza az osztdlyokat, a csoportokat és a tantdrgyakat.

e Masik megoldds, hogy vegyék fel a KRETA rendszerbe az osztalyokat, a csoportokat és a
tantargyakat, valamint ezt kovetéen a tantargyfelosztds elemeit.

A tantdrgyfelosztds elkészitése mindkét mddon lehetséges, de az els6ként ismertetett
moddszert, az importdldst javasoljuk. Ez esetben a rendszer 6nmaga hozza létre az
aktudlis tanévben az osztdlyokat, csoportokat és a tantdrgyakat, ami jelentds
segitséget jelent. Az importdlds ugy is megoldhatd, hogy elGszér exportdljdk a
2020/2021. tanévi tantdrgyfelosztdsdt, elvégzik benne a mddositdsokat, majd
importdljdk a 2021/2022. tanévre.

e Az importalas az ,Importaldsok > Tantargyfelosztds importdlasa” menipontban
végezhet6 el.
A fellleten kivalaszthatd, hogy milyen mddon kivanja az importalast elvégezni, és melyik
feladatellatasi helyre.

IMPORTALASI MOD KIVALASZTASA:

® Meglévs adatok megtartasaval és az Gj adatok beszdrasaval:
A KRETA programban mar megtalalhat6 adatok nem kerilnek médositasra, az importalas csak az Gj adatokat régziti a rendszerben. Ezt az importalasi miveletet akkor célszerd
hasznélni, ha nem akarjuk médositani a KRETA rendszerben meglévé adatokat. csak az Uj - a rendszerben még nem létez6 - elemeket szeretnénk importaini.

glévs adatok frissitésé sdositasaval) és az Gj adatok beszarasaval:
Az importélas a KRETA programban mar megtalalhato adatokat médositja, tovabba az Gj adatokat is rogziti a rendszerben. Ezt az importalasi miveletet akkor célszerd hasznalni, ha -
az 4j elemek rogzitése mellett - az importalt tablazat alapjan médositani (felolirni) szeretnénk a KRETA rendszerben mar korabban felvett adatokat is.

A kora importalt adatok tériésével:

A KRETA rendszerben korabban importalt adatokat a mavelet torli és az Gj adatokat régziti a rendszerben. A KRETA felaletrd| felvett (nem importalassal rogzitett adatokat), valamint a
KRETA rendszerben korabban importalt de utana médositott adatokat a mdvelet nem fogja toroini. Ezt az importalasi maveletet akkor célszerd hasznalni, ha az importalas elstt
minden korabban beimportalt adatot t6rélni szeretnénk, majd Gjra betditeni az Uj adatokat.

EGYEB BEALLITASOK:

A atasi hely meghatarozasat csak akkor veszi figyelembe a program, ha az importalés soran Uj osztalyt vagy csoportot kell étrehozni. Abban az esetben ha az osztalyok és
csoportok mar szerepelnek a rendszerben, akkor a stasi hely beallitasanak nincsen jelent&sége, barmelyik beallithaté. Az osztalyok ill. csoportok feladatellatasi helyeit - akar
egyszerre tobbnek is - a kés6 n meg lehet va i, az osztal soportok adatainak médositasaval.

Feladatellatasi hely * "
Kérem valasszon... -
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El6zetes tantargyfelosztas (2021/2022. tanév)

KRETA

Tobbféle mddszerrel is elvégezhet6 az importdlds, mindegyik lehet6séghez let6lthetd
Ures sablon.

IMPORTALASI FOLYAMAT INDITASA

A FAJL KIVALASZTASA gomb megn,
llomanyt importalja a rendszerber

Az IMPORT ELONEZET KESZITESE gomb isa utin Ssége les: az importaldsi adatok elénézeté ésére és Srzésére. valamint - probléma esetén - az importsla fcasara vagy foly

Egyszeru import

térole - Excel, illetve aSc allomanyt, amelybdl az adatok importaldsra kerdinek. Ugyeljen arra, hogy mindig 3 megfeleld sablonban késziit Excel (XLSX) vagy aSc (XML)
gomb téltheti le szamitdgépére.

v

v

vVwyy

Az aSc dllomdnybdl valoé importdldsndl figyelemmel kell lenni arra, hogy nem minden
aSc verziéju rendszer tantdrgyfelosztds-dllomdnya importdlhaté a KRETA rendszerbe.
Tébb verziot is haszndlnak az intézmények, és nincs informdcionk ezek
adatszerkezetérdl.

Az importdlas folyamata soran kérjiik, fokozottan figyeljenek az import allomany kitéltésekor az

elgépelésekre, mivel ez duplikacidot okozhat az osztdlyok, csoportok, tantargyak kozott.
(A duplikacié megel6zéséhez az alabbi informatikai segitséget tudjuk adni: amennyiben az egyes
oszlopokat egy Uj munkalapra masoljdk, ott azt ABC sorba rendezik, és az ismétlGdések
eltdvolitasa funkciét hasznaljak (Adatok fulon talalhatd) vagy a fejlécben a szlrét alkalmazzak,
akkor ezzel egyszer(en ellendrizhetik az adatok duplikacié mentességét.)

Allitsak be az egyes osztaly jellemzSket: évfolyam és egyéb adatok (pl. szakképzd intézmény
esetén a szakképzési jellemzék).

Allitsdk be az egyes csoport jellemzdSket: csoporttipus és egyéb adatai (pl. osztalybontas).
Allitsak be az egyes tantargyi jellemzSket: tantargy kategériai és egyéb adatok.

Véglegesitsék az el6zetes tantargyfelosztast az ,Adatszolgaltatisok >  ElGzetes
tantargyfelosztas” fellilet segitségével.

Tantargyfelosztas specialis esetei

A tantdrgyfelosztds készitése soran figyelembe kell venni a specidlis korlilmények kozott miikods

intézmények, feladatellatasi helyek egyedi jellemzéit, valamint a specidlis csoportoknak foglalkozast
tartd alkalmazottak sajatossagait.
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El6zetes tantargyfelosztas (2021/2022. tanév)

KRETA

Alapfoku miivészeti iskola tantargyfelosztasa

Az Alapfokd Mdvészeti Iskoldkban (AMI) specidlisan kell kezelni a tantargyfelosztast, mivel kiilénbséget
kell tenni az el6zetes és a végleges tantargyfelosztas kozott. Az el6zetes tantargyfelosztds elkészitésekor
még nem tudjuk, hogy hany tanuld fogja igénybe venni az oktatast, és mely tanarokndl pontosan milyen
tantargyakat fognak tanulni. Ezen okbdl az el6zetes tantargyfelosztast csak egy tervnek tekintjlik.

Az aldbbi szabdlyokat, sajatossagokat kell figyelembe venni az el6zetes tantargyfelosztas elkészitésekor:

P Az Alapfoku Mivészeti Iskoldkban egy osztalyt javasolt [étrehozni.

Mivel az elbzetes tantdrgyfelosztds csak tervezett adatokra épiil, ezért a
létszamadatok hidnya miatt jelenleg csak egy osztdly létrehozdsa javasolt. Az &sszel
torténd tényleges beiratkozdst kdvetden, a pontos adatok birtokdban, az AMI modul

feliiletén a tantdrgyfelosztds véglegesitésekor az osztdlyok szerkezete pontosithato.

P> A csoportos foglalkozdsokat (pl. szolfézs) hasonld mddon kell feltélteni, mint példaul az

altaldnos iskola esetében.
Csoportos foglalkozas felvitelének példaja:

| A B C D E

| 1 Osztaly Csoport Tantargy Oraszam Tanar

| 2 Szolfézs 1. évfolyam  Szolfézs 2,00 Kovacs Béla
3 Szolfézs 3. évfolyam  Szolfézs 2,00 Kovacs Béla

| 4 Szolfézs 2. évfolyam  Szolfézs 2,00 Kis Katalin

P Egyéni foglalkozdsok rogzitésekor az el6zetes tantdrgyfelosztds soran figyelembe kell venni,
hogy még teljességében nem ismert a jov6 tanévben érakra jard tanuldk névsora. A jelenlegi
ismeretek alapjan kell a j6vé évi tantargyfelosztast tervezni, ami majd a tanév induldsakor a

véglegessé vald adatok alapjan pontosithato.

Az egyéni foglalkozdsok esetén egy ,Egyéni” elnevezésl csoportot hozzunk létre, és ehhez
rendeljuk hozza azt az draszamot, ami a jelenlegi tervezés alapjan a pedagdgusokhoz
hozzarendelhet6. Ahany draszam jelenik meg a pedagdgusnal, annyi egyéni tanuldnak fog
varhatdan egyéni 6rat adni.

A B | C | D E
1 Osztaly Csoport Tantdrgy Oraszdm Tanar
5 Egyéni Furulya 6,00 Kis Katalin
Egyéni Trombita 10,00 Kalapos Alajos

P Az egyéni foglalkozas specifikuma miatt az ilyen jelleg(i csoportoknal a KRETA rendszerben
szlikséges bedllitani az ,,Egyéni foglalkozasi csoport” jellemzéjét.

Budapest, 2021. junius 14.
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El6zetes tantargyfelosztas (2021/2022. tanév)

Csoport felvétele

Csoport neve *

Furulya

ipus *
Csoport tipus | Egyéni foglalkozasi csoport - |

Osztalybontas

Evfolyam neve 5

B .
Feladatellatasi hely Alapfokd mivészeti iskola - Alapfoku mivészetoktatas v

P> A korrepeticids foglalkozdsok esetében a tantargy elnevezése , Korrepeticid” legyen. Az elézetes
tantargyfelosztas elkészitésekor a tervezett percek 6sszegét kell figyelembe venni. A példaban
Minta Marton esetében 6sszesen 50 perc, mig Minta Maria esetében 90 perc a tervezett
korrepeticiés foglalkozasok 6sszessége.

A B | c | D E
1 Osztaly Csoport Tantirgy Oraszam Tandr
Egyéni Korrepeticio 0,83 Minta Marton
Egyéni Korrepeticio 1,50 Minta Maria

Figyelem! A korrepeticid régzitésekor az Excel tdbldban javasoljuk, hogy tértszam
alakban keriilion beirdsra az déraszdm (példdul =50/60 érték esetében, amely azt
jelenti, hogy 50 perc korrepeticios ordt tart a pedagdgus). A tért érték beirdsa esetén
az Excel tadblaban valds szdmként (a példa esetén 0,83) jelenik meg.

K v | =50/60

Kollégium tantargyfelosztasa

Osztaly és csoport fogalma a kollégiumban

A kollégiumi csoport az Nkt. 4. § 23. pontja alapjan, azonos szinten van az iskolai osztéllyal. A KRETA
rendszerben 1évé ,osztdly” fogalma megegyezik a ,kollégiumi csoport” fogalmaval, és a KRETA
rendszerben hasznilt ,csoport” fogalma megegyezik a ,foglalkozasi csoport” fogalmaval.

Megkilonboztetiink csoportvezetét (osztalyfénok), és kollégiumi foglalkozast tartd pedagdgust.
A csoportvezet6 az a személy, akinek van csoportvezetSi foglalkozasa is, amelyet kollégiumi
csoportjanak tart, ami az osztalyfénoki éranak felel meg.

A KRETA rendszerben osztdlyként kell felvenni a kollégiumi csoportokat, és csoportként
a foglalkozdsi csoportokat.
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El6zetes tantargyfelosztas (2021/2022. tanév)

A kollégiumi feladatellatdsra vonatkozdan az el6zetes tantargyfelosztasban rogzitend6 adatok:
P Kotelez6 foglalkozasok;
P Pedagdgiai felugyelet 6rai.

Ezen 6rak 6sszege adja a kollégiumi nevelSk heti kotelezé éraszamat.

Tantargyfelosztas elkészitése

Osztalyként kell a kollégiumi csoportokat felvenni, a tobbi foglalkozasi csoportot pedig csoportként.

Osztalyok adminisztrdlasa:
Példa:
e 1. csoport, 2. csoport, stb.
Ezek a kollégiumi csoportok, amelyben minden didk egyszer kell, hogy szerepeljen.

Csoportok adminisztralasa:
Példak:
e Csoport neve: Sakk szakkor
Ebbe a csoportba a kollégiumban lév6 tanuldk egy része tartozik, akik valamilyen specidlis

foglalkozasra jelentkeztek.

e Csoport neve: Pedagdgiai felligyelet (326/2013. Korm. Rend. 17.§ (6) bekezdés)
Ebbe a csoportba a kollégium 6sszes didkja beletartozhat.

A kollégiumi csoportok tipusai:
P> Pedagdgiai feliigyelet (100 fénkénti - max. 120 f6nkénti - csoportokra vonatkozik)
P> Tematikus foglakozdsok (KNOAP foglalkozasok), vagy kollégiumi csoportra, vagy egyéb tipusu
csoportra, a Kollégiumi nevelés orszagos alapprogramja alapjan

P> Tantargyi korrepetaldsok (egyéni vagy csoportos)
P Szakkéri vagy egyéb foglalkozasok

A tantargyfelosztas sordn sziikséges adatok:

Tanar: Név
Osztaly: Kollégiumi csoport megnevezése (amennyiben relevans adat)
Csoport: Foglalkozasi csoport megnevezése (amennyiben relevans adat)
Tantargy: Foglalkozas megnevezése (pl. Szilencium, Foci, Valaszthaté foglalkozas, stb.)
Oraszam: Oraszam
A B C D E
1 Osztaly Csoport Tantargy Oraszam Tanar
2 1. csoport Tematikus foglalkozds 2,00 Kiss Géza
3 2. csoport Tematikus foglalkozas 2,00 Nagy Adam
4 Sakk szakkdr Sakk 4,00 Boldog Mariann
5 Korrepetalas Korrepetalas 6,00 Kovécs Agnes
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El6zetes tantargyfelosztas (2021/2022. tanév)

SNI-s, BTMN-es gyermekek jelolése

Minden intézményben, ahol figyelembe veszik e kategéridkat, jeldlni kell a tanuldk adatainal.

Jelenleg csak a tulajdonsag jelolését kell megtenni, vagyis a rendszerben a tanuldk adataindl az
SNI/BTMN fellleten be kell pipalni, hogy SNI-s a tanuld, és be kell irni, hogy hanyszorosan kell
figyelembe venni a létszamban. Amennyiben BTMN-es a tanuld, az SNI/BTM fellleten ezt csak be kell
pipalni.

Utazo gyogypedagdgusok ordinak tervezése

Az utazdé gydgypedagdgus alkalmazott esetén az ,Alkalmazottak = Munkalgyi adatok/ElsGdleges
munkalgyi adatok” feliileten be kell jel6Ini, hogy 6 utazé gyégypedagdgus.

Az Egységes Gyogypedagdgiai Moddszertani Intézményekben dolgozd utazé gydgypedagdgusok
Oraszamait az alabbiak szerint kell jel6lni a tantargyfelosztasban.

A tantargyfelosztasban szerepld adatok:

P Tanar: Név

P Osztély: -

P Csoport: Utazd beszéd56 Petdfi
P Tantargy: SNI beszéd

P Oraszam: éraszam

Csoport elnevezésének magyarazata:

Az els6 szd: Utazé (minden esetben ez a szd jeldli egyértelm(ien, hogy utazd gyégypedagdgus altal
vezetett csoportrol van szod).

Mdsodik sz6:

A masodik sz6 elsé felében az Nkt. 4.§ 25. bekezdése alapjan meghatdrozott foglalkozas tipusok
megfeleltetését kell irni, a masodik felében pedig az évfolyamot, amelybdl a gyermekek a csoportba
jarnak.

Harmadik (és tovabbi) szd: az intézmény neve, ahol a feladatot teljesiti.

Példa: ,Utazo beszéd56 Petdfi” csoportnév jelentése: beszéd-fogyatékossag foglalkozast tart az utazo
gyoégypedagdgus az 5-6. évfolyamos gyermekek részére a Pet6fi Sandor Altalanos Iskolaban.

A csoport elnevezésének a megfeleltetései az Nkt. 4.§ 25. bekezdése alapjan a foglalkozasok tipusai

szerint:
Csoport elnevezés A foglalkozasok tipusai
mozgas mozgas-fogyatékossag
latas latas-fogyatékossag
hallas hallds-fogyatékossag
ért enyhe értelmi fogyatékossag
beszéd beszéd-fogyatékossag
aut autizmus spektrumzavar
pszich pszichés fejlédési zavar

Tantargy elnevezésének magyarazata:

Els6 szé: SNI
Madsodik szd: a csoport elnevezésének megfelel6en
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KRETA

El6zetes tantargyfelosztas (2021/2022. tanév)

P> A tantdrgyfelosztas Excel tdblajanak importaldsa utdn a csoport jellemz8inek beallitdsakor a
csoporttipushoz az ,,Utazé gydgypedagdgus csoportja” értéket kérjuk kivalasztani.

Csoport felvétele

Csoport neve * :
P | Utazé |

ipus *
Csoport tipus | Utazé gyégypedagogus csoportja A |

Tanuldhoz beazonosithatoan nem kotheto foglalkozasok rogzitése

Az intézményekben tartanak olyan egyéni vagy csoportos foglalkozasokat, amelyekhez nem lehet
egyértelmlen tanuldkat rogziteni. llyenek példaul a konyvtari orak, illetve az iskolapszicholégus,
logopédus vagy fejleszt6 pedagdgus altal tartott foglalkozdsok, ahol el6fordulhat, hogy a tanév soran
valtoznak az ezeken a foglalkozasokon résztvevé gyermekek.

P> Az el6zetes tantérgyfelosztasban a csoport és a tantargy megnevezésében javasoljuk, hogy a név
utaljon a foglalkozas jellegére.
A foglalkozasok felvitelének példdja a kereszttablds tantargyfelosztas elkészitése esetén:

Minta Minta Minta
Sdra Sandor | Simon

Oztaly Csoport Tantargy (sszesen| 16,00 10,00 22,00
Konyvtari foglalkozds |Konyvtdri ora 16,00 16,00
Iskolapszichologusi

P e Iskolapszicholdgus dra 10,00 10,00
csoport

Fejlesztd pedagogus

Fejlesztd pedagogus dra 22,00 22,00
csoport ! pecagos

P A tantargyfelosztas Excel tablajanak importaldsa utdn a csoport jellemz8inek beallitdsakor a
csoporttipushoz a leginkabb ra jellemzd tipus kivalasztasa javasolt (példaul a fejleszté pedagdgus
altal tartott foglalkozasok esetén a ,Fejleszt6 foglalkozasi csoport” jellemz6 kivalasztasa).

Hit- és erkolcstan adminisztralasa

A tantargyfelosztdsban szerepl6é hit- és erkolcstan foglalkozdsokat anonimizalva kérjik a
tantargyfelosztasban rogziteni, az alabbi szabalyoknak megfelelGen.

Az anonimizalas miatt kérjuk, hogy az aldbbi mddon torténjen a 2021/2022. tanévre a hittanoktatdk
rogzitése.

P A hittanoktatok adatanak felvételekor a ,Nyilvantartds = Alkalmazottak = Uj feliileten” az ,,Uj
hittanoktatd rogzitése” menlpontra kattintva megjelené feliileten kell az adatokat megadni.

m 4+ MODOSITAS |+ KIJELOLTEK TORLESE | EXPORTALAS &

Uj alkalmazott rogzitése Tanév
Uj betdltetlen Allashely felvétele 2021/2022
Uj duélis képzdhelyi oktaté rogzitése 2021/2022
Uj hittanoktaté rogzitése

2021/2022
Uj kils@s alkalmazott rogzitése

2021/2022
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El6zetes tantargyfelosztas (2021/2022. tanév)

KRETA

P> Az adatok régzitésekor a név el6tagjat, illetve az alkalmazott csalddi nevét és az utdnevét kérjiik,

NE valtoztassdk meg, ez maradjon ugy, ahogyan a rendszer felkinalja (a kék szini korrel

megjelolt mezéket ne valtoztassdk meg)!

A piros négyzettel megjelolt beviteli mez6ket kell az intézménynek kitdlteni, mas adatot a

hittanoktatdk esetében nem kell megadni.

Uj hittanoktaté régzitése

El6tag

Alkalmazott csaladi név *

Oraszam *

Munkakor *

22,00

Hittanoktato (*)

Alkalmazott utonév *

i«

Feladatellatasi hely *

Minta Székhelyintézmény - Altal

P> A hit- és erkélcstan foglalkozasra dltalaban tébb osztalybdl, évfolyambdl is jarhatnak tanuldk, igy
nem kell a tantargyfelosztasban az osztaly kategdriat megadni.
P> A csoport neveket is anonimizélva kell megadni, pl. Hit- és erkélcstan 1., Hit- és erkélcstan 2.

elnevezéssel.

A foglalkozasok felvitelének példdja:

A
Osztaly

kW ke

B
Csoport
Hit- és erkélestan 1.
Hit- és erkdlcstan 2.
Hit- és erkdlcstan 3.
Hit- és erkdlcstan 4.

| c | D
Tantdrgy Oraszam
Etika/Hit- &s erkdlcstan 1,00
Etika/Hit- és erkdlcstan 1,00
Etika/Hit- és erkélcstan 1,00
Etika/Hit- és erkélcstan 1,00

E
Tanar
[HO1] Hittan Oktato
[HO2] Hittan Oktato
[HO2] Hittan Oktatd
[HO3] Hittan Oktatd

A hit- és erkélcstan foglalkozdsokat tartd személyek, egyhdzak azonositdsdat az
intézmény tartja nyilvdn, ezen adat a KRETA rendszerben nem jelenik meg.

Amikor a foglalkoztatas nem kothet6 személyhez

El6fordul, hogy a Tankerlleti Kozpont céggel kot szerzGdést bizonyos 6rak megtartasara (pl. egy
nyelviskolaval szerzédik heti 6 német nyelvora megtartasara). Ez esetben a pedagoégust a ,Nyilvantartas
- Alkalmazottak = Uj feliileten” az ,Uj kiilsés alkalmazott rogzitése” meniipontra kattintva kiils6s
alkalmazottként kell rogziteni.

O e

Uj alkalmazott régzitése
Uj betoltetlen allashely felvétele

Uj kulsd gyakorlati képz6hely rogzitése

zitése I

Uj hittanoktato rogzitése

Tt ke o alkatmazott ras
I Uj KGisOs alkaimazoti ro

q

[
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KRETA

El6zetes tantargyfelosztas (2021/2022. tanév)

Beadllitasok, ellendrzések

A tantargyfelosztas elkészitésének folyamata soran kérjik, hogy a tantargyfelosztashoz kapcsoldédd
elemek tulajdonsagait allitsak be a 2021/2022. tanévnek megfelelSen, illetve ezeket ellendrizzék le.

Intézmény miikodési helyének/helyeinek ellenérzése
A M(ikddési helyek feliileten az adott KRETA rendszerben kezelt 6sszes intézményegység jelenjen meg, a
megfelel6 adatokkal.

MUKODESI HELYEK

| MUKODESI HELY FELVETELE EXPORTALAS «

)
)
4

# Mikodési hely neve Miikodési hely azonosité Varos Miikodési hely tipusa
~ 1 Minta Székhelyintézmény 001 Biatorbagy (2051) Székhely @ Q m
# Ellatott kdznevelési feladat
1 Altalanos iskola d Q i)
2 Gimnazium l Q m
3 Kollégium , Q m
A 2 Minta telephely 002 Biatorbagy (2051) Tagintézmény + f Q m
# Ellatott koznevelési feladat
1 Altalanos iskola v Q o
2 Alapfoku miveészetoktatas f Q m

Osztaly tulajdonsagainak ellendrzése

Az osztaly létrehozasakor illetve mddositasakor a tanligyigazgatds szempontjabol fontos, kotelezGen
beallitand6 adatok:

e Osztdly neve

e Feladatellatasi hely
e Evfolyam neve

o Képzés tipusa

Uj osztaly felvétele I .

Osztaly neve * @

Feladatellatasi hely * @

Minta Székhelyintézmény - Altalanos iskola

Evfolyam neve * @

Képzés tipusa * @ Nappali rendszer iskolai oktatas v

Osztalyfonok @

Kérem valasszon... -
Osztalyfonok-helyettes (Evfolyamfelels 2 5
i v ( y 1o Kérem vélasszon... -
Szul6i munkakozosség képviseld <8 -
Kérem valasszon... -
Szul6i munkako6zosség képviseld helyettes : .
Kérem valasszon... -
Tanterv
& Kerettanterv -
Osztélyterem " .
v e Kérem valasszon... -

Megjegyzés @
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KRETA

El6zetes tantargyfelosztas (2021/2022. tanév)

Az osztaly létrehozdasakor illetve mddositasakor a taniigyigazgatas szempontjabdl Iényeges, bedllitandd
adatok:

o Végzbs évfolyamu osztaly (csak kbzépfoku oktatdsi intézményben!)
e Tervezett |étszam

e Technikai osztdly

o Nemzetiségi

e Gyobgypedagdgiai/Logopédiai

e Két tanitasi nyelvi

e Nyelvi elGkészits

e Sport osztaly

e Arany Janos program

Végzs évfolyami osztaly (kozépfoki oktatasi intézményben) ]|
Osztalynaplé megnyités dituma @ 2021.09. 01. [0}
Osztalynaplé lezaras datuma @ o]

Osztaly leirdsa @

Tervezett létszam -

Keresztféléves Technikai osztaly ®
Nemzetiségi Gyogypedagégiai/Logopédiai

Két tanitasi nyelvii D Nyelvi elSkészitd

oooo

Sport osztaly

Arany Janos program D

Csoport tulajdonsagainak ellenérzése
Csoport létrehozasakor illetve mddositasakor a taniigyigazgatas szempontjabdl fontos, kotelezéen
beadllitando adatok:

e Csoport neve

e Csoport tipus

e Osztalybontas (amennyiben igaz a tulajdonsag)
e Evfolyam neve

e Feladatellatasi hely

Csoport felvétele m}

Csoport neve * @
Csoport tipus * . "
PArtUpUSZQ Iskolai csoport (tanérai céld) v

Osztalybontas @ :
Evfolyam neve @ e slassson -
Feladatellatasi hely * @ Kéremvalasszon

K valasszon... -
Terem

Kérem valasszon... v
Csoportvezeto cérer

Kére -
Megjegyzés @
Végzos évfolyamu csoport (| épfoku oktatasi intézményben) @ D
Keresztféléves csoport
Gyogypedagégiai/Logopédiai
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KRETA

El6zetes tantargyfelosztas (2021/2022. tanév)

Csoport |étrehozasakor illetve mddositasakor a tanligyigazgatas szempontjabdl lényeges, beallitandd
adatok:

e Végzbs évfolyamu csoport (csak kozépfoku oktatasi intézményben!)
e Gyodgypedagdgiai/Logopédiai

Alkalmazott adatainak ellenérzése
Alkalmazott létrehozasakor illetve modositasakor a tanligyigazgatas szempontjabdl fontos, kételezéen
beallitandé munkadgyi adatok:

e Pedagdgus fokozat

e  Munkakor

e Szakért6/szaktanacsadd (mesterpedagdgus, kutatotanar estében vélaszthatd, amennyiben igaz a
tulajdonsag)

e VezetGpedagogus/Vezet6 dvodapedagdgus (amennyiben igaz a tulajdonsag)

e Foglalkoztatasi jogviszony

e Utazo gydgypedagdgus (amennyiben igaz a tulajdonsag)

e Foglalkoztatas tipusa

e VezetGi 6raszam oka

e Feladattal terhelt raszdm oka (amennyiben igaz a tulajdonsag)

e Feladattal terhelt 6raszam (amennyiben igaz a tulajdonsag)

e Csokkentett munkaid8s (amennyiben igaz a tulajdonsag)

e Tartdsan tavollévé (amennyiben igaz a tulajdonsag)

e Nyugdijas (tovabbfoglalkoztatott) (amennyiben igaz a tulajdonsag)

e Attanitd (intézményen beliil) (amennyiben igaz a tulajdonsag)

e Attanité mas intézménynél (amennyiben igaz a tulajdonsag)

e Tartdsan tavollévd helyettesitésére alkalmazott (amennyiben igaz a tulajdonsag)

Munkaidé adatai

O

Ta o
O rsgael ’
O O
ki hyettastisive slmazott o -
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