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Tisztelt lgazgatd Asszony!
Tisztelt Igazgaté Ur!

Az e-KRETA Informatikai Zrt. nevében eziton szeretnénk tajékoztatast nyljtani onoknek a
2020/2021 tanévi &ltalanos iskolai beiratkozas KRETA rendszer altal nyUjtott tAmogatasardl és a
rendszerben rendelkezésre allo funkciok hasznalatarol.

Altalanos tudnivalok a beiratkozasrol

Figyelemmel a veszélyhelyzet kihirdetéserdl szolo 40/2020. (I1l. 11.) Korm. rendeletre, az altalanos
iskolai beiratkozas folyamata a 2020/2021. tanitasi évre vonatkozoan az emberi erdforrasok
minisztere 7/2020. (Ill. 25.) EMMI hatarozata alapjan torténik.

A veszélyhelyzetre valo tekintettel - 7/2020. (Ill. 25.) EMMI hatéarozata alapjan - kérjik, hogy a
szilé/torvényes képviseld lehetdség szerint a KRETA e-Ugyintézés fellletén, elektronikus médon
kuldje be gyermeke felvételi kerelmét az iskolaba. A hatarozat letdlthetd az Oktatasi Hivatal
honlapjan az alabbi webcimrol:

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/tavoktatas/7 2020 EMMI hatarozat.pdf

A felvételi eljaras

A 2020/2021 tanévre vonatkozolag az altalanos iskolakba a felvételi kérelmek benyujtasa két
szakaszban tortenik.

A beiratkozas 1. szakasza

2020. aprilis 6. 0:00 oratdl 2020. aprilis 24 24:00 6raig a kérelmeket az alabbi iskolak egyikébe
lehet benyuijtani:

a) nem allami altalanos iskola,
b) vagy allami, de korzettel nem rendelkezd altalanos iskola

A beiratkozas 2. szakasza

2020. aprilis 28. 0:00 6ratél 2020. majus 15. 24:00 6raig az el6zé szakaszban nem szerepld iskolak
egyikébe kell a kérelmet benyujtani:

a) a korzetes iskolaba,
b) vagy egy olyan korzettel rendelkezé altalanos iskolaba, amely a gyermekre vonatkozéan
nem a korzetes iskola.

Felhivjuk a figyelmét, hogy a masodik szakaszban (2020. aprilis 28 — majus 15) torténd beiratkozas
soran — az Nkt. 50. § (7) bekezdése és a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 22. & (2) bekezdése
alapjan a — csak egyetlen altalanos iskolaba kérheti a szilé/torvényes képviseld, gyermeke
felvételét.
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Beiratkozas a KRETA rendszeren keresztill

Az a KRETA Informatikai Zrt. minden KRETA rendszerrel rendelkezé altalanos iskolaban elérhetévé

tette az e-Ugyintézés altalanos iskolai beiratkozasi funkcidjat, amelyet sziléként ill.

intézmenyvezetoként is elérhetnek a felhasznalok.

Fontos tudni, hogy az e-Ugyintézés funkcié aktivdldsdval a szilék a KRETA

rendszeren keresztil on-line is jelentkezhetnek az dltalanos iskolaba.

Az aldbbiakban bemutatjuk, hogy hogyan kell a KRETA e-Ugyintézés rendszerét beéllitani az
altalanos iskolai beiratkozasok kezelésére, valamint hogyan kell kezelni a beiratkozasi funkciokat.

Az e-Ugyintézés altalanos iskolai beiratkozéasi folyamatanak beallitasa

Az altalanos iskolai beiratkozas beallitasaihoz az alabbi miveleteket kell a programban elvégezni.

Kerjuk, hogy ezeket a beallitasokat minden esetben végezzék el, ill. ellendrizzék, hogy helyesen

tudjak kezelni a tanuldk jelentkezesét.

1. Lépjenek be a KRETA Adminisztraciés rendszerébel

2. Ellendrizzék, hogy az elektronikus Ugyeket kezel6 munkatarsak rendelkeznek-e
EUGYINTEZO jogosultsaggall

a.

C.

A jogosultsag ellen6rzéséhez valasszak a  NYILVANTARTAS-ALKALMAZOTTAK
menUpontot, majd kattintsanak annak a személynek a nevére, aki az elektronikus
ugyeket kezelni fogja.

A megjelend ablakban valasszak ki a BELEPESI ADATOK fllet, majd a Jogosultagi szint
mezébe vegyék fel az EUGYINTEZO jogosultsagot.

A MENTES gombra kattintva mentsuk el az adatokat.

3. AKRETA e-Ugyintézés rendszerébe allitsak be az intézmény értesitési e-mail cimét. Fontos

tudni, hogy erre az e-mail cimre fognak érkezni az értesitések, ha egy Uj elektronikus Ugyet

inditanak a sziil6k a KRETA rendszerben. Ahhoz, hogy id6ben értesiilienek az uj tigyekrél

nagyon lényeges ennek az e-mail cimnek a helyes bedllitdsa!

a.

Az intézmény értesitési e-mail cimének beéllitadsahoz vagy ellendrzéséhez a KRETA
rendszer felsé soraban talalhatd fémeniben vélasszak az e-UGYINTEZES gombot.
Az e-Ugyintézés egy Uj lapon jelenik meg a bongészében. A képernyé bal szélén
kattintsanak a BEALLITASOK-INTEZMENY szdvegre, majd a megjelen6é oldalon
vélasszak az UGYINTEZES lapot.

Az oldal tetején lathatd az INTEZMENYI ERTESITESI E-MAIL cim mezdje. Ha a mezd Ures
vagy hibasan szerepel az e-mail cim, akkor kattintsanak a kék szinl szerkesztés
ikonra, majd irjak be a helyes széveget. Az adatokat a zold pipa ikonnal menthetik
el.
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4. A beadllitasok utolsod lepesben ki kell jeldlni azt a személyt, aki az altalanos iskolai

beiratkozas elektronikus jelentkezéseit kezelni fogja. £z a bedllitds nagyon fontos, mivel a
rendszer igy dnmukdédden az itt kijeldlt személyhez fogja az tigyeket hozzdrendelni!

a. A BEALLITASOK-INTEZMENY oldalon az UGYINTEZES LAPON taldlhatd Ugyek bedllitasai
tablazatban talalhatd, hogy az elektronikusan intézheté tigyeknek automatikusan
ki legyen az tgyintézdje.

b. A lista masodik sordban talalhatd az Un. BAI (Beiratkozas Altalanos Iskolaba)
Ugytipus. Kattintson ebben a sorban a lista jobb szélén talalhatd kék szind
szerkesztes ikonra, majd allitsa az ALAPERTELMEZETT UGYINTEZO mezbbe azt a
szemelyt, aki kezelni fogja ezt az Ugytipust. A beallitas utan az adatokat a zold
pipa ikonnal menthetik el.

c. Fontos tudni, hogy a listaban csak olyan személyek jelennek meg akiknek van
EUGYINTEZO jogosultsagal

A fenti mlveletek elvégzésével sikeresen beadllitotta az elektronikus Ugyek értesitéseit és
kezelésének személyét. A KRETA rendszeren keresztiil torténé Uj jelentkezésekrél igy a program
automatikusan e-mail Gzenetet fog kildeni, azonban javasoljuk, hogy rendszeresen ellendrizzék
a beérkezett Gigyeket a szoftverben.

A KRETA e-Ugyintézésben inditott jelentkezések kezelése

A szUl6/torvényes kepviseld altal benydjtott online jelentkezések adatai automatikusan atkertlnek
a KRETA-rendszer Beiratkozas moduljaba.

A beiratkozasi kérelmeket az e-Ugyintézési modul intézményi feliiletén a FOLYAMATBAN LEVO UGYEK
nyitéoldalan talaljak meg.

Az online jelentkezések feldolgozasahoz a kérelem megnyitasat kdvetden a TEENDOK funkcidban
tudnak felel6soket beallitani az egyes beiratkozasi részfeladatok elvégzéséhez, illetve a
részfeladat készre jelentéséhez.

A beiratkozasi feladatok elvégzését kdvetden pedig a HATAROZATOK funkcidban tudnak elfogado-
illetve elutasitd hatarozatot létrehozni, amelyek automatikusan megjelenik a sztlék/gondvisel 6k
e-Ugyintézési feluletén.

A benyujtott kérelmek, a kérelmek feldolgozasa kdzben létrejovd illetve a beiratkozasi kérelemhez
csatolt iratok automatikusan iktatédnak a KRETA Poszeidon-modulban.

Az elektronikus jelentkezések kezelésérél részletes Gtmutatdt olvashatnak a KRETA Tudasbazis
alabbi oldalan:

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=22676020
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A szUl6i jelentkezések benyujtasa a KRETA e-Ugyintézés feliiletén.

A szildk, torvényes képviselék a KRETA rendszerbe belépve a KRETA rendszer felsé soraban
talalhatd fémeniben valasszak az E-UGYINTEZES vagy az UZENETEK gombot, ezzel a funkcioval
tudnak belépni az elektronikus tGgyintézés fellletére.

Az e-Ugyintézésben a képernyd bal fels6 részén talalhatd UGYINTEZES INDITASA szdvegre kattintva
megjelennek az elektronikus indithato tgyek.

A BEIRATKOZAS ALTALANOS ISKOLABA —BAI szévegre kattintva lehet elinditani szil6i részrél a
beiratkozashoz sziikséges adatok benyujtasat.

Az elektronikus jelentkezések sziiléi kezelésérdl részletes Utmutatdt olvashatnak a KRETA
Tudasbazis alabbi oldalan:

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17761106

A nem elektronikusan benyujtott jelentkezéesek kezelése

Abban az esetben, ha a szillé, toérvényes képviselé nem a KRETA e-Ugyintézés rendszerén
keresztil nydjtia be a jelentkezését, akkor az adatok felvitelét a KRETA rendszerben az
ADATSZOLGALTATASOK-BEIRATKOZAS funkcioban kell elvégezni.

Az adatok rogzitéséhez jelentkezzenek be a KRETA Adminisztraciés rendszerébe, majd a felsé
menuUsorban valasszak az ADATSZOLGALTATASOK-BEIRATKOZAS menUpontot.

A jelentkezett, de fel még nem vett gyerekeket a KRETA rendszer NEBULOKNAK hivia. A nebuldk
adatainak felviteléhez az Uj gombra kell kattintani, majd megadni és elmenteni az adatokat.

A NEBULOK listajaban talalhatd gyorsgombokkal lehet a felveteli statuszokat beallitani.

A NEBULOK kezelésérdl részletes Utmutatdt olvashatnak a KRETA Tudasbazis alabbi oldalan:
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=11829736

Az altalanos iskolai beiratkozassal kapcsolatos Ujdonsagokrél és gyakran ismételt kérdésekrdl a
KRETA Tudasbéazisban (https://tudasbazis.ekreta.hu/) tajékozédhatnak!

Tovabb informaciok

Azt Oktatasi Hivatal tajékoztatdja az altalanos iskolai beiratkozas a 2020/2021-es tanévre cimmel.

Korzetes iskola keresé az Oktatasi Hivatal weboldalan

Budapest, 2020.aprilis 06.
Tisztelettel:

Dr. Szabd Balazs
vezérigazgatd
eKRETA Informatikai Zrt.
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