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Tanév rendjétol eltéré képzések

Uj osztaly inditasa
1. Osztaly létrehozasa megfelelé adatokkal
A tanulok rogzitése utan 1étre kell hozni az osztalyokat a megfeleld képzési

jellemzokkel.
Kotelezo adatok:
Osztaly neve

Feladatellatasi hely (meghatdrozza a tanul6/képzésben résztvevd személy taniigyi
adatlapjan vélaszthato Agazat és Szakma jegyzéket!)
Evfolyam neve.

Osztaly adatainak madositasa - Keresztféléves osztaly

Ostaly neve * @
Feladatellatasi hely * @ tthépaes

Napldsorszém és

thrzslapszam beallitasai Evfolyam neve * @

[rmp— Osatalyfnok @ gazgatohelyettes Eszter Borka )

f— Osatilyfnck-helyettes (Eviolyamfelelds) @

sség képvisels

or0sség kepuiselo helyettes

Tanterv @ BOTESZ Technikum és Szakképzd Iskala

Osutalyterem @

Megjegyzés ©

Vegzés evfolyami osztdly a jelenleg! tanévben (kézéploki oktatas! intézményben) ©

Osztalynapls megnyités détuma @ 2023.01.20 o]

Osatélynaplé lezéras détuma @ 3. 06. 16 o]

Osataly leirdsa @

Ezen osztalyok esetében kérjiik, hogy ne jeldljék be a végzds évfolyamot, ebben ez esetben nem
fognak eltlinni a tanérak a tanév rendjében rogzitett utolso tanitasai nap a végzds évfolyamon

egyedi nap utan.

2. Tanulok rogzitése
Tanulok/képzésben résztvevd személyek ¢€s sziikséges adatainak rogzitése.

A Tanulok importdlasa csak akkor végezheté €l, ha a tanulok/képzésben résztvevd személyek
rendelkeznek oktatasi azonositoval.

Figyelem! A jogviszony létrehozasa 8 napnal korabbi nem lehet!



3. Tanulok osztalyba/csoportba sorolasa

A tanulok osztilyba sorolasat az osztaly induldsi datumaval végezhetjiik el a Tanulok
besorolasa/Tanulok besorolasa osztalyokba meniiben.
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MNyilvantartés=  Importaldsck~  Tanuldk besoroldsa e-Naplo~ Dokumentumok =
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Seakképzésijuttatasok  Dudlis képzésmodul»  Konyvtdr modul  Eszkoz gyintézés~

AKTUALIS TANEV - OSZTALYOK ~ AKTUALIS TANEV - CSOPORTOK  BESOROLASOK MODOSITASA,

JAVITASA
Tanulék besoroldsa Tanuldk besoroldsa
osztalyokba osztalyokbdl Osztalyok tanuléinak listaja
Tanulék athelyezése Tanulék athelyezése Csoportok tanuldinak listaja
Téves besoroldsok javitdsa Téves besoroldsok javitdsa Osztélyokbdl kiirt tanulok
Kiiratkozs Tanulok kiléptetése listgja

Csoportokbél kiirt tanulok
listdja

Visszairatkozds

Fel nem vett tanul6k torlése

A tanuldkat a megfeleld csoportokba a Tanulok besoroldsa/Tanulok besorolasa
osztalyokbol meniiben végezhetjiik el.
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Szakképzésijuttatasok  Dudlis képzésmodul > Konyvtarmodul  Eszkdz lgyintézés =

AKTUALIS TANEV - OSZTALYOK ~ AKTUALIS TANEV - CSOPORTOK ~ BESOROLASOK MODOSITASA,
JAVITASA

Tanuldk besoroldsa

osztélyokba Osztélyok tanuléinak listéja

Tanuldk athelyezése Tanul6k athelyezése Csoportok tanuléinak listéja
Téves besorolasok javitasa Téves besorolasok javitasa Osztélyokbdl kiirt tanuldk
Kiiratkozés Tanulok kiléptetése Vst

Csoportokbdl kiirt tanulék
listdja

Visszairatkozas

Fel nem vett tanulék torlése

4. Tanulok, képzésben résztvevo személyek szakmai adatainak rogzitése

A szakképzési blokkokban sablonizalas tortént, azaz adott Osszefiiggésben valaszthatok és
adhatok csak ki az egyes listak elemei. A kivélasztas alapja az osztaly jellemzdinél megadott
feladatellatési hely.

Ha az osztaly feladatellatasi helye — szakképz6 iskola

A taniigyi adatoknal az Uj Szkt — Szakmajegyzék adatait lehet kitolteni: Agazat, Szakma
(az agazathoz tartoz6 szakképzd szakmak jelennek meg), Szakmairany (ha relevans)

Uj Szxr. - SzakMAEGYZEK

Agazat Turizmus-vendéglatas - 23 (2020) - Szakma Cukrasz -4 1013 23 01 (2020) -

Szakmairany Na v



Ha az osztaly feladatellatasi helye — technikum

A taniigyi adatoknal az Uj Szkt — Szakmajegyzék adatait lehet kitolteni: Agazat, Szakma
(az agazathoz tartoz6 technikusi szakmak jelennek meg), Szakmairany (ha relevans)

UJ SzKT. - SZAKMAJEGYZEK

Agazat Turizmus-vendéglatas - 23 (2020) v Szakma Cukrasz szaktechnikus - 510132302 (. «

Szakmairany Na -

Ha az osztaly feladatellatasi helye — szakiskola

A taniigyi adatoknal az Uj Szkt — Szakmajegyzék adatait lehet kitolteni: Agazat, Szakma,
Részszakma (a Szakmahoz tartozd Részszakmak jelennek meg)

Uy Sz, - Részszakmak

Agazat Turizmus-vendéglatas - Szakma Cukrasz -

Részszakma Cukrészseged -

Ha az osztaly a kifuto régi OKJ rendszerhez tartozik:

A taniligyi adatoknal a Régi Szkt.- OKJ adatokat kell kitdlteni a kovetkezd sorrendben:
Szakmacsoport, Agazat, Szakképesités, Részszakképesités (ha relevans)

Réai Szxr. - OK]

Szakmacsoport @ Vendéglatas-turisztika - 18. - Agazat ® Vendéglatoipar - XXVII| -

Szakképesités @ Vendeglatasszervezd - 5481101 - Részszakképesités @ Kérem valasszon... -

Amennyiben a fenti adatok koziil az intézményben nem megfeleld kombinacidban
rogzitették a szakma adatokat, akkor a Dashboard feliileten megjelenik a Szakképzési
adatok hibas beallitasai figyelmeztetés.

Szakképzési adatok hibas beallitasai

Tisztelt Felhasznalok!

A KRETA rendszerben elérhetévé valt a tanulok szakképzési adatainak un.
sablonizalt bedllitasa a tanlgyi adatok kozott. Ennek keretében csak a fenntarto
altal meghatarozott kombinaciok allithatok be a tanulok szakképzési adatainal.

Mivel korabban ilyen jellegi korlatozas nem volt a rendszerben, elképzelhetd,
hogy egyes beallitasok a jelenlegi miikodés szerint mar nem megfelelGek. Az itt
letoltheté Excel allomanyban talalhatjdk azokat a tanugyi adatokat, amelyek
beallitasait javitani szlikséges.



5. Oktato(k) tantargyfelosztasanak elkészitése: Az elkészitése megegyezik a hagyomanyos
tantargyfelosztaséval.

6. Orarend létrehozasa: Az elkészitése megegyezik a hagyomanyos orarenddel.

7. Tanulok/Képzésben résztvevo személyek tajékoztatisa a KRETA hasznalatarol.

Torzslap-/Naploszamok rogzitése

A tanuldkkal kapcsolatos sorszdmoknal manualis beviteli lehetdéség van a rendszerben, igy
minden tanévben szerepld, eltéré képzésben résztvevd tanuldknal azonos Torzslap- /

Naploszamokat tudnak alkalmazni.



A tanév rendjétol eltéro képzések évfolyamvaltasa

Példa: Képzés kezdete: 2022. december 1. — Képzés vége: 2023.december 1.

Beszamitassal 2/14. évfolyamon kezdo és ezen évfolyamon befejezd osztaly

Az adott osztalyévfolyama a tanév viltasakor nem valtozik.

Léptetés (2022/2023 és 2023/2024-es tanéy valtasakor)

Evfolyam- 2/14.

Evfolyam-2/14.

2023. szeptember 1.

Tanévvaltas
2022/2023-as tanév 2023/2024-es tanév
Képzés kezdete: LEPTETES Képzés vége:
2022.december 1.

2023. december 1.

Példa: Képzés kezdete: 2023. daprilis 1. — Képzés vége: 2024.janudr 31.

Kezdo évfolyam KSZ/11., 2023. augusztus 31-én évfolyamot és tanévet is
valt, KSZ/12. évfolyamon fejezi be az oktatast, intenziv képzés

Az adott osztalyévfolyama a tanév valtasakor valtozik.

Léptetés (2022/2023 és 2023/2024-es tanéy viltasakor)

Evfolyam- Ksz/11

2022/2023-as tanév

Tanévvaltas

Evfolyam -Ksz/12

2023/2024-es tanév

Képzés kezdete: 2023.

aprilis 1.

LEPTETES

2023. szeptember 1.

Képzés vége:

2024. januar 31.

Ha a képzés ideje alatt a tanévek kozott valtas torténik, akkor ezen osztalyok esetében is

szlikséges a léptetés milvelete.

Léptetni csak azokat a tanulokat engedi a rendszer, akik rendelkeznek ki-vagy atsorolasi

zaradékkal.

A menii csak a kovetkezd tanévi feliileten érhetd el, melynek segitségével az aktudlis tanévi

osztalyokat és csoportokat, valamint az azokba sorolt tanulokat lehet a kdvetkezd tanévbe -

jelenlegi tulajdonsagaikat megtartva - 1éptetni.
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Nyilvantartas « Importalasok Tanulok besorolasa Léptetések « e-Naplo «

TANULOK 0SZTALYOK/CSOPORTOK

Osztaly tanuloinak Osztalyok léptetése

1..,:[..{,: e
Csoportok léptetése

Csoport tanuloinak

"'l"["i" 0

A léptetésnél eldszor az osztalyokat €s a csoportokat kell 1éptetni. Ekkor még ezek tanulo

nélkiili (iires) osztalyok, csoportok. Ezutan kell az osztalyok és csoportok tanuléit 1éptetni.

Az osztalyok léptetését célszerli elvégezni, azonban a csoportok léptetése opcionalis. Azon
iskoldkban, ahol a csoportok minden évben ujra alakulnak, ott természetesen nem javasolt a

csoportokat Iéptetni.
Osztaly léptetése:

A jovo tanévi feliileten elérhetd Osztalyok léptetése funkcidval ugy hozhatok létre a kdvetkezd
tanévi feliileten az osztalyok, hogy az aktudlis tanévi osztalybedllitaisok megmaradnak, azokat

Ujra nem sziikséges létrehozni.

A meniipontot megnyitva egy tobbszekcids, tobboszlopos tablazat elsé szekcidjaban

megjelennek az aktualis tanévi osztalyok, Osztaly név és Evfolyam adattal.

A tablazat masodik szekciojaban a rendszer javaslatokat tesz, és megjeleniti a 1éptetés soran

létrehozand6 osztalyok esetében az Osztaly javasolt neve €s Javasolt évfolyam értékekre.

Amennyiben a felhasznalok a javasolttol eltérd értékeket szeretnének megadni, vagy a rendszer
nem tud felajanlani kovetkezd tanévi értékeket, akkor a harmadik szekcid Osztaly neve és

Evfolyam értékeknél szabadon beallithato, amit szeretnének a jovS tanévben szerepeltetni.

Az utolsd, negyedik szekcioban talalhato jelolonégyzetet sziikséges a 1éptetés elott bejeldlni,
hogy melyik osztalyokat szeretné a felhasznal6 a jovo tanévben létrehozni, majd az oldal tetején
talalhato +A Kkijelolt osztalyok létrehozasa a kovetkezd tanévben gomb megnyomasat

kovetden létrejonnek az osztalyok korabbi bedllitasaikkal.



Ezt kovetden a tanuldk 1éptetése, Tantargyfelosztas importalasa mar a létrehozott osztalyokhoz

lehetséges lesz.

Osztaly tanuldinak léptetése

Ezen a feliileten sorolhatjuk at az osztalyok tanuloéit az eldz6 tanév osztalyaibodl a kovetkezo

tanév osztalyaiba.

A funkcio6 akkor miikodik, ha mar a kovetkez6 tanévben 1étrehoztuk az osztalyokat.

A kezel6i feliilet és az atsorolas menete szinte teljesen megegyezik az Uj tanulok besorolasa

miiveletével. A kiilonbség csupdn annyi, hogy itt a forrasosztalyt is ki kell valasztani. A belépés

datuma nem allithato, az a kovetkezd tanév elsd napja.
Osztaly tanuldinak léptetése:

1. Valasszuk ki a Iéptetendd osztalyt.

2. Valasszuk ki azt az osztalyt, ahova Iéptettiik a tanulokat.
3. Helyezziik 4t a tanulokat az 0j tanév, 0j osztalyaba.
4

Zaradék megadasa és mentés.
Csoportok léptetése

Tovabbi informaciok megtalalhatok a Tudasbazis alabbi

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=62784241

Csoportok tanuléinak léptetése:

Tovébbi informaciok megtalalhatok a Tudasbazis alabbi

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=2426322

oldalan:

oldalan:


https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=62784241
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=2426322

Példa: Képzés kezdete: 2022. szeptember 15. — Képzés vége: 2023. dprilis 30.
Evfolyamviltis: 2023. janudr 15.

Kezdo évfolyam 1/13., 2022. szeptember 15-én indul, évfolyamot valtott
2023. januar 15-én, 2/14. évfolyamon fejezi be az oktatast, intenziv
képzés

Példa: Képzés kezdete: 2022. december 1. — Képzés vége: 2023.mdjus 3 1.
Evfolyamvdltds: 2023. mdrcius 1.

Evfolyam- 1/13 ) Evfolyam -2/14
Evfolyamvaltas
2022/2023-as tanév 2022/2023-as tanév
Képzés kezdete: ATHELYEZES Képzés vége:
2022.szeptember 15.
2023. januar 15. 2023. aprilis 30.
Javaslat
——1

Altalénos osztalynéy javasolt, ami nem utal az évfolyamra/vagy mind a két évfolyamra utal
(pl. /13 _2/14 FE-int), a képzés elejétil a vegéig maradjon ugyanaz a név.




Példa: Képzés kezdete: 2023. marcius 1. — Képzés vége: 2025.janudr 31.

Léptetés (2022/2023 és 2023/2024-es tanéy

valtasakor) Evfolyamviltds: 2024. mdrcius 1.

Kezdo évfolyam 1/13., 2023. marcius 1-én indul,

Tanévet vilt, de évfolyamot nem 2023. augusztus 31-én

Evfolyamot valt 2024. mdrcius 1-én, 2/14. évfolyamra

Tanévet valt, de évfolyamot nem 2024. augusztus 31-én

Evfolyam- Evfolyam Evfolyam Evfolyam -
1/13 -1/13. —2/14 2/14.
Tanévvaltas Evfolyamvaltas Tanévvaltas
2022/2023-as 2023/2024- 2023/2024- 2024/2025-
tanév es tanév es tanév oOs tanév
Képzés LEPTETES ATHELYEZES LEPTETES Képzés
kezdete: vége: 2025.
2023. .marcius 1. | 2024.m4j 2024. .
2023 méreius 023 2024. marcius 1 024.majus | 2024.augusztus januar 31.
1 szeptember 31. 31.
1.

Adminisztracios tevékenységek

Tantargyfelosztas — ) Tantargyfelosztas készitése sziikséges.

Orarend — 0y 6rarend készitése sziikséges.

Orasorszam kapcsolatai

tartozo tantargyak folyamatos sorszamozasat.
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Osszerendezésre keriild foglalkozasok esetében mi legyen a kezdd orasorszam:

foglalkozasok oraszdma a tanév elsé napjatédl folyamatosan fog emelkedni.

Azon képzések esetében, amikor a tanév valtdsa nem jelenti az évfolyam valtasat is, az

eNaplé/Orasorszam kapcsolatai meniipontban az admin felhasznalok be tudjak allitani a képzéshez

A sorszamozas kezddértékének bedllitdisa meniipontban van modd arra, hogy beallitsuk, az

"Nincs kivalasztva" opcid esetén az Osszerendelés oOraszama 1-t6l indul, és az Osszerendelt




"Sorszamozas kezddértéke" opcid esetén az dsszerendelés oraszama a bedllitott értéktdl indul, és
az 0sszerendelt foglalkozdsok oraszama a tanév elsd napjatol folyamatosan fog emelkedni ettdl az

értéktol.

Dokumentumok
A rendszerben csak hagyomanyos osztalynaplokat lehet eléallitani.

Az eltéré képzésii osztalyok zarasakor annyi osztalynaploban fognak szerepelni a tanuldk

adatai/értékei, ahany osztalyt teljesitettek a képzés végéig.
Ertékelések

A rendszerben a félévi és év végi jegyek rogzitésének datuma, mint a tobbi értékelésnél, csak a

jelen és a mult lehet.
Félévi értékelés

A Félévi értékelések rogzitése utan a Statisztikaban, Félévi értesit6- / Osztalynaplod

dokumentumokban a félévi rovatok keriilnek kitoltésre.
Ev végi értékelések

Az Ev végi értékelések rogzitése utan a Statisztikaban, Torzslap- / Ev végi értesité- / Osztalynaplo

dokumentumokban az év végi rovatok keriilnek kitoltésre.
Mulasztasok

A rendszerben tanéves megjelenitésre és nyilvantartasra van csak lehetdség, a mulasztasok

kezelésénél is csak az adott tanévre esé adatok jelennek meg.

A tanév szorgalmi idészakaban lezarodo képzéshez tartozo
osztalyok zarasa

Az osztalyok zarasa megegyezik a hagyomanyos osztalyok zarasaval.
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A tanév szorgalmi idészakan tul nyulo, de nem a kovetkezo
tanévben lezarodo képzéshez tartozo osztalyok zarasa

A tanév meghosszabbitasa utan az adott osztalyok foglalkozasai rogzithetok.
Az osztalyok zardsa megegyezik a hagyomanyos osztalyok zarasaval.
Jalius és augusztus havi értékelések

Specialitasok

A jualius, augusztus honapban az értékelések ugyanigy rogzithetdk, mint a tanév tobbi

hoénapjaban.

Eltérés: A rogzitett értékelések jelenleg még nem lathatok az értékelési feliileten a felhasznalok
szamara, de az adatbazisba bekeriilnek. A tanul¢ atlaga, a rogzitett értékelésekkel megfelelden

valtozik.

Tanév Iéptetése esetén, ha a képzés egy tantargya a kovetkezd tanévben is folytatodik, akkor az

értekeléseket ujra rogziteni kell.

12



