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1 Az Etkezési modul célja

A Tanulmanyi pénziigyi rendszer a Neptun KRETA (Kéznevelési Regisztracios és Tanulmanyi
Alaprendszer) — a tovabbiakban KRETA — a kdznevelési intézmények oktatasszervezéi
feladatait tamogato informatikai rendszerének egy komponense, amelyen keresztll az iskolak

tanulmanyokkal kapcsolatos pénzugyei intézheték.

Az Etkezési modul a Tanulmanyi pénziigyi rendszernek az étkeztetéssel kapcsolatos
elektronikus Ugyintézést, étkezések megrendelését és lemondasat, az ebbdl szarmazo

befizetési kotelezettségeket (elirasokat) kezel6 modulja.

Ez a felhasznaldi kézikényv az Etkezési modul Intézmény Etkezési ligyintézéjének szamara

elérhet6 funkciokat mutatja be.

A modul sziilék és dolgozok altal hasznalt funkcioi (ezek bévebben a ,KRETA Etkezési Modul
Felhasznaloi Kézikonyv Sziléknek és Dolgozoknak” dokumentum tartalmaz leirast):

¢ Nyilatkozat leadasa (tanévenként legalabb egyszer)

e Etkezések megrendelése és befizetése

e Etkezések lemondasa

Az étkezési modullal kapcsolatos intézményi feladatok
e Etkezési modul intézményi bedllitdsainak — hataridék, az intézményben elérheté
étkezések és diéta tipusok, ar-tablazatok és heti menik kezelése
e FEtkezési nyilatkozatok attekintése és feldolgozasa, megrendelések és befizetések
attekintése
o Eljaras mas (szll6é vagy dolgozd) nevébe - nyilatkozatok, étkezés megrendelések és
étkezés lemondasok rogzitése

e Etkezési modul riportok generalasa

2 Belépés az Etkezési modulba

Az intézményi KRETA rendszerbe dolgozéi felhasznalé azonositéval a szokott médon belépve

(https://fintezmenykodnev].e-kreta.hu)

- afels6 ikonsorban az e-Ugyintézés EEEER ikonra kattintva, majd

- a baloldali meniiben az Etkezés — Intézményi meniipont kivalasztasaval lehet belépni.
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Az Etkezési modul intézményi funkcidinak hasznalatahoz ,Etkezés Admin” jogosultsagra van
szilkség. Ezt a KRETA rendszerben a Nyilvantartas / Alkalmazottak / Belépési adatoknal tudja

egy Adminisztrator jogosultsaggal rendelkezd felhasznal6 beallitani.
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3 Etkezési modul beallitasok kezelése
Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok

Megjegyzés - Az alabbiakban a beallitasokat abban a sorrendben mutatjuk be, amilyen
sorrendben az Etkezési modul bevezetésekor érdemes bedllitani 6ket. A feliileteken az egyes
TAB-ok a normal napi mikdbdési soran elbfordulé gyakorisag szerinti sorrendben — a

bemutatashoz képest pont forditott sorrendben — keriiltek elhelyezésre.

3.1 Megrendelési és lemondasi hataridék (Egyéb beallitasok)

Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok / Egyéb

Az Egyéb fllén az étkeztetéssel kapcsolatos, az intézményben érvényes hataridék
szamitasahoz szlikséges adatok kerllnek itt megadasra:

IG KRETA @ eUGYINTEZES — sivoinat Anakinos otz walemen tkikts ~ ()

Folyamathon v iigrek

Mo Etkezési bedllitdsok kezelése

Kirandulasok

Hetimendk  Arak  Elrheld digtdk  Villaszthald dkazése
iskolai események

& magrendelt étkezéssket lagkendnn

Asstbekiriaek
Terem bérer

Belizeendih.

Az ethezés MEGRENDELESEKET

Az dthezések drat 32 ) drak Ervénpess

21| naguéri napoal kordoban kell bedllfan)

Beidllindach - Insézminy

- legkésébb hany munkanappal korabban lehessen étkezést lemondani, illetve a
munkanapon belul a lemondast a felhasznalé hany o6raig teheti meg (a napon bellli
idépontot a naptar-ikonra kattintva, vagy begépelve egyperces pontossaggal allithatjuk
be);

- az étkezést igénybe vevd az étkezési nyilatkozatat hany naptari nappal korabban kell
bekuldenie ahhoz, hogy az intézmény azt feldolgozhassa;

- az étkez6nek hany naptari nappal korabban kell leadni a megrendelését ahhoz, hogy
az a rendszerben a hatarid6k betartasaval teljesithet6 legyen (megrendeléskor a

létrejovd elbirasokon a fizetési hataridét is ez alapjan szamolja ki a program);
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- az étkezések arazasat az uj arak érvényességének a kezdete el6tt legalabb hany
naptari nappal korabban szikséges beallitani a rendszerben.
Az egyes szakaszok beallitasait kulon-kulon vagy egy muivelettel is elmenthetjuk

az- gombra kattintva. A beallitott paraméterek a mentést kbévetéen azonnal
hatalyba lépnek.

3.2 Valaszthato étkezések beallitasa

Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok / Valaszthatd étkezések

A Vdélaszthatd étkezések-fulobn az intézményben kialakitott étkezési kategoriaknak
megfeleléen étkezéskombinacidkat, roviden étkezéseket lehet beallitani:

I« KRETA ° E—UGWNT’EES — Miboket Adtakings takads Kelemen ks = (5

Falyamiaban kvl Ggyek

Oeenetek Etkezési bedllitasok kezelése

Kirinaulésack

Inkalai esemingek

Adnthekénéagk

viilanzrnmé dtkezések lisrija

-

-
L]

reggeii + tizorai + ebéd + Uuzsenna +vacsora

Etkezes hozzaadasa

Ehhez elsé Iépésben ki kell valasztanunk azt az étkezési kategoriat, amelyhez étkezéskombinaciot,

azaz étkezést szeretnénk beallitani.

Példaul, ha az alkalmazottak részére az ebéden kivil szeretnénk teljes étkezést (reggelit, ebédet,
vacsorat) beallitani, akkor az étkezési kategoria-legordild meniben kivalasztjuk az Alkalmazott-
értéket. Masodik |épésben az Etkezés legdrdiild meniibdl hozzarendeljik az Alkalmazott-
kategoriahoz a reggeli + ebéd + vacsora-étkezési kombinaciot, azaz ezt az elemet kivalasztjuk a
legoérdiild meniibél és Etkezés hozzaadasa-gombra rakattintva rogzitiilk azt a Valaszthaté

étkezések listajaban:
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I6 KRETA @ e UGYINTEZES — nsbom Ansisnos tskois Kekenen i ~ (9

Falyamiaban kvl Goyek

Uzenetek

Etkezé allitdsok kezelése

Kirdinaldsok
Hetimenik Ak Clérhetd digtak Vileszthatd étkezéssk  EgyEh
Isholyi ssemenyek A ——

Efmzési hategdna ©

e

Adurhekiniack

Terem berlet

Villaazimd dekozdesh S

Befmerendik Crkazes

Ity elbidsok ehéd ¥
heceigse
Pénzrir kezelés Etkrzés
Teggedi + ebid + vacsors
Etkerie
regged + Tizdral + ehéd + [zsaNnA + vacsom
Edezéa (mizmény < tiztea + ebia + uzannna
i tiziral = sbad
sbed + uzecrne
egoeh + varsaia -

Riparink, kimutatisok

30k

Amennyiben az intézményben megszinik az alkalmazottak részére ennek az étkezési
kombinaciénak a kivalaszthatésaga, akkor a sorvégi kuka-ikonra kattintva tudjuk azt a
Valaszthato étkezések listajabaol kitorolni.

A szUl6k és dolgozok csak azokat az étkezési kombinacidkat fogjak a feluleten latni, amelyeket
az étkezési admin az intézményben elérhetdve tesz.

Megjegyzések
o Az étkezési kombinaciok kivalasztasa eqy zart értékkészleti lista. Amennyiben tovabbi
elemet szeretnénk a kivalaszthaté elemek kézé felvenni pl. villasreggeli, akkor ezt az
igényt kérjiik, az ligyfélszolgalat részére bejelenteni sziveskedjenek.
o A tesztelési id6szakban arra is lehetéség van, hogy az el6re definialt értékkészlet
elemeket atnevezziik pl. tizérai + ebéd + uzsonna” helyett ,Napkbzi (tizérai, ebéd,

uzsonna)” vagy ,Nap 3x étkezés” is beallithato.
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3.3 Etkezéstipusok (diétak) beallitasa

Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok / Elérheté diétak

Az Elérhet6 diétak-flildon az intézményben kialakitott étkezési kategoriaknak megfeleléen

étkezéstipusokat létrehozni és beallitani:

IG KRETA @ eUGYINTEZES - sivoiui iimlinas stals Kalemen ikt ~

Falyamatben kevd Gayek

Oz Etkezési bedllitasok kezelése

Kiran

He: Elérhetd diétik

Iskoldi eserményeh

Eskezési kategdria *

Adnthekinéack
Ovoda -
Terem bérker
Vikasritvmtd deik lss
Digts reve
Natlv cukormentas [ ]
Qlajamagmentes ]

Diéta*
Mativ cukormentes

Digttis hozzdadasa

ok, kimutatasck

e -

Bedlitisok - Imézmeény

Es6 lépésben kotelezé6 megadni azt az Etkezési kategériat, amelyhez hozzarendeljiik a diétat.
Az étkezési kategoriat legordilé menubdl valaszthatjuk ki:
6 KRETA ® eUGYINTEZES — saoisi ilslinos iskols Kelermen lidiks )

Folymmatnan v Ggyek

Uzoneanek

Etkezési bedllitdsak kezelése

Kirandulasok

Heati meniik Arak Elerhetd digtak Valaszthatd etkpedsek Egyet
Inkelal eaemények P —
Adahabiiiaak Etkezési hataghiia *
Coda “
Belieetendih Alag
Feisé
Kozspiskols
Aksimazon
Koliégium -
Nativ cukormentes w
Bedllisheck - Indzmény
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Masodik |épésben a Diéta-nevi legérdiilé mentben megkeressik és kivalasztjuk a megfelelé
diétatipust és a Diéta hozzdadasa-gombra kattintva elhelyezzik azt a valaszthatd diétak
listajaban. Ne feledkezzilink el a diétahoz tartozo étlapok és arak rogzitéserdl se.

6 KRETA @ elUGYINTEZES — suouitslinoe kol Kelemen ks ~ 5

Falyzrmatbn [ gy

{irenesek

Wisimduldack
vl Egyéb

ixkoled események
AdaibakiEack Etkezés kateginia

tvoda ~
Terem bérler
Befizetenddh Diéta reve

Natly cukarmentes ]

Pérmerdr bezelds - Olsjosmagmentes

Erkerés Deétn *

Natlv cidomentes

Dasbetikus
Chuenmeres
Ghutén-sgjmenies
Ghténmentes Duahesikiz

Ghtén-tef- 43 oinjcamagmentes

Beslftdsok

Baiillirdeok - Inpdomdiny

& felibet & KOFOP1 .0 0-VEROP-1 B-201 7-00054 Kazneveiés Allami Ferntartoinsk Folyamas- Egyssgesiiss 5 Dakirorzalpsa (KAFFET) projekibdl

S Acatudelmi nyilatikozat « Tudaspartal
et fejleszive

Amennyiben az intézményben megszinik egy adott étkezési tipus vagy tévedésbdl masik
étkezési kategodriahoz vettiink fel egy diétat, akkor azt a sorvégi kuka-ikonra kattintva tudjuk
tordlni a valaszthatd diétak listajabol.

Megjegyzés
o A Diéta-tipusok értékkészlete jelenleg egy zart lista a rendszerben. Amennyiben Uj
elemet szeretnénk megjeleniteni pl. Sporttagozatos diéta, akkor azt kérjik, hogy az

ligyfélszolgalati bejelentéfeliileten jelezni sziveskedjenek.
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3.4 Etkezés intézményi beadllitasai / Arak beallitasa

Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok / Arak

Az Arak-fiilén az intézményben kialakitott étkezési tipusoknak és a diétaknak megfeleléen lehet

egy adott id6szakra arakat beallitani:

I¢ KRETA @ e-UGYINTEZES — nsboi dtainca skoia Kelemen ks =

Falyamaban vl doyek

Uzenetek

Etkezési bedllitasok kezelése

Kirdindiddsok

rhetd distak  VBlaszthatd éthezéssk Egyéb

Iskolai események

Adinthekiriack Sezak =

20190101 Sl Ui indszae ibrenazdae
Tetem bérlet

Ethezde drak s
Befretenddk -
Etkezés katepdria Tipus Reggel (Ft} Tizdral (FY Enéd {Ff) Uzsanna (Frj Vacsora (Fij
cimtics s alsd Hommal 1o 180 500 120 200
hemidse
L D=t 1 1 1 2 20

S i ey Alsd Diétas " (£} 60 12 201
. s ol - 2 203
Erkerds Felsd o 13 183 603 12 {1}

Fald Didtde 114 184 04 124 204

Akabmnzott Normal 110 180 200 11 260

Alkalmazem Dietas

Arak szerkesziése

Riporiok, mutastésok

Besllitisok - IntEnmeny

A rendszerbe berdgzitett arak mindig adott idészakra vonatkoznak és brutté (azaz AFA-t is
tartalmazo) arakat jelentenek.

Az arak érvényességének a kezdetét naptarmeniibdl valaszthatjuk ki, de ez nem lehet korabbi
az egyéb beallitasok-flilbn megadott azon naptari napra esé datumnal, amelyet beallitottunk
az Uj arak érvényességére. Erre az informaciods ikon is felhivja a figyelminket, amikor az

egérmutatot félé visszik:

¢ KRETA L) e-UGYINTEZES — minciwi iliatinos inknia Vi ki3 =

Etkezeési bedllitasok kezelése

Hetl prenill Araic

Ervéryesseq kezdee *
2019 10,01

Terem béres

Setzetendd.

B3 v
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Az arak rogzitése a megfelel6 étkezéstipus cellajaba torténd belekattintassal és az igy

megjelend szerkesztémezbbe torténd beirassal torténik.

Amennyiben az adott étkezési kategodriaban nincs valaszthaté étkezés (pl. az alkalmazottaknal

diétas reggeli, tizérai, ebéd, stb.) akkor ezeket a cellakat hagyjuk Uresen.

Amennyiben kedvezményeket szeretnénk érvényesiteni az arakban pl. a 3 gyermek utan vagy
szakorvos altal igazolt tartos beteg utan jaré 50%-o0s kedvezményt, illetve a gyermekvédelmi
hatérozattal rendelkezd gyermekek étkezésére vonatkozé 100%-o0s kedvezményt, akkor azt
majd az étkezési elbiras |étrehozasanal kell régzitenlink az adott étkezést igénybe vevd

részeére.

Az arak beirasat kovetéen ne felejtslink el a bal alsé sarokban Iévém- gombra

kattintani.

Egy adott id6szakra vonatkozo ar-tablazat torlését az adott id6szak legordilé menubdl torténd

kivalasztasaval majd ezt kovetéen az Id6szak torlése-gombra kattintva tudunk elvégezni:

I6€ KRETA @ eUGYINTEZES — naonm dimnos ko e

Falyamiaban vl Ggyek

(zenetek

Kirdneuldsok

Iskolyi esemeények.

Adathekinéack

Terem bérlet

Befmerenaik

Eriezéss kategdria Tipus Reggeli {Frj Tizdral (F1) Ebséd (F7 Uzzonna {Fr} Wacsora (F1)

il g A Noimal 100 50 200 109 400
hereiese

Prénzrar kezebin
Feisd Meimas no &0 400 209 500
Feisd Diérds 120 S0 450 5 700
Nitmtkozatok Alkalmiazot Homa 20 100 500 300 800

Megrendelésck Akabmazon Dhrds

A mentést kdvetéen az arak automatikusan frissiilnek. A mar megrendelt étkezések arazasa
ilyenkor nem valtozik, ezek lemondasakor a lemondasbdl felhasznalhaté egyenlegen is a

megrendeléskori ar alapjan torténik a jovairas.
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3.5 Etkezés intézményi bedllitasai / Heti meniik kezelése

Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok / Heti meniik

A heti menik kezeléséhez a heti menuk-fllén az intézményben kialakitott étkezési kategériaknak

és diétaknak megfelel6en lehet heti menifajlokat (étlapokat) feltdlteni:

K KRETA @ eUGYINTEZES — sivoraiinsines iskoie Kl bt~ @)

Wl gk

Etkezési bedllitasok kezelése

hért
41(2019. 09. 09.- 2019.09. 15.) Bxdizd hét Khvetioezd nét Aktuslis het

et rveri Lintipn

Etkezénl kategivia Diéta Ml file e
e i
et o
- PR —

A mentfajlok (étlapok) adott hetekre vonatkozdan készlilnek el és az -

gombra kattintva téltheték fel a rendszerbe. Amennyiben nem a megfelel6 helyre toltottik fel
a dokumentumot, akkor azt a sorvégi kuka-ikonra kattintva tudjuk térolni. A feltéltott étlapok a

nevikre kattintva télthetdk le illetve nyithatok meg:

+ Uj dokumentum csatoldsa

IG6 KRETA ® e-UGYINTEZES — siboim dtsisons kot Heleren ks ~ )

Hell mrsni Argh

akolni =emémpek

Kivslanziott hit
201937, nét (2019 0% 0% - 201% 09.75)

Adeihekereyek

Erkezési kategivia Diie Melie e
sd Neamal B sinTA coam ackumensen 380K paf ]
Alsg Nty cubormenes
aksé Olajosmagmenes
Pl Nl
faizs Tef clajosmagmentes - 1] dokmuidiam cxaiotisa

abalmagon Nomil 1] dokumentum csatoliss

Riportok, kimutatdsok

Healitisok - Insszmemy
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, e e Elgzd hét . Kivetkezd hét
Az egyes hetek étlapjai kozott az - illetve a -gombokra

Aktualis hét
kattintva tudunk lapozni, tobb hétre el6re vagy hatra lapozas utan pedig az —)

gombra kattintva tudunk az aktualis hetlinkre visszaugrani.
Az elmentett étlapokat az étkezést igénybe vevok elektronikusan a sajat megrendeléseik

leadasakor a Megrendelések fellleten elektronikus formaban is megtekinthetik, illetve
letlthetik.

4 Etkezési nyilatkozatok kezelése

Meniipont: Etkezés — Intézményi / Nyilatkozatok

Az intézmény étkezési adminisztratora a tanévre szlrve itt tudja megnyitni és feldolgozni az

étkezeési nyilatkozatokat:

I¢ KRETA @ cUGYINTEZES — sitormi stsacs shole ey

Falyamarban livé dgyek

Etkezési nyilatkozatok

Etkezesi pyilatkozatok listge

1/a 2012.11.0% 2019.06.07.20:12 Elfogadva
1184 2015 09 Ot 2019 09.03.17:29 Elfagatia
14NA 2015 03 01 2019 09.03 17405 Elfagadva

2018.77.01 2019, 0905 16:42 Elfogzavs

1iA 261310, 0 20190902 1514 Effogama

2012.10.01 2019 09.02. 1441

Effogagvs

Egy adott Elfogadott-statuszban Iévé nyilatkozat sorara rakattintva a nyilatkozat részletes
adatai megtekintheték, a nyilatkozathoz csatolt dokumentumok letdltheték, de a nyilatkozat

adatai nem modosithatok:
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A Bekiildve-statuszu nyilatkozatok megnyitasat kdvetéen hasonloképpen a nyilatkozat
részletes adatai megtekintheték, a nyilatkozathoz csatolt dokumentumok letéltheték, de ebben

az allapotban a nyilatkozat adatokat ki kell egésziteni és a nyilatkozatot jova kell hagyni.

Az intézményi étkezési Ugyintéz6 a bekuldott nyilatkozat alapjan kivalasztja az étkezés
tipusanak megfelel6 diétat. Amennyiben az intézményben a bekilldott diétanak megfeleld
valaszték nem talalhatdé a rendszerben, akkor az Elérhetd diétak szerkesztése-gombra
rékattintva atléphetiink a bedllitasok részben ismertetett Etkezéstipusok-diétak beallitasi

fellletre, ahol az uj diétat fel lehet venni az intézményi étkezésvalasztékok kozé:
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Amennyiben az étkezést igényld kedvezmeény igénybevételére jogosult, akkor régzitjik a
megallapitott kedvezmeény szazalékértékét és annak a modjat, hogy az adott kedvezmény
milyen finanszirozas altal valésul meg. A nyilatkozathoz szabadon szerkesztheté mez&ben

megjegyzést flizhetlnk:
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A benyujtott nyilatkozatot amennyiben pl. nem megfeleld tartalmu dokumentumot csatoltak a
kedvezmény igénybevételéhez, elutasithatjuk az Elutasitds gombra kattintva. Ekkor az
étkezési nyilatkozatot benyujté Uj nyilatkozat benyujtasaval tud ismételten nyilatkozatot

bekildeni az intézmény szamara.
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A nyilatkozat elfogadasa esetén, az Elfogadas-gombra kattintva a bekuldott nyilatkozat
elfogadasra kertl, és az abban szereplé paraméterek alapjan étkezési megrendelés esetén,
megtorténik a megfeleld diéta, a megfelel6 étkezési tipus és az aktualis arak hozzarendelése
a megrendelési feltételekhez.

5 Nyilatkozat rogzitése sziilé6 vagy dolgoz6 nevében

Meniipont: Etkezés — Intézményi / Nyilatkozatok

Ezen a fellleten van lehet6sége az étkezési adminisztratornak mas nevében torténd
nyilatkozat rogzitésére. Erre abban az esetben lehet szikség, ha az étkezési szolgaltatast
igénybe vevé nem tud (nem képes) vagy nem kivan az e-lgyintézésen keresztll étkezési
nyilatkozatot leadni, de pl. papir alapon nyilatkozik az étkezés igénybe vételéhez szikseges
feltételekrol:

[ 14 KRETA L] e-UGYINTEZES - eibowe Antings tskols Kelemen ik~ 5

Fobymmashan v gyek
i Etkezési nyilatkozatok

Kirinauldsck

inkalei eseminyek

Adaibekdrések Erkezdal nylarkozaick llsda

Terem bérlet Ervényessdg kezdese = Bekildve v
Befzerendik

Intézményl elinksck
kel

Pérzdr kezelds

Besllitasak

Besllitdzok - Im&zmeny

Az ,Uj nyilatkozat régzitése (mas nevében)” funkciégomb lenyomasa utan az alabbi sziird

képerny6n valaszthatjuk ki az érintett tanulot vagy dolgozot:
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A kivalasztott tanulé / dolgozo esetén az igénybe vevéhoz tartozd Nyilatkozattételi képernyére

jutunk (a tanév illetve az étkezési kategdria médosithato)
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A nyilatkozat kitéltésének a modja és menete megegyezik a ,KRETA Etkezési Modul
Felhasznaléi Kézikényv Sziilsknek és Dolgozoknak” dokumentumban leirt ,Etkezési
nyilatkozat bekuldése” részben ismertetett 1épésekkel. Mas nevében torténd nyilatkozat
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rogzitése esetén a nyilatkozatot a Bekuldését kovetden ugyanugy szikséges feldolgozni,
mintha az étkezést igénybe vevé kuldte volna azt be az intézménybe.

Fontos kiildbnbség a szlildi / dolgozdi rogzitéshez képest, hogy az intézményi rogzités esetén
a nyilatkozat leadasi hataridét a rendszer nem veszi figyelembe, igy az intézményi
adminisztrator tud pl. hénap kdzben az intézménybe felvett tanulé vagy dolgozé nevében is

nyilatkozatot régziteni.

6 Megrendelések intézményi kezelése (attekintés, megrendelés és

lemondas mas nevében)

Meniipont: Etkezés — Intézményi / Megrendelések

Az intézmény étkezési adminisztratora ebben a menlpontban kezelheti az egyes
megrendeléseket, itt tud mas szamara étkezési megrendelést vagy abbdl lemondasokat
rogziteni.

Elsd Iépésben a szlrdk (tanév, étkezd tipusa, osztaly) megadasaval ki kell valasztani a

megrendel6t:
6 KRETA ® eUGYINTEZES — nivcim Atsinos kola Helermen ik~ )
Folyamatbon kévs igeek
Smieh Etkezd személy kivalasztasa
Kirandulasok
tnkolal esemdnyek 2018/2010
Adatbekirésck Tipus Dszealy

Yercim brdet f Tanuid | 1/ NA w

Etkezt személyok kata

Befuzstendik

Alkalmazon A
Okratdei szorasidja =
Iz ekSinksok
kearidse
Bod Reke TU4E31316
Penatar kezeles
Cadnyi Adrienn 72707405623
Gnam Zselyke Alsa TTRONI22342
Ethezés - Imbzmémy - Kaszis Lila T15658BE7 36
hepinknrntok Marpsi Amdts TE65TSA0214
- TANETHE554
uzsanna TT2801BD421
Nagy Fann TOBZ1744464
Szalconger Anna 75030617523

Riporiok, Kimutatisok
Ssemnesl Abos Berdegls
Bedllitdzok

Ubamyak Laura

Bedllinfsok - ntézmeény
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Az étkez6 személy kivalasztasat kovetben a hozza tartozé megrendelések kerulnek
megjelenitésre. A megrendelések megtekintésének, rogzitésének és lemondasanak a menete
mindenben megegyezik a KRETA Etkezési Modul Felhasznaloi Kézikényv Sziilsknek és

Dolgozéknak dokumentum Uj megrendelés bekiildése, megrendelt étkezések megtekintése;

illetve Etkezések lemondasa fejezeteiben leirtakkal.

Fontos kuldnbség a szlléi / dolgozéi rogzitéshez képest, hogy az intézményi rogzités esetén
a megrendelési hataridét a rendszer nem veszi figyelembe, igy az intézményi adminisztrator

tud pl. a mar futé hénapra megrendelést vagy pot megrendelést rogziteni

Fontos! Az intézményi adminisztrator is csak a lemondasi hatarid6knek betartasaval tud

étkezést lemondani.

A megrendelt étkezésekrél egy adott idészakra vonatkozéan a Riportok-kimutatasok
almenupontban lehet Excel-tablazat formajaban kildonb6z6 szempontok szerint kimutatasokat
késziteni.

7 Befizetésre varo tételek, korabbi befizetések attekintése

Meniipont: Etkeztetés — Intézményi / Etkezési el6irasok kezelése

Az Etkezési el6irasok meniiponttal elérheté képernydn lehet az intézményben rogzitett

befizetendd tételeket (elirasokat) és ezek allapotat megtekinteni.

K KRETA 8 EUOYINTEZES — sicke Aidinatdo
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A képernyén az alapértelmezett sziirés az aktiv tanévre, az Etkezési tipusu eléirasokra és a
.Befizetésre vard”, ,Bankkartyas fizetés folyamatban” vagy ,Részben befizetve” statuszu
eléirasok listazasara van allitva. Ezek a szlr6k értelemszerlien modosithatok és a lista az

»El6irasok listazasa” gombbal frissithetd.

Az étkezési elbirasok (befizetenddk, befizetett tételek) kilonféle szempontok szerinti
szlrésével lehetéség van az éppen levalogatott el6irasok adatainak excel tablazatba
exportalasara az ,El6irasok letoltése” gombbal, igy tdbbféle riport készithet ezen a fellileten

is.

Egy befizetetlen elirast az Intézmény étkezési Ugyintézbje - szlikség esetén - tordlheti,
ilyenkor a hozza tartoz6 megrendelés is torl6dik és az esetleg mar kiallitott szamla

sztornézasra kerdl.

A megjelend listaban egy sorra kattintva nyithaték meg annak részletes adatai:
- azelbiras alapadatai,
- aszamlaadatok,

- illetve a kdnyvelési adatok

Sikeresen befizetett - Befizetve (konyvelésre var) illetve Befizetett- kdnyvelt statuszu — tételnél
a befizetés (egy vagy tobb tétel) adatai is listaban megjelenitésre kerllnek, a lista sorara
kattintva a (rész-) befizetés tényleges adatai is megtekintheték. Itt most egy pénztari tétel
adatai lathatok.
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Befizetés kezdeményezése hazipénztarban:

A Kivalasztott — egy étkezést igénybe vev6hoz tartozd - elbirasok pénztari befizetésének

kezdeményezése abban az esetben lehetséges, amennyiben pénztarosi szerepkorrel is

rendelkezik az étkezési Ugyintéz6. Ez esetben a befizetésre kivalasztott tételek soraban a sor
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elején levd jeldlénégyzetet bepipalva, a ,Kivalasztott tételek befizetése” funkcibgombbal

indithatja el befizetést. A hazipénztar kezelésérél a KRETA Tanulmanyi

pénziigyi modul — Pénztar kezelése - felhasznaléi kézikdnyvben talalhaté bévebb informacio.
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8 Etkeztetés — Az étkeztetés folyamataihoz tartozé riportok,

kimutatasok

Meniipont: Etkeztetés — Intézményi / Riportok, kimutatasok

Jelenleg az alabbi riportok érheték el az étkeztetés intézményi folyamataihoz:

- Etkezék listdja: egy adott napra késziil, étkezéstipusonként kiilén flileken az aznap
étkez6k nevét, osztalyat, korosztalyat, valamint (ha van) a diéta megnevezését
tartalmazza. A lista étkezési kategorianként (korosztalyonként) is Iétrehozhatd, ami
azoknal az intézményeknél hasznos, ahol pl. a fels6s6k azonos idésavban étkeznek.

- Etkezok listaja — Osztaly: Az egy adott napon étkezék listaja osztalyonkénti bontasban,

a diéta, és az igényelt étkezéstipusok megjeldlésével.

- Megrendelt étkezések: Havi megrendelt étkezések Osszesitése - étkezéstipusokra,

diétara, korcsoportra dsszesitve a hdénap napjaira az egyes étkezésekbdl adott napra
megrendelt darabszamok. A riport kilon filon név szerint tartalmazza a diétat igénylék

étkezéseit.

- Megrendelt étkezések arral (Szamla ellendrzés): a Megrendelt étkezések riport arakkal

kiegészitett valtozata.
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Az egyes riportoknal a riport generalashoz megadando koételezé vagy opcionalis paraméterek

riport tipusonként eltérnek, ezek a konkrét riport kivalasztasakor jelennek meg.

Megjegyzés — Az elérheté riport lista a teszt idbészak tapasztalatai alapjan folyamatosan
bévitésre kertil tovabbi riportokkal pl.
o Osztalyok megrendeléseinek és befizetéseinek attekintése
o Kedvezményes étkezbk és havi finanszirozasi igény kimutatasa finanszirozok (pl. adott
Onkormanyzat vagy tamogatd) szerinti bontasban

e stb.
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