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Bevezetés

Jelen leiras a korabbi évek hittan adatszolgdltatasaival kapcsolatos problémak, intézményi bejelentések

alapjan késziilt, hogy az esetleg felmerilé kérdésekre elGre tudjunk valaszt adni, ezzel segitve az iskolak
munkajat.

Az Utmutaté tartalmazza a megoldasokat azokra a gyakori problémakra, amelyeket az intézmények a hit-
tan adatszolgaltatas kapcsan a leggyakrabban fogalmaztak meg az elmult évek adatszolgaltatasi idGszaka-
iban.

1. Hittan csoport rogzitése

A hittan csoportok megfelelS kezelésének egyetlen feltétele, hogy az érintett csoportok csoporttipusahoz
a’Hittan csoport’ elemet valasszuk ki a csoportok alapadatainal.

Csoport alapadatok

Csoport neve ¥ @
P Hittan csoport neve

= O

Osztalybontas @ Alapf. miv. okt. zenemiivészeti csoport - csoportos vélaszthatd

Acsoportba jarok listéja

Alapf. milv. okt zenemivészeti csoport - egyéni valaszthato

Evfolyam neve @ Hittan csoport

Kollégiumi Ug oport

Feladatellatasi hely * @
Kollégiumi Ug
Terem
Kollégiumi pedagégiai felugyeleti csoport

Csoportvezets ‘e .
Kérem valasszon... -

Ha nem jelenik meg a leg6rdiilé listaban a "Hittan csoport’ csoporttipus, akkor az ‘Nyilvdntartds/Adatszo-
tdrak’ menitpontban, a ‘Csoport tipusok’ adatszotart kivalasztva ellenérizziik, hogy a 'Hittan csoport’ lat-
hatdsaga ki van-e kapcsolva, és ezt allitsuk vissza.
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nem fognak megjelenni a haladasi- és osztalynapléban, illetve az ezeken a foglalkozasokon rogzitett mu-

lasztasok sem fognak megjelenni az intézmény hivatalos dokumentumaiban, igy a napldkban, torzslapon,
mulasztasi értesit6ben, statisztikdkban. (Ez a bedllitds nem befolyasolja az adatszolgdltatast.)

2. Hittanoktato az alkalmazottak kozott

Mivel az adatszolgdltatas feltétele a hittandrak naplo-

zasa, azt pedig csak alkalmazott megadasaval lehet rogzi-

ERSE m # MODOSITAS| + KIELOLTEK TORLESE
Név

0 alkalmazott rogzitése

:
:
:
<

teni az érarendben, igy a hittanoktatdkat rogziteni kell a - ESSS
P . 0j kills8 gyakorlati képzdhely rogzitése

rendszerben a ’Nyilvdntartds/Alkalmazottak’ menupont-

0] hittanoktats

sZURES

Szlletési idd
Uj kiilss alkalma

ban. Az ’UJ gombra kattintva, az 'Uj hittanoktaté rogzi- ! &
tése’ elemet kell valasztanunk.

A hittanoktatdk esetében két jelolésnek van kilénésen fontos szerepe: a név el6tag mez6ben szerepl6
'[HO X]’ jelzésnek (ahol ’X’ a hittanoktatd sorszama); illetve az 'ElsGdleges munkatligyi adatoknal’ megadott
munkakornek, ahol ‘Hittanoktatd’ adatot kell megadni. Ennek értelmében megtehetd, hogy a rogzités
utan maddositjuk a hittanoktaté csaladi- és/vagy utdnevét, illetve a tobbi alkalmazotthoz hasonléan meg-
adhatunk tovabbi elérhetbségi, végzettség adatokat.

Uj hittanoktaté régzitése

El6tag [HO 7]

Alkalmazott csaladi név * Hittan Alkalmazott uténév * Oktato

Oraszam * 22,00 -

il it - Feladatellatasi hely * Kérem vélasszon... -

gyors- és gépird
Hangszerkarbantarté

helyettes szil6i tandcsadd

Hittanoktato

hivatalsegéd

human erégazdalkodasi tigyintézd

Ha nem jelenik meg a legordulé listaban a “Hittanoktatd’ munkakor, akkor a “Nyilvdntartds/Adatszétdrak’
menilpontban, a ‘Munkakor tipusok’ adatszétart kivalasztva ellendrizzik, hogy a 'Hittanoktatd’ lathaté-
saga ki van-e kapcsolva, és ezt allitsuk vissza.

A hittanoktato rogzitésekor nem mddosithatd az el6tagban szerepl6 ‘X’ sorszamadat, ott eggyel nagyobb
érték jelenik meg, mint a jelenleg rogzitett hittanoktatdk szama. gy el6fordulhat (ha egyes sorszamok
jelenleg hianyoznak, mivel korabban toréltek mar hittanoktaté alkalmazottat), hogy a felajanlott sorszam
mar létezik a rendszerben. Ezzel 6nmagdban nincs probléma, de rogzités utdan mdédositsuk a sorszam ér-
tékét, mivel ez késébb problémat okozhat a TTF, érarend rogzitésekor, igy kdzvetve akar az adatszolgal-
tatdsban is.
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3. Hittan csoport a TTF-ban

Mivel az adatszolgaltatashoz napldzott érakra van sziikség, nincs feltétleniil sziikség TTF elemeket is meg-
adni, az 6rak enélkiil is rogzithet6k, de minden esetben a fenntartd kérésének megfeleléen kell eljarni.

Ha nem vesziink fel TTF elemeket a hittanoktatékhoz, hittancsoportokhoz, akkor az érarendi elemek rog-
zitésénél nem lesz lehet@ség kitolteni a 'Foglalkozas’ mezét, de ettdl fuggetleniil az ’Osztaly/csoport’ és a
'Tantargy’ adatok kiilon is bedllithatdk lesznek. Ezen feliil az ‘Ertékelések’ meniipontban sem lehet majd
félévi vagy év végi értékelést rogzitenie a hittanoktatonak, mivel a valasztd listdban a TTF elemek érhet6k
csak el. (Ez aldl kivétel, ha a “Nyilvdntartds/Testreszabds’ meniipontban, az ’Ertékelések és feljegyzések
beallitasai’ csoportban, az’Ertékelések oldalon lévd szlirék bedllitasa’ pontban a’Barki’ elemet valasztjuk.)

Az elektronikus napl6 korlatozasainak beallitasai v

Tanul6i adatok kezelése v

Ertékelések és feljegyzések bedllitasai

irasakor a naplg
I segitse a peday

ek stlyozott atlaga megjelenik ez e-naploban. Az opciot célszerd IGEN értékre alitani, hogy a félévilll. év végi
usok munkajt!

Ertekelésnél a naplojegyek dtlaga
megjelenik

knak/csoportoknak tudja
melyik osztalynak

osztaly
armelyik

stainak értékeit. 3 lehetdség van, TTF alapjan - A tané
Az osztalyfonok a sajat osztalyaban barmelyik tantarg

csak a tantargyfelosztésaban sze
ak modosithatja a jegyeket.

Ertékelések oldalon |&vé szdirdk
beallitasa

| Negyedéves jegyek E2 a2 érték megmutatja, mely id8pontts| jelennek meg az els5 negyedéves jegyek, valamint az elss negyedéves értesits adatok a didkok és szalék szamara az
megjelenésének datuma elektronikus ellendrzében

mesieancsénak dituma ikroniun entradoan. T T MBSO N/ CHELES B/ VAR S mAsOcl ey st a2 ol s gk swamara e meonon 3

Ha rogzitlink TTF elemet, akkor az érarendi 6rak rogzitésénél is elég csak ezt az adatot kivalasztani, az
osztaly/csoport és tantargy adatok automatikusan kitdltésre fognak keriilni; illetve az ‘Ertékelések’ meni-
pontban le fogjak tudni zarni a hittanoktaték a tanuldikat kilon engedélyezés nélkiil is. Fontos, hogy a
hittandrak ilyen esetben sem fognak megjelenni az intézmény 6sszéraszamadban, a hivatalos TTF doku-
mentumban.

4. Hittan csoport az 6rarendben

Az adatszolgéltatasban a KRETA rendszerben naplézott foglalkozasok szama jelenik meg, igy ahhoz, hogy
itt megfelel6 adatot kapjunk, régziteni és napldzni kell a hittandrakat a rendszerben.

Mivel az adatszolgdltatasban kézzel is megadhatd az elszdmolandd 6rdk szama, végsé esetben a legtdbb
fent emlitett adat rogzitése elhagyhato, csak a hittancsoportok megadasara van feltétleniil sziikség.

5. El6z06 tanévek adatai

Az el6z6 tanévek, évek adatai csak a kdzponti rendszerben érheték el, de ezekkel mar nem is kell foglal-
kozni az intézményeknek. Ha barmely kordbbi adatszolgaltatas hianyos vagy hibas volt, akkor a szlikséges
adatokat papir alapon lehet megkiildeni a fenntartdnak, aki ez alapjan késziti el az 6sszesitését.
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6. Automatikusan megadott adatok az Adatszolgaltatasi

fellileten

Az adatszolgdltatas felliletén egy 6t oszlopbdl all6 felllet taldlhatd, amelynek harom eleme tolthetd ki.

Csoport neve Megtartott éra darabszim

Magyar Katolikus Egyhaz (romal katolikus)

E
|

e A ’Csoport neve’ nem valtoztathaté meg, ha abban hiba van, akkor a ’Nyilvdntartds/Csoportok’
menilpontban mdédosithaté az adat.

e Az ’Egyhaz megnevezése’ kotelezéen kitoltend6 adat, amit a legordilé listabdl kell kivalasztani.
(Itt is érvényes, hogy ha egy egyhaz nem érhetd el, akkor a ’Nyilvantartds/Adatszétdarak’ meni-
pontban, a 'Hittan tipus’ adatszétart kivalasztva ellendrizzik, hogy a keresett elem lathatdsaga ki
van-e kapcsolva, és ezt allitsuk vissza.)

e A’Megtartott 6ra darabszam’ elem nem szerkeszthet6, mivel ez a rendszerben rogzitett foglalko-
zasok szamat adja vissza. Az itt megjelené adatot az ‘e-Napld/Tandrdk listdja’ mentpontban el-
lendrizhetjlk, ha a sz(ré panelen az érintett csoportot adjuk meg az 'Osztaly/csoport’ mezében.

e Az ’Oraszam’ mez6ben megadott érték fog megjelenni a fenntarté rendszerében. Alapértelme-
zetten itt ugyanaz az érték jelenik meg, mint az el6z6 oszlopban, mivel ha nem volt rendkivili
esemény, mindent megfelel6en rogzitettlink, akkor a megtartott 6rdk szamat kell lejelentendiink.
Ha barmilyen okbdl ettél eltérd adatot szeretnénk kozoélni, akkor a felajanlott értéket itt modosit-
hatjuk.

e A’ .-ilétszdm’ oszlopban az adatszolgaltatasban érintett napon (az adott tanév oktéber 1., illetve
februdr 1.) érvényes létszam jelenik meg. Tekintettel arra, hogy eléfordulhat, hogy valamilyen
rendkivili okbdl ettdl eltéré adatot kell szolgdltatnunk, ez az érték is modosithaté. A csoport be-
sorolasi adatait a ‘Tanulok besoroldsa/Csoportok tanuléinak listdja’ menlipontban ellendrizhetjik
és mddosithatjuk, ha ez szlikséges.

7. Gyakran Ismételt Kérdések

»Nem jelennek meg a hittan csoportok az Adatszolgaltatds feltletén!”
Kérjuk, ellendrizzék a ’Nyilvdntartds/Csoportok’ menupontban, hogy az érintett csoportokhoz a
megfelel§, "Hittan csoport’ csoporttipust allitottak-e be.

,TObb hittancsoport esetében is nullds érték jelenik meg a '"Megtartott dra darabszam’ mezében, pedig
az 6rakat folyamatosan napldzta a hitoktatd!”

A hiba oka, hogy az érarendben nem a hittan csoportot, hanem helyette egy osztalyt (vagy egy
masik csoportot) adtak meg, igy az érak sem a hittan csoporthoz keriltek naplézasra, annak valéban

nulla megtartott draja van a rendszerben. A javitashoz:
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- haazadatok mar a TTF-ban is tévesen keriiltek rogzitésre, azaz ott sem a hittancsoport, hanem

egy osztaly (vagy masik csoport) van megadva, akkor médositani kell az ’Osztaly/csoport’ mezé
értékét, és a megfelelS csoportot kell megadni az osztaly (vagy masik csoport) helyett. A korabbi
adatok (6rarendi elemek, napldzott 6rak, mulasztasok, értékelések) modositasahoz be kell pi-
palni a fellleten talalhaté két vonatkozd jel6l6négyzetet is (‘A beirt tandrak, mulasztasok és
értékelések modositasa’ és ‘A kapcsolédd drarendi 6rak mddositdsa’) a mentés el6tt.

- ha a TTF-ban a megfelel6 csoportelnevezés szerepel, akkor az el§z6 pontban leirtak el6tt el
kell rontani” a most meglévé, megfelel beallitdsokat, és az drarendben, a naplézott foglalko-
zasoknal szerepl6 osztalyt (vagy mdsik csoportot) kell bedllitani. Mentés el6tt szintén be kell
pipalni a két jelol6négyzetet.

,Mi a teendd abban az esetben, ha egy-egy hittandra elmaradt vagy helyettesitésre kerilt?”
Az elmaradt hittandrakkal kapcsolatban nincs teendd, azok nem keriilnek kimutatasra, a ‘Megtar-
tott dra darabszdm’ oszlopban sem jelennek meg, a helyettesitett 6rak azonban szamitasba kerdil-
nek. Ha ezeket az 6rakat nem kivanjak kimutatni az adatszolgaltatasban, akkor az ‘Oraszam’ mezd-
ben taldlhato értéket manualisan allitsak at, adjanak meg annyival kisebb értéket, ahany helyette-
sitett 6rdja volt az adott csoportnak. llyen esetben egyeztessenek fenntartdjukkal, hogy 6k miként
kivanjak latni, elszamolni az adatokat.

,Nem az elvart érték jelenik meg egyes hittancsoportok esetében az adatszolgalatatas feliiletén, mi lehet
az oka?”
Az ‘e-Naplé/Napléellenérzés’ és/vagy az ‘e-Naplé/Tandrdk listdja’ menilpontban ellenérizhetik,
hogy az egyes hittanoktatdk valéban konyvelték-e a foglalkozasaikat, illetve az ‘e-Naplé/Nem nap-
I6zott tandrdk’ feliileten kereshetnek ra a hittanoktatdkra. Ha itt l[athatova valik, hogy vannak nem
naplézott 8rdk, akkor azokat a hitoktatdknak kell pétolniuk. Ha ezt nem teszik meg az adatszolgal-
tatds hataridejére, akkor az ‘Oraszam’ mezében kézzel adjak meg a megfelels adatokat.

,Az adatszolgaltatas adatai megfelel6k, de egyes tanuldk esetében rossz draszam (36 helyett 72) jelenik
meg a torzslapon, mi okozza ezt?”
A probléma oka, hogy nem hoztak létre kiilén csoportot az erkdlcstant tanuldk szamara, és a TTF-
ban is a teljes osztalyt rendelték ehhez a tantargyhoz. Ennek eredményeként a hittanra jaré tanu-
I6knal a hittan csoport és az etika 6raszama alapjan szamitja a program az éves éraszamot.
Ennek javitasidhoz fel kell venni évfolyamonként/osztalyonként egy-egy etika csoportot, és beso-
rolni az érintett nem hittanos tanuldkat, ha ez még nincs rogzitve a rendszerben. Ezutdn mddositani
kell az 'Osztaly/csoport’ mez6 értékét az érintett TTF elemnél, és a megfelel§ csoportot kell meg-
adni az osztaly helyett. A korabbi adatok (6rarendi elemek, naplézott érak, mulasztasok, értékelé-
sek) modositasahoz be kell pipalni a feliileten taldlhatd két vonatkozo jelolénégyzetet is (‘A beirt
tandrak, mulasztdsok és értékelések maédositasa’ és ‘A kapcsolddd érarendi érak mddositasa’) a
mentés eldtt.

Az el6z6 tanévben elmulasztottuk kitdlteni az adatszolgaltatast, hogyan pdtolhatjuk?”; ,, Az el6z6 tanév
adatszolgaltatdsdban pontatlan adatokat adtunk meg, ezt miként tudjuk javitani?”
Korabbi évek adatait megtekinteni, potolni, javitani nem lehet, ezekhez az adatokhoz csak a fenn-
tarto fér hozza a kdzponti rendszerében. Adatokat télik kérhetnek, ha sziikségiik lenne azokra. Ha
a meglévé értékek nem megfelel6k, akkor azok mdodositasara csak papir alapon van lehet6ség.
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