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Bevezetés

Atanuldk zaradékoldsaval lehet megadni azokat az informacidkat, amelyeket a térzslapon is meg kivanunk

jeleniteni.

Ezeket két részre bonthatjuk aszerint, hogy mikor kell régziteni éket: , Evkozi” illetve , At- vagy kisoroldsi”
zaradékok. Ez utdbbit akkor kell rogziteni - és ekkor kotelezé is - ha egy tanuld kikerll egy osztalybdl
osztalyvaltas, tanévvaltas vagy az iskolabdl torténd tavozas miatt (iskolavaltas, kimaradas, stb.). ,Evkozi”
zaradékot lehet minden mas esetben alkalmazni: mentességek, osztdlyozdvizsgak, SNI adatok, stb.
megadasa esetén.

Zaradékokat rogziteni az adminisztratori rendszerben lehet, de megfelel Testreszabds bedllitas esetén az
osztalyfénokok is elvégezhetik a zaradékolast.

Minden esetben fontos, hogy a zaradék szovegének keltezését is végezziik el, az is szerves részét képezi
a teljes zaradéknak!

Testreszabas beallitas

A’Nyilvantartds/Testreszabds’ menupontban, a ,Tanuldi adatok kezelése” csoportban lehet engedélyezni
két kapcsoldval, hogy az osztalyfénokok is kezelhessék a tanuldk zaradékait.

Tanuléi adatok kezelése ~

A funkeid IGEN értékre allita

6ban, a tanuléi adatlapon médosithatjak az osztalyukba jaré tanulok személyes adatait

Osztalyfonsk modosithatja , : lap . !
alvionokm thatja Amennyiben a tanulé retnénk elérhetové tenni, ak) <uk NEM értékre ezt az opciot. Ebben az esetben csak
osztalyaba jaré tanulok adatait " ' :
aziskolatitkar il. az intér
Osztalyfénsk
megtekintheti/médosithatja Afunkeld IGEN értékre alitasa esetén az os2talyfénokok az elektronikus naploban, a tanuléi adatlapon modosithatjak az osatalyukba Jar6 tanulok szocialis, taniigyi és
osztalyaba jaré tanulok szocidlis,  SNI/BTM adatait is. A funkcio csak akkor enged@lyezhets, ha az 'Osztalyfonok medosithatja osztalyaba jar6 tanulok adatait érték IGEN-re van litva

taniigyi és SNI/BTM adatait

Osztalyfénsk kiegészitheti az
osztalysba jaré tanulék évkszi

A funkci6 IGEN értékre allitdsa eseté

az osztalyfonokok az elektronikus naplsban, a tanuléi adatlapon modosithatjak az osztalyukba jar6 tanulok zéradekait is. A funkci6

e esak akkor engedélyezhets, ha a2 'Osztalyfénok modosithatja osztalyaba jars tanulok adatait' érték IGEN-re van allitva
zaradékat
Osztalyfénsk kiegészitheti az Afunkei6 IGEN értékre litas osztalyfénokok az elektronikus napléban, a tanuléi adatlapon kiegészithetik az kba jaré tanulok ki- vagy atsorolasi
osztalyiba jaré tanulok ki-vagy  zaradékatis. A funkei6 csak akkor er hets, ha az 'Osztalyfénsk modosi talyaba jar6 tanulok adatait’ & az ‘O! nok kiegészitheti az osztalyaba jar6 O nem
atsorolasi ziradékat tanulok évkozi zaradekat is ertek IGEN-re van llitva

Ez jelenleg abban meril ki, hogy az osztalyf6nokok vehetnek fel ujabb zaradékokat, kiegészithetik a
meglévéket. Mddositani, tordlni nem tudjak a kordbban rogzitett elemeket, hogy az adminisztratorok altal
beirt zaradékokat ne birdlhassak feliil az osztalyf6nokok.

Zaradékolas osztalyfonokként

Ha a fent emlitett Testreszabas bedllitasokban engedélyeztilk az osztalyfénokok szamara, hogy 6k is
zaradékolhassanak, kiegészithessék a tanuldk meglévé zaradékait, akkor azt az ’Osztdlyfénéki
feladatok/Osztdly tanuléi’ menlpontban tehetik meg.

A tanulé adatsoranak végén taldlhatd ceruza ikonra kattintva érheték el a tanuld szerkeszthet6 adatai,
koztiik a ,Zaradék” fiilon az , Evkozi”, illetve a ,Ki- vagy atsoroldsi zaradék”-ok. Itt lathatdk a korabban
rogzitett elemek is, de azok osztalyfénokként nem mddosithatok.
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A zaradékokat be lehet irni manualisan, de egy legordilé listabdl is kivalaszthatdk a jogszabalyban
rogzitett szévegek. Az itt elérhet§ elemek a ’Nyilvdntartdsok/Adatszotdrak’ menipontban bévithet6k.

Zaradékolas adminisztratorként

Az adminisztratori rendszerben, a ‘Tanulék besoroldsa/Osztdlyok tanuldinak listdja’ pontban lehet
zaradékokat (el6re) rogziteni, torolni, mdédositani. Ehhez a tanulé-osztdly 6sszerendelés adatsoranak
végén taldlhato ceruza ikonra kell kattintani, majd a megnyilé ablakban lehet megadni, téréini, médositani
a zaradékokat, illetve a tobbi tanuld-osztaly kapcsolat adatait, példaul a naplé- és torzslapszamokat.
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,Ki- vagy atsoroldsi zadradék” rogzithet6 a tanulék ki- vagy atsoroldsakor is a ‘Tanuldk
besoroldsa/Kiiratkozds’ vagy a ‘Tanulok besoroldsa/Tanulok dthelyezése’ fellleteken, illetve a kévetkezé
tanévre torténg atsorolaskor. Ezeken a fellileteken a kijelolt, érintett tanuléknak egyszerre lehet rogziteni
a zaradékait.

A ki- é5 atsorolt tanuldk torksdnek a hetesek beosztasabe
las dat: -
Kisorolas datuma o) “ TANEV ELSO NAPJA

NEV DATUM NEM NEV DATUM NEM

Ha a tanuldnak mar van megfelel6 zaradéka, akkor a neve el6tt egy z6ld szin(i pipa, ha nincs, akkor egy
piros , X" jelenik meg. A szimbdélumok folé navigdlva az egérmutatét egy buborékban megjelenik a
meglévd zaradék szovege, vagy az ennek hidnyara utald figyelmeztetd lizenet. Ha nincs megfelel§ zaradék
rogzitve, akkor ez ezen a fellileten is megadhatd, pétolhatd a kiirds folyamata soran.
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