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Bevezetés

Minden tandra fontos adminisztrativ adata az éra sorszama. Ez kdzvetleniil nem éllithatd be a KRETA rend-

szerben, a program automatikusan szdmolja ki a beallitdsok alapjan, hogy az adott csoport, adott tantar-
gyu ordja milyen sorszamot kapjon a napldzas mentésekor. Jelen leirds ezeket a beadllitasi lehet&ségeket
targyalja, veszi sorra.

A sorszamozast egyfel8l globalisan lehet meghatarozni a Testreszabasok koz6tt, ami az egész rendszerre
érvényes lesz; illetve az,,Oraszam kapcsolatai” meniipontban, ahol konkrét tantargy — csoport’ parosokat
lehet megadni, amelyekre nem a globdlis beallitas lesz érvényes, hanem az itt meghatarozottak.

1.) A Testreszabas globalis beallitasai

Sok mas globalis, az egész rendszert érint6 beadllitas mellett a ‘Nyilvdntartds/Testreszabds’ menlpontban
lehet megadni az érak sorszamozdasanak alapbedllitasait is. Erre a célra két kapcsolo taldlhaté ,, Az elektro-
nikus napld korlatozasainak beallitasai” csoportban.

A ,Tanitasi 6ra sorszamozas maédja” opcidval az allithaté be, hogy azonos osztaly/csoport és megegyez§
tantargy esetén az eltéré pedagogusok orai egybe vagy kiilon keriljenek sorszamozasra. Ha egy tantargyat
két (vagy tobb) pedagdgus oktat egy azonos osztalynak/csoportnak, és az orakat elkiilonitve szeretnék
sorszamozni, akkor IGEN allasba kell kapcsolni ezt a funkcidt. Ha a sorszdmozast folytonossa szeretnék
tenni, akkor a NEM lehet8séget kell valasztani. Amennyiben tanarvaltasra keriilt sor! egy 6ra esetében, ez
utdbbi beallitassal lehet elérni, hogy az ,Uj” kolléga els6 draja a ,régi” pedagdgus utolsé érajat kovetd
sorszamot kapja. Amennyiben ez nem allithatd be, mivel mas foglalkozdsoknal elkiil6nil6 sorszamozasra
van sziikség, akkor itt az IGEN lehet&séget kell valasztani, és az ,,Oraszam kapcsolatai” meniipontban ren-
dezni a folyamatos sorszdmozast az érintett esetben; vagy forditva, a NEM opcié mellett kell beallitani
kiilon azokat a tantargy — csoport kapcsolatokat, ahol kiilén sorszamozasra van sziikség.

Az ,Osztalyok és osztalybontott csoportjaik drdinak k6z6s szdmozasa” opcidval az allithatd be, hogy egy
adott osztaly, illetve az ehhez tartozo osztalybontottnak jeldlt csoportok 6rdi k6zos sorszamozasra kerdiil-
jenek-e, ha a foglalkozasok tantargyai megegyeznek. IGEN valasztasa esetén egy-egy tantargy esetén fo-
lyamatos lesz a sorszamozas, akkor is, ha az érak egy egész osztdly, vagy ennek osztalybontott csoportja-
ihoz tartoznak. NEM beallitasakor mind az osztdly, illetve az osztdlybontott csoportjaik is kiilon keriilnek
sorszamozasra. Ebben az esetben is érvényes, hogy ha két kiilonboz6 esetben, két kilénb6z6 beallitast
kellene megadni, akkor is csak az egyiket lehet beallitani, a masik foglalkozas sorszdmozasat pedig az ,Ora-
szam kapcsolatai” menipontban kell rendezni.

2.) Ora-sorszamozasi csoportok

El6fordulhat, hogy tobb, egymasnak ellentmondd globalis beallitasra lenne sziikség az érak sorszamoza-
sahoz. Mivel csak egyféle globalis beallitds rogzithets, az ilyen problémadk rendezésére haszndlhatd az

1 A tanarvaltassal kapcsolatos teend6krél és lehetéségekrél az alabbi Tuddsbazis oldalunkon taldlhatnak részletes leirdst:
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=37585162
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,e-Naplé/Orasorszém kapcsolatai” meniipont?, ahol olyan beéllitdsok adhaték meg, amelyek a meghata-

rozott érvényességi korben feliilirjak a globalis beallitdsokban megadottakat.

Ezen a feliileten 6sszerendeléseket lehet meghatarozni, hogy mely 'Osztaly/csoport — tantargy’ parosok
orai keriljenek kozos sorszamozasra (a globalis bedllitas ellenére is); illetve be lehet allitani azt is, hogy
eltéré pedagdgusok esetén folyamatos legyen a sorszdmozas, vagy személyenként eltér6 (ebben az eset-
ben is a globalis beallitastdl fuggetlendl).

Szintén ezen a fellleten allithatd be a sorszamozashoz kezd6érték, amire keresztféléves képzések, vagy
tanév kozbeni csoportdsszevonasok, -megbontdsok esetén lehet szlikség.

3.) Egy esetben nem kindl megoldast egyik beallitas sem

A legtobb elképzelhet6 esetben meg lehet adni adatokat, be lehet dllitani a paramétereket Ugy, hogy a
megfelel6 sorszamozas alljon elb. Egyetlen kivétel van, amelynek nem technikai, hanem elvi okai vannak.

Abban az egyetlen esetben nem lehet bedllitani a k6z6s sorszdmozast, ha egy tantargybdl egy egész osz-
talynak, és kett6 (vagy tobb) csoportnak is van éraja. Ennek egy tipikus példaja, ha egy osztalynak van
harom matematika 6raja, de a negyedik foglalkozast csoportbontasban tartja egy (vagy kettd) pedagdgus
az osztaly két csoportjanak, amelyek lehetnek egyid6ben, vagy akdr kilonb6z6 napokon is.

Ennek oka, hogy elGallhat olyan helyzet, amikor nem lehet egyértelm(ien meghatarozni egy 6ra sorsza-
mat. Tegylik fel, hogy az osztaly érdit megtartjak, az utolsé legyen a 17. sorszamu. Ekkor a soron kévetkez6
csoportbontott 6rak sorszama egyértelmd, mindegyik a 18. sorszamot fogja kapni, majd az ezek utan ko-
vetkezd osztalyoranak is megfeleld lesz a 19. sorszam. A kérdés, hogy mivan abban az esetben, ha az egyik
csoport éraja elmarad? Akkor ezen csoport tanuldi szdmara a 18., mig a masik csoport tanuléinak a 19.
Ora lesz a kovetkez6 osztalydra. Abban az esetben, ha a csoportok 6rdi nem azonos napon vannak, és
minden esetben talalhaték osztalyérak a csoportok érdi kozott, akkor pedig ez a helyzet minden egyes
héten el6allna.

Erre a problémara nem lehet korrekt valaszt adni, csak olyan technikai megoldas j6hetne széba, hogy
egyes sorszamok megismétlédjenek; vagy olyan, hogy egyes csoportoknak egyes sorszamok kimaradja-
nak. Ezek egyikét sem valaszthatja a program automatikusan, igy ezt az esetet nem kezeli a sorszdmozas
egyik bedllitasi lehetdsége sem.

4.) Rovid kitéré a Tanmenettel kapcsolatban

Jelen leirds nem a Tanmenetrdl szdl, de az egy ponton kdzvetleniil kapcsolddik az 6rak sorszamozasahoz,
ezért egy gondolat erejéig érdemes megemliteni.

2 A funkcié miikodésérdl részletes leiras olvashaté Tudasbazisunk aldbbi oldaldn: https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=40960088
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Tanmenetet egy adott kolléga tud feltolteni a tantargyfelosztasban hozza kapcsoldédé osztaly/csoport —

tantargy parosokhoz, igy ez a hdrom adat hatidroz meg egy tanmenetet, ahol az 6rak sorszamahoz kell/le-
het megadni az 6ra témajat.

Ebbél kovetkezik, hogy azokban az esetekben, ahol pedagégusonként kiilon-kilon keril sorszamozasra
egy-egy 6ra, nem lehet probléma, csak ott kell koriltekintéssel eljarni, ahol k6z0s a sorszdmozas. Ha fo-
lyamatosan, hétrél-hétre valtozik az 6rat tarté személye, akkor mindegyik érintett pedagdgusnak azonos
tanmenetet kell feltoltenie, igy érhet6 el, hogy mindegyikik drdindl a soron kovetkezé téma jelenjen meg.
Ha tanarvaltas tortént, akkor az ,,Uj” kolléganak olyan tanmenetet kell rogzitenie, ahol azon éradk témidja,
amelyeket még a ,régi” pedagdgus tartott, fiktiv adatokat tartalmaz (ezek nem fogjak befolyasolni a mar
napldzott érak témdit, de kotelezé kitolteni Gket), és csak attdl az draszamtdl kell megadni a megfelel6
témadkat, amely 6ratol atvette az orat.

5.) Specialis esetek, megoldasi lehet6ségek

Az el6z6 pontban attekintettik azokat az eseteket, melyeket nem lehet rendezni a sorszdmozas egyik
bedllitasaval sem. Most tekintsik at, hogy mely problémakra, milyen bedllitasi lehet6ségeken keresztil
lehet megoldast talalni.

5.1. Tanarvaltas kezelése
Ha egy osztaly/csoport esetén egy tantargybdl tanarvaltas térténik, akkor:

e vagy a ’Nyilvantartds/Testreszabds’ menipontban kell NEM értékre allitani a ,, Tanitasi 6ra sorsza-
mozas maddja” kapcsolot;

e vagy az ,e-Napld/Orasorszém kapcsolatai” meniipontban kell egy Gj 6sszerendelésben megadni
az érintett osztalyt/csoportot és a tantargyat (ebben az esetben csak ezt az egy elemet), és liresen
hagyni az ,Eltér6 drasorszamozas eltérd pedagdgusok esetén” jeldlénégyzetet.

5.2. Csoportok dsszevonasa
Abban az esetben, ha két (vagy akar tobb) csoport 6sszevonasara keril sor egy tanéven bell, akkor:

e vagy megtehetjiik, hogy az egyik csoportba soroljuk at az 6sszes tobbi csoport tanuléit a megfeleld
datumtal;

e vagy Uj csoportot hozunk létre az 6sszes csoport didkjaival (ez a l1épés kihagyhatd, ha a tanuldk
egylitt egy osztalyt, vagy egy meglévs csoportot alkotnak), majd a sorszamozas folytatasahoz az
,e-Naplé/Orasorszém kapcsolatai” meniipontban kell egy Uj 6sszerendelésben megadni az érin-
tett (Uj) csoportot vagy osztalyt illetve a tantargyat, és ezek mentése utan, a ,Sorszamozas kez-
d6értékének beallitasa” csoportban allitsak be a sziikséges kezd6 draszamot.
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5.3. Csoport/Osztaly szétvalasa

Ha tanév kdzben lehetdség nyilik, hogy egy osztalyt, vagy egy meglévé csoportot ketté (vagy tobb) cso-
portra bontsunk, akkor a kapcsolédé érak sorszamozasanak folytatasahoz az ,,e-Napld/Orasorszém kap-

csolatai” menilipontban kell egy-egy Uj 6sszerendelésben megadni az Uj csoportokat és azok tantargyait,
majd ezek mentése utan, a ,Sorszdmozas kezdSértékének beallitdsa” csoportban megadni a szilikséges
kezdd draszamokat mindegyik esetben.

5.4. Keresztféléves képzés draszamai
A keresztféléves képzések esetében a masodik félév szeptemberben, a ,,norma

Ill

képzések elsé félévével
parhuzamosan indul, ami azonban mar egy Uj tanévhez tartozik. llyenkor minden egyes éra sorszama egy-
gyel fog kezdédni. Ha szeretnénk az elsé félév draszamait folytatni, akkor az ,e-Napld/Orasorszém kap-
csolatai” menipontban kell egy-egy Uj 6sszerendelésben megadni az 6sszes osztaly-tantdrgy és csoport-
tantargy parost, majd ezek mentése utan, a ,Sorszamozas kezdGértékének beallitdsa” csoportban meg-
adni a sziikséges kezd6 draszamokat mindegyik esetben.

5.5. Testnevelés és Uszas példaja
A Testnevelés és Uszas tantargyak csak kiragadott — bar gyakran felmeriilé — példak, természetesen bar-
milyen mas tantargyak esetében is alkalmazhaté az alabb olvashatd beallitas.

Egyes iskolakban a testnevelés 6rak mellett Uszas foglalkozasokon is részt vehetnek a tanuldk rendszere-
sen vagy id&szakosan. Ha az Uszas drdkat kilon szeretnék sorszamozni, akkor egyszerlen kilon tantargy-
gyal kell rogziteni a TTF-ba és az 6rarendben is ezeket az drakat?.

Amennyiben a testnevelés és Uszas drdk sorszamait kozosen, folytatélagosan kivanjak vezetni, akkor az
,e-Naplé/Orasorszém kapcsolatai” meniipontban kell egy Uj 6sszerendelést rogziteni, ahol az osztély
(vagy csoport) testnevelés 6rdit és ennek az osztalynak (vagy csoportnak) az Uszas érait kell megadni.

3 A testnevelés, Uszds orak kezelésének lehet8ségeirdl az aldbbi Tudasbazis oldalunkon tdjékozédhatnak:
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=40960206
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