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1. Bevezet6

Jelen dokumentum ,A vizsgakozpontok akkreditaciéjat, nyilvantartdsat, valamint az d4gazati
alapvizsgak és szakmai vizsgak lebonyolitdsat tdmogatd informatikai rendszerek megvaldsitasa, a
rendszerek feladat adatbankjanak pilot feltoltése, valamint kapcsolédd szolgdltatdsok nydjtasa”
projekt keretében telepitett KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informdciés rendszer (Vizsgarendszer)
felhasznaldi kézikonyve a kamarai felhasznaldk szamara.

A Vizsgarendszer tekintetében célszer(iségi okokbdl kiilon felhasznaléi kézikonyvek késziilnek az alabbi
felhaszndldi csoportok mentén:

- vizsgaszervezd intézmények felhasznaléi
- IKK-s felhasznalok

- NSZFH-s felhasznaldk

- kamarai felhaszndlék

- vizsgara jelentkezék

- vizsgaszerepl6k

Jelen felhasznaldi kézikonyv a Vizsgarendszernek a szakmai kamarak felhasznaldi szamara elérheté
funkcidéit mutatja be, mely a rendszerhez készitett logikai rendszerterv alapjan az alabbi f6bb
folyamatokat tartalmazza:

- Kamara munkatarsainak karbantartdsa
- Kamara dltal delegdlhaté személyek nyilvantartdsanak kezelése
- Kamara dltal delegdlhaté személyek elfoglaltsdganak nyilvantartdsa
- Vizsgafelligyel6 delegdlasa:
o delegalas visszavonasa,
o vizsgafelligyel6i megbizasok megtagadasa esetén Uj vizsgafelligyel delegalasa,

o vizsgafelligyel6i megbizasok kezelése.
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2. Felhasznaldi szerepkorok

A Vizsgarendszerben a felhasznaldknak az aldbbi szerepkorei lehetnek:

Az

Anonim felhasznald — regisztraciéval nem rendelkezé felhasznald

Bejelentkezett felhasznald — regisztraciéval rendelkezS, de egyéb aldbbi szerepkorrel nem
rendelkez§ felhasznald

VSZ Admin — vizsgaszervez6 intézmény torzsadatait karbantartd jogosultsag

VSZ Jévahagyd - vizsgaszervezd intézményhez tartozd, a vizsgdk meghirdetéséhez,
megszervezéséhez és lebonyolitdsahoz kapcsolddo intézményvezetsi jogosultsag

VSZ Vizsgaszervez6 — vizsgaszervezd intézményhez tartozd, a vizsgak meghirdetéséhez,
megszervezéséhez és lebonyolitdsahoz kapcsolddo vizsgaszervezési jogosultsagu

IKK Admin — teljeskor(i rendszeradmin jogosultsag

elbiralé jogosultsag

IKK Intézmény megtekint6 — vizsgaszervezd intézmények nyilvantartasahoz kapcsolddo
megtekintési jogosultsag

IKK Torzsadat karbantartd — a rendszer kézponti torzsadataira (agazatok, szakmak, képzési és
kimeneti kdvetelmények, programkovetelmények) vonatkozo karbantartasi jogosultsag
NSZFH Admin — teljeskor(i rendszeradmin jogosultsag

NSZFH Intézmény megtekinté — vizsgaszervez6 intézmények és kamarak nyilvantartdsahoz
kapcsolédd megtekintési jogosultsag

NSZFH Vizsgabejelentés-kezel§ — vizsgaszervezbk részérdl bejelentett vizsgdk ellen6rzéséhez
kapcsolddo jogosultsag

NSZFH Torzslapkezel6 — a vizsga torzslapok ellen6rzéséhez kapcsolddo jogosultsag

NSZFH Oklevél nyilvantartds kezel6 — a kiadott oklevelek nyilvdntartasahoz kapcsolédd
jogosultsag

NSZFH Torvényességi kérelem kezel6 — a rendszerben benyujtott, illetve nyilvantartdsba vett
torvényességi kérelem elbiraldshoz kapcsolddd jogosultsag

K Admin — kamarai térzsadatok kezelésére vonatkozé jogosultsag

K Ugyintézé — kamarai vizsgafeliigyel6i kijel6lésre vonatkozo jogosultsag

egyes szerepkorokhoz tartozé funkcidk ismertetését Id. az adott felhaszndldi csoport részére

készitett kézikdnyvben.

Jelen kézikényv a Kamarai modul funkcidira figyelemmel a kamarai admin (K Admin) és kamarai
Ugyintéz6 (K Ugyintéz8) szerepkor(i felhasznaldk szamara értelmezett.

A K Admin felhaszndléknak joga van a kamarai kijelolések megtekintésére, valamint a rendszerben az
adott kamardhoz nyilvantartott térzsadatok szerkesztésére (munkatarsak és vizsgaztatasra jel6lhetd
személyek listajanak karbantartasa).

A K Ugyintéz6 felhasznaldknak a vizsgaszerepl§ kijeldlésére vonatkozo felkérések kezelésére, tovabba
a vizsgaztatasra jelolhet6 személyek karbantartasara van lehetGsége.
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3. Arendszer felépitése és kezelése

A kozponti vizsgarendszer felhasznaldi fellilete illeszkedik a képernyé felbontasahoz. A rendszer lapjai
kozott a felhasznald a képernyS bal oldalan talalhaté meniisav pontjaira kattintva navigdlhat. Az
oldalsé menisav megjelenése, az azon elérheté menik és funkcidk a felhasznalé feladatkérének és
jogosultsdganak megfelel6en valtozhatnak. Az alabbi fejezetben a felhasznald a rendszer altalanos
kezelésérdl kaphat tdjékoztatast.

Vizsgakézpont Rendszer @

Nyitélap 13

Vizsgaszervezok

Kérelmek B
Nyilvantartas =
Toérzsadatok ~ B

Felhasznalok kezelése -

>
(

Sajét vizsgaim =
Meghirdetett vizsgak [

Vizsgajelentkezéseim Ev

Beallitasok ~ 0
o

Profil adatok -
Megjelenités O

Ugyfélszolgalat @

1. dbra: A rendszer meniipontjai

3.1. Arendszerben elérhetd funkciok

A rendszer funkcidinak tobbségét a felhasznald a képernyékon elhelyezkedé gombok megnyomdsaval
érheti el. A fellileteken elérheté funkcidk és az elérésiikre szolgalé gombok listdja a kdvetkezs:
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Ha a felhaszndlé a rendszer egy fellletén
modositasokat hajt végre és a mégse gombra
Megse kattint, arra a lapra keriil, ahonnan a feliletet
megnyitotta. A felhaszndlé fellleten végzett
maddositasai elvesznek.

A rendszer egy lapjanak megtekintésekor a
Vissza vissza gombra kattintva a felhasznalé arra az
oldalra keril, ahonnan a lapot megnyitotta.

A mentés gombra kattintva a felhasznald
elmentheti az aktudlisan szerkesztett lap
madositasait. A felhasznaldt a rendszer ezutan
arra az oldalra navigalja, ahonnan a szerkesztett
lapot megnyitotta.

A felhaszndlé a keresés gombra kattintva
kereshet az altala bedllitott keresési feltételek
szerint, ekkor a talalatok listanézetben jelennek
meg a képernyén.

Keresés

A részletes keresésre kattintdskor a rendszer
béviti a lehetséges keresési feltételek listajat, az
uj feltételek az alapértelmezettek mellett
jelennek meg a képernyén.

Részletes keresés ...

Amennyiben egy beviteli mez6nél elérheté a
bongész6 funkcid, a felhasznaléd a nagyitéra
kattintva egy felugré ablakban kereshet és
valaszthat a beviteli mez6 elérhetd értékei
kozul.

Lista megtekintésekor a lista soranak jobb
oldalan taldlhaté ceruza ikonra kattintva a
felhasznalé megkezdheti a sorban talalhatd
elem szerkesztését.

2

A lista egy elemének szerkesztésekor az elem
soranak jobb oldalan taldlhaté pipa ikonra
kattintva a felhasznalé elmentheti a lista elemén
végzett mddositasait.

B

A lista egy elemének szerkesztésekor az elem
soranak jobb oldalan talalhaté X ikonra kattintva
a felhasznalé elvetheti a lista elemén végzett
modositasait.

X

Lista megtekintésekor a lista sordnak jobb
oldalan taldlhaté szemetes ikonra kattintva a
felhasznald torolheti a sor elemét a lista elemei
kozdl.

=

oldal 7/ 23 eKRETA Informatikai Zrt.
1111 Budapest, Budafoki ut 59.
info@ekreta.hu



eARETA

Amennyiben a fellileten megjelenitett listahoz a
, felhasznald maodositasi jogosultsaggal
Uj felhasznalé hozzaadasa rendelkezik, az Uj elem hozzaadasa/rogzitése
gombra kattintva a felugré ablakban Uj rekordot
adhat a listahoz.

Amennyiben a rendszerben végrehajtott
. maodositasok igazolasa sziikséges, a felhasznalé
Uj dokumentum csatolasa az Uj dokumentum csatoldsa gombra kattintva
tallézhatja a dokumentumot a szamitégépe
meghajtairdl.

A kérelem bekilldése gomb hasznalatdval a
felhasznal6 elkildheti a szerkesztés alatt allé
kérelmét az annak elbirdlasdban illetékes
szervnek.

A kérelem bekildése

3.2. Keresd fellletek kezelése

Ha a rendszer valamely lapjan lista taldlhato, ami a rendszer egy nyilvantartasanak elemeit jeleniti meg,
felhasznaldnak jellemz6en lehet6sége van a lista felett talalhatd keresé felllet segitségével szlirni a
lista elemeit. A keresési mez6k mellett zardjelben elhelyezett megjegyzések segitséget nyudjthatnak a
keresési mez8k hasznalataban.

A képerny6n elérhetd funkciok:

Keresés: a gomb haszndlatdval a keresG feliilet alatt taldlhato lista elemei szlirhet6k a
megadott keresési feltételeknek szerint.

Keresési feltételek alaphelyzetbe allitasa: a ,Keresés” gomb melletti ikonra kattintva a
kordbban megadott keresési feltételek torolheték az adatmez6kbél.

Részletes keresés: ha a keresd fellleten elérheté a részletes keresés funkcio, a felhasznald a
gomb haszndlatdval kibdvitheti az elérhet6 keresési feltételek listajat

Egyszer( keresés: a keres6 fellilet részletes keresés nézetében a gombra haszndlataval a
felhasznald visszavalthat a feliilet alapértelmetett nézetéhez.

Legordild lista: amennyiben egy keresési mez6 csak néhany elérhet6 értékkel rendelkezik, a
felhasznald a mez6re kattintva vdlaszthat a rendelkezésre 3all6 értékek koziil

Bongész6 funkcid: ha egy keresési mez6nél elérhet6 a bongész6 funkcid, a felhasznald a B
gomb haszndlataval egy felugrd ablakban kereseti és vélaszhatja ki a kivant keresési értéket.
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Vizsgaszervezok nyilvantartasa

NAH / OM azonositd Intézmény megnevezés (részlet) Intézmény tipusa

Osszes ~

Székhely (varos, részlet) Terem (varos, részlet)

as

Képzési teriilet

B Eagyszeri keresés .

Szakma / Szakképesités / Részszakma

2. dbra: A rendszer keresd feliileteinek felépitése

3.3. Listak kezelése

A rendszer az dltala tarolt adatokat jellemzGen listanézetben jeleniti meg a képernyén. A fejezetben
ezen listak kezelése keril bemutatdsra. Az aldbbi képen egy lathato a listak kdzil melyeket a rendszer
tartalmaz.

A lista fejlécében a lista megnevezése szerepel, a tablazat elsé sordban pedig a lista rekordjainak egyes
tulajdonsagai lathatok. A tablazat ezt kovetd sorai tartalmazzak a lista rekordjait. A lista alsé savjanak
bal oldaldn a Z: jelet kovet6 szdm azt mutatja, hogy a lista hany rekordot tartalmaz alapértelmezés

szerint, vagy azt, hogy hany rekord felelt meg a felhaszndlé dltal szlir6k alkalmazasaval futtatott
keresésnek.

A képernyén elérhetd funkciok:

o Megjelenitett taldlatok szama: a lista alsé savjanak jobb oldaldn taldlhatd legordiilé listaba
kattintva a felhasznald beallithatja, hogy a rendszer hany rekordot jelenitsen meg a lista egy
oldalan.

e Navigalas a lista oldalai k6zott: a sav kozepén taladlhato feliilet a lista oldalai kozti navigalasra
szolgdl. A megjelen6 szdmokra kattintva a felhasznalé maga valaszhatja ki, hogy a talalatok
melyik oldalat szeretné megtekinteni, a megfelel§ nyilra kattintva a kdvetkez6, vagy el6z6 oldal
érhet6 el, a kettds nyilakra kattintast kovetéen pedig a taldlatok utolsd, vagy elsé oldalat
jeleniti meg a rendszer.

e Lista elemeinek kijelolése: a lista bal oldali els6 oszlopanak celldira kattintva a felhasznaldnak

lehet8sége van kijeldlni rekordokat a listabdl.
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e Lista elemeinek exportalasa: a lista fejlécének jobb oldalan taldlhato ,,... kivalasztott elem
exportalasa” gombra kattintva a felhasznald csv formatumban mentheti le szamitdgépére az
altala kivalasztott elemek listajat. Amennyiben a felhasznaldé egy rekordot sem jel6lt ki a
listabdl, a gombra kattintva a lista 6sszes elemét téltheti le.

Vizsgaszervezok listaja & 1kivalasztott elem exportalésa
[1 Intézmény neve NAH azonosité OM azonosité Tipusa Székhely cime
[ 1 ILCSI- Lioyd Ipartestileti Technikum NAH-7-0002/2017 201087 VK 9022 Gydr, Arany Janos u. 31/A.
[1 Kozép-magyarorszagi Agrarszakkeépzési Centrum NAH-1-1495/2019 203061/002 VK 1062 Budapest, Andréssy it 63-65.
[X] Budapesti Fiiggetlen Vizsgakézpont HU-V-0006/2019 VK 1074 Budapest, Dohany u. 65. fsz: 1.
[1 Gybri Akkreditalt Vizsgakézpont NAH-1-1859/2019 VK 9025 Gydr, Kossuth Lajos utca 22/A

Budapesti Gazdasagi SZC Berzeviczy Gergely Két Tanitasi Nyelv(
[1 | Kozgazdasagi Technikum = 203061/003 SzK 1047 Budapest, Baross utca 72.

3. dbra: Listdk kezelése
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4. A kamara felhasznaldinak kezelése

A K Admin felhasznaldk feladata, hogy kezeljék az intézmény munkatarsainak listajat. A felhasznaldk
kezel6 fellilete a bal oldali meniisav ,Munkatarsak” pontjara kattintva érheté el a , Torzsadatok”
menlipont alatt.

A képernydn elérhetd funkciok:

o Keresés: a gomb hasznalatdval a felhasznald kereshet az intézményhez tartozd felhasznaldk
kozott a megadott keresési feltételeknek megfelel6en. A megjelend lista kezelése a 3.3.
pontban keriilt bemutatdsra. Amennyiben az ,Az inaktiv szerepkordk is jelenjenek meg”
jelolénégyzet nincs bejeldlve, a rendszer csak olyan felhasznaldkat fog megjeleniteni a keresés
eredményében, akiknek a rendszer nyilvantartasaban érvényes a keresett szerepkorik.

e Uj felhasznal6 hozzaadasa: a rendszer a gomb hasznalata utan megjeleniti a ,Felhasznaldk
keresése/létrehozasa” ablakot.

Munkatarsak

MNav (részlef) Szerepkor

‘ | | (:jsgzeg) w | |:| Az inaktiv szerepkirdk is jelenjensk meg @

Munkatarsak listdja & 2 elem exportdldsa
D MNeév T! E-mail T/ Telefonszam 1. Szerepkir(k)
R . . N VSZ - Admin, VSZ - Intézmény vezetd, VSZ -
™ Frim Balint frim.balint@clarity.hu +36203793820 Vizsgaszervezd
M Moinar Réka molnar.reka@nemeavk.hu +36201112233 V5Z - Intézmény vezetd, VSZ - Vizsgaszervezd

[
(]

20 ™~
Uj munkatars hozzaadasa

4. dbra: Munkatdrsak listdja

4.1. Felhasznaldi fiok |étrehozasa vagy keresése

A K Admin jogosultsagu felhasznaldknak lehetésége van Uj felhasznaldt hozzaadni intézményiik
munkatdrsainak listajahoz. Az ,Uj felhaszndlé hozzdaddsa” gombra kattintds utdn megnyilik a
,Felhasznaldk keresése/létrehozdsa” ablak, melyben a felhasznalé megkeresheti az intézményhez
rogziteni kivant felhasznaldi fiokot a rendszerben mar regisztralt fiokok kozott, vagy U felhasznaloi
fiokot hozhat létre.
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Felhasznald keresése / [étrehozésa

Felnasznalé kereséshez kérjlk 1oltson ki legalabb 3 mezdt (a neveknél a csaladi és az utdnevet is ki kell talteni)! Uj
felhasznald régzitésekor kénjlk toltse ki az sszes mezdt!

Viselt név

| Csaladi név ‘ ‘ Utdnév

Sziiletési név

| Csaladi név ‘ ‘ Ltdnév

Anyja neve

| Csaladi név ‘ ‘ Litonév

Szilletési ditum Sziiletési hely

P |

Telefonszam

Felhasznalo keresése [ Rigzités j felhasznalokeént H Mégse

5. gbra: Uj felhaszndlé hozzdaddsa

A képernyén elérhetd funkciok:

Rogzités Uj felhaszndloként: a gomb hasznalata utdn a rendszer megerd@sitést kér. Ha a
felhasznald megerdsiti, a rendszer ellen6rzi, hogy a nyilvantartasaban szerepel-e mar
felhasznaléd a megadott adatokkal. Ha nem, a kodzponti vizsgarendszer regisztralja az (j
felhasznaldi fidkot a rogzitett adatokkal, és a felhaszndlét a ,,Munkatdrs szerkesztése” lapra
navigdlja. Ha a rendszerben mar létezik felhasznaléi fidk a megadott adatokkal, a rendszer a
,Felhaszndld keresése” funkcid hasznalatdra szdlitja fel a felhasznalot.

Felhasznalé keresése: a funkcidé hasznalataval legalabb 3 beviteli mezé kitoltése utan a
rendszerben mar regisztralt felhasznaldi fidkok kozott kereshet a felhaszndlé. Ha a keresés
tobb fidkot ad eredményként, a rendszer felszélitja a felhasznalot, hogy tobb adatot adjon meg
a kereséshez. Ha a keresés sikerrel jar, a keresett felhasznaldi fidk kivalaszthatd, ekkor a
rendszer a ,Munkatars szerkesztése” lapra iranyitja a felhasznalot, a kivalasztott felhasznald
pedig rogzitésre keriil a munkatarsak listajaban.

Mégse: a felhaszndlé a gomb hasznalatdval elveti a lapon végzett mddositasait és visszakerdl
a ,,Munkatarsak” lapra.

4.2. Munkatars szerkesztése

Uj felhasznaloi fidk létrehozasa, vagy meglévs kivalasztasa utdn, illetve egy kordbban rogzitett
munkatars adatlapjanak megnyitasakor a felhasznald az ,Munkatars szerkesztése” lapra keril, ahol
bedllithatja az 0 felhaszndld vizsgaszervez6 intézménynél betoltott szerepkoreit és azok
érvényességét.
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Munkatars szerkesztése

Viselt név E-mnail Telefonszam
Molnar Réka (0 melnar.reka@nemeavihu +36201112233

Felhasznald szerepkoreinek listdja

Szerepkor Erv. kezdete és vége

WSZ - Intézmény vezetd 2022.02.14. - D
VSZ - Vizsgaszervezd 2022.02.14. - n

2 i |20 s |
1jj szerepkir hozzdaddsa Vissza

6. dbra: Munkatdrs szerkesztése
A képerny6n elérhetd funkciok:

e Uj szerepkor hozzaadasa: a gomb hasznalataval Uj szerepkdr vehets fel a felhaszndald
szerepkoreinek listdjaba.

o Naptar: az érvényesség kezdete és vége oszlopban a beviteli mezébe kattintva a rendszer egy
naptdr ablakot jelenit meg, melyben a megadni kivant datum kivalaszthata.

e Sor szerkesztése: a szerkesztés alatt nem alld sor jobb oldalan talalhaté 4 ikonra kattintva a
felhasznald szerkesztheti a sor tartalmat.

o Maddositasok jovahagydsa: a szerkesztés alatt allé sor jobb oldalan taldlhaté ikonra
kattintva a felhaszndld elmentheti a soron végzett mddositasait.

o Maddositasok elvetése: a szerkesztés alatt all6 sor jobb oldalan talalhaté ikonra kattintva a
felhasznald elvetheti a soron végzett mddositasait

e Sor torlése: a szerkesztés alatt nem 4ll6 sor jobb oldaldn talalhaté kuka ikonra kattintva a
felhasznald torolheti a sort a tablazatbdl.
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5. Kamarai kijelolést tamogato fellletek megjelenitése

A rendszer a kamarai kijelolés tdmogatdsara az alabbi fellleteteket biztositja.

5.1. Vizsgaszereplb-jeldlési felkérések listaja

Vizsgaszereplo felkérések

Vizsgaiddpont Statusz Vizsgaszervezd neve (részlet) Vizsga azonositd

B Kijelolésra var ~

Vizzga jellege Vizsgaszerepld neve (részlef)

Részezakma megszerzésére iranyuld vizsga ~

Szakma !/ Szakképesités [ Résszakma

50722 24 07 - Papirgyarto és -feldolgozd, csomagolészer-gyarto technikus (Papirgyartd és -feldelgozd szakmairany) m Egrfszéism
Vizsgaszerepld felkérések listdja
Jell. azgli'lzossgifoja Szakma | Szakképesités / Részszakma Vizsgaszervezd Szerepkor Statusz \d\g;:ﬁ?ja Jeldlt személy
LA BM Rendészeti Vezetdlivalasztasi, -
PK KVI2022/1 02143004 - Népi kezmilves (Famives- Vezetdkapzasi és Tovanbkapzesi Vizsgafeligysls Kijeldlésre 5095 g5 01

fajatakkeszitd) (2021.01.01.) var

Faesztaly Vizegakdzpont Osztaly

50722 24 0T - Papirgyarto és -feldolgozo,
KKK =~ SZJ2022/2888 = csomagoloszer-gyarto technikus (Papirgyartd = Gydri SZC Bolyai Janos Technikum Vizsgafeligyeld Kijeldive
és -feldolgozo szakmairany) (2021.01.01.)

2022.05.04

5022 05.06 Kovacs Endre

. " = Szerencsi SZC Satoraljauihelyi
?2%5%%0?.1024] Fluidumkitermeld technikus oo iy Lajos Technikum, Vizsoareliigyel Nemjelsl | 2022.06.23

Szakképzd Iskola és Gimnazium

KKK 5ZJ20221

Ertékelési

; Villamosipar eldkészitd (4 0713 04 07
R | SZJR2022/8658 feladatokat elats tag

- Kocsis Eusztak
Villanyszereld részszakmaja) (2021.01.01.) Elutasitva 20221027 ]

Budapesti Figgetlen Vizsgakdzpont Balazs

p . o ., NS i S Jeldlés Farkas Kerubin
OKJ OKN2022/234 34 341 01 - Elado (2021.01.01) Myiregyhazi Vizsgakozpont Vizsgafeligyeld elfogadva 2023.02.17 Levente
OKI  OKuozzistz | P31l 0% Semiszer veayian elado Budapesti Figgetien Vizsgakozpont | Vizsgateligyeld Torbve  2023.02.17
Erdcrahaii - . e . Vizsgabizottsdg _— 2022.06.14 .
A 02 - Egeszsegigyi technika (2021.09.01) Myiregyhazi Vizsgakozpont elndk (alapvizsga) Tordlve 2022.06.16 Dobos Nilifer
245 1 2.3 r om 20w

7. abra: Vizsgaszerepld felkérések nyilvantartdsa

Barmely kamara Ugyintéz6i szdmara ezen a képernyén jelennek meg azok a vizsgaszereplG-jelolési
felkérések, amelyek teruletileg és szakma/szakképesités szerint az adott kamardhoz tartoznak. A
felettes kamarak felhaszndléi az aldjuk rendelt kamardkhoz érkezett felkéréseket is kezelhetik.

A listara az Uj felkérések az adott vizsgacsoport bejelentését (agazati alapvizsga esetén a vizsgacsoport
|étrehozdsat és véglegesitését) kdvetben keriilnek ra, mely torténhet:

e automatikusan, ha az adott szakmaban (vagy agazatban) és helyszinen (iranyitdszam alapjan)
egyértelmd, hogy melyik kamara az illetékes;

e manuadlisan, a vizsgaszervez6 4altal kivalasztott kamardhoz, ha az illetékes kamara nem
egyértelm, vagy a rendszerbe nem keriilt illetékes kamara rogzitésre.

Az egyes vizsgacsoportok esetén a valasztott kamardnak azon vizsgaszerepekre (pl. vizsgafelligyel6,
vizsgabizottsagi tag) kell személyt jeldlnie, vagy a jel6lést a vizsgaszervez6 szamara lehet6vé tennie,

7 1

amelyek esetén a vizsgacsoportra vonatkozd szakma/szakképesités adatlapjan ezt elGirasra keriilt
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(ennek részleteiért lasd az IKK felhasznaldi szamdra késziilt felhasznaldi kézikdnyvet). Agazati
alapvizsga esetén a kamardnak az dgazati alapvizsga vizsgabizottsagi elnokot sziikséges delegalnia.

A listdban egy adott felkérésre kattintva az adott vizsgaszereplGi jelolés adatlapja nyithatd meg. A
felileten emellett a 3.2. fejezetben bemutatott médon m(ikédé keresé funkcio is elérhetd.

5.2. Vizsgaszerepl6-jelolés adatlapja

Valamely vizsgaszereplG-jel6lés adatlapjanak megnyitasakor az alabbi, tobb tabra osztott feliilet jelenik
meg a felhaszndlé szamara.

Vizsgafelugyelo felkérés - Kijeldlesre var

Nyilatkozatok,

Alapadatok Vizsgatevékenységek Jelentkezdk

indoklasok
Vizsgacsoport adatai
Szakma / szakirany: 50712 14 02 - Kornyezetvédelmi technikus (Természetvédelem szakirany) (2021.07.08.)
Vizsga datumal]) és helye: 2022.05.04. -2022.05.06., 6501 Porgozdomancs
Vizsgaszervezd: Budapesti Fuggetlen Vizsgakdzpont (NAH-12-0005/2021)
Nyelv: magyar
Vizsgazok szama: 23 16 (ebbdl O & potlovizsgazo, 3 6 javito vizsgazo és 5 16 felmentett)
Vizsga azonosité szama: K\VI2022/3342
Vizsgafelligyeld szerepkor felkérés adatai
Delegalo szervezet: Pest Megyei és Erd Megyei Jogli Vérosi Kereskedelmi és Iparkamara

Jelolt szemely: * B

[] Akamara / delegald szervezet nem jeldl vizsgafellgyeld szerepkorre szeméelyt

Indoklas:

Dontés rogzitése

8. dbra: Vizsgaszerepld kijelolése adatlap — kijel6lésre var

Az ,Alapadatok” fulon a jeloléssel érintett vizsgacsoport, illetve a vizsgaszervezd alapvet6 adatai
tekinthet6k meg. Emellett a K Ugyintézé felhasznaldknak ezen a feliileten van lehet8ségiik a ,Jeldlt
személy” mezGben kivalasztani azt a vizsgaztatdasra jel6lhetd személyt, akit delegdlni kivannak az adott
vizsgacsoportba. A mez6 melletti nagyité ikonra kattintva a kdvetkezd felugré ablakban valaszthaté ki
a jel6lt személy.
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Vizsgafeligyelé valaszto

Kamarak / delegald szervezetek

Pest Megyei és Erd Megyei Jogu Vérosi Kereskedelmi és Iparkamara ~

[ A vizsgaidépontokban mar foglalt személyek is jelenjenek meg

Személyek A kivalasztott szemelyek (2) foglalisaga

Vizsgafelogyel6 szerepkorre jelolhett személyek listdja

[1 Neév E-mail Telefonszam Lakeim

[ 1 @ Szabd Aszmet Janos szabo aszmetjanos@gmail com +36301234567

[ 1 Lakatos Enriko elakatos@yahoo co uk +3613322344 1234 Varosneve, Utcaneve utca 1

[X] | Kozma Brohe Magdolna csincsilla@citromail_-hu +3623123456

[X] | Varga Fahéj Dora cinnamon197 3@windowslive.com +180099899888 AA34567 Cityname, Street 1. (Orszagneve)

[ 1 @ Fulop Lukréciusz aaxsddff33444@10minutemail.com +36707654321

[ 1 Fekete Zuriel fekete z@amail.com +36209542071

Z 4 1 2 3k » 20 ~

9. dbra: Vizsgaszerepld kivdlasztdsa

A K Ugyintéz6k alapesetben a sajat kamardjukhoz rogzitett, adott szerepkdrrel rendelkezd
vizsgaztatasra jel6lhetd személyek kozil valaszthatjak ki a jelolni kivant személyt. Emellett sziikség
esetén az ablak fels6 részén taldlhatd legordils listaban kivalaszthatjak azt a kamarat, melynek
vizsgaszereplGi torzsébdl valasztani kivannak. A jelolhet6 személyek sajat listajanak karbantartasat lasd
a 6. fejezetben.

Konkrét jel6lt a ,,Személyek” fulon elérhetd, a fejlécben taldlhatd mezbkkel szlrhet6 taldlati listaban
valaszthatd ki. Egy vagy tobb személy kijel6lését kovetSen az adott személy(ek) datum és id6pont
szerint felbontott foglaltsagi adatai tekinthet6k meg az , A kivalasztott személyek foglaltsaga” tabon. A
foglaltsag ellenGrzését kbvetéen a megfelelS vizsgaztatasra jelolhet6 személy a , Kivalaszt” gombra
kattintassal rogzithets a jel6lés adatlapjara.
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Vizsgafelugyeld valasztd

Kamarék / delegédld szervezetek

Pest Megyei és Erd Megyei Jogui Varosi Kereskedelmi és Iparkamara A

[ Avizsgaiddpontokban mér foglalt szemeélyek is jelenjenek meg

Személyek Akivalasztott személyek (2) foglaltsaga

Vizsgafelugyel6 szerepkore jelolhetd személyek elérhetésége

2022 aprilis 2022 majus
Nev
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 1 2 3
Csi Pé Sz0 v He Ke Sze Csii pé Sz0 v Hé Ke
r Lg
X]  Kozma Brohe Magdolna //
X . 447 s
Varga Fahéj Dora
(1 Vera o Z M ZZ Z

10. abra: Kivdlasztott személyek foglaltsaga

A megfelel6 személy kivalasztasat kovet6en a delegalas a ,Dontés rogzitése” funkcidval
véglegesithetd. Ekkor a kivalasztott személy és a vizsgaszervez§ is értesitést kap a rendszerben a jelolés

megtorténtérdl, s a tovabbiakban a kamardnak csak akkor merdil fel feladata az adott vizsgacsoporthoz
kapcsoldéddan, ha valamilyen okbdl meg kell ismételni a vizsgaszereplS delegalasat.

Vizsgafelugyeld felkeres

Nyilatkozatok, Jelentkez6k

Alapadatok Vizsgatevekenysegek indoklasok

Vizsgacsoport adatai

Szakma / szakirany: 50712 14 02 - Kornyezetvedelmi technikus (Termeszetvédelem szakirany) (2021.07.08.)
Vizsga datumal(l) és helye: 2022.05.04. - 2022.05.06., 6501 Porgozdomancs

Vizsgaszervezd: Budapesti Fuggetlen Vizsgakozpont (NAH-12-0005/2021)

Nyelv: magyar

Vizsgazok szama: 23 16 (ebbdl 0 f& potlovizsgazo, 3 16 javitd vizsgazo és 5 f6 felmentett)
Vizsga azonosito szama: KW/2022/3342

Vizsgafelligyeld szerepkor felkérés adatai

Delegald szervezet: Pest Megyei és Erd Megyei Jogti Varosi Kereskedelmi és Iparkamara
Jelolt szemely: Kamaras Ivan (O  (kamaras.ivan@gmail.com, +36301231234)

A jeldlést rogzitette: Ugyintézé Kornélia (2022.03.21.23:15.23)

11. dbra: Vizsgaszerepld kijeldlése adatlap — kijel6lve

oldal 17/ 23 eKRETA Informatikai Zrt.
1111 Budapest, Budafoki ut 59.
info@ekreta.hu



eARETA

Amennyiben a kamara valamely okbdl nem kivan vizsgaszerepl6t jeldlni az adott vizsgacsoporthoz, az
ennek megfelel§ jelolénégyzet bekattintasaval, a kapcsolddd indoklas kitoltésével, majd a ,Dontés
rogzitése” gombra kattintdssal lehet ezt rogziteni a rendszerben. Ezt kovet6en a vizsgaszervez§
kamarai jelolés nélkiil tudja megbizni az 6sszes vizsgaszereplGt, és az adatlapon a kamara felhasznaloi
mar nem modosithatnak.

Vizsgafellgyel6 felkéres

Nyilatkozatok,

Alapadatok Vizsgatevekenysegek Jelentkezdk

indoklasok
Vizsgacsoport adatai
Szakma / szaKirany: 50712 14 02 - Kérnyezetvédelmi technikus (Természetvédelem szakirany) (2021.07.08.)
Vizsga datuma(i) és helye: 2022 .05.04 -2022.05.06., 6501 Porgozdomancs
\izsgaszervezd: Budapesti Fuggetlen Vizsgakdzpont (NAH-12-0005/2021)
Nyelv: magyar
Vizsgazok szama: 23 16 (ebbdl O 16 potlovizsgazo, 3 16 javitd vizsgazo és 5 16 felmentett)
VIZsga azonosito szama: KWVI2022/3342
Vizsgafeliigyeld szerepkor felkérés adatai
Delegald szervezet: Pest Megyei és Erd Megyei Jogui Vérosi Kereskedelmi és Iparkamara
Jelolt személy: Akamara / delegald szervezet nem jeldl vizsgafeligyeld szerepkdrme szemelyt
Indoklas: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aenean euismod bibendum

lacreet. Proin gravida dolor sit amet lacus accumsan et viverra justo commaodo. Proin
sodales pulvinar tempor. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient
montes, nascetur ridiculus mus.

Ajeldlést rogzitette: Ugyintézd Kornélia (2022.03.21. 23:15:23)

12. dbra: Vizsgaszerepld kijelélése adatlap — kamara nem jeldl

Az , Alapadatok” mellett a tovabbi tabokon a vizsga egyéb relevans adatai tekinthet6k meg, a kijel6lés
statuszatdl fliggetlendl. Az adatok mddositasara a fellileten nincs lehetdség.

A ,Vizsgatevékenységek” fiilon az adott vizsgacsoporthoz tartozé vizsgatevékenységek adatai (pl.
helyszin, id6pont, vizsgazok szama stb.) tekinthet6k at.
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Vizsgafelugyeld felkerés - Kijeldlésre var

Nyilatkozatok, Jelentkezok

Alapadatok Vizsgatevékenységek indoklasok
Vizsgatevékenységek
5 1dé w "
Jelleg Megnevezés NY (perc) v P J F Idépont Helyszin
irasbeli Butorok- és szdnyegek meghatarozasahoz és 0 20 6 6 6 2022.01.20. 132 terem (1. em) / Szobi Feketei Istvan
kereskedelméhez sziikséges ismeretek 10:00 - 11:30 = Altalénos Iskola
Blitorok és sz8nyegek meghatarozasa, értékbecslése,
Projektieladal o) seariacaraivétele 180
Projektfeladat Minimum 15 db, maximum 20 db targy (bitor, szényeg) 150 8 0 0 4 20220121 132 terem (1. em) / Szobi Feketei Istvan
vizsgarész meghatdrozdsa, értékbecslése 08:00-11:30 = Altalanos Iskola
Projektfeladat Minimum 15 db, maximum 20 db targy (butor, sz6nyeg) 150 8 3 5 2 2022.01.21. 133 terem (1. em) / Szobi Feketei Istvan
vizsgarész meghatarozasa, erfekbecslése 08:00-11:30 Altalanos Iskola
Projektfeladat Minimum 15 db, maximum 20 db térgy (bitor, szényeg) @ 150 4 3 1 0 2022.01.22. 132. terem (1. em) / Szobi Feketei Istvan
vizsgarész meghatdrozdsa, ériékbecslése 08:00-11:30 = Altalanos Iskola
2 db meghatérozoft vizsgatargy (bitor, szényeg)
Projektfeladat felvasarlasa/atvéfele a vizsgazo altal huzoif feladatban 15 20 8 6 6 2022.01.20. 133 terem (1. em) / Szobi Feketei Istvan
vizsgarész meghatarozott konstrukcioban, a megfeleld bizonylat 13:00-14:30 = Altalénos Iskola
felhasznaldséval
1 db vizsgabizotisag altal valasztolt vizsgatérgy (butor, 2022.01.20.
Projektfeladat 8z0nyeq) meghatarozasanak es értékbecslésének szobeli 15 20 & 6 3 1500 - 132 terem (1. em) / Szobi Feketei Istvan
vizsgarész bemutatdsa, a targgyal kapcsolatos szakmai beszélgetfés 20220123 Altalanos Iskola
lefolytatdsa a vizsgéztatoval 17:00

13. dbra: Vizsgatevékenységek

A, Nyilatkozatok, indoklasok” fiil akkor jelenik meg, ha a vizsgacsoporthoz kapcsoléddan elérehozott
vizsgatevékenység kerlilt megszervezésre, illetve, ha a kozponti id6ponthoz kotott
vizsgatevékenységek (pl. interaktiv vizsgatevékenység) valamelyike az elérhet6 pétidGpontra kerilt
megszervezésre. Ekkor ezen a feliileten a kiloneljarasi kérelemhez kapcsolddé indoklds, illetve az
vizsgaszervez( el6rehozott vizsgatevékenységrdél tett nyilatkozata olvashato.

Vizsgafellugyels felkéres - Kijelblésre var

Nyilatkozatok,

indoklasok Jelentkezdk

Alapadatok Vizsgatevékenysegek

Kiléneljarasi kérelem indoklasa

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aenean euismod bibendum laoreet.
Proin gravida dolor sit amet lacus accumsan et viverra justo commodo. Proin sodales pulvinar
sic tempor. Sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.
Nam fermentum, nulla luctus pharetra vulputate, felis tellus mollis orci, sed rhoncus pronin
sapien nunc accuan eget.

Nyilatkozat elérehozott gyakorlat vizsgatevekenysegrol

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aenean euismod bibendum laoreet.
Proin gravida dolor sit amet lacus accumsan et viverra justo commodo. Proin sodales
pulvinar sic tempor. Sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus. Nam fermentum, nulla luctus pharetra vulputate, felis tellus mollis orci, sed
rhoncus pronin sapien nunc accuan eget.

14. débra: Nyilatkozatok, indokldsok

A ,Jelentkez6k” tabon az adott vizsgacsoportba sorolt vizsgdzék a felkészité intézményeik szerint
csoportositva jelennek meg.
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Vizsgafelugyeld felkérés - Kijeldlésre var

Nyilatkozatok,

Alapadatok Vizsgatevékenységek Jelentkezdk

indoklasok
Vizsgajelentkez6k
PR PP Osztaly : o Jelentkezés Jelentkezés
Felkészitd intézmeény lesoport JSZ Vizsgajelentkezé tipusa statusza
[text, contains] [txt, cont] [text, contains] [dd] [dropdown]

Szent Bazil Gérdgkatolikus Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium, Technikum,
Szakkeépzd Iskola, Készségfejleszto Iskola és Kollégium Kozepiskolai 116 Anderko Daniel Normal Bekuldve
Tagintézménye

Balogh Sztahd Laszlo Normal Elfogadva

Jonas | &sz16 Pdtlo Elfogadva

Kohr Béla Normal Elutasitva

Alfoldi ASzC Galamb Jozsef Mez8gazdasagi Technikum és Szakképzd Iskola 12.C 12 f6 Molnar Erzsebet Normal Bekuldve
Németh Géza Normal Elfogadva

Sample Koppéany Javitd Elfogadva

Zebegényi Zsanett Normal Elfogadva
7245 1 2 3 » » 50 ~

15. dbra: Jelentkez6k
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6. Vizsgaztatasra jelolhetd személyek kezelése

A vizsgarendszer a vizsgdztatdsra jelolhet6 személyek nyilvantartdsdban tarolja azokat a
felhasznaldkat, akiket a kamara egyes vizsgaztatasi szerepkorok betoltésére delegdlhat. A vizsgaztatasi
szerepkort kapo felhasznald extra jogosultsagai azon vizsgakra értelmezettek, amelyeken ténylegesen
vizsgaszerepl6ként (pl. vizsgafelligyelGként) kijelolésre keriil a kamara részérél, majd a vizsgaszervezd
is megbizza az adott szerepkor feladatainak ellatasara.

A K Admin és K Ugyintézé felhasznaldknak van lehet8sége karbantartani a rendszerben az intézmény
vizsgara jeldlhet6 személyeinek nyilvantartasat. A nyilvantartast a bal oldali menilbél érheti el a
felhasznald a , Torzsadatok” menipont alatt.

Vizsgaztatasra jelolhetd személyek

Név (részlet) Szerepkir

| | | Vizsgafeligyeld ~ | [ Azinaktiv szerepkirok is jelenjenek meg

Szakma [ Szakképesités / Részszakma

t vagy hasznélja a bongészd funkeidt! E Keresés

| Kezdje el begépelni a szakma megnevezé

Vizsgaztatasra jelilhetd személyek listaja & 2 elem exportilisa

O Név 1. E-mail T Telefonszam 1. Vizsgaztatasi szerepkirik
Vizsgafeligyeld, Jegyzd, Teremfellgysld,
Vizsgabizottsag elndk (alapvizsga)

Vizsgafeliigyeld, Jegyzd, Ertékelési feladatokat
ellatd tag

O Frim Balint frim.balint@clarity.hu +36203793820

O Molnar Réka molnar.reka@nemeaavik.hu +36201112233
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Uj vizsgéztatdsra jeldihets személy hozzaaddsa

16. dbra: Vizsgdztatdsra jeldlhets személyek
A képerny6n elérhetd funkciok:

o Keresés: a gomb hasznalatdval a felhasznalé kereshet az intézmény vizsgara jeldlhetd
felhasznaldi kozott a megadott keresési feltételeknek megfelel6en. A megjelend lista kezelése
a 3.3. pontban keriilt bemutatésra. Vizsgafeliigyels, Mérési- és Ertékelési feladatokat ellatd
tag keresése esetén a keresd feliilet boviil egy beviteli mezével melyben vizsgaztatasi teriiletre
(szakmadra, szakképesitésre) adhat meg feltételt a felhasznald. Agazati alapvizsgak
vizsgabizottsagi tagjainak keresése esetén a keresé felllet egy dgazat valaszté mezével béviil.
Amennyiben az , Az inaktiv szerepkorok is jelenjenek meg” jel6l6négyzet nincs bejeldlve, a
rendszer csak olyan felhaszndldkat fog megjeleniteni a keresés eredményében, akiknek a
rendszer nyilvantartasaban érvényes a keresett szerepkorik.

o Uj vizsgaztatasra jelolheté személy hozzdadasa: a rendszer a gomb haszndlata utdn
megjeleniti a ,Felhasznalok keresése/létrehozasa” ablakot. A feliileten elérhetS funkciok
mikddése megegyezik a 4.1. pontban leirtakkal.
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6.1. Ujfelhaszndlo vizsgaztatdsi szerepkoreinek megaddsa

Uj felhasznaldi fiok létrehozasa, vagy meglévd kivalasztdsa utdn a felhasznald a ,,Vizsgaztatasra
jelolhet6 személy szerkesztése” lapra keril, ahol bedllithatja az Gj felhaszndldé vizsgaszervezé
intézménynél betoltott vizsgaztatdsi szerepkoreit és azok idGtartamat.

Vizsgdaztatasra jelolhetd személy szerkesztése

Viselt név E-mail Telefonszam
Molnar Réka (0 meolnar.reka@nemeavkhu +36201112233
Felhaszndld szerepkoreinek listdja
Szerepkir Szakma / Szakképesités / Részszakma / Agazat Myelv(ek) Erv. kezdete és vége
Vizsgafeligyeld - 07145003 - PLC programozdé (2021.01.08.) franci.. ~ 2022.02.01. M 2024.02.14. [ E
Jegyzd Pl |
Ertékelési feladatokat ellats tag 07145003 - PLC programezo (2021.01.08.) francia; spanyol 2022.02.01.- 2024.02.14. VN |

I3
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17. dbra: Vizsgaztatdsra jellhets személy szerkesztése

Vizsgafeliigyel, Mérési- és Ertékelési feladatokat ellatd tag szerepkor rogzitése esetén a
felhaszndldnak a tdblazat masodik oszlopaban meg kell adnia azt a szakmat vagy szakképesitést,
melyben a vizsgaszerepld az adott szerepkor ellatasara jogosult. Agazati alapvizsgak vizsgabizottsagi
szerepkorének rogzitése esetén ugyanebben az oszlopban a felhasznaldnak az dgazatot kell rogzitenie,
melyben a vizsgabizottsdgi tag szerepkore ellatdsara jogosult.

Amennyiben a rogziteni kivant felhasznald a szerepkért idegen nyelv(ek)en is betdltheti, Ggy ezt a
felhasznaldnak a tablazat Nyelv(ek) oszlopaban kell rogzitenie a megfelel§ szerepkorhoz.

A képerny6n elérhetd funkciok:

Uj szerepkor hozzaadasa: a gomb hasznélatdval Uj szerepkor vehetd fel a felhasznald
szerepkoreinek listajaba.

Naptar: az érvényesség kezdete és vége oszlopban a beviteli mezébe kattintva a rendszer egy
naptar ablakot jelenit meg, melyben a megadni kivant datum kivalaszthata.

N
Sor szerkesztése: a szerkesztés alatt nem 4all6 sor jobb oldaldn taldlhato ¢ ikonra kattintva a
felhasznald szerkesztheti a sor tartalmat.

Méddositasok jovahagyasa: a szerkesztés alatt allé sor jobb oldalan taldlhatd ikonra
kattintva a felhaszndlé elmentheti a soron végzett mddositasait.

Mddositasok elvetése: a szerkesztés alatt allé sor jobb oldalan talalhaté ikonra kattintva a
felhasznalo elvetheti a soron végzett mdédositasait

Sor toérlése: a szerkesztés alatt nem allé sor jobb oldalan taldlhatd kuka ikonra kattintva a
felhasznald tordlheti a sort a tablazatbol.
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6.2. Felhasznald vizsgaztatasi szerepkoreinek szerkesztése

A ,Vizsgaztatasra jelolheté személyek” oldalon elérhet§ listabdl a felhaszndldk nevére kattintva
elérhetd a ,Vizsgaztatdsra jelolhet6 személy szerkesztése” lap, ahol az intézmény adminisztratora az
el6z6 pontban leirtakkal megegyezé médon szerkesztheti a felhasznald vizsgaztatds soran betoltott
szerepkoreinek listajat.
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