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1. Bevezetd

Jelen dokumentum ,A vizsgakdzpontok akkreditacidjat, nyilvantartasat, valamint az agazati
alapvizsgak és szakmai vizsgak lebonyolitasat tamogatd informatikai rendszerek megvalédsitdsa, a
rendszerek feladat adatbankjanak pilot feltéltése, valamint kapcsolédd szolgdltatasok nyujtasa”
projekt keretében telepitett KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli informacids rendszerhez készitett
felhasznaloi kézikonyve.

A Vizsgarendszer tekintetében célszerlségi okokbdl kiilon felhasznaldi kézikonyvek késziilnek az
alabbi felhasznaléi csoportok mentén:

vizsgaszervezG intézmények felhasznaloi
IKK-s felhasznalék

NSZFH-s felhasznaldk

kamarai felhasznaldk

vizsgara jelentkez6k

vizsgaszerepl6k

Jelen felhasznaldi kézikényv a Vizsgarendszernek a kozponti IKK-s felhasznaldi szdmara elérheté
funkciéit mutatja be, mely a rendszerhez készitett logikai rendszerterv alapjan az aldbbi f6bb
folyamatokat tartalmazza:

vizsgaszervez6 szervezet regisztraciés kérelmének jovahagyasa vagy elutasitdsa (a
kérelmekkel kapcsolatos benyujtdsi funkcidk ismertetése a vizsgaszervez6 intézményi
felhasznalok részére készitett kézikonyvben talalhatd);
vizsgaszervezd szervezet adatvaltozasi kérelmének jovahagydsa vagy elutasitds az alabbi
valtozasokkal kapcsolatban:
o akkreditalt vizsgakézpont esetén az akkreditalt képzési terilet valtozasa (bdvités,
sz(ikités, felfuggesztés, felfliggesztés mddositasa),
o szakképzd intézmény esetén a szakmak, szakképesitések valtozasa,
o szervezeti és képviselS adatok valtozasa (mind az akkreditalt vizsgakdzpontok, mind a
szakképz6 intézmények esetén);
az IKK, valamint a vizsgaszervezd intézmények adminisztrator jogosultsagu felhasznaloi
fiokjainak létrehozdsa és kezelése.

2. Felhasznaloi szerepkorok

A Vizsgarendszerben a felhasznaldknak az aldbbi szerepkorei lehetnek:

Anonim felhasznald — regisztraciéval nem rendelkezé felhasznalé

Bejelentkezett felhaszndld — regisztracioval rendelkezd, de egyéb aldbbi szerepkorrel nem
rendelkezé felhaszndld

VSZ Admin — vizsgaszervez6 intézmény torzsadatait karbantartd jogosultsag

VSZ Jévdhagyd— vizsgaszervezd intézményhez tartozé, a vizsgak meghirdetéséhez,
megszervezéséhez és lebonyolitdsdhoz kapcsolddo intézményvezetdi jogosultsag
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VSZ Vizsgaszervezd — vizsgaszervezd intézményhez tartozd, a vizsgdk meghirdetéséhez,
megszervezéséhez és lebonyolitdsdhoz kapcsolddod vizsgaszervezési jogosultsagu

IKK Admin — teljeskord rendszeradmin jogosultsag

IKK Intézmény jovahagyd — vizsgaszervez6 intézmény regisztrdcidjat és adatvaltozasi kérelmét
elbirdlo jogosultsag

IKK Intézmény megtekinté — vizsgaszervez6 intézmények nyilvantartasahoz kapcsolddd
megtekintési jogosultsag

IKK Torzsadat karbantarté — a rendszer kozponti térzsadataira (dgazatok, szakmak, képzési és
kimeneti kévetelmények, programkovetelmények) vonatkozo karbantartasi jogosultsag
NSZFH Admin — teljeskor( rendszeradmin jogosultsag

NSZFH Intézmény megtekint6 — vizsgaszervez6 intézmények és kamarak nyilvantartasahoz
kapcsolddd megtekintési jogosultsag

NSZFH Vizsgabejelentés kezel§ — vizsgaszervezbk részérdl bejelentett vizsgak ellenbrzéséhez
kapcsolddd jogosultsag

NSZFH Torzslap kezel — a vizsga torzslapok ellenérzéséhez kapcsolddd jogosultsag

NSZFH Oklevél nyilvantartas kezel6 — a kiadott oklevelek nyilvantartdsdhoz kapcsolédd
jogosultsag

NSZFH Torvényességi kérelem kezel6 — a rendszerben benyujtott, illetve nyilvantartasba vett
torvényességi kérelem elbiralashoz kapcsolédé jogosultsag

K Admin — kamarai térzsadatok kezelésére vonatkozé jogosultsag

K Ugyintézé — kamarai vizsgafeliigyel&i kijel6lésre vonatkozd jogosultsag

Az egyes szerepkorokhoz tartozé funkcidk ismertetésé Id. az adott felhasznaldi csoport részére
készitett kézikonyvben. Egy felhasznald tobbféle szerepkorrel is rendelkezhet.

Jelen kézikonyv az IKK Intézmény jévahagyd, IKK Intézmény megtekintd, IKK Torzsadat
karbantarté és IKK Admin szerepkor( felhasznaldk szamara értelmezett.
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3. Arendszer felépitése és kezelése

A Vizsgarendszer felhasznaloi felilete illeszkedik a képerny6 felbontasahoz. A rendszer lapjai
kozott a felhaszndld a képernyS bal oldaldn taldlhaté menlisav pontjaira kattintva navigalhat. Az
oldalsé menilsdv menii és a képerny6k funkcidi a felhasznald szerepkorétdl figgben érheték el. Az
aldbbi fejezetben a felhasznald a rendszer altalanos kezelésérél kaphat tdjékoztatast.

Vizsgakozpont Rendszer @

Nyitolap *
Vizsgaszervezék A
Kérelmek B
Nyilvantartas =
Torzsadatok ~ B

Felhasznalok kezelése

)
v

([]

Sajat vizsgaim A
Meghirdetett vizsgak -

Vizsgajelentkezéseim Ev

Bedllitdsok ~ &
o

Profil adatok -

Megjelenités 0

Ugyfélszolgalat @

1. sz. dbra: A rendszer meniipontjai

3.1. Arendszerben elérhetd funkciok

A rendszer funkcidinak tobbségét a felhaszndlé a képernySkon elhelyezkedé gombok
megnyomadsaval érheti el. A fellileteken elérhet6 funkcidk és az elérésiikre szolgalé gombok listdja a
kovetkez6:
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Megse

Ha a felhaszndlé a rendszer egy fellletén
modositasokat hajt végre és a mégse gombra
kattint, arra a lapra keriil, ahonnan a feliiletet
megnyitotta. A felhasznald feliileten végzett
modositasai elvesznek.

Vissza

A rendszer egy lapjanak megtekintésekor a
vissza gombra kattintva a felhasznalé arra az
oldalra keriil, ahonnan a lapot megnyitotta.

A mentés gombra kattintva a felhasznald
elmentheti az aktudlisan szerkesztett lap
modositasait. A felhasznaldt a rendszer ezutan
arra az oldalra navigalja, ahonnan a szerkesztett
lapot megnyitotta.

Keresés

A felhaszndlé a keresés gombra kattintva
kereshet az altala bedllitott keresési feltételek
szerint, ekkor a talalatok listanézetben jelennek
meg a képernyén.

Részletes kereseés ...

A részletes keresésre kattintaskor a rendszer
bdviti a lehetséges keresési feltételek listajat, az
uj feltételek az alapértelmezettek mellett
jelennek meg a képernydn.

Amennyiben egy beviteli mezénél elérheté a
bongész6 funkcid, a felhasznalé a nagyitéra
kattintva egy felugré ablakban kereshet és
vdlaszthat a beviteli mez6 elérhet§ értékei
kozdl.

N

Lista megtekintésekor a lista soranak jobb
oldalan taldlhaté ceruza ikonra kattintva a
felhaszndldé megkezdheti a sorban taldlhaté
elem szerkesztését.

A lista egy elemének szerkesztésekor az elem
sordanak jobb oldalan taldlhatdé pipa ikonra
kattintva a felhaszndld elmentheti a lista elemén
végzett mddositasait.

4
v

A lista egy elemének szerkesztésekor az elem
soranak jobb oldaldn talalhato X ikonra kattintva
a felhasznalé elvetheti a lista elemén végzett
maodositasait.

]

Lista megtekintésekor a lista sordnak jobb
oldaldn taldlhatdé szemetes ikonra kattintva a
felhaszndld torolheti a sor elemét a lista elemei
kozdl.

Uj felhasznalé hozzaadasa

Amennyiben a fellleten megjelenitett listdhoz a
felhasznald madositasi jogosultsaggal
rendelkezik, az Uj elem hozzdadasa/rogzitése
gombra kattintva a felugré ablakban Uj rekordot
adhat a listdhoz.
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Uj dokumentum csatolasa

Amennyiben a rendszerben végrehajtott
modositasok igazolasa szlikséges, a felhasznald
az Uj dokumentum csatoldsa gombra kattintva
tallézhatja a dokumentumot a szamitogépe
meghajtdirdl.

A kérelem bekiildése

A kérelem bekiildése gomb hasznalatdval a
felhasznald elkiildheti a szerkesztés alatt allo
kérelmét az annak elbirdldsdaban illetékes
szervnek.

3.2. Kereso felUletek kezelése

Ha a rendszer lapjdn lista talalhatd, ami a rendszer egy nyilvantartdsanak elemeit jeleniti meg,
felhasznaldonak jellemzGen lehetdsége van a lista felett talalhatd keresd feliilet segitségével szlrni a
lista elemeit. A keresési mezGk mellett zardjelben elhelyezett megjegyzések segitséget nyujthatnak a

keresési mez6k hasznalataban.

A képernyén elérhetd funkcidk:

o Keresés: a gomb hasznalatdval a keresé feliilet alatt taldlhatd lista elemei szlirhet6k a

megadott keresési feltételeknek szerint.

o Részletes keresés: ha a keresé fellileten elérhet6 a részletes keresés funkcid, a felhasznald a

s

gomb hasznalatdval kib6vitheti az elérhet6 keresési feltételek listajat

o Egyszerli keresés: a keresd feliilet részletes keresés nézetében a gombra hasznalatdval a
felhasznald visszavalthat a feliilet alapértelmetett nézetéhez.

e Legordiild lista: amennyiben egy keresési mezd csak néhany elérheté értékkel rendelkezik, a
felhasznalé a mez6re kattintva valaszthat a rendelkezésre all6 értékek kozul

o BoOngészb funkcid: ha egy keresési mezénél elérheté a bongészd funkcid, a felhasznald a El
gomb hasznalataval egy felugrd ablakban kereseti és vdlaszhatja ki a kivant keresési értéket.

Vizsgaszervezdk nyilvantartasa

NAH / OM azonosito Intézmény megnevezeés (részlet)

Intézmeny tipusa

Osszes ~

Székhely (varos, részlet) Terem (varos, részlet) @

Kepzési teriilet

Szakma / Szakképesités / Résszakma

50722 24 07 - Papirgyarto és -feldolgozd, csomagoloszer-gyarto technikus (Papirgyarto és -feldolgozé szakmairany)

B Keresés Egyszer( kereses ...

2. sz.dbra: A rendszer keresd feliileteinek felépitése
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3.3. Listak kezelése

A rendszer az dltala tarolt adatokat jellemzGen listanézetben jeleniti meg a képernyén. A
fejezetben ezen listak kezelése kerlil bemutatdsra. Az alabbi képen egy lathatd a listak kdzil melyeket
a rendszer tartalmaz.

A lista fejlécében a lista megnevezése szerepel, a tablazat els6 sordban pedig a lista rekordjainak
egyes tulajdonsdgai lathatok. A tablazat ezt kdvetd sorai tartalmazzdk a lista rekordjait. A lista also
savjanak bal oldalan a Z: jelet kévet6 szam azt mutatja, hogy a lista hany rekordot tartalmaz

s s

alapértelmezés szerint, vagy azt, hogy hany rekord felelt meg a felhasznalé dltal sz(ir6k alkalmazasaval
futtatott keresésnek.

A képernyén elérhetd funkcidk:

Megjelenitett talalatok szama: a lista alsé savjanak jobb oldalan talalhaté legordilé listaba
kattintva a felhasznalé bedllithatja, hogy a rendszer hany rekordot jelenitsen meg a lista egy
oldaldan.

Navigdlas a lista oldalai k6zott: a sav kdzepén talalhato felllet a lista oldalai kozti navigdlasra
szolgal. A megjelend szamokra kattintva a felhasznalé maga valaszhatja ki, hogy a talalatok
melyik oldaldt szeretné megtekinteni, a megfelel6 nyilra kattintva a kovetkezd, vagy el6z6
oldal érhet6 el, a kett6s nyilakra kattintast kovetGen pedig a talalatok utolso, vagy elsé oldalat
jeleniti meg a rendszer.

Lista elemeinek kijel6lése: a lista bal oldali els6 oszlopanak celldira kattintva a felhasznalonak
lehet6sége van kijeldlni rekordokat a listabal.

Lista elemeinek exportaldsa: a lista fejlécének jobb oldalan taldlhatd ,,... kivalasztott elem
exportalasa” gombra kattintva a felhasznald csv formatumban mentheti le szamitégépére az
altala kivalasztott elemek listajat. Amennyiben a felhaszndlé egy rekordot sem jeldlt ki a
listdbdl, a gombra kattintva a lista 6sszes elemét toltheti le.

Vizsgaszervezok listaja & 1 kivalasztott elem exportalasa

Intézmény neve NAH azonosito OM azonosité Tipusa Székhely cime
ILCSI- Lloyd Ipartestiileti Technikum NAH-7-0002/2017 201087 VK 9022 Gyér, Arany Janos u. 31/A.
Kézép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum NAH-1-1495/2019 203061/002 VK 1062 Budapest, Andréssy Ut 63-65.
Budapesti Fuiggetlen Vizsgakézpont HU-V-0006/2019 VK 1074 Budapest, Dohany u. 65. fsz: 1.
Gyéri Akkreditalt Vizsgakdzpont NAH-1-1859/2019 VK 9025 Gyér, Kossuth Lajos utca 22/A
Ejgsgiijg Sg;f?sgﬁﬁi"kﬁﬁc Berzeviczy Gergely Két Tanitasi Nyelvd 203061/003 SzK 1047 Budapest, Baross utca 72.
2 > » 20 v

3. sz. dbra: a rendszer listdinak felépitése
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4. Torzsadatok kezelése

4.1. Vizsgaszervezl intézmények megtekintése

Az Innovativ Képzéstamogatd Kozpont (tovdbbiakban IKK) munkatarsainak (az IKK Intézmény
jovahagyd, az IKK Intézmény megtekintd és IKK Admin szerepkor( felhasznaldinak) lehet&sége van a
vizsgaszervez6 intézmények nyilvantartdsdanak megtekintésére. Az intézmények listdjanak
megtekintéséhez a felhaszndléonak a bal oldali meni ,Vizsgaszervez6k” menipont alatti
,Nyilvantartas” lapra kell navigalnia a meniipontra kattintva.

4.1.1. Keresés a nyilvantartasban

A megjelend lap felsé részén taldlhatd keresési fellileten a felhasznaldnak lehet&sége van
paramétereket megadva sz(irni a vizsgaszervezdk nyilvantartdsat, bongészni a keresés eredményeként
kapott vizsgaszervezd intézmények listajaban, valamint megtekinteni azok adatlapjat.

A keresés , Terem” beviteli mezdje arra nyujt lehetdséget, hogy a mez6ben tetszbleges telepiilést
megadva a felhasznald azokra az intézményekre szlirhessen, melyek a megadott telepllésen vizsga
szervezésére alkalmas teremmel rendelkeznek. Ha a felhasznalé a ,Képzési teriilet” vagy a ,,Szakma /
Szakképesités / Részszakma” mezbkbe elkezdi bevinni azok kddjat, a rendszer felajanlja lehetdségként
a nyilvantartasukbdl azokat, melyek tartalmazzdk a bevitt karaktereket.

A képerny6n elérhetd funkcidk:

o Keresés: a gomb hasznalataval a felhasznalé a megadott paraméterek szerint kereshet a
vizsgaszervezl intézmények nyilvantartasaban. A keresés funkcidi a Keresé feliletek kezelése
pontban keriltek bemutatasra.

o Nyilvantartds megtekintése: a felhaszndldénak lehet6sége van a megtekinteni a keresése
eredményeképp kapott vizsgaszervez6 intézmények listdjat. A lista funkcidi a Listak kezelése
pontban keriiltek bemutatdsra.

e Intézmény adatlapjanak megtekintése: a lista Intézmény neve oszlopdban a vizsgaszervez§

intézmények megnevezései hivatkozasként funkciondlnak, rajuk kattintva a felhaszndlét a
kivalasztott intézmény adatlapjara navigalja a rendszer.
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Vizsgaszervezdk nyilvantartasa

NAH / OM azonosité Intézmény megnevezés (részlet) Intézmény tipusa

Osszes v

Székhely (varos, részlet) Terem (varos, részlet) (&)

Képzési tertlet

0588 - Tobb tudomanyteriiletet atfogd programek, a természettudomanyok, a matematika és a statisztika fdirany talsalyaval E

Szakma / Szakképesités / Résszakma

50722 24 07 - Papirgyartd és -feldolgozd, csomagoloszer-gyartd technikus (Papirgyarié és -feldolgozo szakmairany) E Egyszerii keresés .

4. sz. dbra: Keresés az intézmények nyilvantartdsaban

4.1.2. Avizsgaszervezd intézmény adatlapja

Az intézmény adatlapjan megtekinthet6 a kivalasztott intézményrdl a Vizsgarendszerben
nyilvantartott informacid. Az adatlap részei kozotti navigacio a fellilet fejlécében taldlhato
menupontokra kattintdssal lehetséges. Az IKK Intézmény jévahagyd és IKK Admin szerepkoérrel
rendelkezé felhasznaldja a fellleten az intézmények adatainak megtekintése mellett adataik
maodositasara is jogosult.

Az Alapadatok lap tartalmazza az intézmény azonositadsahoz sziikséges adatokat, valamint az
intézmény elérhetfségeit. A Képvisel6k adatai lapon az intézmény vezetésének adatai és
elérhet6ségei szerepelnek. Az fejléc 3. menilipontja a vizsgaszervez6 tipusanak fliggvényében eltérd —
Vizsgakozpont esetén ,Akkreditdlt képzési teriletek”, Szakképz6 intézmény esetén ,Szakmdk,
szakképesitések”.

Vizsgaszervezd adatlapja

Keépviseltk Akkreditalt Bedllitott

Alapadatok adatai képzési teriletek jogosultsagok

Intézmény neve

Vizsgaszervezd hivatalos U] megnevezese

Vizsgaszervezd tipusa

Vizsgakdzpont v

Adoszam

12345678-2-12

NAH Azonosite OM azonosité
NAH-1-1206/2019 123456/001
Szeékhely
1123 Attila at 154
Intézményi telefonszéam Intézmeényi kozponti e-mail cim
+3612345678 info@intezmeny.hu
Honlap cime

https://www.intezmeny.hu

5. sz. dbra: Az intézmény adatlapja — Alapadatok
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Vizsgaszervezd adatlapja

Alapadatok

Intézmeény vezetdje
Viselt név

Vezetd Balazs

Telefonszam

+36209557654

Képviseltk
adatai

Akkreditalt

Beoszias

képzési teriiletek

Beallitott

Ugyvezetd igazgato

E-mail cim

Jogosultsagok

vezeto.balazs@intezmeny.hu

Foglalkoztatas modja
Faallasu
Intézmény mindségiranyitéasi vezetdje

Viselt név Beoszias

Mindségbiztositd Zsolt Mindségiranyitasi szakértd

Telefonszam E-mail cim

+36309876543 m.zsolt@gmail.com

6. sz. dbra: Az intézmény adatlapja — Képvisel6k adatai

Vizsgakdzpont esetén a képerny6n azok az akkreditalt képzési teriiletek talalhatdak, melyeken a
vizsgaszervez6 intézmény érvényes akkreditacioval rendelkezik. A képzési teriiletek KEOR-ja és
megnevezése mellett |athatd az adott terllethez tartozd akkreditacié kezdd és végdatuma, valamint
—adott esetben — a vizsgaztatasi jogosultsag felfliggesztésének id6tartama, amennyiben felfliggesztés
lett ra bedllitva. Szakképzs intézmény esetén a fellileten azok a Szakmak és szakképesitések jelennek
meg, melyekhez az intézmény vizsga szervezésére jogosult. A két lap listainak kezelése megegyezik és
a Listak kezelése pontban kerilt bemutatasra.

Vizsgaszervez6 adatlapja

Akkreditalt
képzési teriiletek

Akkreditalt képzési teriletek

Beallitott
jogosultsagok

Kepviselok

Alapadatok adatai

KEOR KEOR megnevezése Akll((;ggg:i:ié AKk:’r%cg;écié Felfliggesztés(ek)

[th,ct]  [textbox, contains]

0222 = Torténelem és régészet Q. 2021.09.01 2021.09.10

0222  Térténelem és régészet 2021.09.15 2026.09.30

0411 Konyvelés és adézas 2021.10.15 2026.09.15

0611 = Szamitastechnikai alkalmazasok 2021.09.01 2026.08.02 2022.01.01 - 2026.08.02

0612  Adatbazisok, halézattervezés és adminisztracio 2021.09.01 2026.08.02 2021.12.01 - 2021.12.31
2022.03.01 - 2022.04.30

0613  Szoftverek és alkalmazasok fejlesztése és elemzése 2021.09.01 2026.08.02 2021.03.01 - 2021.04.30
2021.03.01 - 2021.04.30

¥:56 1T 2 3 » » 20 v

7. sz.abra: Az intézmény adatlapja — Akkreditdlt képzési teriiletek
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A bedllitott jogosultsagok lapon |év6 jogok hatarozzak meg, hogy a vizsgaszervezd intézmény
milyen tipusu vizsgdk szervezésére jogosult a rendszerben. Azon vizsgatipusok elStt, melyek
szervezésére az intézmény jogosult, a négyzetben pipdk szerepelnek. Amennyiben a ,Hasznalhatja a
Vizsgaszervez6 funkcidkat” jogosultsaggal az intézmény nem rendelkezik, szdamdra a Vizsgarendszer
vizsgaszervezéshez és lebonyolitdsdhoz kapcsolddd funkciéi nem elérhetéek. A bedllitott

jogosultsagok és a vizsgaztatasi teriiletek egylttesen meghatdrozzak, hogy az intézmény milyen
vizsgadk szervezésére jogosult a rendszerben. A jogosultsagok mddositasara az IKK Admin és IKK
Intézmény jovahagyo felhasznaldk szamdra engedélyezett.

Vizsgaszervezo adatlapja

Képviselék Akkreditalt Beallitott

Alapadatok adatai képzési tertiletek jogosultsagok

Kert vizsgaszervezési jogosultsagok
[[] Szakmai és képesité vizsga
[[] OKJ-s vizsga
[] Agazati alapvizsga

[] Kompetencia mérés

[[] Hasznahatja a Vizsgaszervezd funkciokat

8. sz. dbra: Az intézmény adatlapja — Bedllitott jogosultsagok

Alapértelmezetten vizsgakozpont esetén az alabbi értékek jel6ltek:

e Szakmai és képesit6 vizsga
e Hasznalhatja a Vizsgaszervez6 funkcidkat

Alapértelmezetten szakképzG6 intézmény esetén az alabbi értékek jeldltek:

e Szakmai és képesitd vizsga (ha kapcsolddd szakma vagy szakképesités rogzitésre kerilt a
,Szakmak, szakképesitések” felileten)

e OKlJ-s vizsga (ha kapcsolddd szakma vagy szakképesités rogzitésre kerilt a ,Szakmak,
szakképesitések” feliileten)

e Agazati alapvizsga

e Kompetencia mérés

e Hasznalhatja a Vizsgaszervez6 funkcidkat

4.2. VizsgaszervezB8k kerelmeinek kezelése

< sz

regisztraciét kovetd adatvaltoztatasi kérelmeit az IKK Intézmény jovahagyo szerepkodrd munkatarsai
ellenérzik, illetve hagyjak jova.

A vizsgaszervezd intézmények kérelmei a képernyd bal oldaldan taldlhaté menijébdl a
,Vizsgaszervez6k” menilipont , Kérelmek” pontjara kattintva érheté el. A megjelend lap fels6 részén a
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felhasznalo keresési paraméterek megaddsaval tud keresni a kérelmek nyilvantartasaban intézmény,
kérelem tipusa és a kérelem statusza szerint. A keresési paraméterek beallitdsa, majd a , Keresés”
gombra kattintds utan a rendszer listazza a keresési feltételeknek megfelel6 kérelmeket. A megjelend
lista kezelése a Listak kezelése pontban keriilt bemutatasra.

Vizsgaszervezd nyilvantartas kérelmek kezelése

NAH / OM azonosito Intézmény megnevezes (részlet) Intézmény tipusa

Szakképzé intézmeny v

Kérelem tipusa Kérelem statusza

Osszes

M Osszes v Keresés

Vizsgaszervezd nyilvantartas kerelmek listja

Intézmény neve NAH azonosité OM azonosito Tipusa Kérelem tipusa Bekiildés idépontja Statusz
ILCSI- Lioyd Ipartestileti Technikum 123456789 201087 VK Regisziracio 2021.09.01 12:34:56 Elfogadva
ILCSI- Lioyd Ipartestilleti Technikum 123456789 201087 VK Valtozas bejelentés 2021.09.10 09:11:22 Bekiildve
Budapesti Gazdasagi SZC Békésy Gydrgy Technikum 203061/002 SzK Valtozas bejelentés 2021.09.16 18:08:12 Elutasitva
Budapesti Gazdasagi SZC Békesy Gyorgy Technikum 203061/002 SzK Valtozas bejelentés 2021.09.16 18:09:57 Bekiildve

9. sz. dbra: Vizsgaszervezd intézmények kérelmei

4.2.1. Regisztracios kérelem kezelése

Amennyiben a kérelmek listajdban a ,Bekildve” statuszi kérelem tipusa regisztracid, a
vizsgaszervezd intézmény regisztracids kérelmét lehet elbiralni.

A regisztracids kérelem elbiraldsa sordan a felhaszndlénak at kell tekintenie az intézmény
regisztracié sordn megadott adatait, csatolt dokumentumait. A regisztraciés kérelem torzse
megegyezik a vizsgaszervez$ intézmény adatlapjanak részeivel, mely A vizsgaszervez§ intézmény
adatlapja pontban kerilt bemutatdsra. Az adatlap lapjain felil megjelenik a feliilet fejlécében a
,Csatolt dokumentumok” lap, ahol az intézmény adminisztratora altal csatolt dokumentumok
szerepelnek.

A kérelem elbiralasa soran elérhetd funkciok:

Jovahagyds: amennyiben a regisztracidés kérelemben szerepl6é adatok megfelel6ek, és a
megadott vizsgaztatdsi jogosultsagokat a csatolt dokumentumok aldtdmasztjadk, a gomb
haszndlataval a felhaszndlé elfogadhatja az intézmény regisztraciojat. Ekkor az intézmény
regisztracidja véglegesiil, annak adatlapja megjelenik a vizsgaszervezdk nyilvantartasaban. A
felhaszndlo visszakeril a , Kérelmek nyilvantartdsa” lapra, ahol a kezelt kérelem , Elfogadva”
statusszal fog szerepelni.

Elutasitds: amennyiben a regisztriciés kérelemben foglaltak nem megfelel6ek, a gomb
haszndlataval elutasithatja az intézmény regisztracidjat. A kérelem elutasitasa esetén feliilet
tetején taldlhaté dontés indoklasa mez6 kitoltése kotelez6. A kérelem elutasitdsa esetén az
elutasitott kérelem a dontés indokldsaval egyilitt megjelenik az intézmény szdmara, a
felhaszndld visszakeril a , Kérelmek nyilvantartdsa” lapra, ahol a kezelt kérelem , Elutasitva”
statusszal fog szerepelni.
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e Dontés indoklasa: a felhaszndald a kérelem elbiralasa soran a kérelem tetején taldlhatéo mez6
kitoltésével megindokolhatja dontését a kérvényt benyujtonak. A dontés elutasitasa esetén a
dontés indoklasa kotelezé.

e Meégse: a gomb haszndlatdval a felhasznalét a rendszer a , Kérelmek nyilvantartasa” lapra
navigalja, a kérelem statusza pedig véltozatlanul ,Bekildve” lesz.

4.2.2. Adatvaltozasi kérelem kezelése

Ha valtozas kovetkezik be az intézményi alapadatokban, vagy akkreditaciés jogosultsagokban,
melyeket az intézmény a Vizsgarendszer szamdra szolgdltatott, az érintett adatokat a rendszerben is
frissiteni szikséges, mely frissitést az intézménynek kell kezdeményeznie. Az adatok frissitése soran a
vizsgaszervezd intézmény adatvdltozasi kérelmet nyujt be a rendszerben, melyet az IKK Intézményi
joévahagyd jogosultsagu felhaszndléjanak kell elbiralnia.

Az adatvaltozasi kérelem elbirdlasa sordn a felhaszndlénak at kell tekintenie az intézmény
madositani kivant adatait. Az adatvaltoztatasi kérelem térzse megegyezik a vizsgaszervezé intézmény
adatlapjanak részeivel, mely A vizsgaszervezd intézmény adatlapja pontban keriilt bemutatasra.

A kérelem kiegésziil az adatlap pontjain kiviil a ,,Csatolt dokumentumok” és az ,Adatvéltozasok
attekintése” lappal. Az , Adatvéltozasok” lapon a rendszer 6sszefoglalja a felhaszndld szamara, hogy
mely mez6k mddositasat kérelmezte az intézmény adminisztratora, valamint, hogy mi volt a mezé
eredeti — és mi lett az Uj értéke. A ,Csatolt dokumentumok” lapon a felhasznalé megtekintheti az
intézmény 4dltal csatolt dokumentumokat, melyeknek ald kell tdmasztania a kérvényezett
valtoztatasokat. A kérelem elbirdlasa a Regisztracids kérelem kezelése pontban leirtakkal azonos
maodon torténik.

Vizsgaszervez$ adatlap valtozas bejelentése - BEKULDVE

Bekildve: 2021.09.16. 20:56:14 (Vizsgaszervezo Viktor)

Indoklas:

Képviseldk Akkreditalt Csatolt Adatvaltozasok

Alapadatok adatai képzési terliletek dokumentumok attekintése

Intezmeny neve *

Vizsgaszervezo hivatalos Uj megnevezése

Vizsgaszervezd tipusa *

Vizsgakdzpont v
Adoszam *
12345678-2-12
NAH Azonosité OM azonositd
NAH-1-1206/2019 123456/001
Szekhely *
1123 Attila Gt 154, E
Intézményi telefonszam * Intézményi kézponti e-mail cim *
+3612345678 info@intezmeny.hu
Honlap cime *

https://www.intezmeny.hu

10. sz. dbra: Az intézmény adatlapja — Vdltozds bejelentése adatlap
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Vizsgakézpont Rendszer (@) IKKAmilia

Nyit6lap
) : Vizsgaszervez adatlap valtozas bejelentése - BEKULDVE
Vizsgaszervez6k

Kérelmek Bekiildve: 2021.09.16. 20:56:14 (Vizsgaszervezd Viktor)

Nyilvantartas Indoklas

Torzsadatok

Felhasznalok kezelése Képviseldk Akkreditalt Csatolt Adatvéltozasok
Alapadatok adatai képzési teruletek k attekintése
Szakmak, szakképesitések
kezelé: -
erelese Mezd neve 0 értek Régi érték
Sajat vizsgdim
Intézmény megnevezése szmény Uj hivatalos : gzmény régi neve
Meghirdetett vizsgak
cgnirdetett vizsga 0511 Seamitastechnikal alkalmazicok Akkrediticis vége: 2025.12.31 Akkreditacio vége: 2025.08.02
. . . Felfiggesztés kezdete Felfuggesztés kezdete: 2022.01.01
Vizsgajelentkezéseim
Bedll . Akkreditécio kezdete: 2021.09.01
eallitaso i L1 e & . ‘s P Akkreditacio vége: 2026 08 02
0812 & (iorolve) Felfiiggesztés kezdete: 2021.12.01
Profil adatok Felfiiggesztés vége: 202112 31
Megjelenités 0412 Pénzugy, bank és biztositds e e aa )

Ugyfeélszolgalat

e [ megse |

11. sz. dbra Vdltozds bejelentése- Adatvdltozds dttekintése

4.3. Felhasznaldk kezelése

Az IKK Adminnak van arra jogosultsaga, hogy karban tartsa a felhasznaldk IKK-s és vizsgaszervezgi
szerepkoreit, illetve Uj felhaszndlét regisztralhat. Speciadlis eset, hogy egyedil 6 hozhat létre
vizsgaszervez6 intézmény regisztraciéjdhoz VSZ admin szerepkorl felhaszndlét, aki ezzel a

jogosultsaggal be tud kildeni Uj vizsgaszervezdre vonatkozo regisztracids kérelmet.

A felhasznaldk kezeld feliilete a ,,Felhasznalék” lap, a bal oldali meniisav ,Felhasznalok kezelése”
pontjara kattintva érhetd el a , Torzsadatok” menipont alatt.

A képernyG tetején egy keresG feliilet taldlhatd, ahol a rendszer 6sszes regisztralt felhasznaléja
kozott lehet keresni név és szerepkor szerint. A szerepkdr mez6 legordilé listajabol valasztva a keresés
eredménye csak olyan felhasznaldkat fog tartalmazni, akik rendelkeznek a beadllitott szerepkérrel.
Amennyiben az ,Az inaktiv szerepkorok is jelenjenek meg” be van jel6lve, a rendszer csak olyan
felhasznaldkat fog megjeleniteni, akiknek a rendszer nyilvantartdasaban érvényes a keresett
szerepkorik.

A képernyé6n elérhet6 funkcidk:

o Keresés: a keresés gomb hasznalataval a rendszer listazza a keresési feltételeknek megfelel6
felhaszndlokat. A listdk kezelése a Listak kezelése pontban kerilt bemutatasra. A lista elsé
oszlopai tartalmazzdk a felhasznald elérhetGségeit, a Szerepkor oszlop megjeleniti a
felhaszndld szerepkoreit, a FelelGs szervezet oszlop pedig azt a szervezetet, akihez a
felhasznald tartozik, aki egyben a felhaszndld karbantartdja is.

oldal 16 / 21 eKRETA Informatikai Zrt.
1111 Budapest, Budafoki ut 59.
info@ekreta.hu



Elektronikus Vizsgaugyviteli informacids rendszer y -
Felhasznaloi kézikonyv az IKK felhasznalok részére f/ \

o Felhasznalé megtekintése: a listdban szerepl6 felhasznaldk nevei linkként funkcionalnak,
rajuk kattintva megtekinthetd a felhasznalé adatlapja.

e Uj felhasznal6 hozzaadasa: a gomb hasznalatdval j felhasznaléi fiok regisztralasa végezhet6
el. Az Uj fiok hozzdadasanak lépései a Uj felhaszndldi fidk létrehozdsa pontban keriilt
bemutatasra.

Felhasznaldk

Neév (részlet) Szerepkér

(Osszes) ~ [ Azinaktiv szerepkarok is jelenjenek meg

Keresés

Munkatarsak listaja & 1kivalasziott elem exportalasa
[1 Nev E-mail Telefonszam Felelos szervezet Szerepkor(ok)
[ 1 Szabd Aszmet Janos szabo.aszmetjanos@gmail.com +36301234567 KAV Kozlekedesi ﬁ\l;ilgoaﬁts;%l és Vizsgakdzpont Intezmény vezetd

KAV Kozlekedési Alkalmassagi és Vizsgakdzpont

[1 Lakatos Enriké elakatos@yahoo.co.uk +3613322344 Nonprofit Kft. Intézmeny vezett; Admin
[X] = Kozma Brohe Magdolna csincsilla@citromail.hu +3623123456 NSZFH Vizsgaszervezd

[1 Varga Fahéj Doéra cinnamon1973@windowslive.com +180099899888 IKK Vizsgaszervez6

[1 Ellép Lukréciusz aaxsddff33444@10minutemail.com +36707654321 Budapesti Fliggetlen Vizsgak&zpont Intezmény vezettd

[1 Fekete Zuriel fekete.z@gmail.com +36209542071 Budapesti Fliggetlen Vizsgakdzpont Vizsgaszervezd

[1 Jelentkezd Anna j-anna@gmail.com +36301122334

54 12 3 » » 20 v

Uj felhasznalé hozzaadasa

12. sz. dbra: A felhaszndldk lap

4.3.1. Afelhaszndld adatlapja

A felhasznaldk neve a listaban linkként funkcional, arra kattintva a rendszer a valasztott
felhasznalo szerkeszthetd adatlapjara navigal. Az ,, Alapadatok” lap tartalmazza a felhaszndlé adatait,
elérhet6ségeit, a rendszerben hasznalt felhaszndlonevét, valamint azt az un. felel6s szervezetet,
akihez tartozdan egy arra jogosult felhasznald a felhaszndlét regisztralta (feltéve, hogy a felhasznalé
nem sajat magat regisztralta). Ennek abbdl a szempontbdl van jelent&sége, hogy ha van felelés
szervezete a felhasznaldnak, akkor a felhasznaldnevén és jelszavan kivil mdas adatait csak a felelGs
szervezet tudja karbantartani.
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- Vizsgaztatasi

Alapadatok Szerepkordk szerepkdrok
Viselt név *

Toth Toth
Szilletési név *

Toth Tamas
Anyja neve *

Minta Anna
Sziletési datum * Sziletesi hely *

1987.10.14. B Kistarcsa
E-mail * Telefonszam *

toth.tamas@gmail.com +36203658748

Felelds szervezet

13. sz. dbra: A felhaszndlo adatlapja — Alapadatok

Az adatlap ,Szerepkorok” lapjan talalhatd lista megmutatja, hogy a felhaszndlé melyik
szervezetnél milyen szerepkort tolt be — az itt taldlhatd szerepkoérei hatarozzak meg, hogy a rendszer

funkcidi kozil melyek érhet6k el szdmdra. A szerepkor lista sorai a jobb oldalan taldlhaté ¢ ikonra

kattintva médosithatok, a i) ikonra kattintva pedig torolhetSk. A listak kezelése a Listak kezelése
pontban keriilt bemutatasra. Uj szerepkor a felhasznalénak a lista aljan taldlhaté ,Uj szerepkor
hozzaadasa” gombbal adhato.

A képernyén elérhet6 funkcidk:

Uj szerepkor hozzaadasa: a gomb hasznélataval Uj szerepkor adhaté a felhasznalénak. A lista
elsé oszlopa tartalmazza a szervezet megnevezését, Uj sor hozzdadasa esetén a EXikonra
kattintva felugréd ablak jelenik meg, melyben a rendszer altal nyilvantartott szervezetek
kereshet6k. A masodik oszlop a felhasznald adott intézménynél betoltott szerepkorét
tartalmazza, Uj sor hozzaaddsa esetén a kivalasztott intézmény lehetséges szerepkorei kdzl
valaszthat a felhaszndlé. A lista harmadik oszlopa a szerepkorok érvényességi idejét
tartalmazza — amennyiben az érvényességi idé lejar, a felhasznaléhoz tartozé szerepkor
statuszt valt, Uj statusza , Inaktiv” lesz és a felhaszndlo elveszti a szerepkorhoz tartozé
jogosultsagat.

»
Szerepkor szerkesztése: a lista sorai a jobb oldalan talalhaté 4 ikonra kattintva a
szerepkorok adatai médosithatok.

Mddositasok jovahagyasa: a szerkesztés alatt allé sor jobb oldalan talalhato ikonra
kattintva a felhaszndlé elmentheti a soron végzett mddositasait.
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Mddositasok elvetése: a szerkesztés alatt all6 sor jobb oldaldn talalhaté ikonra kattintva

L]
a felhaszndlé elvetheti a soron végzett mddositasait
o Szerepkor torlése: a lista sorai a jobb oldalan taldlhaté m ikonra kattintva a szerepkorok
torolhetdk a listabol
s Vizsgaztatasi
Alapadatok Szerepkorok szerepkdrok
Felhasznalo szervezeti szerepkoreinek listaja
Szervezet Szerepkdr Erv. kezdete és vége
KAV Kozlekedési Alkalmassagi és Vizsgakozpont Nonprofit Kift. VSZ Intezmény vezetd 2021.09.01 - 2026.08.31 &
KAV Kozlekedési Alkalmassagi €s Vizsgakozpont Nonprofit Kft. VSZ Admin 2021.09.01 - 2026.08.31 &S o
KAV Kézlekedési Alkalmassagi és Vizsgakdzpont Nonprofit Kft. VS8Z Vizsgaszervezd 2020.08.01 - 2021.08.31 & o
NSZFH NSZFH Admin 2022.03.01 - 2024.12.31 &S o
IKK IKK Intézmény megtekintd 2021.10.17 - &
VSZ Intézmény vezetd 2021.10.17 - )

4 1 2 3 »

Uj szerepkér hozzaadasa

Uj jelsz6 e-mail kikiildése

= - i

14.

Kérjiik valasszon szerepkért! v | 8888.88.88 (%) 8888.88.88(

» 20 v

sz. dbra: A felhaszndlo adatlapja — Szerepkérék

A | Vizsgaztatasi szerepkorok” lap megjelenitésre szolgdl: a vizsgaszervez6i felhasznaloi
kézikbnyvben irtak szerint a vizsgaszervezd intézmény VSZ Adminja jogosult a szervezethez
hozzdrendelni azokat a felhaszndldkat, akik a szervezetnél valamilyen vizsgaztatasi szerepkort
tolthetnek be, és e szerepkoérik alapjan a megszervezett vizsgakra vizsgaszerepl6i megbizdst

kaphatnak.
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Vizsgaztatasi

Alapadatok Szerepkértk szerepkorok

Felhasznalé vizsgaztatési szerepkoreinek listdja

Szervezet Szerepkor Szakma | Szakképesités | Részszakma / Agazat Nyelv(ek) Erv. kezdete és vége

KAV Kézlekedési Alkalmassagi és

Vizsgakazpont Nonprofit Kft Vizsgafelligyeld 02142001 - Népi kézmives (Kosarfond) 2021.09.01 - 2026.08.31
KAV Kézlekedési Alkalmassagi s «

Vizsgakdzpont Nonprofit Kft Jegyzd 2021.09.01 - 2026.08.31
KAV Kozlekedési Alkalmassagi & oo feiagatokat ellato tag 08415001 - Allatorvosi asszisztens angol; német  2020.09.01 - 2021.08.31

Vizsgakszpont Nonprofit Kit.

Pest Megyei es Erd Megyei Joga 50722 24 07 - Papirgyarto és -feldolgozo, csomagoloszer-

Yar03| Kereskedelmi es Vizsgafellgyel& gyarto technikus (Papirgyartd és -feldolgozo szakmairany) angol 2022.03.01 - 2024.12.31
parkamara

Bacs-Kiskun megyei " ' . 50722 24 07 - Papirgyarto és -feldolgozo, csomagoloszer-

Kereskedelmi és Iparkamara Vizsgateligyelo gyarté technikus (Papirgyarto es -feldolgozé szakmairany) 20211017 -
Bacs-Kiskun megyei ,.

Kereskedelmi és Iparkamara Jegyzs 2021.10.17 -

4 1 2 3 > » 20 v

15. sz. dbra: A felhaszndld adatlapja — Vizsgdztatdsi szerepkérék

A moédositasok véglegesitéséhez és a fiok jelszavanak megvaltoztatdsdhoz kapcsolddo funkciok:

e Vissza: Ha a felhaszndalé adatlapjan a megtekintés alatt nem tértént modositas, az oldal aljan
a ,Vissza” gomb elérhetd, mely a felhaszndlot a ,Felhaszndlok” lapra irdnyitja.

e Mentés: Amennyiben a felhasznalé adatlapjan az adminisztrator mddositast hajtott végre, az
oldal aljan taldlhaté ,,Mentés” gomb haszndlataval mentheti mddositasait a rendszerben. A
felhasznalot a rendszer a ,,Felhasznalék” lapra iranyitja.

e Mégse: Amennyiben a felhasznald adatlapjan az adminisztrator médositast hajtott végre, az
oldal aljan talalhatd ,Mégse” gomb hasznalatdval elvetheti a rendszerben végzett
maodositasait. A felhasznaldt a rendszer a ,Felhasznalék” lapra irdnyitja.

o Ujjelsz6 e-mail kikiildése: Abban az esetben, ha a felhasznalé a jelszé elvesztése, vagy egyéb
okok miatt meg szeretné valtoztatni a jelszavat, az IKK Admin a felhasznalé adatlapjanak aljan
taldlhaté gomb hasznalataval jelszé valtoztatd email kiildést kezdeményezhet. Az érintett
felhaszndld a szdmdra kildott emailben taldlhatd linkre kattintva eléri a jelszovaltoztatas
elvégzéséhez sziikséges oldalt.

4.3.2. Ujfelhasznaldi fiok létrehozasa

Az IKK Admin Uj felhasznalét regisztralhat a rendszerbe. A felhaszndlé hozzdaddsat a
,Felhasznalék” lap aljan taldlhaté ,,Uj felhasznalé hozzaaddsa” gombbal lehet megkezdeni. A megnyilé
felllet lapjai tartalmukban és kezelésiikben is megegyeznek A felhasznalé adatlapja fejezetben
bemutatott adtalap lapjaival, az Uj felhasznald szerepkorét is ennek megfeleléen tudja megadni.

A felhaszndld létrehozdsdnak véglegesitésekor amennyiben a felhaszndld személyes adataibdl
tobb is megegyezik egy mar regisztralt felhasznaldéval, a rendszer hibaiizenettel jelzi ezt. Ebben az
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esetben a felhasznalét a ,,Felhasznaldk” lapon kell megkeresni és a fidk szerkesztésével kell hozzaadni

a kivant szerepkoroket.

Az IKK Adminnak van arra jogosultsdga tovabba, hogy létrehozza a vizsgaszervez6 intézmények
VSZ Admin szerepkord felhasznaloit a rendszerben, melyet a vizsgaszervezd intézmény munkatarsai a
rendszeren kivil kérvényeznek. A VSZ Admin regisztraldsakor értelemszerlien ez a felhasznald még
nem tartozik szervezethez, a szerepkorok lapon szervezet megjeldlése nélkil kell a VSZ Admin
szerepkort bedllitani. Az igy létrehozott felhasznaldnak akkor lesz ténylegesen szervezete, ha
regisztrdlja a vizsgaszervezGt és a regisztraciot a Regisztracios kérelem kezelése pontban irtak szerint
az IKK jovahagyja.
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