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1. Bevezetd

Jelen dokumentum ,A vizsgakozpontok akkreditacidjat, nyilvantartdsat, valamint az agazati
alapvizsgak és szakmai vizsgak lebonyolitasat tamogatd informatikai rendszerek megvalédsitdsa, a
rendszerek feladat adatbankjanak pilot feltéltése, valamint kapcsolédd szolgdltatasok nyujtasa”
projekt keretében telepitett KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli informacids rendszer (a tovabbiakban:
Vizsgarendszer) felhaszndléi kézikonyve.

A Vizsgarendszer tekintetében célszer(iségi okokbdl kilon felhasznaldi kézikonyvek késziilnek az
alabbi felhasznaléi csoportok mentén:

- vizsgaszervezd intézmények felhasznaldi
- IKK-s felhasznaldk

- NSZFH-s felhasznaldk

- kamarai felhasznaldk

- vizsgara jelentkez6k

- vizsgaszerepl6k

Jelen felhasznaléi kézikonyv a Vizsgarendszernek a Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Hivatal
(NSZFH) felhasznaldi szamara elérhetd funkcidit mutatja be, mely a rendszerhez készitett logikai
rendszerterv alapjan az alabbi f6bb folyamatokat tartalmazza:

- felhasznaldk kezelése,
- torzsadatok kezelése.

2. Felhasznaldi szerepkorok

A Vizsgarendszerben a felhasznaldknak az aldbbi szerepkorei lehetnek:

e Anonim felhasznalé — regisztraciéval nem rendelkezé felhasznald

o Bejelentkezett felhasznald — regisztracidval rendelkez6, de egyéb alabbi szerepkorrel nem
rendelkezé felhaszndld

e VSZ Admin — vizsgaszervezs intézmény térzsadatait karbantarté jogosultsag

e VSZ Jévdhagyd - vizsgaszervez6 intézményhez tartozé, a vizsgdk meghirdetéséhez,
megszervezéséhez és lebonyolitdsdhoz kapcsolddd intézményvezetdi jogosultsag

e VSZ Vizsgaszervez6 — vizsgaszervezG intézményhez tartozd, a vizsgdk meghirdetéséhez,
megszervezéséhez és lebonyolitdsahoz kapcsolddod vizsgaszervezési jogosultsagu

e |KK Admin — teljeskoérd rendszeradmin jogosultsag

o IKKIntézmény jovahagyo — vizsgaszervezd intézmény regisztracidjat és adatvaltozasi kérelmét
elbirdlo jogosultsag

o |KK Intézmény megtekinté — vizsgaszervezd intézmények nyilvantartdsahoz kapcsolédd
megtekintési jogosultsag

e |KK Torzsadat karbantartd — a rendszer kdzponti torzsadataira (agazatok, szakmak, képzési és
kimeneti kbvetelmények, programkovetelmények) vonatkozo karbantartasi jogosultsag

e NSZFH Admin — teljeskorid rendszeradmin jogosultsag
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NSZFH Intézmény megtekint6 — vizsgaszervezd intézmények és kamarak nyilvantartasahoz
kapcsolédd megtekintési jogosultsag

NSZFH Vizsgabejelentés kezel6 — vizsgaszervez6k részérGl bejelentett vizsgak ellenbrzéséhez
kapcsolddd jogosultsag

NSZFH Torzslapkezel6 — a vizsga torzslapok ellenérzéséhez kapcsolddo jogosultsag

NSZFH Oklevél nyilvantartas kezel6 — a kiadott oklevelek nyilvantartdsahoz kapcsolédé
jogosultsag

NSZFH Torvényességi kérelem kezelS — a rendszerben benyujtott, illetve nyilvantartdsba vett
torvényességi kérelem elbiralashoz kapcsolddo jogosultsag

K Admin — kamarai térzsadatok kezelésére vonatkozé jogosultsag

K Ugyintéz6 — kamarai vizsgafeliigyel&i kijellésre vonatkozd jogosultsag

Az egyes szerepkorokhoz tartozé funkciok ismertetését Id. az adott felhasznaldi csoport részére
készitett kézikonyvben. Egy felhasznalé tobbféle szerepkorrel is rendelkezhet.

Jelen kézikonyv az NSZFH Admin, NSZFH Intézmény megtekintd, NSZFH Vizsgabejelentés
kezel6, NSZFH TorzslapkezelS, NSZFH Oklevél nyilvantartds kezel6, NSZFH Torvényességi kérelem
kezel6 szerepkorokre értelmezett.

oldal 5/29 eKRETA Informatikai Zrt.
1111 Budapest, Budafoki ut 59.
info@ekreta.hu



KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli informacids rendszer 4 -
Felhasznaloi kézikdnyv a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési \ R E I A
Hivatal felhasznaldi szdmara d

3. Arendszer felépitése és kezelése

A Vizsgarendszer felhasznaléi felllete illeszkedik a képerny6 felbontasahoz. A rendszer lapjai
kozott a felhaszndld a képernyG bal oldalan taldlhatdé menlsav pontjaira kattintva navigalhat. Az
oldalsé meniisdv menlii és a képerny6k funkcidi a felhasznald szerepkorétél fliggben érhetbk el. Az
alabbi fejezetben a felhaszndld a rendszer altalanos kezelésérél kaphat tajékoztatast.

Vizsgakozpont Rendszer @

Nyitlap I3

Vizsgaszervezdk ~ ﬁ
Kérelmek E
Nyilvantartas (=]

Tirzsadatok ~ B

Felhasznalok kezelése -

Kamarak ik
Képzd intézmények
Sajat vizsgaim ~ =

Meghirdetett vizsgdk [

St

Vizsgajelentkezéseim K
Beallitasok ~
Profil adatok -
Megjelenités @
Ugyfélszolgélat (@)

1. sz. dbra: A rendszer meniipontjai

3.1.Arendszerben elérhet6 funkcidk

A rendszer funkcidinak tobbségét a felhaszndlé a képernyékon elhelyezkedé gombok
megnyomasaval érheti el. A fellileteken elérhetd funkcidk és az elérésiikre szolgalé gombok listaja a
kovetkez6:
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Ha a felhaszndlé a rendszer egy fellletén
modositasokat hajt végre és a mégse gombra
Megse kattint, arra a lapra keriil, ahonnan a feliiletet
megnyitotta. A felhasznald feliileten végzett
modositasai elvesznek.

A rendszer egy lapjanak megtekintésekor a
Vissza vissza gombra kattintva a felhasznald arra az
oldalra keriil, ahonnan a lapot megnyitotta.

A mentés gombra kattintva a felhasznald
elmentheti az aktudlisan szerkesztett lap
modositasait. A felhasznaldt a rendszer ezutan
arra az oldalra navigalja, ahonnan a szerkesztett
lapot megnyitotta.

A felhaszndlé a keresés gombra kattintva
] kereshet az dltala beallitott keresési feltételek
Keresés szerint, ekkor a taldlatok listanézetben jelennek
meg a képernyén.

A részletes keresésre kattintaskor a rendszer
bdviti a lehetséges keresési feltételek listajat, az
uj feltételek az alapértelmezettek mellett
jelennek meg a képernydn.

Amennyiben egy beviteli mezénél elérheté a

m bongész6 funkcid, a felhasznalé a nagyitéra

Részletes kereseés ...

kattintva egy felugré ablakban kereshet és
valaszthat a beviteli mez6 elérhet6 értékei

kozdl.
Lista megtekintésekor a lista soranak jobb
Ng oldalan taldlhaté ceruza ikonra kattintva a

felhaszndldé megkezdheti a sorban taldlhaté

elem szerkesztését.

A lista egy elemének szerkesztésekor az elem

. soranak jobb oldaldn taldlhaté pipa ikonra
kattintva a felhaszndld elmentheti a lista elemén

végzett mddositasait.
A lista egy elemének szerkesztésekor az elem

v
soranak jobb oldaldn talalhato X ikonra kattintva

a felhasznalé elvetheti a lista elemén végzett

maodositasait.

Lista megtekintésekor a lista sordnak jobb

m‘ oldaldn talalhaté szemetes ikonra kattintva a
felhaszndlo tordlheti a sor elemét a lista elemei

kozil.

Amennyiben a fellleten megjelenitett listdhoz a

felhasznald madositasi jogosultsaggal
Uj felhasznalé hozzaadasa rendelkezik, az Uj elem hozzaadasa/régzitése
gombra kattintva a felugré ablakban Uj rekordot

adhat a listahoz.
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Uj dokumentum csatolasa

Amennyiben a rendszerben végrehajtott
modositasok igazolasa szlikséges, a felhasznald
az Uj dokumentum csatoldsa gombra kattintva
tallézhatja a dokumentumot a szamitogépe
meghajtdirdl.

A kérelem bekiildése

A kérelem bekiildése gomb hasznalatdval a
felhasznald elkiildheti a szerkesztés alatt allo
kérelmét az annak elbirdldsdaban illetékes
szervnek.

3.2. Keres6 felUletek kezelése

Ha a rendszer lapjan lista talalhatd, ami a rendszer egy nyilvantartasanak elemeit jeleniti meg,
felhasznaldonak jellemzGen lehetdsége van a lista felett talalhatd keresd feliilet segitségével szlrni a
lista elemeit. A keresési mezGk mellett zardjelben elhelyezett megjegyzések segitséget nyujthatnak a

keresési mez6k hasznalataban.

A képernyén elérhetd funkcidk:

o Keresés: a gomb hasznalatdval a keresé feliilet alatt taldlhatd lista elemei szlirhet6k a

megadott keresési feltételeknek szerint.

o Részletes keresés: ha a keresé feliileten elérhetd a részletes keresés funkcid, a felhasznald a
gomb hasznalatdval kib6vitheti az elérhet6 keresési feltételek listajat

o Egyszerli keresés: a keresd feliilet részletes keresés nézetében a gombra hasznalatdval a
felhasznald visszavalthat a feliilet alapértelmetett nézetéhez.

e Legordiild lista: amennyiben egy keresési mezd csak néhany elérheté értékkel rendelkezik, a
felhasznald a mezdre kattintva valaszthat a rendelkezésre all6 értékek koziil

o BoOngészb funkcid: ha egy keresési mezénél elérheté a bongészd funkcid, a felhasznald a El
gomb hasznalataval egy felugrd ablakban kereseti és vdlaszhatja ki a kivant keresési értéket.

Vizsgaszervezdk nyilvantartasa

NAH / OM azonosito Intézmény megnevezés (részlet)

Szekhely (varos, reszlet)

Kepzési terlilet

Szakma / Szakkepesités / Résszakma

Terem (varos, részlet) @

Intézmény tipusa

Osszes v

50722 24 07 - Papirgyarto és -feldolgozd, csomagoloszer-gyarté technikus (Papirgyarto és -feldolgozd szakmairany) m Egyszerii keresés ...

2.

sz. dbra: A rendszer keresd feliileteinek felépitése
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3.3. Listak kezelése

A rendszer az altala tarolt adatokat jellemzéen listanézetben jeleniti meg a képernyén. A
fejezetben ezen listak kezelése kerlil bemutatdsra. Az alabbi képen egy lathatd a listak kdzil melyeket
a rendszer tartalmaz.

A lista fejlécében a lista megnevezése szerepel, a tabladzat elsé sordban pedig a lista rekordjainak
egyes tulajdonsdgai lathatok. A tablazat ezt kdvetd sorai tartalmazzdk a lista rekordjait. A lista also
savjanak bal oldalan a Z: jelet kévet6 szam azt mutatja, hogy a lista hany rekordot tartalmaz

s s

alapértelmezés szerint, vagy azt, hogy hany rekord felelt meg a felhasznalé dltal sz(ir6k alkalmazasaval
futtatott keresésnek.

A képernyén elérhetd funkcidk:

Megjelenitett talalatok szama: a lista alsé savjanak jobb oldalan talalhaté legérdilé listaba
kattintva a felhasznalé bedllithatja, hogy a rendszer hany rekordot jelenitsen meg a lista egy
oldaldan.
Navigdlas a lista oldalai k6zott: a sav kozepén talalhato felllet a lista oldalai kozti navigalasra
szolgal. A megjelend szamokra kattintva a felhasznalé maga valaszhatja ki, hogy a talalatok
melyik oldaldt szeretné megtekinteni, a megfelel6 nyilra kattintva a kovetkezd, vagy el6z6
oldal érhet6 el, a kett6s nyilakra kattintast kbévetGen pedig a talalatok utolsé, vagy elsé oldalat
jeleniti meg a rendszer.
Lista elemeinek kijel6lése: a lista bal oldali els6 oszlopanak celldira kattintva a felhasznalonak
lehet6sége van kijeldlni rekordokat a listabal.
Lista elemeinek exportaldsa: a lista fejlécének jobb oldalan taldlhato ,,... kivalasztott elem
exportalasa” gombra kattintva a felhasznald csv formatumban mentheti le szamitégépére az
altala kivalasztott elemek listajat. Amennyiben a felhaszndlé egy rekordot sem jeldlt ki a
listdbdl, a gombra kattintva a lista 6sszes elemét toltheti le.
Vizsgaszervezek listéja & 1 kivalasztott elem exportalasa
Intézmény neve NAH azonosité OM azonosité  Tipusa Székhely cime
ILCSI- Lloyd Ipartestiileti Technikum NAH-7-0002/2017 201087 VK 9022 Gyér, Arany Janos u. 31/A.
Kézép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum NAH-1-1495/2019 203061/002 VK 1062 Budapest, Andréssy tt 63-65.
Budapesti Fuggetlen Vizsgakozpont HU-V-0006/2019 VK 1074 Budapest, Dohany u. 65. fsz: 1.
Gyori Akkreditalt Vizsgakzpont NAH-1-1859/2019 VK 9025 Gyér, Kossuth Lajos utca 22/A
%%mwﬂy@g@ywy@ 203061/003 SzK 1047 Budapest, Baross utca 72.
2 > » 20 v

3. sz. dbra: A rendszer listdinak felépitése
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4. Torzsadatok kezelése

4.1. Felhasznaldk kezelése

Az NSZFH Adminnak van arra jogosultsaga, hogy karban tartsa a felhaszndlék NSZFH-s és
kamarai szerepkoreit, illetve Uj felhasznalot regisztralhat.

A felhasznaldk kezel§ feliilete a ,,Felhaszndlék” lap, a bal oldali meniisav ,Felhasznaldk kezelése”
pontjara kattintva érhet6 el a , Térzsadatok” menipont alatt.

A képernyd tetején egy keresd felllet talalhatd, ahol a rendszer 6sszes regisztralt felhasznaléja
kozott lehet keresni név és szerepkor szerint. A szerepkor mezé legordiilé listdjabol valasztva a keresés
eredménye csak olyan felhasznaldkat fog tartalmazni, akik rendelkeznek a beallitott szerepkérrel.
Amennyiben az ,Az inaktiv szerepkorok is jelenjenek meg” be van jeldlve, a rendszer csak olyan
felhasznaldkat fog megjeleniteni, akiknek a rendszer nyilvantartasaban érvényes a keresett
szerepkorik.

A képernyén elérhet6 funkcidk:

o Keresés: a keresés gomb haszndlataval a rendszer listdzza a keresési feltételeknek megfelel6
felhasznaldkat. A listak kezelése a Listak kezelése pontban keriilt bemutatasra. A lista elsé
oszlopai tartalmazzdk a felhasznald elérhetGségeit, a Szerepkor oszlop megjeleniti a
felhasznald szerepkoreit, a Felel6s szervezet oszlop pedig azt a szervezetet, akihez a
felhaszndld tartozik, aki egyben a felhaszndld karbantartdja is.

o Felhasznalé megtekintése: a listdban szerepl6é felhasznaldk nevei linkként funkcionalnak,
rajuk kattintva megtekinthet6 a felhasznalé adatlapja.

o Ujfelhasznalé hozzaadasa: a gomb hasznalataval Uj felhasznaléi fidk regisztralasa végezhetd
el. Az Uj fiok hozzdadasanak lépései a Uj felhaszndldi fidk létrehozdsa pontban keriilt

bemutatasra.
Felhasznalok

Név (részlet) Szerepkér

(Osszes) ~ | [ Az inaktiv szerepkérok is jelenjenek meg

Munkatarsak listaja &3 1 kivalasztott elem exportalasa

[1 Név E-mail Telefonszam Felelds szervezet Szerepkor(ck)

KAV Kozlekedesi Alkalmassagi és Vizsgakdzpont

[1 Szabd Aszmet Janos szabo.aszmetjanos@gmail.com +36301234567 Nonprofit K, Intézmény vezetd

[1 Lakatos Enriko elakatos@yaho0.co.uk +3613322344 KAV Kézlekedési ﬂ';ﬁ';?gfﬁ%‘_ és Vizsgakzpont Intézmeny vezets; Admin

[X] = Kozma Brohe Magdolna csincsilla@citromail.hu +3623123456 NSZFH Vizsgaszervezd

[] VargaFahéj Déra cinnamon1973@windowslive.com +180099899888 IKK Vizsgaszervezd

[1 Fullép Lukréciusz aaxsddif33444@10minutemail.com +36707654321 Budapesti Fliggetlen Vizsgakézpont Intézmény vezetd

[1 Eekete Zuriel fekete.z@gmail.com +36209542071 Budapesti Fliggetlen Vizsgak&zpont Vizsgaszervezd

[1 Jelentkezd Anna j-anna@gmail.com +36301122334

4 1 2 3 > » 20 v
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4. sz.dbra: A felhaszndldk lap

4.1.1. Afelhaszndld adatlapja

A felhasznaldk neve a listaban linkként funkcional, arra kattintva a rendszer a valasztott
felhasznalo szerkeszthetd adatlapjara navigal. Az , Alapadatok” lap tartalmazza a felhasznalé adatait,
elérhet6ségeit, a rendszerben haszndlt felhasznalonevét, valamint azt az un. felel6s szervezetet,
akihez tartozdan egy arra jogosult felhasznald a felhasznalét regisztralta (feltéve, hogy a felhasznald
nem sajat magat regisztralta). Ennek abbdl a szempontbdl van jelentésége, hogy ha van felel6s
szervezete a felhasznalonak, akkor a felhaszndlénevén és jelszavan kivil mas adatait csak a felelGs
szervezet tudja karbantartani.

_— Vizsgaztatasi

Alapadatok Szerepkorok szerepkorok
Viselt név *

Toth Toth
Sziletési néev ”

Tath Tamas
Anyja neve *

Minta Anna
Sziletési datum ~ Sziletesi hely ™

1987.10.14. 5 Kistarcsa
E-mail * Telefonszam *

toth.tamas@gmail.com +36203658748

Felelds szervezet

5. sz. dbra: A felhaszndld adatlapja — Alapadatok

Az adatlap ,Szerepkorok” lapjan talalhatd lista megmutatja, hogy a felhasznalé melyik
szervezetnél milyen szerepkort tolt be — az itt taldlhatd szerepkérei hatarozzak meg, hogy a rendszer
funkcidi kozil melyek érhet6k el szdmdra. A szerepkdr lista sorai a jobb oldalan taldlhaté ¢ ikonra

kattintva mdédosithatdk, a i) ikonra kattintva pedig torolhetSk. A listak kezelése a Listak kezelése
pontban keriilt bemutatasra. Uj szerepkor a felhasznalénak a lista aljan taldlhaté ,Uj szerepkor
hozzaadasa” gombbal adhatd.

A képernyén elérheté funkcidk:
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o Uj szerepkor hozzaadasa: a gomb hasznélataval Uj szerepkor adhaté a felhasznalénak. A lista
elsé oszlopa tartalmazza a szervezet megnevezését, Uj sor hozzdadasa esetén a BV ikonra
kattintva felugrd ablak jelenik meg, melyben a rendszer altal nyilvantartott szervezetek
kereshet6k. A masodik oszlop a felhasznald adott intézménynél beto6ltott szerepkorét
tartalmazza, Uj sor hozzaadasa esetén a kivalasztott intézmény lehetséges szerepkdrei kozil
valaszthat a felhaszndlé. A lista harmadik oszlopa a szerepkordk érvényességi idejét
tartalmazza — amennyiben az érvényességi idg lejar, a felhaszndlohoz tartozd szerepkor
statuszt valt, 4 statusza , Inaktiv” lesz és a felhaszndld elveszti a szerepkorhoz tartozé
jogosultsagat.

o Szerepkor szerkesztése: a lista sorai a jobb oldaldn taldlhato f ikonra kattintva a
szerepkorok adatai médosithatok.

e Moddositasok jovahagydsa: a szerkesztés alatt allé sor jobb oldalan taldlhato ikonra
kattintva a felhaszndlé elmentheti a soron végzett mddositasait.

e Mddositasok elvetése: a szerkesztés alatt allo sor jobb oldaldn talalhaté ikonra kattintva
a felhaszndlo elvetheti a soron végzett médositasait

o Szerepkor torlése: a lista sorai a jobb oldalan taldlhaté m ikonra kattintva a szerepkorok
torolheték a listabdl

Vizsgaztatasi

Alapadatok Szerepkorok szerepkdrok
Felhasznalo szervezeti szerepkoreinek listaja
Szervezet Szerepkdr Erv. kezdete és vége
KAV Kozlekedesi Alkalmassagi €s Vizsgakozpont Nonprofit Kft. VSZ Intezmeény vezetd 2021.09.01 - 2026.08.31 &S
KAV Kozlekedési Alkalmassagi €s Vizsgakdzpont Nonprofit Kft. VSZ Admin 2021.09.01 - 2026.08.31 &
KAV Kézlekedési Alkalmassagi és Vizsgakdzpont Nonprofit Kft. V8Z Vizsgaszervezd 2020.08.01 - 2021.08.31 & o
NSZFH NSZFH Admin 2022.03.01 - 2024.12.31 &
IKK IKK Intézmény megtekintd 2021.10.17 - &
VSZ Intézmény vezetd 2021.10.17 - )

m Keérjiik valasszon szerepkart! v | 8888.88.88[ 8888.88.88
34 12 3 » » 20 v
Uj szerepkér hozzaadasa

6. sz. dbra: A felhasznalo adatlapja — Szerepkérok

A ,Vizsgaztatdsi szerepkorok” lap megjelenitésre szolgdl: a vizsgaszervezGi felhaszndloi
kézikonyvben irtak szerint a vizsgaszervezé intézmény VSZ Adminja jogosult a szervezethez
hozzdrendelni azokat a felhaszndldkat, akik a szervezetnél valamilyen vizsgaztatdsi szerepkort
tolthetnek be, és e szerepkorik alapjan a megszervezett vizsgakra vizsgaszerepl6i megbizdst
kaphatnak.
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Vizsgaztatasi
szerepkorok

Alapadatok Szerepkdrok

Felhasznalé vizsgaztatési szerepkoreinek listdja

Szervezet Szerepkor Szakma | Szakképesités | Részszakma / Agazat Nyelv(ek) Erv. kezdete és vége

KAV Kézlekedési Alkalmassagi és

Vizsgakazpont Nonprofit Kft Vizsgafelligyeld 02142001 - Népi kézmives (Kosarfond) 2021.09.01 - 2026.08.31
KAV Kézlekedési Alkalmassagi s «

Vizsgakdzpont Nonprofit Kft Jegyzd 2021.09.01 - 2026.08.31
KAV Kozlekedési Alkalmassagi & oo feiagatokat ellato tag 08415001 - Allatorvosi asszisztens angol; német  2020.09.01 - 2021.08.31

Vizsgakszpont Nonprofit Kit.

Pest Megyei es Erd Megyei Joga 50722 24 07 - Papirgyarto és -feldolgozo, csomagoloszer-

Yar03| Kereskedelmi es Vizsgafellgyel& gyarto technikus (Papirgyartd és -feldolgozo szakmairany) angol 2022.03.01 - 2024.12.31
parkamara

Bacs-Kiskun megyei " ' . 50722 24 07 - Papirgyarto és -feldolgozo, csomagoloszer-

Kereskedelmi és Iparkamara Vizsgateligyelo gyarté technikus (Papirgyarto es -feldolgozé szakmairany) 20211017 -
Bacs-Kiskun megyei ,.

Kereskedelmi és Iparkamara Jegyzs 2021.10.17 -

4 1 2 3 > » 20 v

7. sz. dbra: A felhaszndlé adatlapja — Vizsgdztatdsi szerepkorék

A mddositasok véglegesitéséhez és a fidk jelszavanak megvaltoztatasahoz kapcsolddd funkcidk:

e Vissza: Ha a felhasznalé adatlapjan a megtekintés alatt nem tortént médositas, az oldal aljan
a ,Vissza” gomb elérhetd, mely a felhaszndlot a ,,Felhasznaldk” lapra irdnyitja.

e Mentés: Amennyiben a felhasznald adatlapjan az adminisztrator mddositast hajtott végre, az
oldal aljan taldlhaté ,,Mentés” gomb hasznalatdval mentheti mddositasait a rendszerben. A
felhasznaldt a rendszer a ,,Felhaszndlék” lapra iranyitja.

e Mégse: Amennyiben a felhasznalé adatlapjan az adminisztrator médositast hajtott végre, az
oldal aljan taldlhaté ,Mégse” gomb hasznalataval elvetheti a rendszerben végzett
maédositasait. A felhaszndlot a rendszer a ,,Felhasznaldk” lapra irdnyitja.

o Ujjelsz6 e-mail kikiildése: Abban az esetben, ha a felhasznalé a jelszé elvesztése, vagy egyéb
okok miatt meg szeretné valtoztatni a jelszavat, az NSZFH Admin a felhaszndlé adatlapjanak
aljan taldlhaté gomb hasznalatdval jelszé valtoztaté email kildést kezdeményezhet. Az
érintett felhasznalé a szamara kildétt emailben taldalhaté linkre kattintva eléri a
jelszévaltoztatds elvégzéséhez sziikséges oldalt.

4.1.2. Ujfelhasznaloi fidk létrehozasa

Az NSZFH Admin U] felhaszndlét regisztrdlhat a rendszerbe. A felhaszndld hozzaaddsat a
,Felhasznalék” lap aljan taldlhaté ,,Uj felhasznalé hozzdaddsa” gombbal lehet megkezdeni. A megnyilé
feltlet lapjai tartalmukban és kezelésiikben is megegyeznek A felhaszndlé adatlapja fejezetben
bemutatott adtalap lapjaival, az Uj felhasznalé szerepkorét is ennek megfelel6en tudja megadni.

A felhaszndld |étrehozdsanak véglegesitésekor amennyiben a felhaszndld személyes adataibdl
tobb is megegyezik egy mar regisztralt felhasznaldéval, a rendszer hibalizenettel jelzi ezt. Ebben az
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esetben a felhasznalét a ,,Felhasznaldk” lapon kell megkeresni és a fidk szerkesztésével kell hozzaadni
a kivant szerepkoroket.

4.2.Vizsgakozpontok, vizsgaszervez8k megtekintése

Az NSZFH munkatdrsainak lehet6sége van a vizsgaszervez$ intézmények nyilvantartdsanak
megtekintésére. Az intézmények listajdnak megtekintéséhez a felhasznalénak a bal oldali meni
,Vizsgaszervez6k” menilpont alatti ,Nyilvantartas” lapra kell navigalnia a menilpontra kattintva.

4.2.1. Keresés a nyilvantartasban

A megjelené lap fels6 részén taldlhatd keresési feliileten a felhasznalénak lehet6sége van
paramétereket megadva szlirni a vizsgaszervez6k nyilvantartasat, bongészni a keresés eredményeként
kapott vizsgaszervezd intézmények listdjdban, valamint megtekinteni azok adatlapjat.

A keresés ,Terem” beviteli mez6je arra nyujt lehetéséget, hogy a mez6ben tetszbleges
teleplilést megadva a felhaszndlé azokra az intézményekre szlirhessen, melyek a megadott
telepilésen vizsga szervezésére alkalmas teremmel rendelkeznek. Ha a felhasznalé a ,,Képzési teriilet”
vagy a ,Szakma / Szakképesités / Részszakma” mez6kbe elkezdi bevinni azok kddjat, a rendszer
felajanlja lehet6ségként a nyilvantartasukbdl azokat, melyek tartalmazzak a bevitt karaktereket.

A képernyé6n elérhet6 funkcidk:

o Keresés: a gomb hasznalataval a felhaszndlé a megadott paraméterek szerint kereshet a
vizsgaszervezl intézmények nyilvantartasaban. A keresés funkcidi a Keresé feliletek kezelése
pontban keriltek bemutatasra.

o Nyilvantartds megtekintése: a felhaszndldénak lehet6sége van a megtekinteni a keresése
eredményeképp kapott vizsgaszervezd intézmények listajat. A lista funkcidi a Listak kezelése
pontban keriiltek bemutatdsra.

e Intézmény adatlapjanak megtekintése: a lista Intézmény neve oszlopdban a vizsgaszervezé
intézmények megnevezései hivatkozasként funkcionalnak, rdjuk kattintva a felhasznalét a

kivalasztott intézmény adatlapjara navigalja a rendszer.

Vizsgaszervezdk nyilvantartasa

NAH / OM azonosité Intézmény megnevezés (részlet) Intézmény tipusa

Osszes v

Székhely (varos, részlet) Terem (varos, részlet) (@

Képzési tertlet

05885 - Tobb tudomanyteriiletet atfogo programok, a természettudomanyok, a matematika és a statisztika féirany talsalyaval E

Szakma / Szakképesités / Résszakma

50722 24 07 - Papirgyartd és -feldolgozd, csomagoldszer-gyarté technikus (Papirgyarté és -feldolgozo szakmairany) E @ Egyszerii keresés

8. sz. dbra: Keresés az intézmények nyilvdantartdsdban

oldal 14 / 29 eKRETA Informatikai Zrt.
1111 Budapest, Budafoki ut 59.
info@ekreta.hu



KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli informacids rendszer 4 -
Felhasznaloi kézikdnyv a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési \ R E I A
Hivatal felhasznaldi szdmara d

Vizsgak6zpont Rendszer ®© IKKAmalia
Nyitélap
. Vizsgaszervezdk nyilvantartasa

Vizsgaszervezdk

Kérelmek NAH /OM azonosits  Intézmény megnevezés (részlet) Intézmény tipusa

-

Nyilvéntartds Usszes

Torzsadatok Székhely (varos, részlet) Terem (véros, részlet) @

Felhasznélok kezelése

Szakmadk, szakképesitézsek

kezelése Képzési terilet

Sajét vizsgaim m

Meghirdetett vizsgak Szakma / Szakképesités / Résszakma
Viesgajelenthezsseim 50722 24 07 - Papirgyrté és ; 6szer-gydrts technikus (Papirayén & s Irény) m @ Eqyszer kerssés .. | %,
Bedllitasok

Vizsgaszervezik listaja &3 1kivalasztott elem exportildsa

Profil adatok L L L N R B
[ Intézmeény neve NAH azonosité OM azonositd Tipusa Székhely cime

Megjelenités

[1  ILCSI-Lloyd Ipartestileti Technikum NAH-7-0002/2017 201087 VK 9022 Gyér, Arany Janos u. 31/A
Ugyfélszolgalat
[] Kozé 4gi Agré épzési Centrum NAH-1-14952019 2030611002 VK 1062 Budapest, Andréssy it 63-65
[X]  Budapesti Fggetlen Vizsgakszpont HU-V-0006/2019 VK 1074 Budapest, Dohény u 65 fsz: 1
[1 GysriAkkmeditalt Vizsgakozpont NAH-1-1859/2019 VK 3025 Gyér, Kossuth Lajos utca 22/A

égi SZC Berzeviczy Gergely Két Tanitési Nyelvii
') Kozgazdasagi Technikum

203061/003 8zK 1047 Budapest, Baross utca 72

4 T2 3 » » 20 v

9.  dbra Torzsadatkezelés - Vizsgaszervezdk nyilvdntartdsa

4.2.2. Avizsgaszervezd intézmény adatlapja

Az intézmény adatlapjan megtekinthet6 a kivalasztott intézményrél a Vizsgarendszerben
nyilvantartott informacid. Az adatlap részei kozotti navigacio a feliilet fejlécében taldlhato
meniipontokra kattintassal lehetséges.

Az ,Alapadatok” lap tartalmazza az intézmény azonositasahoz sziikséges adatokat, valamint
az intézmény elérhetdségeit. A Képvisel6k adatai lapon az intézmény vezetésének adatai és
elérhet6ségei szerepelnek. Az fejléc 3. menipontja a vizsgaszervez6 tipusanak fliggvényében eltéré —
Vizsgakozpont esetén ,Akkreditalt képzési teriletek”, Szakképz6 intézmény esetén ,Szakmak,
szakképesitések”.
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Vizsgaszervezd adatlapja

Képviselk
adatai

Akkreditalt
képzési tertletek

Beallitott

Alapadatok jogosultsagok

Intézmény neve

Vizsgaszervezd hivatalos Uj megnevezése

Vizsgaszervezo tipusa

Vizsgakozpont

Adészam

12345678-2-12

NAH Azonosito OM azonosito

NAH-1-1206/2019 123456/001

Székhely
1123 Attila ut 154

Intézményi telefonszam Intézményi kdzponti e-mail cim

+3612345678 info@intezmeny.hu

Honlap cime

https://www.intezmeny.hu

10. sz. dbra: Az intézmény adatlapja — Alapadatok

Vizsgaszervezd adatlapja

11.

Vizsgakdzpont esetén a képerny6n azok az akkreditalt képzési teriiletek talalhatdak, melyeken
érvényes akkreditacioval rendelkezik. A képzési terliletek KEOR-ja és
megnevezése mellett |athatd az adott teriilethez tartozd akkreditacio kezd6 és végdatuma, valamint
tdsi jogosultsag felfliggesztésének id6tartama, amennyiben felfliggesztés
lett ra bedllitva. Szakképz6 intézmény esetén a fellileten azok a Szakmadk és szakképesitések jelennek

a vizsgaszervez6 intézmény

—adott esetben — a vizsgazta

meg, melyekhez az intézmény vizsga szervezésére jogosult. A két lap listdinak kezelése megegyezik és

a Listak kezelése pontban ke

Akkreditalt
képzési teriiletek

Beallitott
Jogosultsagok

Képviseltk

Alapadatok adatai

Intézmeény vezetdje
Viselt név Beoszias

Vezeld Balazs Ugyvezetd igazgato

Telefonszam E-mail cim

+36209557654 vezeto.balazs@intezmeny.hu

Foglalkoztatas maodja

Foallasu

Intézmény mindségiranyitési vezetdje
Viselt név Beoszias

Mindségbiztositd Zsolt Mindségiranyitasi szakértd

Telefonszam E-mail cim

+36309876543 m.zsolt@gmail.com

sz. dbra: Az intézmény adatlapja — Képvisel6k adatai

rult bemutatasra.
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Vizsgaszervezd adatlapja

Képviseldk Akkreditalt Bedllitott

Alapadaioll  “adatai _kepzositertlotok  jogosutsagok

Akkreditalt képzési teriiletek

KEOR KEOR megnevezése Akkreditacio Akkreditacio Felfiiggesztés(ek)

kezdete vége
[th,ct]  [textbox, contains]
0222  Térténelem és regeszet Q. 2021.09.01 2021.09.10
0222  Torténelem és régészet 2021.09.15 2026.09.30
0411 Kényvelés és adozas 2021.10.15 2026.09.15
0611 Szamitastechnikai alkalmazasok 2021.09.01 2026.08.02 2022.01.01 - 2026.08.02
0612  Adatbazisok, halozattervezés és adminisztracio 2021.09.01 2026.08.02 2021.12.01 - 2021.12.31
2022.03.01 - 2022.04.30
0613  Szoftverek és alkalmazasok fejlesztése és elemzése 2021.09.01 2026.08.02 2021.03.01 - 2021.04.30
2021.03.01 - 2021.04.30
3: 56 1 2 > » 20 v
12. sz. dbra: Az intézmény adatlapja — Akkreditdlt képzési teriiletek

A bedllitott jogosultsagok lapon Iévé jogok hatdrozzak meg, hogy a vizsgaszervezd intézmény
milyen tipusu vizsgdk szervezésére jogosult a rendszerben. Azon vizsgatipusok el6tt, melyek
szervezésére az intézmény jogosult, a négyzetben pipdk szerepelnek. Amennyiben a ,Hasznalhatja a
Vizsgaszervez§ funkcidkat” jogosultsaggal az intézmény nem rendelkezik, szdmdara a Vizsgarendszer
vizsgaszervezéshez és lebonyolitdsdhoz kapcsolddd funkcidi nem elérhetéek. A bedllitott
jogosultsagok és a vizsgdztatasi terliletek egyittesen meghatdrozzak, hogy az intézmény milyen
vizsgadk szervezésére jogosult a rendszerben. A jogosultsagok moddositasara az IKK Admin és IKK
Intézmény jovahagyo felhasznaldk szamara engedélyezett.

Vizsgaszervez6 adatlapja

Képviselbk Akkreditalt Beallitott

Alapadatok adatai képzési terlletek jogosultsagok

Kert vizsgaszervezési jogosultsagok

[] Szakmai és képesité vizsga
[[] OKJ-s vizsga
[] Agazati alapvizsga

[] Kompetencia meres

[[] Hasznahatja a Vizsgaszervezd funkciokat

13. sz. dbra: Az intézmény adatlapja — Bedllitott jogosultsdgok
Alapértelmezetten vizsgakozpont esetén az alabbi értékek jel6ltek:

e Szakmai és képesitd vizsga
e Hasznalhatja a Vizsgaszervez6 funkcidkat
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Alapértelmezetten szakképzG intézmény esetén az alabbi értékek jeldltek:

e Szakmai és képesitd vizsga (ha kapcsolddd szakma vagy szakképesités rogzitésre kerilt a
,Szakmak, szakképesitések” felileten)

e OKlJ-s vizsga (ha kapcsolédd szakképesités rogzitésre keriilt a ,Szakmak, szakképesitések”
feltileten)

e Agazati alapvizsga

e Kompetencia mérés

e Hasznalhatja a Vizsgaszervez6 funkcidkat

4.2.3. Vizsgaszervez6k kérelmeinek megtekintése

A vizsgaszervez$ intézmények kdzponti vizsgarendszerbe torténé regisztraciéjat, valamint a
regisztracidt kovetd adatvaltoztatasi kérelmeit az IKK Intézmény jévahagyd szerepkorld munkatarsai
ellendrzik, illetve hagyjak jova. Az NSZFH Admin, illetve NSZFH Intézménymegtekint6 jogosultsagu
felhasznaldk a bekiildott kérelmeket megtekinthetik, de szerkesztési és jévahagydsi jogosultsaguk
nincs.

A vizsgaszervez6 intézmények kérelmei a képerny6é bal oldalan taldlhaté menijébdl a
,Vizsgaszervez6k” menlipont , Kérelmek” pontjara kattintva érheté el. A megjelené lap fels6 részén a
felhasznalo keresési paraméterek megadasaval tud keresni a kérelmek nyilvantartasaban intézmény,
kérelem tipusa és a kérelem statusza szerint. A keresési paraméterek bedllitasa, majd a , Keresés”
gombra kattintas utan a rendszer listazza a keresési feltételeknek megfelel6 kérelmeket. A megjelené
lista kezelése a Listak kezelése pontban kerilt bemutatasra.

Vizsgaszervezd nyilvantartas kérelmek kezelése

NAH / OM azonosité Intézmény megnevezeés (részlet) Intézmény tipusa

Szakképzé intézmeény v

Kérelem tipusa Keérelem statusza

Osszes v Osszes v
Vizsgaszervezo nyilvantartas kérelmek listja

Intézmény neve NAH azonosité OM azonosito Tipusa Kérelem tipusa Bekiildés id6pontja Statusz
ILCSI- Lioyd Ipartestiileti Technikum 123456789 201087 VK Regisziracio 2021.09.01 12:34:56 Elfogadva
ILCSI- Lioyd Ipartestiileti Technikum 123456789 201087 VK Valtozas bejelentés 2021.09.10 09:11:22 Bekiildve
Budapesti Gazdasagi SZC Bekésy Gydrgy Technikum 203061/002 SzK Valtozas bejelentés 2021.09.16 18:08:12 Elutasitva
Budapesti Gazdasagi SZC Béekésy Gydrgy Technikum 203061/002 SzK Valtozas bejelentés 2021.09.16 18:09:57 Bekiildve
14. sz. dbra: Vizsgaszervezd intézmények kérelmei
4.2.3.1. Regisztracios kérelem megtekintése
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Amennyiben a kérelmek listdjaban a ,Bekiildve” statuszi kérelem tipusa regisztracid, a
vizsgaszervezG intézmény regisztracids kérelmét lehet megtekinteni.
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4.2.3.2. Adatvaltozasi kérelem kezelése

Ha valtozas kovetkezik be az intézményi alapadatokban, vagy akkreditacios jogosultsagokban,
melyeket az intézmény a Vizsgarendszer szamdra szolgdltatott, az érintett adatokat a rendszerben is
frissiteni sziikséges, mely frissitést az intézménynek kell kezdeményeznie. Az adatok frissitése soran a
vizsgaszervezd intézmény adatvdltozasi kérelmet nyujt be a rendszerben, melyet az IKK Intézményi
jovahagyd jogosultsagu felhasznaléjanak kell elbiralnia.

Vizsgaszervezd adatlap valtozas bejelentése - BEKULDVE

Bekildve: 2021.09.16. 20:56:14 (Vizsgaszervezd Viktor)

Indoklas:

Képviselok Akkreditalt Csatolt Adatvaltozasok

Alapadatok adatai képzési teriiletek dokumentumok attekintése

Intézmeény neve *

Vizsgaszervez6 hivatalos Uj megnevezése

Vizsgaszervezd tipusa *
Vizsgakozpont v
Adoszam *

12345678-2-12

NAH Azonositd OM azonositd
NAH-1-1206/2019 123456/001
Székhely *
1123 Attila Ut 154. m
Intézményi telefonszam * Intézményi kdzponti e-mail cim *
+3612345678 info@intezmeny.hu

Honlap cime *

https://www.intezmeny.hu

15. sz. dbra: Az intézmény adatlapja — Valtozds bejelentése adatlap
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Vizsgakézpont Rendszer (@) IKKAmilia

Nyit6lap

Vizsgaszervezd adatlap valtozas bejelentése - BEKULDVE

Vizsgaszervezok

Kérelmek Bekiildve: 2021.09.18 20:56:14 (Vizsgaszervezd Viktor)

Nyilvantarts Indoklas
Torzsadatok

Felhasznalok kezelése Képviseldk Akkreditalt Csatolt

Alapadatok adatai képzési teriletek k
Szakmak, szakképesitések
kezelé: -
erelese Mezd neve 0 értek Régi érték
Sajat vizsgaim
Intézmény megnevezése szmény Uj hivatalos : czmény régi neve

Meghirdetett vizsgak
eghirdetett vizsgd Akkreditécis vége: 2025.12.31 Akkreditécié vége: 2026.08.02

0611 Szamitastechnikai alkalmazdsok Felfuggasstés kezdete Felfiggesztés kezdete: 2022.01.01

Vizsgajelentkezéseim

Akkreditécio kezdete: 2021 .09.01

Bedlitasok AR, g . Akkreditacia vege: 2026 08 02
0812 & (torsive) Felfiiggesztés kezdete: 2021.12.01
Profil adatok Felfiiggesztés vége: 202112 31
Megjelenitss 0412 Pénzugy, bank és biztositds Akkreditacia kezdete: 2021 0901

Akkreditacia vége: 2028.08 02 (ap

Ugyfeélszolgalat

Akérelem bekiildése

16. sz. dbra Vdltozds bejelentése- Adatvdltozds dttekintése

Vizsgaszervezd adatlapja

Képviselbk Akkreditalt Beallitott

Alapadatok adatai képzési tertiletek jogosultsagok

Intézmeny vezetdje

Viselt név Beoszias

Vezeld Balazs Ugyvezetd igazgatd
Telefonszam E-mail cim

+36209557654 vezeto balazs@intezmeny. hu

Foglalkoztatas modja

Féallasu

Intézmény mindségiranyitasi vezetéje

Viselt nev Beosztas

Mindségbiztositd Zsolt Mindségiranyitasi szakértd
Telefonszam E-mail cim

+36309876543 m.zsolt@gmail.com

17. sz. dbra: Az intézmény adatlapja — Képvisel6k adatai

Vizsgakozpont esetén a képerny6n azok az akkreditalt képzési teriletek taldlhatéak, melyeken
a vizsgaszervez6 intézmény érvényes akkreditacidval rendelkezik. A képzési teriiletek KEOR-ja és
megnevezése mellett |athatd az adott teriilethez tartozd akkreditacio kezd6 és végdatuma, valamint
—adott esetben — a vizsgaztatasi jogosultsag felfliggesztésének id6tartama, amennyiben felfliggesztés
lett ra bedllitva. Szakképzd intézmény esetén a fellileten azok a Szakmak és szakképesitések jelennek
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meg, melyekhez az intézmény vizsga szervezésére jogosult. A két lap listdainak kezelése megegyezik és
a Listak kezelése pontban kerilt bemutatasra.

Vizsgaszervezd adatlapja

Keépvisel6k Akkreditalt Beallitott

Flapadaiok  acatel _ Képzés terletek jogosulsdgok

Akkreditalt képzési teruletek

Akkreditacio Akkreditacio

KEOR KEOR megnevezése Felfiiggesztés(ek)

kezdete vége
[th,ct]  [textbox, contains]
0222  Térténelem és regeszet Q. 2021.09.01 2021.09.10
0222  Torténelem és régészet 2021.09.15 2026.09.30
0411 Koényvelés és adozas 2021.10.15 2026.09.15
0611 = Szamitastechnikai alkalmazasok 2021.09.01 2026.08.02 2022.01.01 - 2026.08.02
0612  Adatbazisok, halozattervezés és adminisztracio 2021.09.01 2026.08.02 2021.12.01 - 2021.12.31
2022.03.01 - 2022.04.30
0613  Szoftverek és alkalmazasok fejlesztése és elemzése 2021.09.01 2026.08.02 2021.03.01 - 2021.04.30
2021.03.01 - 2021.04.30
z:56 1 2 3 » » 20 v

18. sz. dbra: Az intézmény adatlapja — Akkreditalt képzési teriiletek

A bedllitott jogosultsagok lapon Iévé6 jogok hatdrozzak meg, hogy a vizsgaszervezd intézmény
milyen tipusu vizsgdk szervezésére jogosult a rendszerben. Azon vizsgatipusok elStt, melyek
szervezésére az intézmény jogosult, a négyzetben pipak szerepelnek. Amennyiben a ,Hasznalhatja a
Vizsgaszervez6 funkcidkat” jogosultsaggal az intézmény nem rendelkezik, szdmara a Vizsgarendszer
vizsgaszervezéshez és lebonyolitdsdhoz kapcsolddd funkcidi nem elérhetéek. A bedllitott
jogosultsagok és a vizsgaztatasi teriletek egylittesen meghatdrozzak, hogy az intézmény milyen
vizsgak szervezésére jogosult a rendszerben. A bedlltasokat az IKK Admin tartja karban.

Vizsgaszervez0 adatlapja

Képviselék Akkreditalt Beallitott

Alapadatok adatai képzési tertiletek jogosultsagok

Kért vizsgaszervezési jogosultsagok

[[] Szakmai és képesité vizsga
[7] OKJ-s vizsga
[] Agazati alapvizsga

[] Kompetencia meres

[[] Hasznahatja a Vizsgaszervezd funkciokat

19. sz. dbra: Az intézmény adatlapja — Bedllitott jogosultsagok

Alapértelmezetten vizsgakozpont esetén az alabbi értékek jel6ltek:

e Szakmai és képesit6 vizsga
e Hasznalhatja a Vizsgaszervez6 funkcidokat
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Alapértelmezetten szakképzG intézmény esetén az alabbi értékek jeldltek:

e Szakmai és képesit6 vizsga

e OKIJ-svizsga

e Agazati alapvizsga

e Kompetencia mérés

e Hasznalhatja a Vizsgaszervez6 funkciokat

4.3.Szakmai kamarak karbantartasa

Az NSZFH Admin feladata, hogy karban tartsa a rendszerben a kamarak nyilvantartasat. A
kamarak kezel6 felilete, a bal oldali menisdv ,, Kamardk” pontjara kattintva érhet6 el a, Térzsadatok”
mendpont alatt.

A képernyén elérheté funkcidk:

e Kamarak keresése: a felilet felsé részén a keresési paraméterek megaddsa utan a , Keresés”
gomb hasznalataval a felhaszndlé szlirhet a rendszerben nyilvantartott kamarak listajdban a
megadott feltételek szerint. A megjelend lista kezelése a Listak kezelése pontban keriilt
bemutatasra.

o Keresési feltételek alaphelyzetbe allitasa: a ,Keresés” gomb melletti (athuzott tolcsér)
gomb hasznalataval a felhaszndlé torolheti a keresési fellleten beallitott szlréfeltételeit.

e Kamara megtekintése: a keresés funkcié hasznalatat kovetéen megjelend listaban a kamarak
megnevezései link-ként funkcionalnak, rajuk kattintva a felhaszndlé megtekintheti a kamara
adatlapjat.

o Uj kamara hozzaadasa: a gomb hasznélataval a felhasznalé Uj kamarat vehet fel a kamarak
nyilvantartasaba

Kamarak

Neév (részlet) llletékesséqi tertilet Agazat

Osszes ~ Osszes v

Szakma / Szakképesités / Résszakma

50722 24 07 - Papirgyarto és -feldolgozo, csomagoloszer-gyarto technikus (Papirgyarto és -feldolgozo szakmairany) E @

Munkatarsak listaja &3 1 kivalasztott elem exportalasa
[1 Név Szakképzési kapcsolattarto Cim E-mail Telefonszam
[ 1 Bacs-Kiskun megyei Kereskedelmi és Iparkamara Gyenes Gyorgyi 6000 Kecskemét, Arpad krt. 4. gyenes.gyorgyi@bkmkik.hu +3676501513
[ 1 Békés megyei Kereskedelmi és Iparkamara Miholecz lldiko 5600 Békéscsaba,Penza Itp.5. ildiko.miholecz@bmkik.hu +36305900088
X mﬁ‘j'zﬂp'en megyst Kereskedelmi s Szarkané Sipos Szonja 3525 Miskolc, Szentpali u. 1 sipos.szonja@bokik.hu +3646501097
[ 1 Budapesti Kereskedelmi és Iparkamara Dencsikné Horvath Imelda 1016 Budapest, Krisztina krt. 99. dencsikne.imelda@bkik.hu +3614882168
[ 1 Csongrad Megyei Kereskedelmi és Iparkamara Pintér Agnes Pefra 6721 Szeged, Parizsi krt. 8-12 pinter.agnes@csmkik.hu +36307555801
[]1 Fejérmegyei Kereskedelmi és Iparkamara Lendvai Agnes 8&%1?;2::2??%&‘ vizsgadelegalas@fmkik.hu +3622510340
4 1 2 3 » » 20 v

Uj kamara hozzaadasa

20. sz. abra: Kamaradk nyilvantartdsa
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4.3.1. Uj kamara létrehozésa
Ezen a fellileten Uj kamarat lehet rogziteni a rendszerbe. Kamarat az NSZFH Admin jogosultsagu
felhasznaldk tudnak regisztralni.

Uj kamara régzitése

llletekessegi Szakmak,

terilet szakkeépesitések Agazatok

Alapadatok
Kamara megnevezése *

Pest Megyei és Erd Megyei Jogu Varosi Kereskedelmi és Iparkamara
Szakképzesi kapcsolattartd neve *

Szakkeépzesi kapcsolattartd email ™ Szakképzeési kapcsolattarto telefon ~

Gim ™

1123 Attila ut 154. E

Felettes kamara

Ugyfélszolgalat funkcio aktivalasa

(e | (o]

21. sz. abra Kamara regisztrdldsa — alapadatok

A kamara alapadatok megadasat kévet6en (azonositd adatok, elérhetGségek és cimadatok) a
kamara tevékenységi teriileteinek rogzitése szilkséges.
Uj kamara régzitése

llletékessegi Szakmak,
tertilet szakképesitések

Kamara illetékességi teriiletei (megye)

Megye

Alapadatok Agazatok

Szabolcs-Szatmar-Bereg megye o

Budapest v

Uj megye hozzaadasa

21. sz. dbra Kamara regisztrdldsa - tevékenységi tertiilet
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llletékességi teriilet (megye) megadasi is sziikséges. Az ,,Uj hozzdaddsa” gomb megnyomasaval
egy Uj sor kerl be a tablazatba, majd a megyét kell kivalasztani.

Uj szakmdt/szakképesitést az ,Uj hozzdaddsa” gomb megnyomdsdval tud hozzdadni a
felhasznald. A felugrd ablakban tipusra és dgazatra lehet szlirni, majd a taldlati listdban a megfelel
jelolénégyzet bepipalasaval, majd a ,Mentés” gomb megnyomdsdval a f6képernydn lathato
tabldzatba U] sorként keril rogzitésre az Uj terilet.

Uj kamara régzitése

llletékességi Szakmak,

Alapadatok terdilet szakképesitések Agazatok
Szakmak, szakképesitések
Tipus Agazat Azonosité Megnevezés Erv. kezd.

[combobox] [texthox, contains] [texth, cont.]  [textbox, contains] o
Szakma 01 Banyaszat es kohaszat 507240101  Banyaipari technikus 2021.09.01 i}
Szakma 04 Elektronika és elektrotechnika 407130407  Vilanyszereld (Villamos halozat szakmairany) 2021.09.01 i}
Szakma 04 Elektronika és elektrotechnika 407130407  Vilanyszereld (Epilletvilamossag szakmairany) 2021.08.01 o
Részszakma 04 Elektronika és elektrotechnika Villamosipari elékészito (4 0713 04 07 Villanyszerelo részszakmaja) 2021.09.01 o
Szakképesités (PK) 17 Mezbgazdasag és erdészet 08415001 Allatorvosi asszisztens 2021.09.01 o
Szakképesités (PK) 10 Gépészet 07193001 Alapozo- és kézmigepkezeld 2021.00.01
Szakképesités (OKJ)  XIV. Vegyipar 34 543 01 Abroncsgyartd 2021.09.01 o
Szakképesités (OKJ)  XIV. Vegyipar 31543 02 Gumikeverék-készitd 2021.09.01 o
Szakkepesités (OKJ)  XIV. Vegyipar 31543 02 Gumikeverék-keszitd 2022.02.15 o

Z:56 12 3 » » 20 v~

Uj szakma, szakképesités hozzaadasa

23. sz. dbra Kamara regisztrdldsa - szakma/szakképesités hozzdaddsa
Mindkét tablazatnal hasznalhatd az adott sor mddositasa (ceruza ikon), illetve a torlése (oll6 ikon).

A szakma/szakképesités hozzaaddsa utan sziikséges az dgazat kivélasztasa.

Uj kamara régzitése

llletékességi Szakmak, :
Alapadatok tertilet szakképesitések Agazatok
Agazatok
Agazat
06 - Epitéipar i}
Keérjik valasszon ki egy agazatot! v

24. sz. dbra Kamara regisztrdldsa - dgazat kivalasztdsa

A regisztracids képerny6kon elérheté funkcidk:
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e Mentés: a rendszer elmenti a valtoztatasokat.

o Uj tevékenységi teriilet hozzaadasa: Uj szakma/szakképesités adhaté hozza a tablazathoz
o Ujilletékességi teriilet hozzaadasa: Uj megye adhaté hozza az illetékességi teriiletek tablazathoz

Mégsem: A gomb megnyomasaig felvezetett, el nem mentett valtozdsok elvesznek, a megtekintési
fellilet bezarul. A bezaras el6tt a rendszer biztonsagi kérdést tesz fel.

4.3.2. A kamara adatlapja

A kamarak listdjabol a kamara megnevezésére kattintva megnyithaté a kamara adatlapja, ahol
az NSZFH Admin megtekintheti és szerkesztheti a kamara adatait. Az adatlapon a csillaggal jel6lt
adatok megaddsa kotelezé.

Az adatlap ,|lletékességi teriilet”, , Szakmak, szakképesitések” és ,Agazatok” lapjan bedllitott
értékek egylttesen hatarozzdk meg, hogy a kamara Ugyintéz6 szerepkoérl a vizsgaszervez6
intézmények mely szervezés alatt all6 vizsgdihoz jogosultak vizsgafelligyel6t delegalni.

Az ,Alapadatok” lap tartalmazza a kamara azonosité adatait, valamint elérhet6ségeit.
A képernyén elérhetd funkcidk:

e Felettes kamara vdlasztasa: amennyiben az intézmény felettes kamara ala van rendelve, a
beviteli mezénél elérhet6 a bongész6 funkcid. A felhasznald a EY ikonra kattintva felugro
ablakban a sz(irést kovetSen kapott taldlatok kozil valaszthatja ki a kamara felettes kamarajat.

o Ugyfélszolgalati funkcio aktivaldsa: amennyiben a kamara szamara még nincs létrehozva fidk
az ugyfélszolgalati rendszerben (JIRA), a gomb hasznalatdval megerGsitést kovetSen a
rendszer |étrehozza egy fidkot a kamara szdmdra. Amennyiben a kamara mar rendelkezik JIRA
felhasznaléval, a gomb helyett az ,Ugyfélszolgalat funkcio aktivalva” felirat jelenik meg.
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llletékességi Szakmak,
teriilet szakkepesitések

Alapadatok Agazatok

Kamara megnevezése *
Pest Megyei és Erd Megyei Jogu Varosi Kereskedelmi és Iparkamara
Szakképzesi kapcsolattartd neve *

Szakképzesi kapcsolattartd email Szakkepzesi kapcsolattarto telefon *

Gim ™

1123 Attila at 154. E

Felettes kamara

Ugyfélszolgalat funkcio aktivalasa

(e | [0

25. sz. abra: A kamara adatlapja - Alapadatok

Az ,llletékességi teriilet” lap tartalmazza a kamara mikodési terlleteit megyék szerinti
bontasban. A kamara csak az itt megadott megyékben mikodé vizsgaszervez6k vizsgadihoz tud
vizsgafelligyel6t delegalni a rendszerben.

A képernyén elérhet6 funkcidk:

o Ujmegye hozzaadasa: a gomb hasznélataval Uj sor vehetd fel a kamara illetékességi teriileteit
tartalmazo listdba. Az Uj sorban a felhasznald legordil lista segitségével valaszthat a
magyarorszagi megyék kozdil.

e Mddositasok jovahagydsa: a szerkesztés alatt allé sor jobb oldalan taldlhato ikonra
kattintva a felhaszndlé elmentheti a soron végzett mddositasait.

o Modositasok elvetése: a szerkesztés alatt allo sor jobb oldalan talalhato ikonra kattintva
a felhaszndlo elvetheti a soron végzett médositasait

e Sor torlése: a lista sorainak jobb oldaladn taldlhaté @ (szemetes) ikonra kattintva a sor
eltavolithatd a listabdl.
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llletékességi Szakmak, ;
Alapadatok tertilet szakképesitések Agazatok
Kamara illetékesseégi teriiletei (megye)
Megye
Szabolcs-Szatmar-Bereg megye i}

Budapest v

Uj megye hozzaadasa

26. sz. dbra: A kamara adatlapja — llletékességi teriilet

A ,Szakmak, szakképesitések” lapon megtekinthetSk azoknak a képzési teriileteknek a listdja,
melyek a kamara ald tartoznak és amelyek meghatarozzak, hogy a kamara mely teriileteken szervezett
vizsgakhoz jogosult vizsgafelligyel6t delegdlni a rendszerben.

A képernyén elérhetd funkcidk:

o Uj szakma, szakképesités hozzdadasa: a gomb hasznélatdval a felhasznalé egy felugrd
ablakban kereshet a rendszerben nyilvantartott szakmak, szakképesitések és részszakmak
kozott, kivalasztdsuk utan pedig felveheti 6ket a kamara ald tartozé képzési teriletek
listdjahoz.

e Sor torlése: a lista sorainak jobb oldalédn taldlhaté @ (szemetes) ikonra kattintva a sor
eltdvolithatd a listabal.

llletekességi Szakmak, "
Alapadatok tertlet szakképesitések Agazatok
Szakmak, szakképesitések
Tipus Agazat Azonosité Megnevezés Erv. kezd.
[combobox] [textbox, contains] [textb, cont.]  [textbox, contains] o
Szakma 01 Banyaszat és kohaszat 507240101 Banyaipari technikus 2021.09.01 o
Szakma 04 Elektronika és elektrotechnika 407130407  Vilanyszereld (Villamos halézat szakmairany) 2021.09.01 o
Szakma 04 Elektronika és elektrotechnika 407130407  Vilanyszerels (Epilletvilamossag szakmairany) 2021.09.01 o
Részszakma 04 Elektronika és elektrotechnika Villamosipari el&készit6 (4 0713 04 07 Villanyszereld részszakmaja) 2021.09.01 o
Szakképesites (PK) 17 Mezobgazdasag és erdészet 08415001 Allatorvosi asszisztens 2021.09.01 o
Szakkepesites (PK) 10 Gepeszet 07193001 Alapozo- es kdzmiigepkezelo 2021.09.01 o
Szakképesités (OKJ)  XIV. Vegyipar 34 543 01 Abroncsgyarto 2021.08.01
Szakképesités (OKJ)  XIV. Vegyipar 31543 02 Gumikeverek-készitd 2021.08.01 'm'
Szakképesités (OKJ)  XIV. Vegyipar 31543 02 Gumikeverék-készité 2022.02.15 o
256 12 3 » » 20 v
Uj szakma, szakképesités hozzaadasa
=
27. sz. abra: A kamara adatlapja — Szakmdk, szakképesitések
oldal 28 / 29 eKRETA Informatikai Zrt.

1111 Budapest, Budafoki ut 59.
info@ekreta.hu



KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli informacids rendszer 4 -
Felhasznaloi kézikonyv a Nemzeti Szakképzési és FelnSttképzési \ R E I A
Hivatal felhasznaldi szdmara d

A kamara adatlapjanak Agazatok lapjan azok az 4gazatok vannak feltiintetve, melyekben a
kamara illetékes, a kamara felhasznaldi szamadra csak az itt szerepl6 dgazatok képzéseinek vizsgai
lesznek [athatdak a rendszerben.

A képernyén elérhetd funkcidk:

o Uj agazat hozzaadasa: a felhasznalé az dgazatok listdjanak aljan taldlhaté legordiils listabdl
valaszthatja ki a kamara dgazataihoz felvenni kivant elemet.

e Sor torlése: a lista sorainak jobb oldalan taldlhaté @ (szemetes) ikonra kattintva a sor
eltdvolithatd a listabal.

Uj kamara régzitése

lletékessegi Szakmak, :
Alapadatok tertilet szakkepesitesek Agazatok
Agazatok
Agazat
06 - Epitéipar i}
Kérjuk valasszon ki egy agazatot! ~

28. sz. dbra: A kamara adatlapja — Agazatok

Az adatlapon végzett mddositasok véglegesitéséhez kapcsolddd funkcidk:

e Vissza: ha a kamara adatlapjan a megtekintés alatt nem tértént modositas, az oldal aljan a
,Vissza” gomb elérhet6, mely a felhasznalét a ,, Kamarak” lapra iranyitja.

e Mentés: amennyiben a kamara adatlapjan a felhaszndlé mddositast hajtott végre, az oldal
aljan talalhaté ,Mentés” gomb hasznalatdval mentheti mddositasait a rendszerben. A
felhaszndlot a rendszer a ,,Kamardk” lapra irdnyitja.

e Meégse: amennyiben a kamara adatlapjan a felhasznaléd médositast hajtott végre, az oldal aljan
taldlhaté ,Mégse” gomb haszndlataval elvetheti a rendszerben végzett mddositasait. A
felhasznaldt a rendszer a ,,Kamardk” lapra irdnyitja.

o Torlés: a gomb hasznalatdval a kamara toérélhet6 a rendszer nyilvantartasabdél, amennyiben
nincs ra hivatkozds a rendszerben. Ha a kamarara mdr mutat hivatkozds a kamara nem
torolhetd, a rendszer a funkcié hasznalatakor hibat jelez.
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