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1. Bevezetd

Jelen dokumentum ,A vizsgakozpontok akkreditdciojat, nyilvantartasat, valamint az agazati
alapvizsgak és szakmai vizsgak lebonyolitasat tamogaté informatikai rendszerek megvalédsitdsa, a
rendszerek feladat adatbankjanak pilot feltltése, valamint kapcsolédd szolgdltatasok nyujtasa”
projekt keretében telepitett KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informacids rendszer (a tovabbiakban:
Vizsgarendszer) felhasznaléi kézikonyve.

A Vizsgarendszer tekintetében célszer(iségi okokbdl kiilon felhasznaldi kézikonyvek késziilnek az
alabbi felhasznaléi csoportok mentén:

e vizsgaszervezd intézmények felhasznaldi
e IKK-s felhasznalok

o NSZFH-s felhasznaldk

o kamarai felhasznalék

e vizsgara jelentkez6k

e vizsgaszerepl6k

Jelen felhasznaldi kézikbnyv a Vizsgarendszernek a vizsgaszervezd intézmények (akkreditalt
vizsgakodzpontok, szakképz6 intézmények) szervezeti felhaszndaldi szdmara elérhet6 funkcidit mutatja
be, melyek az alabbi f6bb folyamatokat fedik le:

e vizsgaszervezd szervezet regisztracids kérelmének benyujtdsa;
e vizsgaszervez§ szervezet adatvdltozdsanak kezelése, mellyel Osszefliggésben adatvaltozasi

kérelem nyujthaté be az alabbi valtozdsokra:

o akkreditdlt vizsgakdzpont esetén az akkreditalt képzési teriilet valtozdsa (bévités,
szlikités, felfuggesztés, felfliggesztés maddositasa),
o szakképzd intézmény esetén a szakmak, szakképesitések valtozasa,
o szervezeti és képvisel6 adatok valtozadsa (mind az akkreditalt vizsgakdzpontok, mind
a szakképz6 intézmények esetén);
e vizsgdk szervezése.

KRETA Elektronikus Vizsgaligyviteli informdciés rendszer felhasznaléi kézikényve vizsgaszervezd
intézmények felhaszndldi szamdaraA fenti kérelmekkel kapcsolatos jovahagyasi funkciok ismertetése
az IKK-s felhasznaldk részére készitett kézikonyvben talalhato.

2. Felhasznalodi szerepkorok

A Vizsgarendszerben a felhasznaldknak az aldbbi szerepkorei lehetnek:

e Anonim felhaszndlé — regisztraciéval nem rendelkezé felhasznald

o Bejelentkezett felhasznald — regisztracidval rendelkez6, de egyéb aldbbi szerepkdrrel nem
rendelkezé felhaszndld

e VSZ Admin — vizsgaszervezd intézmény torzsadatait karbantarté jogosultsag
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VSZ Jovahagyd — vizsgaszervezd intézményhez tartozd, a vizsgdk meghirdetéséhez,
megszervezéséhez és lebonyolitdsahoz kapcsolédd intézményvezetsi jogosultsag

VSZ Vizsgaszervez8 — vizsgaszervezd intézményhez tartozo, a vizsgak meghirdetéséhez,
megszervezéséhez és lebonyolitdsdhoz kapcsolddd vizsgaszervezési jogosultsagu

IKK Admin — teljeskor( rendszeradmin jogosultsag

IKK Intézmény jovahagyd — vizsgaszervez§ intézmény regisztracidjat és adatvaltozasi kérelmét
elbiralé jogosultsag

IKK Intézmény megtekint6 — vizsgaszervez6 intézmények nyilvantartdsahoz kapcsol6dd
megtekintési jogosultsag

IKK Térzsadat karbantarté — a rendszer kdzponti térzsadataira (dgazatok, szakmak, képzési és
kimeneti kbvetelmények, programkovetelmények) vonatkozo karbantartasi jogosultsag
NSZFH Admin — teljeskor( rendszeradmin jogosultsag

NSZFH Intézmény megtekint6 — vizsgaszervezd intézmények és kamarak nyilvantartasahoz
kapcsolédd megtekintési jogosultsag

NSZFH Vizsgabejelentés kezel§ — vizsgaszervezbk részérdl bejelentett vizsgak ellenbrzéséhez
kapcsolédd jogosultsag

NSZFH Torzslap kezel6 — a vizsga torzslapok ellenérzéséhez kapcsolédd jogosultsag

NSZFH Oklevél nyilvantartas kezel6 — a kiadott oklevelek nyilvantartdsdhoz kapcsolédd
jogosultsag

NSZFH Torvényességi kérelem kezel6 — a rendszerben benyujtott, illetve nyilvantartdsba vett
torvényességi kérelem elbiralashoz kapcsolédé jogosultsag

K Admin — kamarai térzsadatok kezelésére vonatkozé jogosultsag

K Ugyintéz8 — kamarai vizsgafelligyel8i kijeldlésre vonatkozé jogosultsag

Az egyes szerepkorokhoz tartozd funkcidk ismertetését Id. az adott felhaszndléi csoport részére
készitett kézikbnyvben.

A fenti felhasznaldi szerepkordok mellett a bejelentkezett felhasznaldk szamara megadhaték azok a
szerepek is, amelyekre vizsgaztatas soran — adott vizsgaszervez6hoz vagy kamarahoz kapcsolddd
vizsga esetén — jeldlhetdk:

mérési feladatokat ellato tag (nyelv és szakma/szakképesités megadasaval),
értékelési feladatokat ellato tag (nyelv és szakma/szakképesités megadasaval),
vizsga jegyz6,

vizsgafelligyel6 (nyelv és szakma/szakképesités megadasaval),

teremfeliigyeld,

technikai feltételek biztositasaért felel6s személy,

agazati alapvizsga vizsgabizottsagi tag (dgazat megadasaval),

agazati alapvizsga vizsgabizottsagi elndk (dgazat megadasaval)
kompetenciamérés koordinator.

Ezen szerepekben az érintett felhaszndldk a Vizsgarendszerben azon vizsgdk adatait kezelhetik,
melyekre vizsgaszerepl&ként kijeldlésre keriltek.
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Jelen kézikdnyv a rendszer funkcidira és a rendszerben betdlthet6 szerepkorokre figyelemmel a

vizsgaszervezG intézmények VSZ Admin, VSZ Jovahagyd és VSZ Vizsgaszervezs szerepkor( felhasznaloi
szamara értelmezett.

3. Arendszer felépitése és kezelése

A Vizsgarendszer felhasznaldi feliilete illeszkedik a képerny6 felbontasahoz. A rendszer lapjai kozott a
felhasznalé a képerny6 bal oldalan taldlhatd meniisav pontjaira kattintva navigdlhat. Az oldalsé
menuisav mendii és a képerny6k funkcidi a felhasznalé szerepkorétdél fliggben érhetdk el.

Vizsgakizpont Rendszer @

Myitdlap 1 3

Vizsgaszervezd adatai

Kérelmek =]

Sajat adatlap =]
Tiirzsadatok ~ A
Vizsgaszervezés v -
Sajat vizsgaim v I
Bedllitasok v 3
Ugyfélszolgalat @

1. dbra: A rendszer mentipontjai

3.1. Arendszerben elérhet6 funkcidk

A rendszer funkcidinak tobbségét a felhasznald a képerny6kon elhelyezkedé gombok megnyomasaval
érheti el. A fellileteken elérhet6 funkcidk és az elérésiikre szolgalé gombok listdja a kdvetkezd:

Ha a felhaszndlé a rendszer egy fellletén

modositasokat hajt végre és a mégse gombra
kattint, akkor az adott fellleten végzett
modositasai — a felhaszndld altali jévahagyast

kovetSen — elvesznek, a felhasznalé pedig arra a
lapra keril, ahonnan a felliletet megnyitotta.
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Vissza

A rendszer egy lapjanak megtekintésekor a
vissza gombra kattintva a felhasznalé arra az
oldalra keriil, ahonnan az aktudlis lapot
megnyitotta.

A mentés gombra kattintva a felhaszndld
elmentheti az aktudlisan szerkesztett lap
modositasait.

Keresés

A felhaszndlé a keresés gombra kattintva
kereshet az dltala beallitott keresési feltételek
szerint, ekkor a talalatok listanézetben jelennek
meg a képernyén.

Reészletes keresés ...

A részletes keresésre kattintaskor a rendszer
béviti a lehetséges keresési feltételek listajat, az
Uj feltételek az alapértelmezettek mellett vagy
azok alatt jelennek meg a képernydn.

Amennyiben egy beviteli mezénél elérheté a
bongészd funkcio, a felhasznald a nagyitéra
kattintva egy felugré ablakban kereshet és
valaszthat a beviteli mez6 lehetséges értékei
kozil.

\g

Lista megtekintésekor a lista soranak jobb
oldalan taldlhaté ceruza ikonra kattintva a
felhaszndldé megkezdheti a sorban taldlhatd
elem szerkesztését.

A lista egy elemének szerkesztésekor az elem
soranak jobb oldalan taldlhaté pipa ikonra
kattintva a felhasznalé elmentheti a lista elemén
végzett modositasait.

4
v

A lista egy elemének szerkesztésekor az elem
soranak jobb oldalan talalhato X ikonra kattintva
a felhasznald elvetheti a lista elemén végzett
modositdsait.

Lista megtekintésekor a lista soranak jobb
oldalan taladlhatdé szemetes ikonra kattintva a
felhasznalod torolheti a sor elemét a lista elemei
kozul.

Uj felhasznalé hozzaadasa

Amennyiben a fellileten megjelenitett listahoz a
felhasznald madositasi jogosultsaggal
rendelkezik, az Uj elem hozzdadasa/rogzitése
gombra kattintva a felugré ablakban Uj rekordot
adhat a listdhoz.

II.

Uj dokumentum csatolasa

Amennyiben a rendszerben végrehajtott
modositasok igazolasa szlikséges, a felhasznalé
az Uj dokumentum csatoldasa gombra kattintva
tallézhatja a dokumentumot a szamitogépe
meghajtairdl.
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A kérelem bekiildése gombokra kattintva a

A kérelem bekiildése fellhaszrlmélé elkialdheti a s%e,rkleslztés a!att léllé
kérelmét az annak elbiraldsaban illetékes

szervnek.

3.2. Kereso feluletek kezelése

Ha a rendszer lapjan lista taldlhatd, ami a rendszer valamely nyilvantartdsanak elemeit jeleniti meg,
felhasznalonak jellemzéen lehetdsége van a lista felett talalhatd keresé fellilet segitségével szlirni a
lista elemeit. A keresési mez6k mellett zaréjelben elhelyezett megjegyzések segitséget nyujthatnak a
keresési mez6k hasznalataban.

A képernyén elérhet6 funkcidk:

Keresés: a gomb hasznalatdval a keresd feliilet alatt taldlhatd lista elemei szlirheték a
megadott keresési feltételeknek szerint.

Keresési feltételek alaphelyzetbe allitasa: a , Keresés” gomb melletti ikonra kattintva a
kordbban megadott keresési feltételek torélhet6k az adatmez6kbdl.

Részletes keresés: ha a keresd feltleten elérhetd a részletes keresés funkcio, a felhaszndld a
gomb hasznalatdval kibdvitheti az elérhet6 keresési feltételek listajat

Egyszerli keresés: a keresd feliilet részletes keresés nézetében a gombra hasznalataval a
felhasznald visszavalthat a fellilet alapértelmetett nézetéhez.

Legordiild lista: amennyiben egy keresési mez6 csak néhany elérheté értékkel rendelkezik, a
felhaszndld a mezére kattintva valaszthat a rendelkezésre all6 értékek kozil

Bongészd funkcid: ha egy keresési mez6nél elérhetd a bongészé funkcid, a felhaszndld a ﬂ
gomb hasznalatdval egy felugré ablakban kereseti és vdlaszhatja ki a kivant keresési értéket.

Vizsgaszervezdk nyilvantartasa

NAH / OM azonositd Intézmény megnevezés (részlet) Intézmény tipusa

Osszes -

Székhely (varos, részlet) Terem (véros, részlet)

as

Képzési teriilet

Szakma / Szakképesités / Részszakma

B Eagyszer( keresés

2. dbra: A rendszer keresé feliileteinek felépitése
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3.3. Listak kezelése

A rendszer az altala tarolt adatokat jellemzden listanézetben jeleniti meg a képernydn. A fejezetben
ezen listak felépitése és kezelése kerlil bemutatasra.

Alista fejlécében a lista megnevezése szerepel, a tdblazat elsé soraban pedig a lista rekordjainak egyes
tulajdonsagai lathatdk. A tdblazat ezt kovets sorai tartalmazzak a lista rekordjait. A lista alsé savjanak
bal oldaladn a Z: jelet kévet6 szdm azt mutatja, hogy a lista hany rekordot tartalmaz alapértelmezés
szerint, vagy azt, hogy hany rekord felelt meg a felhasznald dltal szlir6k alkalmazdsaval futtatott
keresésnek.

A képernyén elérhetd funkcidk:

o Megjelenitett taldlatok szama: a lista alsé savjanak jobb oldalan talalhaté legérdilé listaba
kattintva a felhasznalé bedllithatja, hogy a rendszer hany rekordot jelenitsen meg a lista egy
oldalan.

o Navigalas a lista oldalai k6z6tt: a sav kozepén taldlhaté feliilet a lista oldalai kdzti navigalasra
szolgal. A megjelend szamokra kattintva a felhasznalé maga valaszhatja ki, hogy a talalatok
melyik oldaldt szeretné megtekinteni, a megfelel6 nyilra kattintva a kovetkezd, vagy el6z6
oldal érhet6 el, a kett6s nyilakra kattintast kévet6en pedig a taldlatok utolso, vagy elsé oldalat
jeleniti meg a rendszer.

o Lista elemeinek kijel6lése: a lista bal oldali els6 oszlopanak celldira kattintva a felhasznalonak
lehet6sége van kijeldlni rekordokat a listabdl.

e Lista elemeinek exportaldsa: a lista fejlécének jobb oldalan taldlhato ,,... kivalasztott elem
exportalasa” gombra kattintva a felhasznald csv formatumban mentheti le szamitdgépére az
altala kivalasztott elemek listdjat. Amennyiben a felhaszndlé egy rekordot sem jel6lt ki a
listabdl, a gombra kattintva a lista 0sszes elemét toltheti le.

Vizsgajelentkezések lista & 2 elem exportilisa
D Tl Jell. T1 Szakma / Szakg;';isa?é?f Részszakma [ Vizsga i‘dvﬁponlja idg:(l::tlj(:xés‘u Vizsgajelentkezd Stitusz VBF Kérelem
v v ~
O a PK 07145003 - PLC programozé 2022.04.26. 2022.02.11 Kovacs Adam Bekildve 1/1 van
O = PK 07145003 - PLC programozé 2022.04.26. 16 > Eﬁ’;’?j;"’és (]
T 0 v

3. dbra: A rendszer listdinak felépitése

4. Torzsadatok kezelése

4.1. Ujvizsgaszervezs intézmény regisztracidja

Egy Uj vizsgaszervezl$ intézmény regisztracidjat adminisztratori jogosultsaggal rendelkezé (Un. VSZ
Admin) felhaszndlé tudja kezdeményezni. A VSZ Admin jogosultsagot az Innovativ Képzéstamogatd
K6zpont Zrt. (IKK) tudja bedllitani a vizsgaszervezd képvisel6je szamara — a bejelentkezett felhasznaldk
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szamara késziilt felhaszndldi kézikdnyvben leirt médon tértént — felhasznaléi regisztraciot kdvetben.
A jogosultsag igénylése rendszeren kivil térténhet.

A VSZ Admin felhasznalé a Vizsgaszervezd adatai -> Kérelmek menlipontban a ,,Regisztracids kérelem
beklldése” gombra kattintva indithatja el az intézményi regisztraciét. A regisztracio soran meg kell
adni az intézmény alapadatait, az intézmény képvisel6inek adatait, valamint a vizsgaszervezési
jogosultsagra vonatkozo adatokat.

4.1.1. Aregisztracié megkezdése

A regisztracios folyamat megkezdéséhez a felhasznaldnak , Kérelmek” oldalra kell navigalnia, melyet a
bal oldali meniibél érhet el a ,Vizsgaszervez6 adatai” meniipont alatt. Amennyiben a felhasznalét VSZ
Adminként még nem rendelték hozzd egy vizsgaszervezd intézményhez sem, a képernyén
alapértelmezetten megjelenik a ,,Regisztracios kérelem bekiildése” gomb. Amennyiben a felhasznald
mar tartozik valamely intézményhez, a képernyé tetején taldlhaté legordild listdban az intézményei
mellett kivalaszthatja, hogy Uj vizsgaszervez6t szeretne hozzdadni a rendszerhez — ekkor a gomb
megjelenik a képernyén.

A képernyén elérhetd funkcidk:

e Regisztracios kérelem bekiildése: a gomb hasznalataval a rendszer az ,Uj vizsgaszervezd
regisztraldsa” oldalra irdnyitja a felhaszndlot.

Vizsgaszervezd nyilvantartasi kérelmeinek kezelése

Kérelem tipusa Kérelem stitusza

|0552e5 ~ | |f)sszes ~ |
Vizsgaszervezd nyilvantartasi kérelmeinek listdja

Intézmény neve 1. NAH ité 11 oM it6 7L Tipusa TL Kérelem tipusa 7| Bekiildés idépontja | Statusz |

Mincsenek nyilvantartas kérelmek

' |2 |

Uj vizsgaszervezd regisztracidjanoz, kérjik, hasznélja a 'Regisziracis kérelem bekildése” funkeidt!

4. dbra: Intézményi regisztrdcio megkezdése

4.1.2. Az intézmény adatainak rogzitése

A felhaszndlénak az ,Uj vizsgaszervezd regisztraldsa” felilleten kell megadnia az intézményi
regisztracidhoz sziikséges adatokat. A kérelem lapjai kdzott a képernyé tetején megjelend meniisavon
navigalhat. A regisztrdcié sordn a csillaggal jel6lt adatok megaddsa kotelez6.

Az ,Alapadatok” oldalon a felhasznalénak meg kell adnia az intézmény azonositasahoz sziikséges
adatokat, valamint az intézmény elérhetGségeit. A vizsgaszervez6 tipusat a ,Vizsgakdzpont” és a
»,Szakképz6 intézmény” lehet6ségek koziil kell kivalasztani a regisztralandd intézmény minGségének
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megfelel6en. A NAH Azonositd és az OM azonositdk koziil a valasztott intézménytipustdl fiiggben kell
az egyiket megadni—vizsgakdzpont esetén a NAH azonositdt, vagyis az intézmény Nemzeti Akkreditalo
Hatdsagtdl kapott azonositdjat, szakképzé intézmény esetén pedig az OM azonositot. A, Képvisel6k
adatai” oldalon a felhaszndlénak az intézmény vezetSinek adatait és elérhet&ségeit kell megadnia.

Uj vizsgaszervezé regisztralasa

Képis: ;Iél— - Alkreditait

. Csatolt
& Alapadatok < képzési teriiletek ¥ dokumentumok

Intézmény neve *

| Elektronikai Akkreditalt Vizsgakozpont

Vizsgaszenezd tipusa *

| Vizsgakozpont v ‘

Addszém

| 12735345.2.02 \

NAH azonositd * OM azonositd

| NAH-12-0289/2022 || |

Székhely *
| 1106 Budapest, Kzponti it 18 n

Intézményi telefonszam * Intézményi kizponti e-mail cim *

| +361222333 | | iroda@eavk.hu |

Honlap cime *

| eavk.hu ‘

Akérelem bekiildése

5. dbra: Vizsgaszervezd alapadatok megaddsa
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Uj vizsgaszervezo regisztralasa

Csatolt

» Képviseldk
* dokumentumok

B Alapadatok =  adata

Intézmény vezetdje

Viselt név * Beosztas *

| Kovécs Péter | | Ugyvezetd |
Telefonszam * E-mail cim *

| +36209876543 | | kovacs. peter@eavk.hu |

Foglalkoztatds madja *

| telies alias |

Intézmény mindségiranyitasi vezetdje

Viselt név * Beosztds *

| Polgar Katalin | | mindségiranyitasi vezetd |
Telefonszam * E-mail cim *

| +36300876543 | | polgar katalin@eavk.hu |

(gyfélszolgalat értesitési e-mail cim * @

| iroda@eavk.hu |

A kérelem bekilidése

6. dbra: Vizsgaszervezd képviselGk adatainak megaddsa

Az oldal fejlécén a ,Képvisel6k adatai” utdn megjelen6 menipont az intézmény tipusanak
figgvényében jelenik meg — vizsgakdzpont regisztralasa esetén ,Akkreditdlt képzési teriletek”,
szakképz6 intézmény regisztraldsa esetén ,Szakmdk, szakképesitések” lap lathaté. Ezen a lapon
vizsgakozpont esetén a felhasznalénak azokat a képzési terileteket kell megadnia, melyekben az
érvényes akkreditacioval rendelkezik, szakképz6 intézmény esetén pedig azokat a szakmdkat,
szakképesitéseket, amelyre a jogszabaly alapjan vizsga szervezésére jogosult.

Ammenyiben az intézmény regisztracidjanak jovahagyasa megtorténik, az itt megadott értékek fogjak
meghatdrozni, hogy a szervezet milyen képzési teriileteken, illetve szakmadakban és szakképesitésekben
lesz jogosult a rendszerben vizsgat szervezni.
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Uj vizsgaszervezd regisztrélasa

Aldreditalt

képzési tertiletek
Akkreditalt képzési teriiletek
KEO': = KEOR megnevezése || “k“e‘m‘im;ﬂme T Akkreditacid vége 11
| N |
0710 Altaldnos midszaki (mérnaki) képzés, tovabb nem bonthato 2021.02.01. 2026.01.31. n
0713 Energetika, elektromossag 2021.02.01. 2026.01.31. n
0714 Elektronika €s automatizalds 2021.02.01. 2026.01.31. n
0799 Mszaki, ipari és épitdipari képzések, m.n.s. 2022.01.01. 20251231, n

Uj képzési teriilet hozzdadisa
A kérelem bekilldése

7. dbra: Akkreditalt képzési teriiletek megaddsa

Vizsgakozpont regisztracidja esetén a képernydn elérhet6 funkcidk:

Uj képzési teriilet hozzaadasa: a felhasznéld a képernyé aljén talalhaté gomb hasznalataval 4j
képzési teriiletet vehet fel a listaba.

Bongész6 funkcio: a tablazat KEOR megnevezése oszlopaban a E ikonra kattintva felugré
ablakban kereshet és valaszthat a megadott KEOR azonositéhoz tartozé vizsgaztatasi teriletek
kozdl.

Naptar: a tdblazat azon mezdiben, melyekben datum megadasa sziikséges, a beviteli mez6be
kattintva a rendszer egy naptar ablakot jelenit meg, melyben a megadni kivant datum
kivalaszthaté.

»
Sor szerkesztése: a szerkesztés alatt nem all6 sor jobb oldalan taldlhaté ¢ ikonra kattintva a
felhasznald szerkesztheti az adott KEOR-ra vonatkozé érvényességi adatokat.

hato ikonra

Mddositasok jovahagyasa: a szerkesztés alatt allé sor jobb oldalan tald
kattintva a felhaszndlé elmentheti a soron végzett mddositasait.
Mddositasok elvetése: a szerkesztés alatt all6 sor jobb oldaldn taldlhaté ikonra kattintva
a felhasznald elvetheti a soron végzett mddositdsait

Sor torlése: a szerkesztés alatt nem allé sor jobb oldaldn taldlhato i} ikonra kattintva a
felhasznalo tordlheti a sort a tablazatbdl.

Szakképz6 intézmény regisztracidja esetén a megjelend ,Szakmak, szakképesitések” lapon a
felhaszndlonak rogzitenie kell azokat a képzéseket melyekhez a szakképz6 intézmény képesits vizsga
szervezésére jogosult.
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Uj vizsgaszervez6 regisztraldsa

. I . Képviseldk Szakmak, . Csatolt
B Alapadatok = adata L] sza?‘kepeswesek Y dokumentumnek
Szakmik, szakképesitések
Tipus T/ Agazat 1] Azonosits || Megnevezés | Erv. kezd. 7|
| v N | | |
Szakképesités (PK) 04 Elektronika &s elektrotechnika 07145003 PLC programozd 2021.01.08. | |
Szakképesités (PK) 04 Elektronika és elektrotechnika 07144001 Automatikai berendezés karbantarto 2021.01.08. |
Szakma 04 Elektronika &g elektrotechnika 407130407 Villanyszereld (Villamos halézat szakmairany) 2020.09.01. | |
Szakma 04 Elektronika és elekirotechnika 407130407 Villanyszereld (Euuletv'lllamosség szakmairany) 2020.09.01. | |
o . Villanyszereld (Villamos késziilék és berendezés
Szakma 04 Elektronika &s elektrotechnika 407130407 szakmairény) 2020.09.01. |
5 1 [20 ~|

Uj szakma, szakképesités hozzaaddsa
A kérelem bekiildése

8. dbra: Szakmdk, szakképesitések kivalasztdsa
Szakképz6 intézmény regisztracioja esetén a képernyén elérhetd funkciok:

e Uj szakma, szakképesités hozzdadasa: a gomb hasznalata utdn a rendszer megjeleniti a
»,Szakma, szakképesités valasztd” felliletet, ahol a felhasznalonak lehet&sége van megnevezés,
tipus vagy agazat alapjan keresni a szakmak és szakképesitések kozott, ezutan az elsé oszlopba
kattintva kijeldlheti 6ket, majd a kivalasztas gombbal hozzaadhatja Gket a listahoz.

e Sor torlése: valamely sor jobb oldaldn talalhaté kuka ikonra kattintva a felhaszndld térélheti
az adott rekordot a tablazatbdl.

A Csatolt dokumentumok lapon a felhasznalénak csatolnia kell azoknak a dokumentumoknak a
masolatat, melyek aldtdmasztjdk, hogy az el6z6 lapon feltiintetett terlleteken, vagy szakmakhoz
jogosult vizsgdt szervezni. Az IKK ligyintézdi az itt feltéltott dokumentumok alapjan fogjak elbirdlni a

regisztraciot.

Uj vizsgaszervezo regisztralasa

B I . Képviseldk imak, - Csatolt
& Alapadatok * dsta @ ooaiképesitések ¥ dokumentumok

Kérjuk, csatalja a vizsgaszervezési jogosultsag (pl. MAH akkreditacid) vagy a jogosultsagban bekdvetkezett valtozast aldtamaszia dokumentum(ok) masolatat!
Csatolt dokumentum({ok)
B NAH 20220211 pdf |

+ Uj dokumentum csatoldsa

A kérelem bekilidése

9. dbra: Csatolt dokumentumok
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A képernyén elérheté funkcidk:

o Uj dokumentum csatoldsa: A gomb hasznalataval megnyilik a szamitogép fajlkezel6je, ahol a
felhaszndld talldzhatja a szamitégépe meghajtoin megtaldlhatd dokumentumokat. A
dokumentum kijelolése utdn a megnyitas gombra kattintva a dokumentumok megjelennek a
lapon a csatolt dokumentumok kozott.

Dokumentum torlése: a felhasznald az egyes dokumentumok sordnak jobb szélén tldlhaté
kuka ikonra kattintva torélheti az adott dokumentumot a listabol.

4.1.3. Akérelem benyujtasa és elbiralasa

Ha a felhasznald a regisztracié soran megadott adatok helyességét ellenérizte, a képernyé aljan
taldlhato ,,A kérelem bekiildése” gombra kattintva, a bekiildés meger@sitése utan véglegesitheti az
intézményi regisztracidés kérelmét. Ekkor a rendszer a ,Vizsgaszervezd nyilvantartas kérelmek
kezelése” oldalra navigdlja, ahol kérelme ,Bekiildve” statusszal megjelenik. A mégse gombra
kattintassal a rendszer torli a kérelem soran rogzitett adatokat, igy azok elvesznek.

Vizsgaszervezd nyilvantartasi kérelmeinek kezelése

Kérelem tipusa Kérelem statusza

Osszes ~ Osszes v
Vizsgaszervezd nyilvantartasi kérelmeinek listaja

Intézmény neve || NAH ité 1) oM ito 11 Tipusa [ Kérelem tipusa | Bekiildés idépontja 1| Statusz 1]

Elekironikai Akkreditalt Vizsgakézpont NAH-12-0295/2022 VE Regisziracio 20220214 13:00:17 Bekiildve

20 v

10. dbra: Regisztrdcids kérelem bekiildve

A regisztraciés kérelmet az IKK munkatdrsa biralja el, ennek leirdsat Id. az IKK-s felhaszndldk szamara
készitett kézikbnyvben. Ha kérelmet az IKK jovahagyja, a bekiildott kérelem statusza , Elfogadva” lesz,
az intézmény regisztracidja megtorténik a rendszerben és a képernyd bal oldalan taldlhaté meniiben
a ,Vizsgaszervez6 adatai” alatt megjelenik a ,Sajat adatlap” menilpont, ahol a felhasznald
megtekintheti az intézmény adatait.

Az innen elérhet6 adatlap egy Uj, a regisztracié soran nem elérhet6 meniponttal is kiegészil. A
,Beallitott jogosultsagok” lapon a felhasznalé megtekintheti a jogosultsagokat, melyeket a regisztracio
jovahagydsakor az IKK munkatdrsa allit be az intézménynek.

Amennyiben a regisztracios kérelemben az IKK munkatdrsa a kérelem fellilvizsgdlata soran abban hibat
taldl, a kérelmet elutasithatja - ekkor a bekildott kérelem statusza ,Elutasitva” lesz. Az elutasitott
regisztraciés kérelem a kérelmek listdjabdl megnyithatd, ekkor kérelem adatlapjanak tetején
megjelenik a kérelem elutasitdsanak indoklasa.
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Vizsgaszervezd adatlap valtozas bejelentése - ELUTASITVA

Bekildve: 2021.09.16. 20:56:14 (Vizsgaszervezd Viktor) Déntést idépontja:  2021.09.17 09:07:44 (K&zponti Kamilla)
Indoklas:  Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aenean euismod bibendum laoreet. Proin gravida dolor sit amet lacus accumsan ¢

pulvinar tempor. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nam fermentum, nulla luctus pha
rhoncus sapien nunc eget odio. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aenean euismod bibendum laoreet. Proin gravida

11. dbra: Elutasitott kérelem fejléce

A tovabbi fejezetekben kifejtésre keril6 funkcidk csak a vizsgaszervezdi regisztracid elfogadasat
kovetSen valnak elérhetévé a VSZ Admin, illetve a tovabbi rogzitésre kertl6 VSZ felhasznaldk szamara.

4.2. Valtozas-bejelentési kérelem benyujtasa

Ha véltozas kovetkezik be az adatokban, vagy akkreditacids jogosultsdgokban, az érintett adatokat a
rendszerben is frissiteni sziikséges, mely frissitést az intézménynek kell kezdeményeznie. Az adatok
frissitése soran a vizsgaszervez6 intézmény VSZ Admin szerepkoérid felhasznaléjanak adatvaltozasi
kérelmet kell benyudjtania a rendszerben, melyet az IKK munkatarsa ellenériz. Az adatvaltoztatasi
folyamat megkezdéséhez a felhasznalénak ,Kérelmek” oldalra kell navigdlnia, melyet a bal oldali
menibdl érhet el a ,Vizsgaszervezd adatai” menipont alatt.

Vizsgaszervezd nyilvantartasi kérelmeinek kezelése

Kérelem tipusa Kérelem statusza

| Osszes v | |Dsszes ~ |
Vizsgaszervezd nyilvantartasi kérelmeinek listaja

Intézmény neve || NAH ite Tl oM itg 7L Tipusa [. Kérelem tipusa 1. Bekiildés idépontja . Statusz T/
Uzleti és IT Vizsgakdzpont NAH-12-0289/2022 VI Regisziracid 20220211 15:43:35 Eifegadva
Uzleti és IT Vizsgakizpont NAH-12-0289/2022 VK Véltozasbejelentés 2022.021413:21:04 Bekiildve
T2 L 2 v

12. dbra: Vizsgaszervezd kérelmek
A képernyén elérhet6 funkcidk:

e \Vizsgaszervez6 intézmény valasztasa: amennyiben a felhasznald tobb vizsgaszervezé
intézményhez is hozza van rendelve a rendszerben, ki kell valasztania az oldal fejlécén
taldlhatod legordild listabdl az intézményt, melynek adatvaltoztatdsi kérelmét be szeretné
nyudjtani.

e Adatvaltoztatasi kérelem bekiildése: a gomb hasznalatdval a rendszer arra az oldalra
navigdlja a felhasznaldt, melyen Uj adatvaltozasi kérelmet tolthet ki.

o Keresés: a keresési paraméterek megadasa utan a gombra kattintva a felhasznalé kereshet a
mar benyujtott kérelmek kozott.

A képerny6 aljan taladlhaté , Adatvaltozasi kérelem bekiildése” gomb hasznalata utdan megnyilik a
felllet, ahol a valtozasokat a felhaszndlénak rogzitenie kell. A felilet fejlécébdl szerkeszthetd
formdban elérhetbek az intézmény adatlapjanak részei, melyek felépitése és kezelése az Intézmény
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adatainak rogzitése pontban kerilt bemutatdsra. Itt a felhasznaldnak meg kell valtoztatnia a megfelel6
lapok azon adatait, melyek megvaltozasa miatt az adatvaltozasi kérelem benyujtasat megkezdte.

Az adatok megvaltoztatasat kovetben a felhasznalonak a fels6 ment ,,Csatolt dokumentumok” lapjara
kell navigdlnia. Ezen a lapon a felhasznaldnak csatolnia kell azokat a dokumentumoknak a masolatat,
melyek a bekovetkezett valtozasokat aldtdmasztjak.

A képernyén elérhetd funkcidk:

e Uj dokumentum csatoldsa: a gomb hasznalataval megnyilik a szamitogép fajlkezelbje, ahol a
felhasznald tallézhatja a szamitégépe meghajtdin megtaldlhatd dokumentumokat. A
dokumentum kijel6lése utan a megnyitas gombra kattintva a dokumentumok megjelennek a
lapon a csatolt dokumentumok kozott.

Miutan az adatok moddositdsa és a dokumentumok csatoldsa megtortént, a felhasznald az
»Adatvdltozasok attekintése” lapon megtekintheti az altala végzett mddositasokat, melyeket a
rendszer 6sszesit. Az 6sszesit6 tablazat elsé oszlopdban megtalalhatdak az adatok vagy vizsgaztatasi
tertiletek megnevezései, amiken médositas tortént. A masodik és harmadik oszlop rendre tartalmazza
az értékeket, melyek a mddositadst kovetéen és melyek a mddositds el6tt tartoztak a sor elején
feltintetett mez6hoz.

Vizsgaszervezd adatvéltozasanak bejelentése

B Alapadatok < adata Rl e
Mezd neve Uj érték Régi érték
Székhely 1106 Budapest, Kézponti (it 18 1/B 1106 Budapest, Kbzponti (t 18
Mindségirdnyitasi vezetd viselt név Mémeth Bence Tath Levente
S Akkreditdcio kezdete: 2022.02.14 .
D4zt Jog Akkreditacio vége: 2027.12.31. (i)
. L . . c s . Felfliggesztés kezdete: 2022.02.07,
0613 Szofiverek és alkalmazasok fejlesziése és elemzése Felfiignesziés vége 2022 02 20
Akérelem bekiiidése [

13. dbra: Adatvdltozdsok dttekintése

A valtoztatasok attekintése utdn a felhasznaldnak véglegesitenie kell kérelmét. A kérelem
véglegesitése, majd ezutan annak elbirdldsa a Kérelem benyujtasa és elbirdldsa pontban leirtakkal
megegyezd modon torténik.

A kérelem jévahagydsa esetén a mddosult adatok lesznek elérhet6k a vizsgaszervezd intézmény
adatlapjan, mig elutasitas esetén az adatvaltozasok nem jutnak érvényre. Ez esetben a felhaszndld
megtekintheti az elutasitas indokat az elutasitott statuszu adatvaltozasi kérelem megtekintésével —a
kérelmet listajat Id. fentebb.

A benyujtott valtozas-bejelentési kérelem elbiralasaig egy Ujabb adatvaltozasi kérelem nem nyujthaté
be.
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4.3. Avizsgaszervez@ intezmény felhasznaldinak kezelése

A VSZ Admin felhaszndlék feladata, hogy kezeljék az intézmény munkatarsainak felhasznaldi fidkjat. A
felhasznaldk kezelS feliilete a bal oldali menilsdv ,Munkatdrsak” pontjara kattintva érhetd el a
,Torzsadatok” meniipont alatt.

A képernyén elérhetd funkcidk:

o Keresés: a gomb hasznalataval a felhasznalé kereshet az intézményhez tartozé felhasznalok
kozott a megadott keresési feltételeknek megfelel6en. A megjelend lista kezelése a Listak
kezelése pontban kerilt bemutatdsra. Amennyiben az , Az inaktiv szerepkorok is jelenjenek
meg” jeldlénégyzet nincs bejeldlve, a rendszer csak olyan felhasznaldkat fog megjeleniteni a
keresés eredményében, akiknek a rendszer nyilvantartdsdban érvényes a keresett
szerepkoriik.

e Uj felhasznal6 hozzaadasa: a rendszer a gomb hasznalata utan megjeleniti a ,Felhasznéalék
keresése/létrehozasa” ablakot.

Munkatarsak

Neév (részlet) Szerepkdr

| ‘ | (Osszes) " | [] Azinaktiv szerepkarak s jelenjensk meg @

Munkatérsak listdja & 2 clem exportaldsa
[ Név 7| E-mail 7| Telefonszam T Szerepkor(ok)
. . . . WSZ - Admin, VSZ - Intézmény vezetd, VSZ -
[ Frim Balint frim.balint@clarity.hu +36203793820 Vizsgaszerverd
- Molnar Réka molnar.reka@nemeavk.hu +36201112233 WSZ - Intézmény vezetd, VSZ - Vizsgaszervezd

I2 i 20 7

Uj munkatérs hozzdadésa

14. dbra: Vizsgaszervezé munkatdrsak

4.3.1. Felhasznaldi fidk létrehozdasa vagy keresése

A VSZ Admin jogosultsagu felhasznaldjanak lehet6sége van Uj felhasznalét hozzaadni intézménye
munkatérsainak listdjahoz. Az ,Uj felhasznalé hozzdadasa” gombra kattintds utdn megnyilik a
,Felhasznaldk keresése/létrehozasa” ablak, melyben az felhasznald megkeresheti az intézményhez
rogziteni kivant felhasznaldi fiokot a rendszerben mar regisztralt fiokok kozott, vagy Uj felhasznaléi
fiokot hozhat létre.
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Felhasznalo keresése / létrehozdsa

Felhasznald kereséshez kérjiik taltstn ki legaldbb 3 mez6t (a neveknél a csaladi és az utdnevet is ki kell tolten)! Uj
felhaszndld régzitésekor kérjik thitse ki az 65szes mezdt!

Viselt név

| Csaladi név ‘ ‘ Utonév

Sziiletési név

| Csaladi név ‘ ‘ Utdnév

Anyja neve

| Csaladi név ‘ ‘ Utdnév

Sziletési datum Sziletési hely

B |

Telefonszam

Felhaszndld keresése [ Régzités 1 felhaszndlcként H Mégse

15. dbra: Uj felhaszndlé hozzdaddsa
A képernyén elérhetd funkcidk:

e Rogzités 0j felhasznaldként: a gomb haszndlata utdn a rendszer megerGsitést kér. Ha a
felhasznald megerdGsiti, a rendszer ellenérzi, hogy a nyilvantartasaban szerepel-e mar
felhaszndlé a megadott adatokkal. Ha nem, a kozponti vizsgarendszer regisztralja az Uj
felhasznaloi fidkot a rogzitett adatokkal, és a felhasznaldt a ,,Munkatars szerkesztése” lapra
navigdlja. Ha a rendszerben mar létezik felhasznaldi fiok a megadott adatokkal, a rendszer a
,Felhaszndld keresése” funkcid haszndlatdra szélitja fel a felhasznalét.

o Felhasznalé keresése: a funkcidé hasznalataval legaldbb 3 beviteli mez6 kitoltése utdn a
rendszerben mads szervezetekhez mar regisztralt felhasznaldi fiokok kozott kereshet a
felhasznald. Ha a keresés tobb fidkot ad eredményként, a rendszer felszélitja a felhasznalot,
hogy tobb adatot adjon meg a kereséshez. Ha a keresés sikerrel jar, a keresett felhasznaléi
fiok kivalaszthato, ekkor a rendszer a ,Munkatars szerkesztése” lapra irdnyitja a felhasznalét,
a kivalasztott felhaszndlé pedig rogzitésre keriil a munkatarsak listajaban.

o Meégse: a felhasznald a gomb hasznalatdval elveti a lapon végzett mddositdsait és visszakerdl
a ,Munkatdrsak” lapra.

4.3.2. Munkatars szerkesztése

Uj felhaszndléi fiok létrehozasa, vagy meglévd kivalasztdsa utan, illetve egy kordbban rogzitett
munkatars adatlapjanak megnyitasakor a felhasznalé az ,Munkatars szerkesztése” lapra kerdl, ahol
bedllithatja az Uj felhaszndld vizsgaszervezd intézménynél betoltott szerepkoreit és azok
érvényességét.
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Munkatars szerkesztése

Viselt név E-mnail Telefonszam
Maolnar Réka (0 molnar.reka@nemeavi.hu +36201112233

Felhasznald szerepkoreinek listdja

Szerepkir Erv. kezdete és vége

VSZ - Intézmény vezetd 202202.14.- n
V5Z - \izsgaszervezd 202202.14.- n

Y]

20

UJj szerepkér hozzdaddsa

16. dbra: Munkatdrs szerkesztése
A képernyén elérhetd funkcidk:

o Uj szerepkor hozzaadasa: a gomb hasznélataval Uj szerepkor vehets fel a felhasznald
szerepkoreinek listajaba.

e Naptar: az érvényesség kezdete és vége oszlopban a beviteli mez6be kattintva a rendszer egy
naptar ablakot jelenit meg, melyben a megadni kivant datum kivalaszthato.

»
e Sor szerkesztése: a szerkesztés alatt nem allo sor jobb oldalan talalhaté ¢ ikonra kattintva a
felhasznald szerkesztheti a sor tartalmat.

e Modositasok jovahagyasa: a szerkesztés alatt allé sor jobb oldalan taldlhato ikonra
kattintva a felhaszndlé elmentheti a soron végzett mddositasait.

e Moddositasok elvetése: a szerkesztés alatt allo sor jobb oldaldn talalhatd ikonra kattintva
a felhasznald elvetheti a soron végzett mddositasait

e Sor torlése: a szerkesztés alatt nem all6 sor jobb oldalan talalhaté kuka ikonra kattintva a
felhasznalo tordlheti a sort a tablazatbdl.

4.4. Termek és helyszinek kezelése

A VSZ Admin jogosultsagu felhasznaloknak lehet6sége van karbantartani a rendszerben az
intézményhez tartozd vizsgatermek és vizsgahelyszinek adatait. A vizsgaszervez6 intézmény tobbi
felhasznaldja szamdra a termek és helyszinek nyilvantartasa elérhet, szerkesztési jogosultsaguk az
oldalon azonban nincs. Az intézmény termeinek és helyszineinek lekérdezésére, adataik és
foglaltsaguk attekintésére, valamint adataik karbantartdsara a ,Termek, helyszinek” oldal szolgal,
melyet a felhasznald a bal oldali menibél érhet el a ,Torzsadatok” menlipont alatt. A vizsgaszervezés
soran az egyes vizsgatevékenységekhez az itt kezelt termek és helyszinek rendelhet6k hozza.

4.4.1. Termek kezelése

Az intézményhez tartozd vizsgatermek nyilvantartdsanak megtekintése és szerkesztése az oldal
,Termek” lapjan lehetséges. A felhasznaldnak a lapon lehetGsége van a termek kozti keresésre, azok
adatainak megtekintésére és szerkesztésére, foglaltsaguk ellen6rzésére, valamint Uj terem felvételére
és meglévs torlésére.
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Termek, helyszinek
& Termek 9 Helyszinek

Telepiilés Helyszinek

|Ninc5 sziirés ~ | szUrés

Befogadoképesség (4)

Max. | ] Azinaktiv termek is jelenjenek meg

Min. |

Termek listdja &% 3 elem exportélisa
O Megnevezés | Helyszin 7L Fa Tl Leirds T1
| | | | | |
O Al01 Vizsgakizpont 25
] A103 Vizsgakézpont 35 Szamitdgépterem
|:| Nagy mihely Rézds Villamossagi Szolgaltatd Kt 15 Gyakorlati helyszin
3 1 50 v

Coeen o | R

17. dbra: Termek nyilvantartdsa
A képernyén elérhetd funkcidk:

o Termek sziirése: a gomb hasznalataval a felhasznald szlirhet az intézmény termeinek
nyilvantartasaban a megadott keresési feltételek szerint. Ahhoz, hogy a keresés eredménye
tartalmazza az intézmény inaktiv termeit, melyek vizsgaesemény szervezésére mar nincsenek
hasznalva, a felhasznalénak be kell jelolnie az erre szolgdld jel6l6négyzetet. A
Befogaddképesség szerinti keresés bal oldali beviteli mezG6je a keresett terem minimalis, mig
a jobb oldali a terem maximalis befogaddképességének megaddasara szolgal.

o Terem szerkesztése: a termek listajaban szerepl§ termek megnevezései link-ként
funkciondlnak, rajuk kattintva megnyithato a ,, Terem szerkesztése” ablak, ahol a terem adatai
szerkeszthet6k. A ,,Mentés” gombbal a felhaszndlé elmentheti a végzett mddositasokat, a
»Mégse” gombbal pedig elvetheti azokat. Amennyiben a felhaszndlé bejeldli az inaktiv terem

jelolénégyzetet, a terem vizsga szervezésekor nem lesz beallithatd a vizsga helyszineként.
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Nincs szirés ~ | | Nincs szirés >

Terem szerkesztése
Megnevezés *

A103
Helyszin *

Vizsgakdzpont (1106 Budapest, Kézponti Ut 18) m
Befogaddképesséq (f5) *
35
Leirds

Szamitogépterem

[] Inakdtiv terem (ne legyen valaszthatd)

3 (o

18. dbra: Terem szerkesztése

e Uj terem rogzitése: a felhaszndlé a gomb hasznélatat kovetSen megjelens ,Uj terem
rogzitése” ablakban Uj termet vehet fel az intézmény vizsgatermei kozé. Az ablak felépitése
megegyezik a ,, Terem szerkesztése” feliilettel. A csillaggal jelolt adatok megadasa kotelezé. A

helyszin beviteli mezé E ikonjanak megnyomasaval az intézmény vizsgahelyszineinek
nyilvantartasabdl valaszthatd ki az a helyszin, amelyhez a terem tartozik. A ,,Mentés” gombbal
a felhaszndld elmentheti a rogzitett termet, a ,,Mégse” gombbal pedig elvetheti azt.

e Terem torlése: a termek listdjanak bal oldali els6 oszlopaba kattintva a termek kijel6lheték,
ezutdn a ,Torlés” gomb haszndlatdval eltavolithaték az intézmény termeinek
nyilvantartasabdl. A torlés el6tt a rendszer megerdsitést kér. Amennyiben a t6éréini kivant
terem helyszinéll szolgdl a rendszerben szervezett egy, vagy tobb vizsganak, a terem a
nyilvantartasbél nem torolhetd.

e Foglaltsagi naptar megtekintése: a termek listajanak jobb oldali, utolsé oszlopaban talalhaté
= ikonra kattintva megtekinthet6 a terem foglaltsdgi naptara, vagyis, hogy mely
id6pontokban milyen vizsgadk helyszinéiil szolgal a terem.

e Lista kezelése: a termek listajanak tovabbi elérheté funkciéi a Listak kezelése pontban

keriltek kifejtésre.

4.4.2. Helyszinek kezelése

A vizsgahelyszinek kozott azon cimek talalhatéak meg, ahova az egyes termek tartoznak. Egy
vizsgahelyszinhez tébb terem is tartozhat. A vizsgahelyszinek nyilvantartdsanak megtekintése és
szerkesztése a ,Termek, helyszinek” oldal ,Helyszinek” lapjan lehetséges.

oldal 22 / 47 eKRETA Informatikai Zrt.
1111 Budapest, Budafoki ut 59.
info@ekreta.hu


file://///172.28.10.100/Clarity/Ugyfel/EKR_eKRETA_Informatikai_Zrt/EKRPSM01_AKK_Vizsgakp_mukodesi_IT_spec/Munka/M01/08_FKK/Központi_Vizsgarendszer_Felhasználói_KK_Vizsgaszervezők_v02_v04.docx%23_Listák_kezelése

eARETA

Termek, helyszinek
& Termek Q@ Helyszinek

[] Az inaktiv helyszinek is jelenjenek meg

Helyszinek listdja & 2 elem exportaldsa
O Megnevezés | L Cim Kapcsolattart 1.
|:| Vizsgakdzpont 1106 Budapest, Kazponti (it 18 Nagy Istvén (+36211112233)
|:| Rézds Villamossagi Szolgaltatd Kit 1123 Budapest, Nincsmeq utca 27 Horvath Tamas (+36219676543)
2 | 20 v |

EE o ) (o |
19. dbra: Helyszinek nyilvdantartdsa

A képernyén elérhet6 funkcidk:

o Helyszin szerkesztése: a helyszinek listajdban szerepl6 helyszinek megnevezései link-ként
funkciondlnak, rajuk kattintva megnyithatd a ,Helyszin szerkesztése” ablak, ahol a helyszin
adatai szerkeszthet6k. A ,Mentés” gombbal a felhaszndlé elmentheti a végzett
maddositasokat, a ,,Mégse” gombbal pedig elvetheti azokat.

Helyszin szerkesztése

Megnevezés *

| Vizsgakozpont ‘

Cim *

| 1106 Budapest, Kozponti it 18 n

Kapcsolattarid neve

| Nagy Istvan ‘

Kapcsolattartd e-mail cime Kapcsolattartd telefonszama

| | | +36211112233 |

[] Inaktiv helyszin (ne legyen valaszthatd)

o |

20. dbra: Helyszin szerkesztése

e Uj helyszin rogzitése: a felhaszndlé a gomb hasznalatat kovetSen megjelend ,Helyszin
szerkesztése” ablakban Uj helyszint vehet fel az intézmény vizsgahelyszinei kézé. A csillaggal
jelolt adatok megadasa kotelez6. Amennyiben a felhasznald bejel6li az inaktiv helyszin
jelolénégyzetet, a helyszin vizsga szervezésekor nem lesz beallithaté a vizsga helyszineként.

e Helyszin torlése: a helyszinek listajanak bal oldali els6 oszlopaba kattintva a helyszinek
kijelolhetSk, ezutdn a ,Torlés” gomb haszndlatdval eltavolithatok az intézmény helyszin
nyilvantartasabdl. A torlés el6tt a rendszer megerdsitést kér. Amennyiben a toérélni kivant
helyszinhez vizsgaterem vagy vizsga van rendelve a rendszerhez, a helyszin a nyilvantartasbdl
nem torélhetd.
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e Inaktiv helyszinek megjelenitése: ahhoz, hogy az intézmény helyszineinek listajaban
megjelenjenek a helyszinek, melyek vizsga szervezésekor helyszinként nem valaszthaték, a
felhaszndlonak be kell jeldlnie az erre szolgald jelol6négyzetet a helyszinek listdja felett.

o Lista kezelése: a helyszinek listajanak tovabbi elérhet6 funkcidi a Listak kezelése pontban
keriltek kifejtésre.

4.5. Vizsgaztatasra jelolhetd személyek kezelése

A koOzponti vizsgarendszer a vizsgdztatdsra jelolhetd személyek nyilvantartasaban tarolja azokat a
felhasznaldkat, akiket a vizsgaszervez6 egy vizsga szervezése folyaman vizsgaztatasi szerepkor
betoltésére jeldlhet ki. A vizsgaztatasi szerepkort kapo felhasznald extra jogosultsagai azon vizsgakra
értelmezettek, amelyeken ténylegesen vizsgaszerepl6ként (pl. vizsgabizottsagi tagként) kijel6lésre
keril a vizsgaszervezs részérdl.

A VSZ Admin felhasznaléknak van lehetGsége karbantartani a rendszerben az intézményhez vizsgéra
jelolhet6 személyeinek nyilvantartdsat. A vizsgaszervezd intézmény tébbi felhasznaldja szamara a
vizsgdra jelolhet6 személyek nyilvantartasa elérhet, szerkesztési jogosultsaguk az oldalon azonban
nincs. Az vizsgaztatdsra jelolhet6 személyek nyilvantartasat a bal oldali menibdél érheti el a felhaszndld
a , Torzsadatok” menilpont alatt.

Vizsgéaztatasra jeldlhetd személyek

NEv (részlet) Szerepkir

| | |Vizsgafell.‘|gyelc”> ~ | [ Azinaktiv szerepkirok is jelenjenek meg

Szakma / Szakképesités / Részszakma

| Kezdje el begépelni a szakma megnevez

agy hasznalja a bongészd funkcidt! E Keresés

Vizsgdztatasra jelilhetd személyek listdja & 2 elem exporidlasa
D Név Tl E-mail T. Telefonszam 11 Vizsgaztatdsi szerepkorok
0 Frim Balint frim balint@clarity.hu +36203793820 Vizsgafelligyel6, Jegyz6, Teremfelligyeid,

Vizsgabizottsdg elndk (alapvizsga)

Vizsgafeliigyeld, Jegyzd, Ertékelési feladatokat

O Molnar Reka molnar.reka@nemeavi.hu +36201112233 ellstd tag

r
(=]

|20 v |
Uj vizsgéztatdsra jelolhetd személy hozzdadasa

21. dbra: Vizsgdztatdsra jel6lhetd személyek
A képernyén elérhet6 funkcidk:

e Keresés: a gomb hasznalatdval a felhasznald kereshet az intézmény vizsgara jel6lhetd
felhasznaldi kozott a megadott keresési feltételeknek megfelel6en. A megjelend lista kezelése
a Listdk kezelése pontban keriilt bemutatdsra. Vizsgafeligyel, Mérési- és Ertékelési
feladatokat ellaté tag keresése esetén a keresé feliilet béviil egy beviteli mezével melyben
vizsgaztatasi teriilethez adhat meg feltételt a felhasznalé. Agazati alapvizsgak vizsgabizottsagi
tagjainak keresése esetén a keresd fellilet egy agazat valaszté mezével béviil. Amennyiben az
»Az inaktiv szerepkorok is jelenjenek meg” jeldl6négyzet nincs bejeldlve, a rendszer csak
olyan felhaszndldokat fog megjeleniteni a keresés eredményében, akiknek a rendszer
nyilvantartasaban érvényes a keresett szerepkoriik.
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o Uj vizsgaztatasra jelolhetd személy hozzaadasa: a rendszer a gomb hasznalata utan
megjeleniti a ,Felhasznaldk keresése/létrehozasa” ablakot. A felileten elérhetd funkcidk
m(ikodése megegyezik a Felhaszndldi fidk [étrehozasa vagy keresése pontban leirtakkal.

4.5.1. Ujfelhasznald vizsgaztatasi szerepkoreinek megaddsa

Uj felhasznaldi fidk létrehozésa, vagy meglévd kivalasztasa utan a felhasznald az ,Vizsgaztatasra
jelolhet6 személy szerkesztése” lapra keril, ahol bedllithatja az Uj felhasznalé vizsgaszervezd
intézménynél betoltott vizsgaztatdsi szerepkoreit és azok idGtartamat.

Vizsgaztatasra jelolhetd személy szerkesztése

Viselt név E-mail Telefonszam
Molnar Réka (0 molnar.reka@nemeavichu +36201112233
Szerepkir Szakma / Szakképesités / Részszakma [ Agazat Nyelviek) Erv. kezdete és vége
Vizsgafelugyeld ~ 07145003 - PLC programozd (2021.01.08.) franci.. ~ 2022.02.01. M| | 20240214,
Jegyzd Pl |
Ertékelési feladatokat ellats tag 07145003 - PLC programoezo (2021.01.08.) francia; spanyol 2022.02.01. - 2024.02.14. VN |
3 20 v

22. abra: Vizsgdztatdsra jel6lhetd személy szerkesztése

Vizsgafeliigyels, Mérési- és Ertékelési feladatokat ellatd szerepkor rogzitése esetén a felhasznalénak
a tablazat masodik oszlopaban meg kell adnia a képzési teriiletet, melyen a vizsgaszerepl6 szerepkore
elldtasara jogosult. Agazati alapvizsgak vizsgabizottsagi szerepkdrének rogzitése esetén ugyanebben
az oszlopban a felhasznalénak az dgazatot kell rogzitenie, melyben a vizsgabizottsagi tag szerepkore
ellatasara jogosult.

Amennyiben a rogziteni kivant felhasznald a vizsgaztatasi szerepkdrben az adott teriileten hivatalos
dokumentummal rendelkezik, hogy a szerepkort idegen nyelv(ek)en is betoltheti, ugy ezt a
felhasznalonak a tablazat Nyelv(ek) oszlopaban kell rogzitenie a megfelel§ szerepkorhoz.

A képernyén elérhet6 funkcidk:

o Uj szerepkor hozzaadasa: a gomb hasznélataval Uj szerepkor vehets fel a felhaszndld
szerepkoreinek listajaba.

e Naptar: az érvényesség kezdete és vége oszlopban a beviteli mez6be kattintva a rendszer egy
naptdr ablakot jelenit meg, melyben a megadni kivant datum kivalaszthatd.

e Sor szerkesztése: a szerkesztés alatt nem allo sor jobb oldalan talalhaté & ikonra kattintva a
felhasznald szerkesztheti a sor tartalmat.

o Moddositasok jovahagyasa: a szerkesztés alatt allé sor jobb oldalan taldlhato ikonra
kattintva a felhaszndlé elmentheti a soron végzett mddositasait.

e Moddositasok elvetése: a szerkesztés alatt allo sor jobb oldaldn talalhatd ikonra kattintva
a felhasznald elvetheti a soron végzett mddositdsait
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e Sor torlése: a szerkesztés alatt nem all6 sor jobb oldalan taldalhaté kuka ikonra kattintva a
felhasznald tordlheti a sort a tablazatbdl.

4.5.2. Felhasznald vizsgaztatdsi szerepkoreinek szerkesztése

A ,Vizsgaztatasra jel6lhetd személyek” oldalon elérhet6 listabdl a felhaszndldk nevére kattintva
elérhet6 a , Vizsgaztatasra jelolhetd személy szerkesztése” lap, ahol az intézmény adminisztratora az
Uj felhaszndlé vizsgaztatdsi szerepkéreinek megaddsa pontban leirtakkal megegyez6 maédon
szerkesztheti a felhasznalo vizsgaztatas soran betoltott szerepkoreinek listajat.

5. Vizsga szervezése

5.1. Vizsgak nyilvantartasa

A vizsgaszervez$ az intézmény altal szervezett vizsgakat a ,Vizsgaszervezés” -> ,Vizsgak” fellleten
tekintheti meg:

Vizsgak

Wizsgaiddszak VizsgaidSpont Stétusz Vizsga jellege

‘ Gsszes v | ‘ 2022.02.07. - 2023.02.07 ) ‘ ‘ Bsszes ~ ‘ ‘ Gsszes ~
Agazat Azonositd

Szakma /[ Szakképesités / Részszakma

‘ B [CIEEEEN  Egyszerd keresés

Vizsgdk listaja & 4 elem exportdldsa

D Azonosité 1L Jell. 7L Szakma / Szakképesités / Részszakma / Agazat 1. Vizsga idépontja 1. stasz T na‘iz?dn:ik;. Jelen;lfezﬁk E:::‘n;qs‘ll
D 000031/2022 PK 07145003 - TESZT - PLC programozd (2021.01.08.) 2022 0407 Meghirdetve 202203.14 0 2022.03.28
D 000057/2022 PK 06135001 - Webfejlesztd (2020.10.29.) 2022.05.16. Meghirdetve 2022.03.21 a 220

- P 40713 04 07 - TESZT - Villanyszereld (Epiiletvillamossag . 2022.03.02

30/202 g

D 00003072022 KKK szakmairany) (2020.02.01) 2022.05.20. Meghirdetve 2022.02.15. 1 )
O A 12-Informatika és tavkdzlés (2020.09.01) 2022.05.24. HokesZIEs 20220411 0
- l20 ~ |

23. dbra: Vizsgdk nyilvantartdsa

A listdban a vizsgaszervez6 sajat vizsgai talalhatdéak meg, melyek id6szak, id6pont, statusz és a vizsga
jellege alapjan szlirhet6ek is. Amennyiben a felhasznalé tobb intézménynél is betolti a vizsgaszervezd
szerepkort, az intézményei kozil az oldal fejlécében taldlhaté legordiild listabdl valaszthat. Egy adott
vizsgat kattintassal kivalasztva a felhasznald vizsga adatait tartalmazd szerkeszthetd feliletre
navigalhat.

Amennyiben a ,Vizsga jellege” mez6ben az alapvizsga vagy a kompetenciamérés érték kerdl
kivalasztasra a ,,Szakma / Szakképesités” és a ,KKK / PK / SZVK verzié” mez6k nem értelmezettek (nem
jelennek meg).
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A képernyén elérheté funkcidk:

o Keresés: A megadott paraméterek alapjan a Vizsgak nyilvantartdsainak elemei jelennek meg a
talalati listaban.

e Lista rendezése: A talalati lista oszlopainak fejlécére kattintva a taldlatokat az adott paraméter
alapjan rendezi a rendszer (els6 kattintas: A = Z, masodik kattintas: Z 2> A)

e Vizsga szerkesztése: az adott vizsga sorara kattintassal a vizsga adatlapja nyithaté meg.

5.2. Vizsga létrehozdasa és meghirdetése

A vizsgaszervez6 létrehozza a rendszerben azokat a vizsgakat, amelyeket le kivan bonyolitani. Ehhez a
Vizsgak meniipontban a vizsgalista aljan taldlhaté , Uj vizsga rogzitése” gombra kattint, mely az adatok
kitoltésére szolgald fellletre iranyitja a felhasznalét.

A vizsga jellege meghatarozza az (rlap szerkezetét, ezért ez keriilt elsé helyre a megadandd adatok
kozott.

Uj vizsga rogzitése

B Alapadatok = Vizsgatevékenységel
Vizsga jellege © A vizsga nyelve Meghirdetés datuma

Szakmai vizsga v magyar hd ™
Szakma *

Kezdje el begépelni a szakma megnevezését vagy hasznalja a bongészd funkeict! B
Ev* Vizsgaidfszak * Elsd vizsgadatum * @ Jelentkezési hataridd *

v ] B

Vizsga helyszine )

Ir.szam* Telepiilés *

24. dbra: Uj vizsga régzitése

A vizsga alapadatainak felvétele utan lehetdség van a vizsgat menteni. A, Vizsgatevékenységek” fllre
kattintva a valasztott szakmdahoz vagy szakképesitéshez tartozd képzési és kimeneti
kovetelményekben (KKK), programkdvetelményekben (PK) vagy szakmai és vizsgakovetelményekben
rogzitett vizsgatevékenységek és azok alapveté adatai keriilnek megjelenitésre (27. abra). A
vizsgakovetelmények nyilvantartdsat az IKK kezeli.

Agazati kompetenciamérés esetén a ,Vizsgatevékenységek” fiil szerkeszthetd, a vizsgatevékenységek
manudlisan vehetdek fel az adatlapra az ,,Uj vizsgatevékenység hozzdadasa” funkcidval (25. dbra).

oldal 27 / 47 eKRETA Informatikai Zrt.
1111 Budapest, Budafoki ut 59.
info@ekreta.hu



eARETA

Uj vizsga rogzitése

B Alapadatok * \izsgatevékenységel

Vizsgatevékenységek

Vizsgarész Erdemjeqy
sikerkritérium hatarok

irdsbeli ~ | | | v

A mezd kitdltése kotelezd

Jelleg Megnevezés 1dé Suly

25. dbra: Vizsgatevékenységek rogzitése
Alapvizsga és kompetencia mérés esetén az alabbi mezévaltozasok értelmezettek:

e Vizsga nyelve -> nem relevans

e Vizsgaid6szak -> nem relevans

e Szakma / Szakképesités -> nem relevans

o Agazati alapvizsga verzié -> csak alapvizsga esetén jelenik meg ez a mezé

e Kompetencia mérés célja -> csak kompetencia mérés esetén jelenik meg ez a mezé

A képernyén elérheté funkcidk:

o Szerkesztés: Az (irlapon megjelenitett, a felhaszndlo altal szerkeszthet6 mez6k kitoltése.

e Mentés: A vizsga adatainak megadasat kovetSen a felhasznald a Mentés gombra kattint, ekkor a
rendszer a létrehozando vizsga alapadatait eltarolja, a vizsga , El6készités alatt” allapotba kerdil.

o Véglegesités: A felhasznalé véglegesitheti a vizsga létrehozast ezen a ponton, amennyiben
minden, a vizsga létrehozdsdahoz kotelez6en kitoltendé mezdét feltodltott informacidval. Ha
barmely TAB-on nincs kitoltve kdtelez6 mez6, a véglegesités nem lehetséges, a rendszer hibat
jelez. Ha a véglegesités elvégezhetd, a vizsga , Véglegesitett” allapotba keril, a vizsga létrehozasi
fellilet bezarul. Amennyiben a vizsga meghirdetés datumanal az aktualis nap kerult kivalasztasra,
a vizsga egybdl meghirdetésre is kerlil, egyéb esetben a vizsga a meghirdetés datumakor valik
nyilvdnosan elérhet6vé a vizsgajelentkez6k szamara.

e Torlés: A torlés gombra kattintva a vizsga torolt allapotba kerdl.

e Uj vizsgatevékenység hozzdaddsa: csak d4gazati kompetenciamérés esetén, a
»Vizsgatevékenységek” fulon elérhet6é funkcid, mellyel egy Uj, szerkeszthet6 sor vehet6 fel a
vizsgatevékenységek tdblazataba.

A vizsga létrehozasaval elérhet6k megtekintésre, illetve szerkesztésre a vizsga adatlapjan a
jelentkezési szakaszhoz tartozd kilonbozd fllek (Alapadatok, Vizsgatevékenységek, Jelentkezdk,
Vizsgacsoportok).
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Vizsga szerkesztése (000030/2022, Meghirdetve)

B Alapadatok * \izsgatevékenységek B Jslentkezdk = Vizsgacsoportok

Vizega jellege Avizsga nyelve Meghirdetés datuma
Szakmai vizsga magyar 2022.02.14.
Szakma

40713 04 07 - TESZT - Villanyszereld (Epiiletvillamossag szakmairany) (2020.09.01)

Ev Vizsgaiddszak Elsd vizsgadatum @ Jelentkezési hataridd

2022 majus-junius 2022.05.20 2022.02.15.

Vizsga helyszine O

Ir.szdm Telepllés
1106 Budapest
Avizsga dija (Ft) Fizetési hataridd

Vizsgadij indoklasa

Vissza Tarlés

26. dbra: Vizsga alapadatok megtekintése

Vizsga szerkesztése (000030/2022, Meghirdetve)

B Alapadatok # Vizsgatevékenységek B Jelentkezdk = \izsgacsoportok
Jelleg Megnevezés Ida Suly ”\::;'g:é?;“ Er::‘::lf,

Projekifeladat TESZT- Epﬁ\etvil\amusségi ismeretek 300 perc 70 % a0%

Kéizponti interaktiv TESZT - Villanyszerelési alapismeratek 90 perc 30% 40%

27. dbra: Vizsgatevékenységek megtekintése
Vizsga szerkesztése (000057/2022, Meghirdetve)
B Alapadatok ® Vizsgatevékenységek B8 Jslentkezdk == Vizsgacsoportok
Vizsgajelentkezdk
D Képza intézmeény Dsztaly/csoport Jsz Vizsgajelentkezd VT .I:I‘?:(:;és K VBF Vizsgacsoport
| | | |~ ~j)o o | “J

O Arato Enikd N Elfogadva

O Kiss Agnes J Elfogadva

Budapesti Miiszaki SZC Puskas
\:| Tivadar Tavkazlési és Informatikai AZ 5fd Kovacs Timea J Elfogadva
Technikum

O Nagy Zoltén N Elfogadva

O Szabd Péter N Elfogadva

s I ls0 >
C

28. dbra: Jelentkezbk dttekintése
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Vizsga szerkesztése (000057/2022, Meghirdetve)

E Alapadatok # Vizsgatevékenységek B Jelentkezdk 2= Vizsgacsoportok
Vizsgacsoportok
- . Vizsgdra Javitd Patlé .
N . Kapacitds Jelentkezd Szabad - . Felmenten N . - N Tirzslapsz.
Vizsgacsoport neve ) 11 ) 1. melyek 7| m(%a?w ) 1. \ﬂz:ag;}J (f8) \nza;g_aL (fé) stétusz 7. 10
|:| 1. csoport 10 5 5 2 1] 2 1] Eldkészités alatt
|:| 2. csoport 10 0 10 0 1] 0 1] Eldkészités alatt
T2 ! [20 ~]

29. dbra: Vizsgacsoportok dttekintése
5.3. Jelentkezések nyilvantartasa

A ,Vizsgaszervezés” -> ,Vizsgajelentkezések” menipontban elérhet6 képernys szolgdl a rendszerben
nyilvantartott jelentkezések keresésére és megtekintésére a vizsgaszervez6 valamennyi vizsgdjahoz
kapcsoléddan.

Vizsgajelentkezések

Vizsgajelentkezések lista &% 7 elem exportdlisa

D VT 1l Jell, 7L Szakma / Szakképesités / Részszakma/  Vizsga idépontja . ?eki.ilqes Vizsgajelentkezd Statusz VBF Kérelem
Agazat 1 idépontja T/

D &% PK 2022.05.16. 2022.03.08. 516 v Elfogadva
Kiss Agnes Elfogadva 3/3 van
Nagy Zottan Elfogadva 2/3
Szabo Péter Elfogadva 3/3 van
Kovacs Timea Elfogadva 3/3
Arato Enikd Elfogadva 373
40713 04 07 - TESZT - Villanyszereld
OJ i KKK (Epilletvillamossag szakmairany) 2022.05.20. 20220214, 116 > Elfogadva -]
(2020.09.01.)
T2 |—2°—'|

30. dbra: Vizsgajelentkezések

A listaban valamely vizsgara kattintassal az adott vizsgdra beérkezett jelentkezések listaja nyilik meg.
Egy konkrét jelentkezés megnyitasahoz a jelentkezé nevére szlikséges kattintani.

A képernyén elérhet6 funkcidk:

o Jelentkezés keresése, megtekintése: a felhasznald a jelentkezések listaban megjelenitett
jelentkezések kozott kereshet a fejléc alatt taldlhaté szlir6k haszndlatdval, valamint egy elemet
kivalasztva megtekintheti az adatlapjat.

e Lista rendezése: A talalati lista oszlopainak fejlécére kattintva a talalatokat az adott paraméter

alapjan rendezi a rendszer (elsé kattintds: A 2 Z, masodik kattintas: Z >A).
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Egy adott vizsgara sz6l6 jelentkezések az adott vizsga adatlapjan, a ,Jelentkez6k” fiilon is elérhet6k

(28. abra).

5.4. Jelentkezések elbiralasa

Egy jelentkezés beérkezését kovetGen elérhetévé valik a vizsgaszervezd szamara vizsgajelentkezés

fellilete, ahol annak elbiraldsara nyilik lehet&ség.

Toth Tibor vizsgajelentkezése (Bekiildve)

Vizsgajelentkezo adatai

Neve: Tdth Tibor

Szlletési hely, idd Kaposvar, 2003 02.04

Anyja neve: Molnar Eszier

Allampelgérsag: magyar

Oktatasi azonositd: 77890151279

SNIvizegazo?: Autizmus spektrumnzavarral kizdd vizsgdzd
Elérhetdségei

Telefonszam: +36303458461

E-mail: frim balint@clarity.hu

Levelezési cim: 7400 Kaposvar, Nagyszer( utca 29 1/B

Felkeészitd intézmény adatai

Megnevezés: Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum s Szakképzd Iskola

Cim: 7400 Kaposvar Rippl-Rénai utca 15

OM kod: 203027/006

Vizsga adatai

Szakma / szakmairany: 40713 04 07 - Villanyszereld (Ep[jletvi\lamosség szakmairany) (2020.09.01.)
Vizsga datuma és helye: 2022.05.20,, 1106 Budapest

Vizsgaszenvez: Uzleti és IT Vizsgakézpont (NAH-12-0289/2022)

Vizsgadij: nincs vizsgadij Vizsgadij bedllitdsa

Vizsgérabocsatasi feltételek teljesitése

Vizegarabocsatasi feltétel Hataridd Statusz
Vizsgajelentkezésilap (és ha van kapcsolddd kérelem) eredeti . :
példanyanak eljutatasa a vizsgaszervezéhoz () 2022.03.20 Erfogadasra var
Valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai 2022 05.20 Effogadésra vér

gyakorlat eredményss teljesitése.

Vizsgatevékenységek

Igazold dokumentum
WBF_20220214 pdf

Vizsgatevékenység Jellege Telj?
Epiiletvillamossagi ismeretek Projektfeladat ®
Villanyszerelési alapismerstel Kézponti interaktiv ®
Bekiildte: Frim Balint (2022.02.14 10:40:54) Hivatkozasi kod: 3CABTETG
Alairt jelentkezési lap: VizsgaJ_000030_2022_TothTibor 20220214103856.pdf
Indoklds:
Kapcseladi kérelmek: 97319/2022 - (Bekildve: 2022.02.14 10:40:54 Statusz: Bekildve / Elbiralas felyamatban)

Jelentkezés elfogaddsa Jelentkezés elutasitasa

31. dbra: Vizsgajelentkezés elbirdldsa
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Afellileten rogzithet6 a jelentkezési kérelem ellen6rzésének az eredménye, a dontés indoklasa, illetve
az adott vizsgaval kapcsolatos vizsgara bocsatasi feltételek teljesitésének az ellenérzése, valamint a
vizsgadij szlikségessége és annak befizetésének igazoldsa is.

Amennyiben a jelentkezéshez nem keriilt minden sziikséges dokumentum csatolasra, a vizsgaszervez§
munkatars irasban felszélitja a jelentkez6t a hidnyzd iratok pétlasara. A késGbbiek soran csatoldsra
kerllé iratok ellenérzése ugyanezen a feliileten toérténik.

Képernydén elérheté funkcidk:

Szerkesztés: A felhasznald rogziti a jelentkezés elbiralasanak indoklasat, illetve azt is, hogy melyek
a teljesitendé vizsgatevékenységek.

Jelentkezés elfogadasa: a jelentkezés elfogadva statuszba keril és a vizsga adatlapjan a vizsgdzé
vizsgacsoportba sorolhatd. A vizsgdra bocsatasi feltételek az elfogaddst kovetben is teljesithet6k.
Jelentkezés elutasitasa: a jelentkezés elutasitasra keril. A funkcié haszndlatahoz az indoklds
mezd kitoltése kotelezd.

Vizsgara bocsatasi feltétel elfogadasa: a vizsgaszervezé a funkcidval igazolhatja, hogy a
jelentkezd teljesiti az adott feltételt a feltdltott dokumentum alapjan.

Vizsgdra bocsatasi feltétel elutasitasa: a vizsgaszervezd a funkcidval elutasithatja az adott
feltételhez feltoltétt dokumentumot. Ekkor a jelentkezének a vizsgdn vald részvételhez Uj
dokumentumot kell feltoltenie, melyet a vizsgaszervezének Ujbdl el kell biralnia.

Vizsgadij beallitasa: a funkcidval egy felugroé ablakban vizsgadij rogzithet6 az adott jelentkez6hoz,
mely egyuttal Uj vizsgdra bocsatasi feltételt is jelent, amihez a befizetés igazolasat kell a
jelentkezének feltdltenie. Az indokldsban megadott szoveg a vizsgadij mellett tooltipként jelenik
meg a jelentkezés adatlapjan.

Vizsgadij beallitésa

Osszeq* Fizetési hataridd *

Vizsgadij indoklasa *

32. abra: Vizsgadij bedllitdsa

Vizsgadij szerkesztése: a kordbban beallitott vizsgadij a ceruza ikonra kattintassal szerkesztheté.
Vizsgadij torlése: a korabban bedllitott vizsgadij a kuka ikonra kattintva torolhetd.
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o Befizetés rogzitése: a korabban bedllitott vizsgadijhoz a jelentkezés feliiletén ezzel a funkcidval

lehet6ség van egy megtortént befizetés adatainak (6sszegének, datumanak) adminisztralasara
(pl. részletfizetés esetén). Az adatokat felugré ablakban kell megadni.

Vizsga adatai

Szakképesités: 06135001 - Webfejlesztd (2020.10.29)

Vizsga datuma és helye: 2022.05.16., 1143 Budapest

Vizsgaszervezd: Uzleti és IT Vizsgakdzpont (MAH-12-0280/2022)
Vizsgadij: 15000Ft & Befizetve »

Befizetések: 15000 Ft 2022.03.08. 013720220308 .

Befizetés rogzitése

33. dbra: Befizetés rogzitése

e Vizsgatevékenység aldli felmentés: a vizsgatevékenységek tabldban a ,Teljesitend§?”
jelolénégyzetre kattintassal a jelentkez az adott vizsgatevékenység/vizsgarész aldl felmenthetd.
A funkcid haszndlatdval a vizsgacsoportok szerkesztésekor a jelentkez6t az adott
vizsgatevékenységre nem lesz szlkséges beosztani. Minden jelentkezének legaldbb egy
vizsgatevékenységet teljesitenie kell.

5.5. Vizsgacsoportok kialakitasa

Elfogadhatd vizsgajelentkezések beérkezését kovetGen a vizsgajelentkezdk vizsgacsoportokra
oszthaték. Ez egyrészt a vizsga adatlap ,Jelentkez6k” fiilén (28. dbra) az ,,Automatikus vizsgacsoport
|étrehozas” funkcidval lehetséges.

Vizsgacsoportok automatikus létrehozédsa

A vizsgacsoportok |étrehozasakor *

| A Bekiildve és az Elfogadva statuszi jelentkezések is legyenek figyelembe véve ~
A feltételinek megfeleld jelentkezések széma: 1db
AJogszabély alapjan a maximalis csoportlétszam: 3216

A fenti bedllitdsok alapjan 1db 1 fis vizsgacsoport |étrehozasa a javasolt.

A létrehozandd vizsgacsoportok
Kapacitasa (fg) * Szama * A vizsgaztathatd létszam

|1f6 [ [1db 115

A vizsgacsoportok Iétrehozédsa

34. dabra: Vizsgacsoportok automatikus létrehozdsa
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A funkcid haszndlatakor felugré ablakban a sziikséges adatok megaddsat kovetéen a rendszer
automatikusan létrehozza a megadott szamu és kapacitasu vizsgacsoportot, és ezekbe a legoérdilé

mezGben kivalasztott mdédon (az Elfogadva és Bekildve statuszi vagy csak az Elfogadva statuszu
jelentkezések alapjan) besorolja a jelentkezéket.

A vizsgacsoportok létrehozhaték manualisan is a vizsga adatlapjanak ,Vizsgacsoportok” oldalan (29.
abra). Itt az ,,Uj vizsgacsoport rogzitése” funkcidra kattintva, majd a megjelend feliileten a sziikséges
adatok megaddsat kdvetSen hozhato létre egy Uj vizsgacsoport.

Uj vizsgacsoport rogzitése

B Alapadatok

Vizsga adatai

Szakma / szakmairdny: 40713 04 07 - Villanyszereld (Epiiletvillamossag szakmairany) (2020.09.01)
Vizsga datuma &s helye: 2022.05.20,, 1106 Budapest

Vizsgaszervezd: Uzleti és IT Vizsgakézpont (NAH-12-0289,/2022)

Vizsgacsoport adatai

Megnevezés *

| Masodik vizsgacsoport

Kapacitas (fa) * Myelv *

| 15 | | magyar v

35. Gbra: Uj vizsgacsoport létrehozdsa

Avizsgacsoport |étrehozasat kovet6en az egyes jelentkezdk a ,,JelentkezSk” flilon — kijeldlést kovetben

—a ,Vizsgacsoporthoz rendelés” funkcidval kapcsolhatdok hozza a megfelel6 vizsgacsoporthoz.

Vizsgacsoporthoz rendelés (1 fé)

Vizsgacsoporiok

Vizsgacsoport neve T K‘E%‘;c%‘fs J‘}'&Tﬁﬁ hz;z:"?l h{%ﬁ;ﬂ Fe(lfu;)e?mlen viz‘:a?aﬁz‘ﬁj Péég; iIszga Statusz 11 Tﬁﬂﬁl?p“‘
Flsd vizsgacsoport 8 0 8 1] 1] 0 0 Eldkészités alatt
Masodik vizsgacsoport - angol 15 0 15 o] 1] 0 0 Eldkészités alatt
T2 1 [20 ~ |

Vizsgacsoporthoz rendelés [ Uj vizsgacsoporthoz rendelés l [ Mégse l

36. abra: Vizsgacsoporthoz rendelés

A felugré ablakban a megfelel§ vizsgacsoport sorara kattintdssal, majd a ,,Vizsgacsoporthoz rendelés”
gomb megnyomadsdval a kivalasztott vizsgdzdk az adott vizsgacsoportba keriilnek. A felugré ablakban
az ,,Uj vizsgacsoporthoz rendelés” funkciéval lehet8ség van egy Uj vizsgacsoport létrehozasara a
kordbban bemutatott adatlap kitoltésével. Ekkor a kijel6lt jelentkez6k ehhez az Uj vizsgacsoporthoz
kerilnek hozzarendelésre.

oldal 34 / 47 eKRETA Informatikai Zrt.
1111 Budapest, Budafoki ut 59.
info@ekreta.hu



eARETA

5.6. Vizsgacsoportok szerkesztése

A vizsgacsoportok létrehozasat kovet6en a VSZ Vizsgaszervezdknek lehetdsége van az adott
vizsgacsoport adatainak szerkesztésére — mar a jelentkez6k hozzarendelését megel6z6en is. Valamely

vizsgacsoport a vizsga kapcsolddo fellletérdl, a vizsgacsoport nevére kattintassal nyithaté meg (29.
abra).

A vizsgacsoport megnyitasakor a csoport alapadatainak képernydje jelenik meg. A tovabbi szerkesztési
felliletek az egyes tabokra kattintassal nyithatok meg.

Vizsgakézpont Rendszer @@ Uzleti és IT Vizsgakizpont ~

Nyitdlap -
Vizsgaszervezh adatai ~ I 1. csoport vizsgacsoport szerkesztése (El6készités alatt)
V— é 5 v - i KOZE . . P - .
B Alapadatok #+ Vizsgatevékenysegek B F‘yrl]lgé_t.fé‘;gﬁl" ® \izsgaszereplok B Jelentkezdk A \izsgaeredmenyek
Vizsgak =
3 Vi adatai
Vizsgajelentkezések 1z5ga adatal
Szakképesités: 06135001 - Webfejlesztd (2020.10.29)
Toirzsadatok ~ R Vizzga datuma és helye: 2022.05.16., 11432 Budapest
Vizsgaszervezd: Uzleti és IT Vizsgakdzpont (NAH-12-0289/2022)
Sajat vizsgaim -3
Vizsgacsoport adatai
Bedllitésok ~ Megnevezés *
Ugytélszolgalat @ | 1. csoport
Kapacitas (fd) * Nyelv *
| 10 | | magyar A ‘

e i

37. abra: Vizsgacsoport - alapadatok
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5.6.1. Vizsgatevékenységek kezelése

A, Vizsgatevékenységek” fllon alapesetben a vizsgara vonatkozd, valasztott verzidju
vizsgakovetelményhez tartozo vizsgatevékenységek jelennek meg, dgazati kompetenciamérés esetén
pedig a vizsga meghirdetésekor manualisan felvett vizsgatevékenységek.

Mésodik vizsgacsoport vizsgacsoport szerkesztése (El6készités alatt)

B Alapadatok = Vizsgatevékenységek B Jelentkezdk B Vizsgasredméenyek
Vizsgatevékenységek
Jelleg Megnevezés NY (;::;] v P J F Idépont Helyszin
X 2027 05.24 Nagy mihely / Razds .
Projekifeladat  TESZT - Eplletvillamossagi ismerstek 300 0 0 0 0 P Vlllamossagl Szolgaltatd Vd
08:00-13:00 Kft

Kdzponti . B N ; .
interakdiv TESZT - Villanyszerelési alapismeretek 90 0 ] i} i] A103 f Vizsgakdzpont rd
Projekifeladat  TESZT- prulet\-"lllamosségi ismeretek & angol 4] 0 o d

38. dbra: Vizsgacsoport - vizsgatevékenységek

Valamely vizsgatevékenység soraban a ceruza ikonra kattintdssal az adott vizsgatevékenység adatlapja
jelenik meg, ahol szerkeszthet6ek az adatai. A tdblazat oszlopainak adattartalma: ,V” — vizsgazok
szama; ,,P” — po6tlovizsgazdk szama; ,J” — javitovizsgazok szama; ,F” — felmentett vizsgazok szama.

Masodik vizsgacsoport vizsgacsoport vizsgatevékenységének szerkesztése

Vizsgatevékenység adatai és iitemezése Vizsgajelentkezdk
Vizsgatevékenység TESZT - Epiiletvillamossagi ismeretek
megnevezése:
Tipusa: Projektfeladat
Iddtartama: (0 300 perc
Kezdete Vége
20220524, 1| | 0800 v | |20220524. B3] 1300 + | [ Edrenozot vizsgatevekenység

Terem / helyszin megnevezése

ely / Razos amossagi Szolgaltato Kft

Cim

A vizsgatevékenység nyehe

| magyar v |

A vizsgatevékenyséq tartalmat Ssszeallitotta

| Kreativ Vizsgatevékenység Szolgaltato Kft. |

[ Vissza H Uj vizsgatevékenység alcsoport |étrehozdsa H Vizsgatevékenység alcsoport torlése

39. dbra: Vizsgacsoport - vizsgatevékenység szerkesztése
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Szabadon valasztott id6pont csak azon vizsgatevékenységekhez adhaté meg, melyek nem kézponti
id6ponthoz kotottek. A kozponti id6ponthoz kotott vizsgatevékenységek (pl. a szakmai vizsgak
interaktiv vizsgatevékenysége) esetén az alabbi felllet jelenik meg:

Masodik vizsgacsoport vizsgacsoport vizsgatevékenysegének szerkesztése

Vizsgatevékenység adatal és temezése Vizsgajelenthezd

Vizsgatevékenység TESZT - Villanyszerelési alapismeretek
megnavezése
Tipusa: Kézponti interaktiv
Iddtartama: @ 90 perc
Walaszthatd kizponti idépontok
2022.05.20 10:00- 2022.05.20 11:30 ~
Terem / helyszin megnevezése
Cim

A vizsgatevékenység nyelve

magyar ~

Interaktiv vizsga kurzus

[ Vissza ] [ Uj vizsgatevékenység alcsoport Itr

40. dbra: Vizsgacsoport - K6zponti idéponthoz kététt vizsgatevékenység

Itt a vizsgatevékenység id6pontja az NSZFH altal az adott vizsgaidGszakra meghatdrozott id6pontok
koziil valaszthatd, beleértve az elérhet6 pét id6pontokat is.

Kbzponti interaktiv vizsgatevékenység estén a NEXIUS-ban létrehozott vizsgakurzus a ,Kurzus
kivalasztasa” funkcioval rendelhetd hozza a vizsgatevékenységhez (ez a funkcid jelenleg fejlesztés alatt
all).

A vizsgatevékenység jellegétdl fliggetlenill a tevékenység helyszine a torzsadatok kdzott megadott
termekbdl vélaszthatd (a termek rogzitésérdl lasd a 4.4. alfejezetet), illetve a mez6kbe vald kdzvetlen
beirdssal olyan helyszin is megadhatd, amely a térzsadatok kozé nem keriilt felvételre.

Az LUj vizsgatevékenység alcsoport létrehozdsa” funkciéval az adott
vizsgatevékenységbdl/vizsgarészbél hozhatd létre egy alcsoport, melyhez a rendszer automatikusan
atmasolja az eredeti vizsgatevékenységhez rogzitett adatokat, melyek ezutan fiiggetlenil
szerkeszthet6ek lesznek. Ezaltal rogzithetd a rendszerbe, ha pl. egyazon gyakorlati
vizsgatevékenységet a vizsgacsoport két részre osztva fog teljesiteni.

Az eredetileg a vizsgacsoporthoz tartozd vizsgatevékenységek, illetve az Ujonnan létrehozott
alcsoportok esetén is az adott vizsgatevékenység kezd6 és zard id6pontjanak megadasat kévetben a
,Vizsgajelentkez6k” tabon van lehetdség az egyes vizsgazok konkrét id6pontra torténé beosztasara,
ha az sziikséges.
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1. csoport vizsgacsoport vizsgatevékenységének szerkesztése

Vizsgatevékenység adatal és Utemezése Vizegajelentkezdk
Vizsgajelentkezdk
Osztaly/ A =

O Vizsgajelentkezd 1. esoport VT 1L :;f:;::zﬁs F i Vizsga kezdési idGpontja 1.

| NEEREN ~| O
OJ Kiss Agnes AZ J Elfogadva 08:00
O Nagy Zoltan Az N Elfogadva 11:35
|:| Kovécs Timea A2 J Elfogadva 08:00
O Aratd Enikd AZ N Eifogadva 0800 #
™ Szabd Péter A2 N Elfogadva F

[
w

[ Vizsga kezdési iddpontok thmeges bedllitdsa

' 20 ¥

41. dbra: Vizsgajelentkezb6k beosztdsa konkrét idépontra — nincs alcsoport

Az egyes jelentkez6khoz lehet&ség van manudlisan is megadni a vizsgdjuk kezd6 id6pintjat, ehhez az
egyes sorok végén a ceruza ikonra szikséges kattintani. Emellett lehetséges a ,Vizsga kezdési
id6pontok tomeges beallitdsa” funkciéval az id6pontokat automatikusan bedllittatni a rendszerrel.
Ehhez a felugré ablakban meg kell adni, hogy egyszerre hany vizsgdzé tudja teljesiteni a feladatot,
illetve azt, hogy az egyes ,turnusok” kozott hany percet sziikséges kihagynia a rendszernek. Ekkor, ha
a vizsgatevékenységre rendelkezésre allo id6keretbe az 6sszes nem felmentett vizsgazé belefér, a
rendszer automatikusan beosztja a vizsgazokat a vizsgatevékenység kezdd id6pontjatdl kezdédéen.
Ha az id6keret nem megfeleld, akkor a rendszer hibat jelez. A funkcid sikeres lefutasakor a korabban

beadllitott id6pontok felllirédnak.

Vizsga kezdési idopontok tomeges bedllitasa

Ezzel a funkcidval egyszerlien be lehet dllitani a vizsgazok
vizsgatevékenységen beliili vizsgakezdési iddpontjait.

Parhuzamos vizsgazok szama *

|15

Vizsgazonként szamitando extra idd (perc) * @

| 0 perc

Figyelem!

Az QK gomb megnyomasdval a mér bedllitott iddpontok &l fognak veszni!

Co e

42. abra: Vizsga kezdési id6pontok tomeges beosztdsa

Amennyiben az adott vizsgatevékenységbdl a vizsgacsoporthoz tobb alcsoport is tartozik, akkor a
vizsgajelentkez6k beosztasanak feliilete az aldbbi:
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1. csoport vizsgacsoport vizsgatevékenységének szerkesztése

Vizsgatevékenység adatai s (itemezése Vizsgajelentkezdk
Vizsgajelentkezdk
Osztaly/ 5 .
. = + Jelentkezés Fl= - + TV
D Vizsgajelentkezd T csn_LJDr( VT 7l stétusza 11 1 Masik alcsoport 7| Vizsga kezdési idopontja 2
| NN v O
|:| Kiss Agnes A2 J Elfogadva Specidlis vizsgaterem
Aratd Enikd A2 N Elfogadva Specidlis vizsgaterem
O Szab6 Péter A2 N Elfogadva 08:00
O Nagy Zoltén A2 N Effogadva 08:30
O Kovécs Timea A2 J Elfogadva F
5 1 20 ~
I Vizsga kezdési idépontok tBrmeges bedllitisa ] [ Alcsoporthoz rendelés (1)

43. dbra: VizsgajelentkezGk beosztdsa konkrét idépontra — t6bb alcsoport

Minden alcsoportban felsorolasra keriil az 6sszes jelentkezd. A ,,Masik alcsoport” oszlopban lathaté,
ha az adott vizsgdzd egy masik alcsoporthoz keriilt hozzarendelésre, s ekkor az adott jelentkezd
rekordja sziirkével kiemelésre is keril. Alapesetben minden vizsgazo az eredetileg a vizsgacsoporthoz
tartozd alcsoporthoz kerll hozzarendelésre, a jelentkezék kijel6lést kovetGen az ,Alcsoporthoz
rendelés” funkcidval adhaték hozza egy masik alcsoporthoz. A vizsga kezdési id6pontok ebben az
esetben is a kordbban irtaknak megfelel6en szerkeszthet6k, azzal, hogy a tdmeges beosztas csak az
adott alcsoportba tartozé vizsgazok kezdési idépontjat moédositja. Manualisan a tovabbi alcsoportokba
sorolt vizsgazok id6pontjai is szerkesztheték.

5.6.2. Nyilatkozatok, indoklasok

A ,Nyilatkozatok, indoklasok” feliilet alapesetben nem jelenik meg, csak akkor, ha:

e valamely vizsgatevékenység el6rehozott vizsgatevékenységként keriil megjel6lésre, és/vagy
o valamely kozponti id6ponthoz kotott vizsgatevékenységnél (alcsoportndl) az elérheté pét
id6pontok valamelyik kerdil kivalasztdsra.

Ekkor az itt kitdlthetd szoveges adatmezdkben sziikséges nyilatkozni az elérehozott vizsgatevékenység
koriilményeirdl, illetve megadni a pét idépont igénybevételének okat.
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1. csoport vizsgacsoport szerkesztése (ElSkészités alatt)

B Alapadatok * Vizsgatevékenységek -] Nyilatkozatok, #+ \izsgaszerepldk

indoklasok A Jelentkezdk B Vizsgaeredmények

Myilatkozat eldrehozott gyakorlatl vizsgateveékenységrdl

44. abra: Nyilatkozatok, indokldsok

5.6.3. Vizsgaszerepl&k kezelése

A ,\Vizsgaszerepl6k” tabon van lehet6ség az adott vizsgacsoporthoz a lebonyolitasban részt vevé
személyek (vizsgabizottsagi tagok, jegyzd stb.) rogzitésére.

1. csoport vizsgacsoport szerkesztése (ElSkészités alatt)

B Alapadstok & Vizsgatevékenységek B Nyllatkozatok, * \fizsgaszerepldk B Jelentkezdk

ndoklzsok B Vizsgaeredmeények

A korabbi sikertelen vizsgaszerepld megbizadsok is jelenjensk meg

Vizsgaszereplok

Szerepkir Stdtusz Név F

E-mail Jelil szervezet
Vizsgafelligyeld Megbizdlevél kikiildve Feliigyelé Zsofia felugyelo zsofia@vfek12.hu
Vizsgafellgyeld Elutasitva Molnar Istvan molnar.istvan@webfvf11.hu
Mérési feladatokat ellato tag Megbizva Mérd Tamas mero.lamas@merovbi.nu
Ertékelési feladatokat ellatd tag Eldkészités alatt Ertékeld LaszIo ertekelo. laszlo@ertvbt.hu
Jegyzd Eldkészités alatt Szatmar Anna szatmari.anna@jojegyzok.com

Uj vizsgaszerepld hozzdadasa

45. dbra: VizsgaszereplSk kezelése

A kordbban megkezdett, de meghilsult vagy visszavont vizsgaszereplGi megbizasok a tablazat feletti
jelolénégyzet bekattintasdval jelenithet6k meg. Valamely korabban rogzitett vizsgaszereplGi adatlap a

megfelel sorra kattintassal nyithaté meg. Uj vizsgaszerepld rogzitése az ,Uj vizsgaszerepld
hozzdadasa” gombbal indithato.
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Uj vizsgaszerepld rogzitése
Szerephdr *

Jeqyzd ~

Név

Szatmari Anna

E-mail * Telefonszam *
szatmari.anna@jojegyzok.com +36201234567

Lakcim *
1145 Budapest, Nagyszer( Ut 6. n

A vizsgaszerepld nem a vizsga teljes idGtartama alatt tilti be ezt a szerepet

Megbizas kezdete * Megbizas vége *
2022.05.16. ™| | 2022.05.16. ™

Csatolt dokumentumn(ok) *
B Megbizdlevél pdf | |

+ Uj dokumentum csatolisa
Megbizdlevél kikiildve

46. dbra: Uj vizsgaszerepls hozzdaddsa

A vizsgaszereplS rogzitésekor lehetGség van az adatait kozvetleniil ezen az adatlapon megadni,
emellett az adott vizsgaszerepl6 a vizsgaszervezd torzsadatai kozil is valaszthatd lesz, ha korabban a
torzsbe rogzitésre kerilt (a funkcio fejlesztés alatt van).

Az adatok megaddsat vagy torzsbél vald kivalasztasat, illetve a megbizélevél feltoltését kovetben a
vizsgaszerepl6 kvazi piszkozatként menthetd a vizsgacsoporthoz. Ekkor a megbizas , ElGkészités alatt”
statuszba kerdil.

A tovabbi, statusztél fliggben megjelend funkcidk (,,Megbizdlevél kikildve”, ,,Megbizva”, ,,Megbizas
elfogadva”, ,,Megbizas elutasitasa”, ,,Megbizas megsziintetve”) a leirasuknak megfelel6 statuszba
allitjdk a megbizast, azzal a céllal, hogy a rendszeren kiviil zajlé6 megbizasi folyamat allasat a
rendszerben is kovetni lehessen. Barmely megbizast statuszatdl flggetlenil lehetséges tordlni a
tablazatbdl a , Torlés” funkcidval. A vizsgaszereplé adatainak mddositdsara csak ,ElGkészités alatt”

statuszban (illetve a kezdeti rogzitéskor) van lehetGség.

A ,Megbizélevél kikiildve” statuszban megjelené indoklds mez6ben jegyezheték fel a megbizas
elfogadasanak vagy elutasitasanak koriilményei.
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Vizsgaszerepl szerkesztése - MEGBIZOLEVEL KIKULDVE

Szerepkér
Jegyzo

Név
Szatmari Anna

E-mail Telefonszam
szatmari.anna@jojegyzok.com +36201234567

Lakcim
1145 Budapest, Magyszerii (it 6.

Indoklds

A vizsgaszerepld nem a vizsga teljes idGtartama alatt t6lti be ezt a szerepet

Megbizas kezdete Megbizas vége

| 2022.05.16. E|| | 2022.05.16. [ ‘
Csatolt dokumenturm(ok)

B egbizdlevél pdr | |

+ Uj dokumentum csatoldsa
Megbizds elfogadva [ Megbizas elutasitva l [ Tarlés I

47. dbra: Megbizdlevél kikiildve

5.6.4. Jelentkezbk attekintése

Avizsgacsoport ,Jelentkez6k” fellletén megtekinthetSk az adott vizsgacsoporthoz rendelt jelentkez6k
adatai.

1. csoport vizsgacsoport szerkesztése (Elokészités alatt)

E Alapadatok = Vizsgatevékenységek B M#ﬁ'é,k_?;égfk #* Vizsgaszerepldk B Jelentkezdk A \Vizsgaeredmenyek
Vizsgajelentkezdk

s s s . . " Jelentkezés P .

D Képzd O Jsz Vizsgajelentkezd VT stétusza K VBF Beliv tirzslapszam
| || | | || ] | v o O |
Aratd Enikd N Effogadva
OJ Kiss Agnes J Effogadva
Budapesti Miszaki SZC Puskas

[]  Tivadar Tavkdziési és Informatikai AZ 5fd Kovécs Timea J Elfogadva

Technikum
Nagy Zoltdn N Elfogadva
O Szabd Péter N Elfogadva
s 1 [50 ~ |

[ Vizsgacsoporthoz rendelés (2) l [ Vizsgacsoporthoz rendelés toriése (2) l | Beliv torzslapszamok beallitasa ‘

48. abra: Vizsgacsoport — Jelentkezék

A tdblazatban lathaté, hogy mely jelentkezésekkel sziikséges mindenképp foglalkoznia a
vizsgaszervezének: az ,Elbirdlasra var” statuszu jelentkezések piros szinnel kiemelésre keriilnek,
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emellett pedig figyelmeztetd ikonokkal jelzésre keriil, ha valamely jelentkezéshez az elbiralasra vard
kérelem vagy még nem igazolt vizsgara bocsatasi feltétel tartozik.

A jelentkez6k kijelolést kovet6en athelyezhet6k egy masik vizsgacsoportba (,Vizsgacsoporthoz
rendelés” gomb), illetve masik vizsgacsoporthoz rendelés nélkil torélhet6k a jelenlegi
vizsgacsoportbdl (,,Vizsgacsoporthoz rendelés torlése” funkcid).

A ,Beliv torzslapszamok beallitdsa” funkcié haszndlatara a vizsgacsoport bejelentését kdvetéen van
lehet&ség szakmai, részszakmai, képesitd, illetve OKJ-s vizsgak esetén. A funkcidé a vizsgacsoportba
sorolt, vizsgara bocsathatd (azaz minden vizsgdra bocsatdsi feltételt teljesitett) jelentkez6hoz
névsorrendben hozzarendeli a vizsgacsoporthoz kiosztott torzslapszdmnak megfeleld beliv szamot,
mely alapjan a vizsgazok a torzslapra rakerilnek.

A rogzitésre kerld beliv szdmokra kattintva az adott vizsgazo belivének feliilete nyilik meg.

1. csoport vizsgacsoport szerkesztése (PK/2022/6, Jovahagyva)

B Alapadatok * \izsgatevekenysegek B "‘-"i‘ o = Vizsgaszerepldk B Jelentkezdk B Vizsgaeredmények -] TMP H‘
Vizsgajelentkezik

e a0 N . . Jelentkezés — N

|:| Képzd o] y port Jsz Vizsgajelentkezd T Sidtusza K VBF Beliv tdrzslapszam
| ||| | | || <) oo |
O Aratd Enikd M Elfogadva PK/2022/6-1
|:| J Elfogadva PH/2022/6-2
Budapesti Miszaki SZC Puskas

|:| Tivadar Tavkizlési és Informatikai AZ 5fd Kovacs Timea J Elfogadva

Technikum
] Nagy Zoltan M Elfogadva
O Szabo Péter N Elfogadva PK/2022/6-4

1 50 ¥

=
w

| zsgacsoporthoz rendelé H z5gacsoporthoz rendslés torlése (0 H Beliv tirzslapszamok beallitasa

49. dbra: Beliv térzslapszamok bedllitva

5.6.5. Vizsgacsoport bejelentése

A vizsgacsoport ,Alapadatok” felliletén érheté6 el a ,Vizsgacsoport bejelentése” funkcid (37. abra),
melynek haszndalatdval a vizsgacsoport az NSZFH felé bejelenthet6, amennyiben minden kotelez6 adat
megfelel6en megaddsra kerlilt. A vizsgacsoport bejelentéséhez minden, az adott tipusu vizsga esetén
kotelez6 vizsgaszerepl6bdl sziikséges 1-1 ,Megbizva” stdtuszi megbizdsnak szerepelnie a
vizsgaszerepl6k kozott (pl. szakmai vizsga esetén pontosan 1 db jegyz6nek, vizsgafelligyel6nek, mérési
és értkelési vizsgabizottsagi tagnak kell megbizva lennie).

Agazati alapvizsga, illetve dgazati kompetenciamérés tipusu vizsgak esetén a bejelentés nem relevans.

A bejelentést kovetSen az NSZFH-nak sziikséges jovahagynia a vizsgacsoportot. Képesit6 vizsga esetén
a jovahagyas automatikusan megtorténik.

oldal 43 / 47 eKRETA Informatikai Zrt.
1111 Budapest, Budafoki ut 59.
info@ekreta.hu



eARETA

Az NSZFH jévdhagyasat kovet6en a vizsgacsoport fellletén elérhetévé valnak a ,Vizsgaeredmények”,
valamint a ,, Torzslap 6sszesité” feliiletek.

5.6.6. Vizsgaeredmények rogzitése

A vizsgacsoport ,Vizsgaeredmények” fiilén elérhet6 osztalyozd iven lehetséges rogziteni azon
vizsgdzdk eredményeit, akikhez az 5.6.4. pontban kifejtett mdédon beliv szdmok keriltek beadllitasra.

1. csoport vizsgacsoport szerkesztése (PK/2022/6, Jovahagyva)

B Alapadatok = Vi

B Jelentkezdk a

eredmeények |

Vizsgaeredmények
Vizsgatevékenység Projektfeladat DOsszesitett eredmény
Vizsgarész 1. 2 deszesen
Sly 55% 45% 100%
Sikerkritérium 40%
BSsz Vizsgdzo neve % % % Erdemijeqgy % Erdemijegy
1 Aratd Enikd 74 84 79 joid) 79 jo(4)
2 Kiss Agnes 25 52 37 elégtelen (1) 37 elégtelen (1)

3 Kovécs Timea D

50. dbra: Vizsgaeredmények régzitése

A rendszer a beirt szazalékok (OKJ vizsga esetén érdemjegyek) alapjan automatikusan szamitja a
vizsgdzd eredményét a jogszabalyi, illetve a vonatkozd vizsgakovetelményben foglalt elSirdsoknak
megfelelGen.

A kurzort az egyes vizsgarészekre helyezve a rendszer tooltipben jeleniti meg az adott vizsgarész
megnevezését.

A vizsga lezardsdhoz minden vizsgazohoz sziikséges az Osszes vizsgatevékenységhez eredményt
rogziteni. Amennyiben valamely vizsgazé egy vizsgatevékenyégen nem szerzett eredményt (pl. nem
jelent meg) azt a megfelel6 mez6ben egy kotéjel (,,-”) beirdsdval lehetséges rogziteni.

5.6.7. Torzslap 0sszesitd felllet kezelése

A ,Torzslap 0Osszesit6” képerny6 a vizsgacsoporthoz l|étrejott torzslap egyes fellileteinek és
dokumentumainak elérésére szolgal.
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1. csoport vizsgacsoport szerkesztése (PK/2022/6, Jovahagyva)

B Alapadatck + Vizsgatevekenységek * \izsgaszerepldk B Jelentkezdk B Vizsgaeredmények -] ggzzessaio
Kuliv

PK/2022/6 Torzslap csomag
Belivek

PK/2022/6-1 Aratd Enikd Torzslapkiv

PK/2022/6-2 Kiss Agnes Torzslapkivonat

PK/2022/6-3 Kovacs Timea Torzslapkivonat

PK/2022/6-4 Szabo Péter Torzslapkivonat
0sztalyozd iv

PK/2022/6 térzslap osztélyozd ive

Torzslap lezardsa

51. dbra: Térzslap ésszesitd feliilet

Felil a ,Torzslap csomag” gombra kattintva letdlthet6 a vizsgacsoport torzslapjat tartalmazé
megszemélyesitett dokumentum, benne a kiiliv, illetve az 6sszes beliv aktualisan rogzitett adataval. A
torzslap lezérasat kévetGen ugyanezen funkcié hasznalatdval van lehetG6ség a végleges (teljeskorlen
kitoltott és QR-kddokkal hitelesitett) torzslap csomag letoltésére is.

Az ,Osztalyozé iv” funkcidval a ,Vizsgaeredmények” fellileten megadott aktualis adatokkal feltoltott
osztdlyozd iv tolthetd le a rendszerbdl.

A ,Belivek” alatt az egyes vizsgazdk belivei érhetéek el, melyek a vizsgdzdk nevére kattintdssal
nyithatéak meg szerkesztésre. A ,Torzslapkivonat” gombra kattintva az adott vizsgdzd
torzslapkivonata tolthet6 le (a funkcié csak a sikertelen vizsgdzdk esetén érhetd el). Ugyanitt lesz
elérhetd az oklevél/bizonyitvany letéltése is (a funkcio fejlesztés alatt van).

A vizsga lezarulta és a torzslap hianytalan kitoltése utdn a vizsgacsoport a ,, Torzslap lezarasa” gombbal
zarhato le.
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5.6.8. Torzslap belivek szerkesztése

PK/2022/6-2 beliv adatai - Kiss Agnes

Vizsgazo adatai
Meve:

Sziiletési hely, idd:
Anyja neve:
Oktatasi azonositd:

Képzd intézmény adatai
Megnevezés:

Cim:

OM kad:

A képzés adatai

Kezdete és vége:
Tipusa &s munkarendje:

A képzés elvégzését igazold

tanudsitvany szama:

Ajelentkezés tipusa: @

Kiss Agnes

Zalaegerszeg, 2003.09.16.
Malnar Eszter
77890151279

Budapesti Miszaki SZC Puskas Tivadar Tavkizlési és Informatikal Technikum
1097 Budapest, Gyali (it 22.
203058/010

2019.09.02. - 2021.06.15.
Szakmai képzés / Nappali

02345/2021

Javitd (00135/2021, 2021.10.22,, Torzslapkivonat pdf)

Vizsgatevékenységek eredménye
. . . - . Osszesitett
gl Jellege Sily E% Erdemjegy eredmény
Webfejlesztés projekifeladat Frojekifeladat 100 % 37 % elégtelen (1)
. i Projekifeladat elégtelen (1)
Webfgjlesziés vizsgaremek vizsgardsz 55% 25% @7%)
. . . Frojektfeladat
Webfajileszies gyakoriati feladat vizsgardsz 45% 52 %
Bizonyitvany adatai
Kidllitott képesitd bizonyitvany sorozatjele és sorozatszama
A képzés felsdoktatasi intézménnyel vald egylttmikiddés keretében valdsult meg
Felstoktatasi intézmény megnevezése * Tanusitvany szama *
A vizsgabizottsag hatdrozatai
Zaradékok
# Zaradék szivege
4(z) 06135001 - Webfejleszt6 szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgdn a(z) Webfejlesztés projektfeladat |

(Projektfeladat) vizsgatevékenység(ek) esetében elégtelen teljesitményt nydjtott. Javitdvizsgat tehet.

zdradék rogzitése
Statisztikai adatok
SNI vizsgaza?:
Befizetett vizsgadij:

e [

Nem
15000 Rt

52. dbra: Beliv szerkesztése
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A beliv adatai a jelentkezés tipusatél, valamint a vizsga jellegétdl fliiggben részben eltéré6 maédon
jelennek meg.

Az, A képzés elvégzését igazold tanuUsitvany szama” mezd csak képesit6 vizsgdk esetén jelenik meg.

A ,Jelentkezés tipusa” sorban csak akkor lathatdak adatok, ha a jelentkezés pétlé- vagy javitévizsgara
szolt.

A zéradékok kozott az adott vizsgatipusra alkalmazhatdé zéradékok érhetSek el. Az ,Uj zéradék
rogzitése” gombra kattintva egy felugrd ablakban lehetséges kivalasztani azon zaradékokat, melyek a
vizsgazé elért eredménye, illetve a kordbban rogzitett zaradékok alapjan még rogzithet6ek a belivre.

Zaradék rogzitése

[] Az Gsszes, a vizsga tipusénak megfeleld z4radék jelenjen meg

Vélaszthato zdradékok

] A(z) 06135001 - Webfejlesztd szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgan elkdvetett
szabalytalansag miatt a(z) Ozleti és IT Vizsgakozpont a vizsgatdl eltiltotta. Javitdvizsgat tehet.

1b A(z) 06135001 - Webfejlesztd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgan elktvetett
szabalytalansag miatt a(z) Ozleti és IT Vizsgakdzpont a vizsgatal eltiltotta.

Afz) 06135001 - Webfejlesztd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgan igazolhato
okbdl nem jelent meg vagy azt nem tudta befejezni. Potidvizsogat tehet.

a5 A(z) 06135001 - Webfejlesztd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgan igazolhatd
okbdl nem jelent meg vagy azt nem tudta befejezni.

A(z) 06135001 - Webfejlesztd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgan igazolhatd ok

nélkil nem jelent meg vagy azt megszakitotta. Javitovizsgat tehet.

1 U Y I B A

b A(z) 06135001 - Webfejlesztd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgdn igazolhatd
ok nélkill nem jelent meg vagy azt megszakitotta,

A[z) 06135001 - Webfejlesztd szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgan
a(z) Webfejlesztés projektfeladat (Projekifeladat) vizsgatevékenység(ek) esetében elégtelen
teljesitmeényt nyljtott. Javitovizsgat tehet.

4]
=

A(z) 06135001 - Webfejlesztd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgan
4b  a(z) Webfejlesztés projekifeladat (Projektfeladat) vizsgatevékenység(ek) esetében elégtelen
teljesitmeényt nydjtott.

Zéradék rogzitése (1)

53. dbra: Zdradékok régzitése

Alapesetben az egymadst kizard zaradékok rogzitésére nincs lehet6ség, ugyanakkor a felugré ablak
fels6 részén taldlhato jel6l6négyzet bekattintasaval ez a szabdly sziikség esetén megkerilheté.

A beliven tett modositasok a feliilet alsé részén Iévé gombokkal elmenthetdk, illetve elvetheték.

A torzslap lezardsat kovetben a belivek adatai nem médosithatok.
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